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8 \Vad ar First Keys 37

Ovningar for att bekanta sig med tangentbordet

First Keys 3 ger bra introduktion for eleven att borja

anvanda tangentbordet. Ovningarna i programmet,
dar eleven ska fylla i saknade bokstaver till en bild,
ger mojlighet att trdna ldsande och skrivande med
stdd av ljudning, tal och Widgitsymboler.

First Keys 3 innehaller ett stort antal dvningar for att
vacka intresse for skrivande och for att utveckla ord-
forradet men ocksa for att Iata eleven bekanta sig

med tangentbordet.

Programmet innehaller ocksa ett antal 6vningar med

enkla ord pa engelska.

Skapa egna 6vningar

Valj nagon av de fardiga dvningarna som féljer med
programmet eller skapa enkelt dina egna i den med-
foljande Redigeraren. Gor stavningsovningar for att
stddja las- och skrivinlarning, amnesrelaterade

ovningar eller 6vningar med personligt anpassat

innehall.

Valja personliga installningar

Varje anvandare har sina egna installningar som du
staller in i Redigeraren. Bestam hur ledtradar och
annat visuellt stod ska visas for eleven samt pa vilket
satt tal och ljudning ska fungera. Valj ocksa om eleven
dven ska kunna skriva genom att klicka pa bokstaverna

i skarmtangentbordet.

Folja upp elevens resultat

Lararen har mojlighet att se en detaljerade samman-
stallning av elevens arbete. Efter varje genomford
Ovning sparas en utvardering som visar hur eleven har
|6st uppgiften. Lararen kan se var eleven valt fel bok-
stav och forstas ocksa se nar eleven |6st 6vningen helt
felfritt.



8 De tva delarna av programmet

First Keys 3 bestar av tva olika delar:

Huvudprogrammet for First Keys 3 ér anvandardelen, det program som eleven ser och som
han eller hon arbetar i.

First Key 3 Redigerare ar redigeringsdelen dar évningar skapas och redigeras och dar lara-
ren kan gora installningar for eleven samt se elevens sammanstallning av resultat.

Den har anvandarhandboken kommer att ga igenom bada delarna i programmet.

B Att forsta begreppen ’Lista med ord’
och 'Typ av uppgift’

For att forsta hur First Keys 3 fungerar maste du veta
skillnaden pa de har tva begreppen:

Lista med ord

Dessa ar listor som innehaller ord inom olika

teman eller med fokus pa olika bokstaver, ex.
‘alfabetet’ eller ’j-ljudet’. En lista med ord kan anvandas
i olika 6vningar. First Keys 3 innehaller redan fran bor-
jan ett stort antal listor med ord och du kan enkelt géra
dina egnai First Keys 3 Redigeraren.

Typ av uppgift

Detta ar instéllningen for hur évningen ska utforas av
eleven.

Exempelvis: ska eleven skriva hela ordet, enbart den
forsta bokstaven i ordet eller kanske bara vokalerna?
First Keys 3 innehaller manga fardiga typer av uppgifter,
men du kan dven skapa egna i First Keys 3 Redigeraren.

Nar du satter ihop en 6vning maste den innehalla bade en lista med ord
och en typ av uppgift for att fungera.

8 Installation

Folj instruktionerna i installationsguiden som medfdljer First Keys 3.
Nar installationen ar klar har du fatt tva ikoner med genvagar pa ditt skrivbord:
First Keys 3 och First Keys 3 Redigerare.



8 First Keys 3 - huvudprogrammet

Vi borjar med att titta pa huvudprogrammet som ar den del dar eleven gor sina 6vningar:
First Keys 3. Dubbelklicka pa ikonen First Keys 3 pa ditt skrivbord sa startar programmet.
Du kommer nu till Startskarmen.

Startskdrmen - vdlja anvandare

Pa startskarmen kan du logga in i programmet som géast, som tidigare anvandare eller som
ny anvandare.

Gast
Om du valjer att logga in som gast kommer dina resultat inte att sparas, men nar du avslu-
tat en 6vning kommer utvarderingen att visas dar du ser ditt resultat for 6vningen.

Tidigare anvandare

Om du tidigare har anvant First Keys 3
och darfor redan har skapat en anvan-
dare sa ser du ditt namn i panelen till
hoger.

Klicka pa ditt namn for att starta.

Jag har anvant First Keys tidigare!

Jag vill bara proval

@ |

Géstens resultat sparas inte.

Jag har aldrig anvént First Keys!

Jag heter:
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Ny anvandare

Om det &r forsta gangen du anvander programmet maste du borja med att skapa en

anvandare.

e Skriv in ditt fornamn i faltet under 'Jag heter’.
| rutan nedanfor visas da ditt namn intill en bild av en person med fragetecken.

e Vilj en avatar (bild eller figur) som du vill anvdnda i programmet genom att klicka pa
knappen Byt bild.

Varje gang du klickar pa knappen byts bilden mot en annan
(det finns sex olika avatarer att vélja mellan).

e Nar duidet nedre faltet ser den bild du vill anvanda bredvid ditt namn sa klickar du i
faltet med ditt namn for att skapa anvandaren. Nu kommer du till ndsta skarm dar du
kan valja 6vning. Nasta gang du startar programmet kommer ditt namn att finnas i
panelen till hoger.

* Tips: Om du vill anvanda en egen bild som avatar, ex. en bild du sjalv ritat eller ett
fotografi sa sparar du bilden pa denna plats i datorn:
Delade dokument\Widgit\First Keys 3\Avatarer.
Spara bilden som: .jpg, .emf eller .png



Starta en dvning

E o == . . .
[ o | i o] © e | @ ] 7o [ @) oo Har kan du valja den évning du vill

Val en owning gora.
4 [ Almanacka, siffror 4
antal 1-9

Bl coochmiades Panelen till héger visar en lista av

(2] hela timmar

:;ng;' kataloger som har olika namn, ex.

[& manaderna TRAG ’ Y] 2o
BOJform'er, Bokst?vsljucf eIIeroLatta
> I Bajtormer ord’. Varje katalog innehaller manga

I [ Bokstavsljud

! [ Engelska 0Vn|ngar.
I [ Forsta bokstaven
Andra val I £ Konsonantfarbindelse
b
[

Cm [N . £ Latta ord
S| Prova en egen dvning

[ Svéra ord
{t Tillbaka till startsidan {@ Starta vningen

Resultaten kommer inte att sparas.

¢ Dubbelklicka pa en katalog for att 6ppna den (ex. Almanacka, siffror).
¢ Nu ser du en lista 6ver de 6vningar som finns under den rubriken.

¢ Klicka pa ndgon av dvningarna i listan (ex. veckodagarna).

¢ Klicka pa knappen Starta 6vningen.

"% feson- g B

Nu kommer du till forsta sidan i
oévningen.

Nar du skriver bokstaverna som saknas
i ordet kommer du genast att fa feed-
back hur du lyckades.

Nar du gatt igenom hela 6vningen
zxfclfvibjfnfim (7 ord) kommer du till utvarderingen.

Ledtradar och misslyckade forsok

Om du skriver fel bokstav tre ganger kommer du att fa en ledtrad som visar den ratta bok-
staven markerad med rott pa skarmtangentbordet.

Om du skriver fel bokstav fem ganger kommer 6évningen att ga vidare till ndsta ord.

Detta ar standardinstallningen fér hur manga fel som en elev kan géra innan ledtrad visas
eller innan nasta ord visas. | First Keys 3 Redigerare kan du andra dessa antal for en elev
som behover ha fler eller farre forsok. (Lds mer om detta senare i anvandarhandboken).



Beldningar och feedback

Varje gang du fyllt i alla tomrummen i ett ord kommer din avatar att ge dig feedback.

f=\

Guldstjarna
Bra jobbat!
Inga fel.

Utvardering

T rratreye-Gunng ===

Silverstjarna Bronsstjarna Inte ratt
Du har gjort 1 fel Du behovde anvanda  Du lyckades inte
eller fler. 1 ledtrad eller fler. skriva fardigt ordet.

I slutet pa évningen kommer du att fa en utvardering som visar hur du 16st uppgifterna i
ovningen. Den visar ocksd information om installningarna i dvningen samt datum och tid.

Du kan skriva ut utvarderingen och

spara den.

Klicka OK for att komma tillbaka till
skarmen med 6vningar.

[[& strs-vng ool |

Viktor

Namn:

Ovning: veckodagarna

Typ av uppgift: Alla utom férsta-inte slumpad

Lista med ord: veckodagar

Datum och tid: den 26 april 2012 9:28

* % ’ % O
7y A
5 1: 1; 0

OK

Tips: En mer detaljerad rapport éver hur évningen I6stes kan lararen se i First Keys 3

Redigerare.



Prova en egen 6vning

Hur vill du bérja
att skapa din
egen 6vning?

Prova en egen 6vning

AN
Vilj forst lista med ord
@ Vilj forst typ av uppgift
* Tillbaka

| P3 skarmen dar du valjer 6vning har du

daven mojlighet att prova att satta sam-
man en egen 6vning. Du gor det genom
att vadlja en lista med ord och en typ av
uppgift (dvs. hur tomrummen i orden
ska fyllas i).

Pa skdarmen dar du valjer 6vning klickar
du pa knappen Prova en egen 6vning.
En avatar kommer att fraga dig hur du
vill bérja att skapa din egen 6vning. Du
kan borja antingen med listan med ord
eller med typen av uppgift.

- For den har 6vningen vi ska testa att

Vilken typ av
uppgift vill du
anvanda?

Andra val

Vilj typ av uppgift

N>
©obdp

© s

@ Endast férsta bokstaven

@ Endast forsta-inte slumpad

@ mn

@ oa

@ Valda bokstaver i listan med ord
@ Valda bokstaver i listan-inte slun

@ Valda bokstéver i tangentbordet

\Q, Vokaler

L

-

t Tillbaka

é Nasta

Vilken lista
med ord vill
du prova?

Andra val

Vilj en lista med ord

I [ Bsjformer
I [J Engelska
3 ﬁ Fonem
I [J Konsonantférbindelser
4 [ Lattstavade ord
alfabet 1
Zg alfabet 2
@ alfabet 3
‘\, forsta bokstav aceijmptu
s f6rsta bokstav dhinsvaa
& forsta bokstaven bfgkoryo
fyra bokstaver 1
< fyra bokstaver 2
622 fyra bokstéver 3
<o langta

‘ t Tillbaka

é Starta

gora kan du klicka pa 'Valj forst typ av
uppgift’. Du kommer nu till skarmen
som visar de alternativ pa "typ av upp-
gift’ som finns presenterade i bokstavs-
ordning.

| det har testet kommer vi att anvanda
"Vokaler’ som ligger langst ner i listan.
Klicka pa 'Vokaler’ sa att den blir mar-
kerad.

Klicka pa knappen Nasta langst ner i
panelen.

Du kommer nu till skdarmen dar du ska
vdlja lista med ord.

Listorna med ord &r sorterade i katalo-
ger som innehaller manga olika typer
av ord.

Dubbelklicka pa en katalog ex.
’Lattstavade ord’.

OBS: Om en katalog inte gar att 6ppna, betyder det att den inte innehaller nagon lista
med ord som fungerar tillsammans med den typ av uppgift som du valt.



Nu 6ppnas katalogen och innehallet visas.
Klicka pa den lista med ord som du vill ha ex. ‘fyra bokstaver 1’ sa att den markeras.
Klicka pa Starta langst ner i panelen. Nu startar dvningen.

Du har nu alltsa stallt in 6vningen sa att eleven ska skriva alla bokstaver som &r vokaler och
orden ska hdamtas fran listan med enkla ord pa fyra bokstaver. Symbolen som visas till vans-
ter om ordet kommer att hjilpa till bade som minnesstdd och som forklaring av ordet som

ska skrivas. T ESEr]

Skriv in de saknade bokstaverna, och
ga igenom hela évningen. ”& m r'
Om du vill héra ordet som ska skrivas

en gang till, kan du klicka pa antingen
bilden eller ordet med tomrummen i. g w e r tiylu/ ijo pla

Observera att du ser hela ordet en kort stund och att en rost ldser ordet for dig innan bok-
staverna forsvinner. Nar du skriver en korrekt bokstav kommer den att ljudas.

De har instdllningarna for talsyntes och ljudning ar standard, men kan dndras i First Keys 3
Redigerare.

Nar du har gjort fardigt hela dvningen kommer du till
utvarderingen av ditt arbete. Om du har en skrivare
kopplad till datorn kan du skriva ut och behalla din utvar-
dering. Du har nu gjort fardigt din forsta egna dvning.

Klicka pa OK for att ga tillbaka till skarmen med dvningar.

10



B First Keys 3 Redigerare

| First Keys 3 Redigerare kan du skapa nya évningar, lagga till nya listor med ord och nya
typer av uppgifter samt testa att dessa fungerar som du tankt. | Redigeraren kan du ocksa
gora installningar for varje elev samt se deras resultat for varje 6évning.

B First Keys Redigerare

ingar E_J Lista med ord \i‘:) Typ av uppgift 9 Elever | &> Testa @lnfofmatlon

Konsonantfarbindelse
| Latta ord

¢

[

[ Temaord
[ Valja ratt bokstav

e8]

[ Ny katalog ‘

[E= = 5

Starta Redigeraren

Dubbelklicka pa ikonen First Keys 3 Re-
digerare pa skrivbordet.

Redigeraren ar uppdelad i flikar, dar
man gor de olika instdllningarna.
Dessa ar:

Ovningar, Lista med ord, Typ av upp-
gift, Elever, Testa samt Information.

B Ovningar

En dvningar bestar av kombinationen av en lista med ord och en typ av uppgift, och ar alltsa
det som eleven ser i sitt delprogram. First Keys 3 innehaller fler an 80 fardiga dvningar som

ar fordelade under féljande rubriker:

Almanacka, siffror
Ova stavning av namn pa veckodagar,
manader, siffror.

Bojformer
Ovningar med béjformer av substantiv och
verb. Eleven skriver hela ordet.

Bokstavsljud

Eleven fyller i de saknade bokstaverna vid
stavning av: j-ljudet, ng-ljudet, sj-ljudet,
s-ljudet och tj-ljudet. Ovningarna finns i
en langre och en kortare version.

Férsta bokstaven

| dessa Ovningar ska eleven endast fylla i
ordets forsta bokstav. Har ingar bade korta
och enkla ord samt amnesrelaterade ord
for sporter, yrken och planeter.

Konsonantforbindelse

Ovningar med konsonantférbindelser i
borjan, inuti eller i slutet av ordet.
Eleven skriver de saknade bokstdverna.
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Latta ord
Ord pa tre eller fyra bokstaver.
Eleven skriver alla bokstaverna.

Svara ord

Ord med dubbelteckning, sammansatta
ord, ljudstridiga ord samt andra svarstava-
de ord.

Temaord

Ovningar med ord p3 fiarger, motsatsord,
prepositioner mm. Eleven skriver hela
ordet.

Vilja ratt bokstav
Eleven fyller i ratt bokstav som saknas i
ord med b, d eller p, e eller &, o eller a.

Engelska

Har finns 16 ovningar med enkla engelska
ord. Dessa Ovningar anvander engelsk tal-
syntes for instruktion och talad feedback.



B Fliken ’Ovningar’

Har ser du ett antal kataloger och varje katalog innehaller 6vningar som foljer med pro-
grammet.

Dubbelklicka pa en katalog, ex. ‘bokstavsljud’ for att se vilka 6vningar som ingar. Kom ihag
att du kan satta ihop nya évningar genom att kombinera en lista med ord med en typ av
uppgift.

Klicka pa en av 6vningarna i den 6ppnade katalogen (ex. j-ljudet).
Du kommer nu att se information om

ovningen i den hogra panelen. 3 Fis Keys Recigerare [F=5 Eon
[ ovningar [ ) Listamed ord | @@ Typav — 0 Elever [ ) Testz | @ iormation
. . e . . [ Almanacka, siffror ” om BT
Har visas foljande information: = Bojformer g]J"Jdudfft B
e vilken lista med ord som anvénds T
o . o .. [ J-ljudet kort cvnin £ Fonem\j-judet
e hur ménga ord som ingér i listan - el ik
° [T ng-ljudet kort Svnin ——
e hur manga av orden som kommer N ’ ) et et |
. o .. . [ sj-ljudet kort dunin L )
att innehalla tomrum i 6vningen one IR
S . . [ s-ljudet kert dvning @ Valda bokstaver i listan med ord
(Ovrlga kommer inte att visas , Seé 3 tj-judet Skriv de valda bokstaverna med hjglp av kemplett tangentbord,
o [ t-tjudet kert avnin e —
ocksa s. 24) (=] Fﬁr:tahul:sta\:‘en ’ @ vali typ av uppaift
[ Konsonantférbindelse
L Latta ord
. . .. [ Svéraord
¢ vilken typ av uppgift som anvands (5 Temaord )
e om ovningen ska fardigstallas med | @ rysmeen || B | [ e i

komplett tangentbord eller annat.

Satta ihop en egen 6vning

Lat oss se hur det gar till att sdtta samman en egen 6vning med hjalp av en lista med ord
och en typ av uppgift.

Kanhdnda vill du inte att den héar testévningen sparas bland de 6vningarna som foljer med
programmet. Det kan darfor vara bra att borja med att skapa en egen katalog och sedan
spara denna 6vning dar. | den katalogen kan du ocksa spara andra 6vningar du gér medan
du lar dig programmet.

Ny katalog:

e Klicka pa knappen Ny katalog langst ner till vanster pa skarmen.

e Du faren fraga om vad katalogen ska heta. Kalla den ex. ‘Test’ eller nagot liknande.
e Klicka pa OK.

Den nya katalogen hamnar nu i listan éver kataloger, som ju visas i alfabetisk ordning. An s
lange ar det bara en tom katalog utan nagot innehall.
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Ny 6vning

Nu ska vi lagga till en 6vning till din nya katalog.
o Klicka pa knappen Ny Ovning lingst ner pa skdrmen.
e Skriv in namnet pa din nya 6vning, ex. ‘Djur’ och klicka sedan OK

B First Keys Redigerare

[E= = 5

5] Guningar

‘ﬂ Lista med ord | @ Typ av uppgift | 9 Elever | _;', Testa | @' Information ‘

L Almanacka, siffror
[ Bojformer
[ Bokstavsljud
[ Engelska
[ Férsta bokstaven
[ Konsonantférbindelse
L Latta ord
L Svéra ord
L Temaord
4 [ Test
B3 ojur

[ Valja ratt bokstav

3 | M= Byt namn pa gvning
[ [ Ny katalog H [5] Ny evning J

& pjur
/A Valj en giltig lista med ord.
Lista med ord

Markera en lista med ord.

Q Vi lista med ord |
Typ av uppaift

.
©
Vlj typ av uppgift.

@ Valj typ av uppuitt |

Y& Ta bort &vning

| vénstra panelen ser du din nya
katalog ‘Test’ och i den finns din nya
ovning 'Djur’.

| hogra panelen ser du rubriken ‘Djur’
men den innehaller dn sa lange ingen
information om vilken lista med ord
som ska anvandas eller vilken typ av
uppgift som valts.

Eftersom det inte finns nagon lamplig lista med ord till dvningen 'Djur’ sa blir darfor nasta
moment att skapa en lista med ord som passar till dvningen. Darefter ska vi ga tillbaka hit
och gora fardigt installningarna fér 6vningen.

* Tips: Nar du satter ihop ovningen ar det alltid bast att vélja lista med ord foérst. Nar du
sedan valjer typ av uppgift sa kommer en markering med en varningstriangel att visas
ifall den valda typen av uppgift inte fungerar med den valda listan med ord.

Skapa en lista med ord

Nu ska vi skapa en lista med ord som sedan ska anvandas i 6vningen ’Djur’.

e Klicka pa fliken Lista med ord. Till vianster ser du ett antal kataloger.

e Dubbelklicka pa katalogen Ordgrupper sa ser du de listor med ord som hor till denna ka-
talogen. Har passar den nya listan med olika djur in.

e Klicka pa knappen Ny lista langst ner pa skarmen. Du far nu namnge din nya lista.

@ First Keys Redigerare

Lo e =)

LD Guningar | [i-] Lista med ord

@ Typ av uppgit | R clever

o Testa

@ rriormation

(7 Bsjformer
[ Engelska
[ Fonem
[ Konsonantférbindelser
[ Lattstavade ord
|2} aimanacka
A farg p foremal

farger

a

'7.‘ hela timmar
& horihop

s idrotter

W W linder i Europa
[E] manader

by motsatsord
& planeter

® prepositianer

@5 prepositioner i bilder
-

T Ny keatalo, i) Mylists
y katalog ERY

= Ordgrupper

N[ Byt namn pé katalog

Y& Tabort katalog
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Skriv in namnet ‘djur’ och klicka sedan
pa OK.



Nu visas fonstret ‘Redigera lista’ och vi kan borja lagga

L

| faltet 'Lagg till ord’ skriver du in
det forsta ordet ’ tiger’.

Klicka pa knappen Lagg till

(eller tryck Enter).

Lagg till ndsta ord ' lejon’. Nu ser du
i faltet till hoger att det visas flera
alternativ till bilden for lejon.

Om du vill ha en annan bild klickar
du pa den.

Fyll i ytterligare nagra djur som du
vill ha med i listan. For den har korta
testen racker det med fyra eller fem
ord.

Klicka pa OK néar du ar klar.

agga in listan till 6vningen

in orden som ska finnas i listan.

Symboler
@

Ord:

kamel

Valj egna tomrum:

|Ta bort ord fran listan

Sek:

Sprik for listan: kanel

Svenska (Sverige)

Antal oré: 5 [ Angm [ ok ]

Nu &r listan med ord klar och vi gar tillbaka till fliken Ovningar for att vilja den har listan
med ord som den lista vi vill anvanda till var nya évning.

Klicka pa knappen Vilj lista med ord

o Oppna katalogen ’Ordgrupper’ och dér hittar du listan ’djur’.

Klicka pa ’djur’ och sedan pa OK

2 Vilj lista med ord

=]

I [ Béjformer
I [ Fonem
I [ Konsonantfdrbindelser
I [ Lattstavade ord
4 | ) Ordgrupper
=
L almanacka
W firg ps firemal

farger

[0

':::' hela timmar
&8 horihop

'{3 idrotter

B W isnder i Europa
E ménader

% motsatsord

gl planeter
_.!_ = = HENEA

N

u ar det dags att valja typ av uppgift.

Lista med ord

E_] Ordgrupperdjur
Den har listan har 5 ord.

| den hégra panelen i fénstret Ovningar ser du nu
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vilken lista med ord du valt.




Vilja typ av uppgift

e Klicka pa knappen Vilj typ av uppgift sa 6ppnas ett fonster som visar de typer av uppgift
som finns att valja pa.

e Valj'Alla bokstaver utom forsta’ och klicka OK.

2 Valj typ av uppgift =Sl

[ i

"Q{!;} Ala bokstaver | den hogra panelen i fonstret Ovningar ser du nu

_ vilken typ av uppgift du valt.
@.ﬁ Alla utom férsta-inte slumpad yp PPe

@ bdp Typ av uppgit

@_.J} 5 "St:} Alla bokstdver utom farsta

= = Skriv alla bokstaver utomn den farsta med hjalp av komplett
‘f;g;'i} Endast férsta bokstaven tangentbord.

f}i.’i} Endast férsta-inte slumpad ™ | || | F e

N ————

& Valda bokstéver i listan med ord
& Valda bokstéver i listan-inte slumpad

& Valda bokstaver i tangentbordet

-

a

Den typ av uppgift du valt kommer nu att anvandas tillsammans med listan av ord. Du har
skapat din forsta 6vning, som finns sparad i katalogen 'Test’.

OBS: Om du ser en varningstriangel framfor en typ av uppgift i fonstret dar du gor ditt
val innebar det att den typen av uppgift inte kommer att fungera med den valda listan
med ord. Du far da vélja en annan typ av uppgift.

Nar du nu valt bade lista med ord och typ av uppgift kommer du ocksa att se hur manga av
ord med tomrum som 6vningen kommer att besta av. Lds mer om detta pa s. 24

Nu néar du har skapat en 6vning sa kan du testa den medan du ar kvar i Redigeraren.

Testa 6vningen

¢ Klicka pa fliken 'Testa’ i First Keys 3 Redigeraren.

¢ Nu 6ppnas testskairmen som ser likadan ut som startskarmen i First Keys 3 huvudpro-
gram.

¢ Om du vill kan du anvdnda nagon av anvandarnamnen i listan. Detta ar sarskilt anvand-
bart om du vill testa hur installningarna fér en speciell elev fungerar med din évning.
Annars ar kan du ga in som Gast. Resultatet sparas i vilket fall som helst inte nar du kor
ovningen harifran.

e Vilj katalogen 'Test’

e Vilj din 6vning 'Djur’

¢ Klicka pa knappen Starta 6vningen. Kér igenom 6vningen och se att den fungerar som
du tankt dig.
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Du kan ldasa mer om fliken Testa langre fram i anvandarhandboken.

Byta namn pa 6vning

Om du vill byta namn pa en 6vning klickar du forst pa évningen och sedan
nI pa denna ikon i fliken Ovningar och skriver in det nya namnet.

Ta bort 6vning

: Om du vill ta bort en 6vning klickar du forst pa évningen och sedan pa
@ denna ikon i fliken Ovningar.
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8 Listor med ord

Listor med ord innehaller de ord och bilder som anvands i en 6vning.

Foljande listor med ord ingar i First Keys 3:

Bojformer

plural - oregelbundna
substantiv - bestamd form
verb - imperfekt

verb - oregelbundna

verb - regelbundna

Alla listorna innehaller 20 ord

Fonem

j-ljudet

ng-ljudet

sj-ljudet

s-ljudet

tj-ljudet

Varje lista finns i 3 varianter:

lang lista med 20 ord, kort lista med 12 ord
samt en lista som anvands fér évningar dar
eleven ska skriva hela ordet och inte
enbart de saknade bokstaverna.

Konsonantforbindelse
iborjan1, 2,3

i slutet

inuti ordet

Alla listorna innehaller 20 ord

Svarstavade ord
dubbelteckning 1, 2, 3

en eller tva konsonanter
sammansatta ord 1, 2
stavning e eller a

stavning k eller ck

stavning o eller 3

svaraord1l, 2,3

Alla listorna innehaller 20 ord

Vilja ratt bokstav

b, d eller p

eellera

oellera

Alla listorna innehaller 20 ord

17

Lattstavade ord

alfabet 1, 2,3

forsta bokstaven: 3 listor med fokus pa
begynnelsebokstaven

fyra bokstaver 1, 2, 3

langt a

langt &

langt a

langt e

langt i

langt o

langt 6

langt u

langt y

rimord

tre bokstaver 1, 2

Alfabetslistorna innehaller 27 ord vardera,
alla de 6vriga listorna innehaller 20 ord

Ordgrupper
almanacka, 20 ord
farg pa foremal, 20 ord
farger, 11 ord

hela timmar, 12 ord
hor ihop, 20 ord
idrotter, 18 ord

lander i Europa, 29 ord
manader, 12 ord
motsatsord, 20 ord
planeter, 8 ord
prepositioner, 14 ord
prepositioner i bilder, 16 ord
skolamnen, 10 ord

tal 1,9 ord

tal 2,20 ord

tal 3,12 ord

vaderord, 10 ord
veckodagar, 7 ord
yrken, 20 ord



B Fliken ’'Lista med ord’

¢ Klicka pa fliken Lista med ord i First Keys 3 Redigeraren.

o Till vanster ser du katalogerna som innehaller de olika listorna.
e Dubbelklicka pa en katalog for att 6ppna den. Listorna inom katalogen visas nu och med

en symbol for det forsta ordet i listan.

o Klicka pa en lista for att markera den. Listan visas nu i den hégra panelen.

Den markerade listan kan redigeras
genom att du klickar pa knappen
Redigera lista.

Du kan byta namn pa listan genom
att klicka pa knappen Byt namn pa
lista. (Skriv in det nya namnet)

Du kan kopiera listan genom att
klicka pa knappen Kopiera lista.
(Skriv in ett nytt namn)

B First Keys Redigerare

[E= = 5

. B Li | @ . ! 7
LE] Ovningar | [3-| Lista med ord | er Typ av uppglﬂl 9 ELe\erl B Testa | @ Information }

[ Bajformer

[ Engelska

[ Fonem

[ Konsonantfsrbindelser

4 [ Lattstavade ord

(@® alfabet 1
% alfabet 2
o aifabet 3
P, farsta bokstav aceijmptu
o forsta bokstav dhinsvas
@ f5rsts bokstaven bigkarys

il fyra bokstaver 1

Den har listan har 20 ord.

Redigera lista med ord

Klicka pa knappen Redigera lista sa Oppnas fonstret Redigera lista.

= fyra bokstaver d
fyra bokstaver 2 Cj moln
=2 fyra bokstaver 3 5 5
< lingta
ode e Z Redigeralista
78l langt & e
N Byt namn pa lista
O lingte 1
P =
= [}y Kopiera lista & Tabortlista
[ Ny katalog H 5] My lista I e
© Redligera lta ==

Lgg till orct:

]

T
a
I

g
It

Ord:

Q.

-4

=

aris
Valj egna tomrum:
pRnn

|Ta bort ord fran listan|

| symboler | gilder |

Ingen bild

oW 1B/= 1

T | Antal ord: 20

Angra | oK

Lagga till ord

For att lagga till ett nytt ord i listan skriver du ordet i faltet ‘Lagg till ord” och klickar sedan
pa knappen Lagg till, alternativt trycker pa Enter.
Ordet eller orden kommer att ldggas till sist i listan till vanster och programmet kommer
automatiskt att leta efter en passande symbol. Valj den symbol du vill ha.
Du kan dndra ordning pa orden i listan genom att klicka och dra dem uppat eller nerat i

panelen.
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Valja symbol

Symbaler | Bilder |

Redigeraren kommer att leta efter passande bilder fran Widgits

Ingen bild | | hoppa rep

S &

»

-

[s]
o
o

[

[\ [E4

symbolbas. Om du skriver in flera symboler sa kommer pro-
grammet att visa bilder for alla orden. Om du ex skriver "hoppa
rep’ sa visas symbolerna for "hoppa rep’, "hoppa’ och 'rep’ .

Om du inte vill anvdnda nagon av de symboler som visas kan du
soka efter en annan. | faltet 'Sok:” kan du skriva in ett sokord sa
visas symbolen i panelen ovanfor.

Nar du hittat bilden du vill ha sa klickar du pa den for att valja
den. Bilden visas da bredvid ordet i listan till vanster.

rep I;oppa
=
>
rep hoppa hoppa
Sdk:
hoppa rep
[ Angra l [ OK l

Anvanda andra bilder

Du kan ocksa anvanda egna bilder eller fotografier som du har i datorn.

Symboler | Bilder

I Antarct... H Australia “ General J .

el | [2] | [

London Making... Mature
<@l | AF | [

Peanut... Plants Rainfor...

forest... foi".e;t-r... forest r...

Klicka pa fliken Bilder, darifran kan du klicka dig fram till den
plats i datorn dar dina bilder finns sparade. Du kan anvanda
bilder med dessa filformat: .jpg, .emf eller .png

Knappen Mina bilder gar till Bilder i Mina dokument och knap-
pen Delade bilder gar till Bilder i Delade dokument.

Knappen Widgit bilder visar Bildarkivet som innehaller ytterli-
gare bilder som ingar i First Keys 3 utéver de symboler som
visas nar du skriver in orden till listan.

forest s... forest s... sunset-1 =
[ T
[ Delade bilder
[ Widgit bilder
[ Angra l | OK |
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Andra ordet till bilden

Om du vill anvdnda annan text till bilden sa ar det enkelt att géra detta utan att behova
byta symbolen. Skriv helt enkelt bara det nya ordet i faltet ‘Ord’ i mittenpanelen sa kommer
dven ordet i listan att andras automatiskt.

Valja egna tomrum i ordet

Du kanske har sett att i vissa 0vningar kommer bara
nagra utvalda bokstadver att forsvinna och bli till tom-
rum i ordet nar eleven kor évningen.

(Se ex. ovningarna i katalogen Konsonantférbindelser)

Om du vill gora en sadan instéllning i din lista med ord
klickar du helt enkelt pa de bokstaver som ska bilda
tomrum i 6vningen. Da byts bokstaven ut mot ett
streck och i listan med ord kommer de bokstaverna Ord:
att visas med understrykning. blad

Vilj egna tomrum:

Ta bort ett ord EE|E|E|

Du kan ta bort ett ord ur listan genom att markera
det och sedan klicka pa knappen Ta bort ord.

Vilja sprak

First Keys 3 innehaller stod for bade svenska och engelska. Den normala installningen ar
svenska som sprak men om du vill géra en lista med engelska ord kan du valja detta har.
Nar du bytt till engelska som sprak kommer en engelsk lista med ord att anvands i 6vningen
och talsyntesen som ger talad feedback kommer att bytas till en engelsk rost.

Om du vill byta namn pa en lista klickar du pa knappen
Byt namn pa lista och skriver in det nya namnet. Klicka pa OK.

Byta namn pa lista med ord nI

OBS: om du byter namn pa en lista med ord i vanlig filhantering i datorn sa kommer det att
paverka funktionen i alla 6vningar som anvander den listan. Du ska darfor alltid anvanda
First Keys 3 Redigerare nar du vill byta namn pa en lista eller en katalog.

Kopiera lista med ord I:E

Om du vill kopiera en lista som laggs in i samma katalog klickar du pa
knappen Kopiera lista och skriver in det nya namnet. Klicka pa OK.

Ta bort lista med ord

Om du vill ta bort en lista klickar du pa knappen Ta bort lista.
En raderad lista kan inte dterskapas. Darfor far du en varning:

Ar du sdker p3 att du vill ta bort listan xxx?
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Skapa lista med tomrum i orden

Vi ska nu gora en lista med ord som ska anvandas for en ny 6vning, och denna lista ska in-
nehalla ord med tomrum for vissa bokstaver.

Ny katalog for lista med ord

Ifall du vill gbra listor med ord for en specifik elev kan du spara dessa i en egen katalog for
eleven.

Symboler | Bilder . o . . o -
_1/* Klicka pa knappen Ny katalog ner till vanster pa skarmen.
i 45?@ e Skrivin namnet, vi kan kalla den ’Signes listor’ och klicka pa
Ingen kild var var OK.
e Markera katalogen ’Signes listor’ i den vanstra panelen,
%ﬁ @ annu finns har ingen lista med ord sd vi ska géra denna nu.
i g ¢ Klicka pa knappen Ny lista och skriv in ett namn for listan.
Du kan kalla den “arstider’.
Nu visas fonstret for redigering av ordlista och du bérjar med
att skriva in det forsta ordet: "var’.
Sak
vr
[ Angra | [ oK

Vilja symbol
Order 'var’ har flera betydelser och darfor finns det ocksa flera symboler att vélja pa. Valj

symbolen for arstiden som visas med ett trad. Gor sedan likadant for de andra arstiderna:
sommar, host och vinter och valj "tradsymbolen” for alla.

Lagga in egna tomrum i orden
I mittenpanelen kan vi nu bestdmma vilka bokstaver i orden som vi vill att eleven ska fa fylla

i . Lt oss sdga att vi vill att konsonanterna ska bli tomrum och att det ar dessa eleven sena-
re ska fylla i.

Klicka pa ordet 'var’ i vanstra panelen. Nu visas bild och
ord i mittenpanelen och bokstdverna till ordet visas som
rutor under bilden. Klicka pa konsonanterna (v och r) i
rutorna.

Observera att bokstaverna ‘v’ och ’r’ ersatts med ett
streck i rutorna och att de i ordet 'var’ i listan kommer att
visas som understrukna - var.

Ord:

var

Vilj egna tomrum:

ane
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Markera nu ordet 'sommar’ och klicka bort visningen av konsonanterna
aven har. Gor sedan samma moment med orden "hdst’ och “vinter’.
Nar du ar klar med alla orden klickar du pa OK.

Du kommer da tillbaka till 6versikten 6ver alla listorna med ord.
Informationen i hogra panelen visar att listan innehaller 4 ord.

Skapa 6vningen “arstider’
Nu ska vi skapa en 6vning pa temat arstider och dar eleven ska fylla i
konsonanterna i orden.

 Klicka pa fliken Ovningar.

¢ Du kan antingen skapa en ny katalog ex. ‘Signes 6vningar’ eller 6ppna katalogen 'Test’
som du tidigare gjorde.

e Nar katalogen ar markerad klickar du pa knappen Ny 6vning.

e Ge 6vningen ett namn, ex. Arstider - konsonanter.

Nu ar det dags att valja lista med ord.
¢ Klicka pa knappen Valj lista med ord, klicka dig fram till katalogen ’Signes listor’ och vilj
‘arstider’. Klicka pa OK.

Du kommer att se varningstriangeln som visar att du maste valja en typ av uppgift som
passar for den har listan (eftersom listan innehaller eget skapade tomrum).
¢ Klicka pa knappen Vilj typ av uppgift och valj 'Valda bokstaver i listan med ord’

Du kan ldasa mer om de olika typerna av uppgifter i ndsta avsnitt.

Nu kan du ga till fliken Testa och provkora din 6vning.

Arstider - konsonanter

4 av orden i dvningen kemmer att ha tormrum,
Lista med ord

ﬂ Signes listor\&rstider

Den hér listan har 4 ord.

[ Iﬂ Walj lista med ord

Typ av uppgift q w| e r t y u i o p a

@ Valda bokstaver i listan med ord a s d _f g h _l k L 6 &
Skriv de valda bokstdverna med hjalp av komplett tangentbord.

! @ Vilj typ av uppaift
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B Typ av uppgift

Detta ar den installning for hur évningen ska utforas av eleven, dvs. var i ordet tomrummen
som eleven ska fylla i finns. Foljande typer av uppgift ingar i First Keys 3:

Alla bokstaver - eleven skriver i alla bokstdverna i ordet
Alla bokstaver utom forsta - férsta bokstaven visas, eleven skriver évriga bokstdver
Alla bokstaver utom forsta - inte slumpad (dvs orden visas i listans ordning), se férra
bdp - endast dessa bokstdver blir tomrum och
tangentbordet visar endast dessa tre bokstdver
ed -sebdp
Endast forsta bokstaven - eleven skriver endast i férsta bokstaven i ordet
Endast forsta - inte slumpad - se forra
03 -sebdp

Valda bokstaver i listan med ord - anvénds tillsammans med lista med egna tomrum

Valda bokstaver i listan - inte slumpad - se férra

Valda bokstaver i tangentbordet - anvdéinds tillsammans med lista med egna tomrum och
tangentbordet visar enbart bokstéver fér tomrummen.

Vokaler - eleven fyller i vokalerna i ordet

8 Fliken "Typ av uppgift’

| vénstra panelen ser du listan 6ver de typer av uppgift som finns.

R Eweth o Rttt = 5| .
— o — e —— Markera en typ av uppgift ex. "Endast
| E] Qvningar a Listamed ord | &3 Typ av uppgift . q Elever | & Testa @ Information ) . , . o
Fy— P T —— forsta bokstaven’ genom att klicka pa
@ Alla bokstaver utom forsta Skriv firsta bakstaven med hjslp av komplett tangentbord. d en.

@ Alla utom forsta-inte slumpad

: IZ Redigera typ av uppuift
Boae A .. .
Qs QY xopiers v upogit | Till hoger ser du en kort forklaring:

’Skriv forsta bokstaven med hjalp av

komplett tangentbord’.

@) Endast forsta-inte slumpad

[OPH

) Valda boktiver stan me o Detta betyder att eleven kommer att fa
‘; j::”g;;t”" en lista med ord dar forsta bokstaven
Qoo saknas och uppgiften ar att fylla i bok-
staven genom att anvanda ett vanligt
@| ~||standardtangentbord.

Guide till att skapa ny typ av uppgift

Har foljer en snabbguide till hur du skapar en ny typ av uppgift till en 6évning.
Vi ska gora en typ av uppgift baserad pa bokstaverna m och n.

Klicka pa knappen Ny typ av uppgift och ge den namnet ‘'mn’.

Namnet kommer att visas i hégra panelen och fénstret ‘Typ av uppgift’ visas.

Vid rubriken "Tomrum’ klickar du pa rullgardinsmenyn och valjer ’Anpassad - med valda
bokstaver fran listan med bokstaver (nedan)’.
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| faltet 'Lista med bokstaver’ skriver du "m,n’.
Observera att det ar ett kommatecken men inte
nagot mellanslag mellan alternativen.

Klicka pa OK.

Din nya typ av uppgift kommer nu att synas i den
vanstra panelen.

Anvanda typ av uppgift i en ny 6vning

Lat oss nu anvanda den har nya typen av uppgift
tillsammans med en lista med ord och utifran dem
skapa en ny 6vning dar eleven ska valja mellan
bokstaverna m och n.

e Klicka pa fliken ’Ovningar’.

o Klicka pa katalogen 'Vilja ratt bokstav’
(eller 'Test’ om du hellre vill spara den dar).

e Klicka pa knappen Ny 6vning.

e Ge ex. 6vningen namnet’ m eller n’.

Nu ska vi valja en lista med ord.

@ Typ av uppgift
Namn:
mn

Tomrum
Bokstaver som ska ersattas med tomrum:

[Anpassad - med valda bokstaver fran lista med bokstiver (nedan) ~

Lista med bokstaver:

m,n

Avgransa bokstaver som ska ersittas med tomrum med ett
kommatecken - exv. ‘a,eiou'.

#| Slumpa ordningen i listan med ord

Visning av tangentbord
@) Visa vanligt tangentbord

Visa endst tangenter fér bokstdver ersatta med tomrum

CK Angra

e Klicka pa knappen Vilj lista med ord och valj katalogen ’ Ordgrupper’.
e Vilj listan 'yrken’. Du kommer att se att den innehaller 20 ord.
Du kommer att fa varningen att du mdste vdlja en giltig typ av uppgift.

Nu ska vi vélja typ av uppgift.

e Klicka pa knappen Vilj typ av uppgift och vilj
"m n’ fran alternativen i dialogrutan.

e Klicka pa OK, och du ser dina val i fliken i hogra
panelen.

Antal ord med tomrum

Du kommer att se att listan med ord innehaller 11
ord som kommer att ha tomrum, dvs. de som inne-
haller m eller n.

Det betyder att 6vriga ord i ordlistan inte kommer
att visas i den har évningen.

Nu kan du ga till fliken Testa och se hur din nya
ovning fungerar.

Lat oss nu titta pa ovriga installningsmojligheter
under fliken ‘Typ av uppgift’.
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f# m eller n

11 av orden i dvningen kommer att ha tomrum.
Lista med ord

E| Ordgrupperi¥rken

Den hér listan har 20 ord.

| g | Valj lista med ord

Typ av uppgift

’;\‘\:j m n
Skriv m och n med hjdlp av komplett tangentbord,
| @j Vil typ av uppgift
2, First Keys - Gvning (oo
@ | s_ic Rare
qlw e/ r |t ulijofpla
sid flg juUkRpL]oa




Redigera typ av uppgift

Langst ner till vanster pa fliken Typ av uppgift finns knappen Ny typ av uppgift. Har kan du
skapa egna typer av uppgifter som vi gjorde i férra avsnittet s 23.

Till hoger ser du knappen Redigera typ av uppgift. Nar du markerar en typ av uppgift och
klickar pa knappen visas denna dialogruta.

® Typ av uppgift =)
MNamn:

mn

Tomrum
Bokstaver som ska ersattas med tomrum:

Anpassad - med valda bokstéver fran lista med bokstéver (nedan)

Lista med bokstaver:

m,n

Avgransa bokstaver som ska ersittas med tomrum med ett
kommatecken - exv. ‘a,e,ioU’

#| Slumpa ordningen i listan med ord

Visning av tangentbord
@) Visa vanligt tangentbord

Visa endst tangenter fér bokstdver ersatta med tomrum

CK l [ Angra

Namn
Har visas namnet pa typen av uppgift. Har kan du ocksa @ndra namnet om du vill.

Tomrum

Fran rullgardinsmenyn kan du valja vilken typ avtomrum som ska visas:
o Alla bokstdver

o Alla bokstdver utom férsta

e Endast forsta bokstaven

Du har ocksa tva alternativ for att géra egna tomrum i orden.

e Anpassad - med valda bokstdver i listan med ord. Detta val anvander du alltsa nar du
gjort tomrum for bokstaver direkt i listan med ord som ex. i ‘farg pa féremal’.

e Anpassad - med valda bokstdver fran listan med bokstéver (se nedan). Med detta val kan
du skriva in de bokstaver eller kombinationer av de bokstaver som du vill ska bli tomrum
i orden. Du skriver in dem med ett kommatecken emellan, som ex. 'a,e,i,o,u’ eller ’sj,sk’
Denna typ av uppgift anvander du tillsamman med lista med ord dar du inte gjort tom-
rum i orden.

Slumpa ordningen i listan med ord

Har kan du stélla in ifall listan med ord alltid ska visas i den ordning orden ligger eller om
ordningen ska slumpas och bli olika varje gang.
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Visning av tangentbord

Har kan du vélja den variant av tangentbord som ska visas for denna typ av uppgift.

e Visa vanligt tangentbord
Nar du valjer detta alternativ kommer det tangentbord som &r valt som standard for
eleven att visas. Instdllningar for detta gors under fliken Elever.

e Visa endast tangenter fér bokstdver ersatta med tomrum
Nar du valjer detta alternativ kommer det att skapas tangenter enbart fér de bokstaver
eller bokstavskombinationer som typen av uppgift har som tomrum.

S Typ oV UpPoTT @ © Pt Keye - Ouming =)

Mamn:

mn

Tomrum %‘
Bokstaver som ska ersattas med tomrum: =
Anpassad - med valda bokstéver fran lista med bokstéver (nedan) e O O
— —

Lista med bokstaver:

m,n

Avgransa bokstaver som ska ersittas med tomrum med ett
kommatecken - exv. ‘a,e,ioU’

#| Slumpa ordningen i listan med ord

Visning av tangentbord
Visa vanligt tangentbord n m

1@ Visa endst tangenter fér bokstéver ersatta med tomrum

Detta blir effekten nar du valjer 'Visa endast tan-
genter for bokstaver ersatta med tomrum’.

CK l | Angra |

Kopiera typ av uppgift

Har kan du valja att kopiera en typ av uppgift och far da ge den ett nytt
namn. Nar du skrivit in det nya namnet visas dialogrutan for att redigera
typen av uppgift sa att du kan gora de andringar du 6nskar.

Ta bort typ av uppgift

Har kan du valja att ta bort en typ av uppgift.
En raderad typ av uppgift kan inte aterskapas. Darfor far du en varning:

Ar du siker p3 att du vill ta bort typ av uppgift?
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B Fliken 'Elever’

Nya anvandare av programmet kan antingen laggas till pa startskarmen i First Keys 3 huvud-
program eller fran fliken Elever i First Keys 3 Redigeraren.

| Redigeraren kan du ocksa andra installningar for eleven for att géra dvningarna antingen
enklare eller svarare.

Om det inte finns nagra elever i listan kan du lagga till dem genom att skriva deras namn i
faltet ‘Lagg till en ny elev’ och sedan klicka pa knappen Lagg till.

Elever kan ocksa tas bort fran listan genom att markera namnet och sedan klicka pa den
roda knappen Ta bort elev.

Klicka pa en elev, nu visas en oversikt 6ver alla de 6vningar som eleven slutfort.

Sammanstallning av resultat

© Fist Keys Redgerare ===
[ Gvingar | I st e ora | G 1ypavuppoit]| (@) Eiver | Testa | ) ntomatn] | den hogra panelen ser du en sam-
LI 8 Alice _ manstallning 6ver elevens resultat for
EC T de 6vningar som man slutfort.
& e Mbuinie wr %1 %1 a1 wa| |l HEr visas:
Jg: Eggggg% f :% :1 é "5: e Datum och tid fér dvningen.
o i b I w03 |]e Elevens resultat: antalet guld-,
3 signe silver— och bronsstjarnor samt
B e antalet ord som felmarkerades.
e Ovningens namn.
e Typ av uppgift.
| £ Fesger nssinnger e e e Lista med ord som anvindes.

Om du markerar en av 6vningarna i 6versikten kan du klicka pa knapparna nedanfor for att
for att se utvarderingen (diplomet som eleven ser efter avslutad 6vning) eller en detaljerad
utvardering av elevens resultat.

Detaljerad utvardering
Den detaljerade utvarderingen visar:

1 First Keys Detaljerad utvirdering == =R
. e Elevens namn samt datum och tid
Datum och tid: den 26 april 2012 17:05 fijr 6Vningen'
Ovning: fyra boksfa.va' i ° Ovn i nge ns namn.
Typ av uppgift:  Alla bokstaver . i i
Lista med orct _fyra bokstaver 1 ¢ Vilken typ av uppgift och lista med

Ord i Gvningen Eleven skrev Kommentar Ord som anVéndeS'

fte fota 9 Bra [shutfird med hidlp av ledtrad)
rida rida ¢ Utmarkt (slutférd utan nagra fel)
i e #r Bra (shutfird med hidlp av ledtrad) . .
hand hand W Bra (slutfard med hjalp av ledtréd) | den nedre delen Vlsas a”a Orden I ov-
méne méne > Ut'nﬁrktlsslutférd utan n%qraf&l} ningen OCh med UnderstrYkning for de
lego lego ¢ Utmarkt (slutfard utan nagra fel) . .
kaka kaka Utmarkt (slutférd utan n3ara fel bokstaver som eleven skulle fylla i.
luva luva ¢ Utmarkt (slutford utan nagra fel)

f=n
o
[
3

W Mycket bra (slutférd men med nagra fel)

=8
=
&

@ Inte ratt (inte slutford)

gns Q: W Mycket bra (slutférd men med nagra fel) Ma n Ser OCksa Va r eleven beh6Vde ta
moln moln W Bra (slutfsrd med hjdlp av ledtrad) B °

o o S —— hjalp av en ledtrad genom att en bok-
i e B ta e o e R stav da visas rod. | det har exemplet
skog skog ¢ Utmarkt (slutférd utan nagra fel)

n
i
n
i

Eley Elev ¥ Utmarkt (slutférd utan nigra fel)
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kan du se att eleven behovde hjilp med begynnelsebokstadverna for foto, hona och hand,
samt bokstaven o i moln.

Ett streck betyder att bokstaven inte fylldes i ratt aven med ledtrad och att ordet darfor
lamnades ofardigt. | det har exemplet lyckades inte eleven att skriva ratt bokstaver for or-
det ‘dyka’. | sista kolumnen visas antalet stjarnor med en beskrivning over hur val eleven
lyckades i 6vningen.

Den detaljerade utvarderingen ger dig mojlighet att se vilka bokstaver som eleven har sva-
righeter med. Du kan darfor gora i ordning fler liknade 6vningar till eleven for att 6va pa det
svara och for att kunna férbattra sig.

Instdllningar for eleven

Du kan stalla in hur programmet ska fungera for varje elev och darmed kan du ocksa paver-
ka svarighetsgraden i 6vningarna. Detta ger mojlighet for eleven att utvecklas i programmet
genom att kunna borja med enkla 6évningar och med manga ledtradar och att senare kunna
fortsatta med farre ledtradar och mindre stéd. Samma 6vningar kan anvandas igen fast

med nya installningar for eleven.

Detta schema kan hjdlpa dig nar du ska gora installningarna for dina elever.
Elev A = Mycket stdd, Elev B = Medel, Elev C = Litet stod

Instdllningar: Elev A ElevB Elev C
Utseende tomrum Gratonad (bokstaverna Bindestreck Understreck

synliga)
Visningstid 4 sek Pa Av Av
Tal Ljudning Ljudning Bekraftelseljud
Tala ord vid borjan Pa Av Av
Tangentbord Gemener Gemener Versaler (matcha det

riktiga tang. bordet).
Tillat skarmtang.bord Pa Pa Av
Ledtrad efter 3 forsok 2 forsok 4 forsok (hogre varde sa
att fel inte ger ledtrad)
Inte ratt efter 5 forsok 4 forsok 3 forsok
Instédllningar: Standard ) o
Detta ar standardinstallningarna som

Utseende tomrum Understreck anvands nar en elev skapats som anvandare i
Visningstid 4 sek Pa programmet.
Tal Ljudning
Tala ord vid borjan Pa
Tangentbord Gemener
Tillat skarmtang.bord Pa
Ledtrad efter 3 forsok
Inte ratt efter 5 forsok

28




Redigera instédllningar for eleven
Klicka pa knappen Redigera instdllningar for eleven. Nu 6ppnas en dialogruta med fyra fli-
kar: Allmant, Visning/Tal, Tangentbord och Felmarkering.

Vi ska nu kika pa hur dessa ser ut i detalj:

Fliken ’Allmant’

Héar kan du andra elevens namn och avatar (bild).

& Elevens installningar @
Allmant | Visning/tal | Tangentbord | Felmarkering

Cm eleven
MNamn:
Emir

Bild:

Anvand farger med hég kontrast - bl ach gul

CK l [ Angra

Anvand farger med hog kontrast
Klicka i rutan om du vill att programmet ska anvanda bla och gul som farger i syfte att for-
battra kontrasterna for elever med synnedsattning. Som standard ar denna ej vald.

® First Keys - Ouning (o & ]

t

afwiefrfefufulifofr]e
Aagnannnoon
2 xfcfvfbfnfm
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Fliken ’Visning /tal’

Har kan du stalla in hur 6évningen ska visas pa skdarmen.

& Elevens installningar =
[ Antmant Visning/tal _Tangent}.::-ord. Felmarkering

Utseende tomrum

Gratonad

Bindestreck

@ Understreck

Visningstid

Antal sekunder som hela texten syns innan tomrurm visas.

] 10
Tal ach ljud:

Tal eller ljud som ska héras da bokstav skrivs:

Ljudning b2

¥ Skrivuppagiften bérjar med upplasning av aktuellt ord

[ oK | [ Angm

Utseende tomrum

Vélj mellan Gratonad, Bindestreck eller Understreck. Standardinstallningen ar understreck,
men tank pa att gratonad ar mycket enklare for en elev med svarigheter eller for nyboérja-
ren.

Visningstid

Har kan du stélla in hur manga sekunder som ordet/orden syns i sin helhet innan tomrum-
men kommer fram istdllet. Du kan stdanga av forhandsvisningen av ordet genom att dra
markoren till ‘0’, sa blir 6vningen svarare. Standardinstéllning ar fyra sekunders visningstid.

Tal och ljud

Anvand rullgardinsmenyn for att valja vad som ska horas da eleven skriver en bokstav:

e Inget tal eller ljud - allt ljud ar avstangt.

e Bokstavsnamn - talsyntesen laser bokstavsnamnen nar bokstaverna skrivs samt det hela
ordet nar det ar klart.

e Ljudning - varje korrekt bokstav ljudas nar den skrivs och talsyntesen ldser ordet nar det
ar klart. Detta ar standardinstallningen.

e Bekrdiftelseljud - en kort ljud spelas upp for varje korrekt bokstav och talsyntesen laser
ordet nar det ar klart.

Skrivuppgiften borjar med upplasning av aktuellt ord

Nar detta ar valt kommer uppgiften och ordet att ldsas upp i bérjan av varje sida i 6vningen.
Upplasningen fungerar ocksa som en markor for eleven nar det ar dags att skriva. Som stan-
dard ar detta alternativ valt.
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Fliken ‘Tangentbord’

Har kan du gora installningar for tangentbordet.

& Elevens installningar
: Allmant | Visning/tal Tangentbord Felmarkering

Utseende péa tangenter

{@ gemener

VERSALER

Skriva med musklick
@ M3jligt att skriva frin skirmtangentbordet
Inte majligt att skriva fran skirmtangentbordet

Tangentbordslayout
Du kan vélja olika tangentbord fdr respektive sprak.

Engelska (Storbritannien) Qwerty
Svenska Qwerty
Svenska (Sverige) Qwerty
|- Andra... |

[ (0].4 l [ Angra

=X5)
| Valj om skarmtangentbordet ska visa gemener el-

Fliken 'Felmarkeringar’

@ Elevens installningar
: Allmant | \t'isning;'télu" .T.angent}.::-ord. Felmarkering
Sop Utmarkt
Inga fel. Varje bokstav skrev ratt farsta gingen.
k Mycket bra
Nagra fel. Minst en bokstav skrevs fel, ingen ledirdd behdvdes,
‘f;{" Bra
Minst en ledtrad behdvdes

Ange antal fel innan ledtrad ska visas:

B

© Inte ratt

Misslyckades att skriva fardigt ordet.

Ange antal férsék innan ndsta ord i dvningen ska visas:
5

| |

Angra

sl

Ta bort elevinformation

Utseende pa tangenter

ler VERSALER

Skriva med musklick

Valj om eleven ska fa anvdanda skarmtangentbor-
det for att skriva genom att klicka pa det eller ej.
Mojligheten att skriva fran skarmtangentbord pas-
sar mycket bra att anvdnda tillsammans med inter-
aktiv Whiteboardtavla.

Tangentbordslayout

Valj annat utseende pa skarmtangentbordet. Du
kan valja pa Qwerty eller ABC.

Du kan valja att anvanda olika tangentbord for de
ovningar som ar pa engelska och svenska. Klicka pa
knappen Andra for att dndra instéllningen.

|| Ange antal fel innan ledtrad ska visas

Det antal forsok som elev ska fa gora innan en led-
trad visas pa skarmtangentbordet.
Standardinstéallningen ar 3.

Ange antal fel innan nasta ord i 6vningen

ska visas

Det antal forsok som elev ska fa gora innan nasta
ord i 6vningen visas.

Standardinstéallningen ar 5.

Klicka pa OK for att stanga 'Elevens installningar’.

For att ta bort en elev ur listan markerar du elevens namn och klickar pa

den réda knappen langst ner till hoger.

Var forsiktig med att anvanda den har knappen, det gar inte att fa tillbaka den information
som tas bort. Darfor far du ett meddelande ’ Alla sparade utvdrderingar kommer att tas
bort. Ar du siker p3 att du vill ta bort eleven’.
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B Fliken 'Testa’

Har kan du testa en 6vning eller en kombination av lista med ord och typ av uppgift for att
se hur évningen kommer att visas for eleven.

Nar du klickar pa fliken Testa sa ser du att den ser ut precis som startskarmen i First Keys 3.

¢ Du kan vilja vilken som helst av eleverna i listan. Detta ar sarskilt anvandbart om du vill
testa elevens egna installningar med den 6vning du har gjort.
Annars kan du valja anvandaren 'Gast’.
Oavsett vilken anvandare du valjer kommer inga resultat att sparas.

e Valj den 6vning du vill testa.

¢ Klicka pa knappen Starta 6vningen och ga igenom uppgifterna for att testa att de funge-
rar som du tankt dig.

e Nar du kort fardigt dvningen, eller avbryter genom att stanga fonstret kommer du tillba-
ka till fliken Testa.

B Sokvag till filer

Nar du installerat First Keys 3 kommer filer och kataloger att finnas pa foljande stéllen i
datorn:

Win 7

Ovningar: Dokument\Delade dokument\Widgit\First Keys 3\Ovningar

Listor med ord: Dokument\Delade dokument\Widgit\First Keys 3\Listor

Typer av uppgift: Dokument\Delade dokument\Widgit\First Keys 3\Typer av uppgift
Avatarer: Dokument\Delade dokument\Widgit\First Keys 3\Avatarer

B Fliken 'Information’

Om du behover hjdlp med First Keys 3 vanligen kontakta:

Hargdata AB
013-71270
info@hargdata.se
www.hargdata.se
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