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Introduccion

¢Qué es SymWriter?

SymWriter es una herramienta disefiada para ayudar tanto a estudiantes como a personas de edad
avanzada que tienen dificultades para escribir. Por ejemplo, estudiantes de educacion primaria con
problemas de lectoescritura, alumnos de escuelas de educacion especial y adultos con dificultades
de aprendizaje (incluyendo problemas adquiridos). Se trata del sucesor del programa Escribir con
Simbolos de Widgit.

SymWriter también puede ayudar a profesores y cuidadores a crear textos basados en simbolos para
potenciar la comprension visual, entre otras cosas. Widgit también ha desarrollado un software mas
sofisticado para aquéllos que necesiten disefios mas elaborados (si desea obtener mas informacion,
visite www.widgit.com/inprint)

Los usuarios que tengan cierta habilidad textual también pueden escribir utilizando el teclado.
La simbolizaciéon automatica responde inmediatamente al significado de la palabra tanto si se ha
optado porque los simbolos sean visibles dentro del documento principal como si no. También se
ofrece una funcién de apoyo sonoro y un corrector ortografico con soporte para simbolos.

SymWriter hace uso de la nueva “tecnologia de simbolizacion inteligente” de Widgit, que esta
disefiada para aumentar la precision de la simbolizaciéon analizando la gramatica de la frase y
eligiendo, de esta forma, el simbolo que ilustra la categoria gramatical correcta.

Aquellas personas a las que les cueste mas expresarse textualmente pueden escribir seleccionando
celdas ilustradas con simbolos.

Si se selecciona una celda, el contenido de la misma puede enviarse al documento principal. Puede
ver el aspecto habitual de una pantalla de escritura de SymWriter en la pag 7.

Para disponer de un vocabulario mas amplio, puede enlazar varios tableros de celdas entre si y,
asi, tener acceso a mas palabras o frases. Los usuarios que interactien con el programa por medio
de uno o mas conmutadores también pueden seleccionar las celdas de acuerdo a varias opciones
de barrido. Los conjuntos de tableros y botones utilizados para escribir se denominan entornos y
pueden ser creados por el profesor. Puede ver el aspecto habitual del Diseflador de entornos en la

pag 8.

¢Como utilizar esta guia?

Esta guia esta dividida en dos secciones principales. En la primera, se describen las caracteristicas
de los documentos y el funcionamiento del simbolizador. Y en la segunda, se explica cdbmo
pueden escribir los estudiantes mediante tableros y como crear dichos tableros.

En cada subapartado, se habla de un tema mediante instrucciones brevesy faciles de seguir que
explican cdmo utilizar esa funcionalidad concreta. Aquellos usuarios que ya estén familiarizados
con Escribir con Simbolos o Communicate: In Print decubrirdn muchas caracteristicas comunes.
A lo largo de esta guia, utilizaremos la palabra “profesor” para referirnos a los profesores,
cuidadores o padres que estén utilizando el programa para crear y editar actividades. Y la
palabra “estudiante” para referirnos a la persona que utilice los tableros o las herramientas
de escritura. Los términos que aparecen subrayados tienen un significado muy concreto dentro
de SymWriter. Todos ellos se explican a lo largo del texto, pero también puede encontrarlos de
forma conjunta en la seccién E. Glosario (pag.83).
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Pantalla de escritura — Términos especificos utilizados en el programa

Barra de herramientas de usuario. Se puede
seleccionar el tipo de barra de herramientas
que desea utilizarse desde la pantalla de

inicio. explorador de graficos.
BIusSiizlzu- Do ® @
€% == PRS-
[simbos |Gt |
to-@ +- €
Me gusta la pizza y las patatas fritas @ Q?
Lo El selector
Documento :>> + @ de simbolos
No me gusta | muestra los
- distintos simbolos
<_\

Tablero formado
por celdas

que puede
seleccionarse.

Menu de pestanas, que
permite elegir entre el

selector de simbolos y el

disponibles para
una misma palabra.
Ver pag.11.

——~IBotones que
pueden realizar
Acciones.

Caja con graficos de comando. En
este ejemplo, tanto el grafico como

el texto se envian al documento.

Tablero enlazado,
que puede cambiar el
vocabulario disponible.

Panel de gréficos
utilizado por profesores
y estudiantes para
cambiar la imagen
asociada a una palabra
o insertar graficos en el
documento. Ver pag.29

Simbolos Graficos

w3 =]

ANIMALES  BAJO EL
AGUA

BANDERAS CASA

COMIDA

m

ESCENAS
FOTOS

=
GE ERAL
GENTE1 | 4

HISTORIA

Mis imagenes

LIBROS

Imagenes compartidas

4

[
[
[ Imdgenes de Widgit
[

Iconos de la aplicadién
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Diseinador de entornos - Términos especificos utilizados en el programa

El menu de pestaias ofrece
mas opciones en el modo de
disefo

Barra de herramientas
del disefiador.

Ao D\ Vs TotoSimblos Vo Etomo. Vet Heramienas Ayt
g% mhmm-wn1usm_u-
i 1@ 3 o' i £ £ B

16-@+

Me gusta la pizza

—1 @

No me gusta |

e

El visualizador de
tableros muestra

todos los tableros
y cajas existentes

en el entorno.

las patatas fritas

Documento.

Tablero.

Caja con imagen Gréfico de Celda (resaltada). Boton.
de fondo. comando. _

Selector de simbolos.
Utilizado por profesores
y estudiantes para
seleccionar el simbolo mas

Visualizador de tableros
Utilizado exclusivamente
por los profesores para
gestionar y enlazar

Explorador de graficos
Utilizado por profesores y

estudiantes para cambiar la imagen
asociada a una palabra o insertar
graficos en un documento. Ver

adecuado. Ver pag.11.

Tobleros | Simbolos. | _Grafcas |

pag. 29

Simbolos

Grdf

1=

0'®m
in i@ 59

[Encontrar sénbolo)

MI

ANIMALES BAJO EL

BANDERAS ~ CASA

COMIDA  DISENOS

=
ESCENAS  FESTVIDA.

FOTOS  GENERAL

GENTEL  GENTE2

HISTORIA  LIBROS

Mis im3genes

Imdgenes compartdas

Imégenes de Widgit

Tconos de la aplicadén

tableros. Ver pag. 60.

Taberos | inbdes |_Grdfiens

-

Mostrar caja de herramentas
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Aviso importante

Puede abrir una copia de este documento en formato PDF seleccionando la opcién Ver
manual en linea dentro del menu Ayuda o pulsando la tecla “F1". También es posible acceder
a este documento pulsando el botén Manual en PDF que aparece en la pantalla de inicio
(pag. 10).

De esta forma, puede acceder al manual en cualquier momento e imprimir mas copias del
mismo para uso propio si asi lo desea
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A. Escribir un documento

A1. Abrir el programa

Cuando abra el programa, aparecera la pantalla de inicio. Normalmente, ésta presentara el
aspecto que se muestra mas abajo (aunque, si inicia la sesién con permiso de estudiante, es
posible que la fila de botones de la parte inferior no sea visible). La pantalla de inicio le permite
elegir el tipo de interfaz que va a utilizar un estudiante o el interfaz que sea mas adecuado para

los profesores.

Haga clic aqui para
iniciar el programa
desde la interfaz

gue permite crear
documentos para
imprimir. (Apartado A

Cuando sean los estudiantes los que vayan a utilizar el programa, haga clic sobre
uno de los botones de colores. Estos botones le permitiran acceder a interfaces
con distintos niveles de dificultad (el mas sencillo es el de la izquierda).

Es posible que
aparezcan mas iconos

. SymWriter

JIAN

del manual)

ii iin{e de la intq faz

Nivel experto

Haga clic aqui para
entrar en el modo de
disefio y crear tableros,
etc. Los estudiantes
utilizan dichos tableros
para escribir. (Apartado
B del manual).

Escribir documento isefiar entorno

Ir a la pagina web

Intermedj

Manual en PDF

en esta parte de la
pantalla si disefia sus
,I propios interfaces.

Haga clic aqui para
obtener informacién
adicional, actualizaciones
J gratuitas y demas
_recursos para SymWriter
desde www.widgit.com.

\

Haga clic aqui para

abrir el manual del
programa en formato
PDF

Nota: Los botones de colores estan diseAados para ofrecerle al usuario interfaces
de distinto nivel de dificultad y funcionalidades mas limitadas. Es posible que si
selecciona uno de dichos botones mientras esta leyendo esta seccion del manual, se
encuentre con que algunas funciones no estan disponibles.

Todos los botones de la pantalla de inicio, excepto Disefhar entorno, abren el programa
en el modo de escritura, cuyo objetivo es escribir un documento (con o sin la ayuda de
tableros). Sin embargo, si selecciona Disehar entorno, el programa se abre en el modo de
diseio, a través del cual se pueden crear tableros y demas elementos de apoyo a la escritura

Si desea continuar con el Apartado A de este manual, seleccione el botén Escribir
documento para que el programa entre en el modo de escritura.
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A2. Simbolizacion de un texto

A2.1 Usar el simbolizador inteligente

Abra el programa utilizando el botén Escribir

documento que aparece en la pantalla de inicio.
Escriba la frase “Camino todo el camino” y observe -
lo que ocurre. Cuando el simbolizador obtiene la \

suficiente informacién para inferir que la primera camino todo el camino
palabra es un verbo, cambia el simbolo inicial.

Pruebe con otras frases.

A2.2 Cambiar el simbolo desde el selector de simbolos

Escriba “Yo trabajo con ordenadores”.

1. Haga clicen la 2. Haga clic aqui para
palabra “trabajo”. visualizar el selector de
simbolos.

\ 7
EE:-, \m [Documento sin titulo 1] A /@-‘I

ENECE %EWZ%"BIUSIH*»
D 9 WOEz EEEELE ¢4 = =5

fdea”

yo trabajo con ordenadores

3. Haga clic sobre
el simbolo que se
aproxime mas al
significado de esta

{4
A Lo f- palabra concreta..

=& e | . ,
= Haga clic aqui para

\‘ borrar el simbolo

Cuando hay mas de un simbolo que tienen sentido gramaticalmente, es posible elegir el mas
adecuado desde el selector de simbolos. También puede pulsar la tecla “F9” para pasar de
una opcién a otra automaticamente, incluyendo la que le permite eliminar el simbolo. Otra
forma de borrar el simbolo es hacer clic en el icono correspondiente dentro del selector de
simbolos. El programa recordara la opcién que haya elegido cuando vuelva a escribir esa
misma palabra dentro del documento en uso.

11
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A2.3 Cambiar las palabras asociadas a un simbolo

Escriba “Mi gato se llama gato”.

1O & o T O

se llama  gato Mi gato se llama Calcetines

/A

Haga clic sobre la palabra “gato” y pulse la tecla “F11".
Después, escriba “Calcetines” y pulse la tecla “Flecha Derecha”
para alejar el cursor del simbolo.

Ahora, pulse la tecla “Intro” (retorno) y escriba “y Calcetines es mi gato”.

Intente también escribir la frase “Mi gato es conocido por el nombre de Calcetines” y
corrija el simbolo asociado a “conocido”. En vez de pulsar “F11”, otra opcién es hacer clic
sobre el icono Cambiar el texto del simbolo (en caso de que éste aparezca en su barra de

herramientas)
cat Cambiar el texto
04 del simbolo.
sam
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A2.4 Cambiar la imagen asociada a una palabra

Escriba la frase “Hay un conejo en mi jardin”.

[ SymWriter - [Documento sin titulo 17 e
Archive Editar  Visualizar Jexto Simbolos Voz Ventana Herramientss Ayuda [=]=]x]

A0sHI BB (ensmus  -Jo-@ BJUS fel= ~ D-lc- &

ZBE IWOELEEZTEESE ¢4 = =—= FHAN
- 2 @ 1 R =

Hay un  conejo en mi

Jjardin

mEE

CASA  COMIDA  DISENOS

ESCENAS FESTIVIDA.  FOTOS

\

1. 1. Hagaclicen la
pestafa Graficos
para visualizar el
explorador de
graficos.

= i D\

2. Desplace la barra
hacia abajo hasta
gue vea la carpeta

GENERAL GENTE1 GENTE2 s\
N\ fotos.
i =
s 77> 3. Hagaclicen la
Frm— carpeta fotos para
Imagenes de Widgit -
—— ver su contenido.
B SymWriter - [D: titulo 1] (=8 ]
Archivo Editar Vi Tedo Simbolos Vor Ventsna Hemamientss Ayuda [=]=1x]
H0sHS 20 owsss  Jo-MBJUS (2lz - Dl ®

BB W0 [Hy ESEEEE % = ==& [+#IA X

congjo foca foca

garceta

g
garceta  garceta

]
1
i

V|

4. Haga clic sobre
el icono Sustituir
simbolos por
imagenes.

5. Haga clicen

la fotografia del
conejo y, después,
en el simbolo
asociado a la palabra
“conejo” dentro

del documento. No
es necesario que la
arrastre.

13
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A2.5 Cambiar los colores de un simbolo

Escriba la frase “Me compré un jersey verde muy suave”. Verd que el simbolo asociado a la

palabra “jersey” es de color azul.

1. Haga clic en la palabra
“jersey” y, después, en el

t - .S

icono Editar los colores
del simbolo de la barra
de herramientas.

tog - O 9 O

verde

Me compré un  jersey

Me compré un  jersey| verde suave

2. Haga clic en el botén

gue tenga el color azul que

desea cambiar.

[ Paleta de simbolos \\ @1 [ Paleta de simbolos @1
- ) - () - -

]
HEETN
C1 @
EOEC -
mE -

7 /[

3. Haga clic en el color verde del menu

(o elija un color distinto a los que

se proponen seleccionando el icono
correspondiente). Realice la misma
operacion con todos los colores que desee

cambiar.

4. Ahora, utilice la tecla
“F11" para cambiar

suave

%
Me compré wun jersey verde

o &

“jersey” por “jersey
verde”. Y, finalmente,
elimine el simbolo
asociado a “verde” que
sobra.

suave
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A2.6 Tonos de piel

En los simbolos en los que aparecen personas, puede modificarse el tono de la piel. Escriba la
frase “La nifa esta contenta”.

Pulse CTRL + A para seleccionar toda la frase.

-5-0| %

La nifa estd contenta

- R -

La nifa estd contenta

Ahora, pulse el icono
Tonos de piel que se
encuentra en la barra de
herramientas y observe
como cambia el color de
las imagenes.

h' — . . ;
El icono Tonos de piel solo afecta al texto
seleccionado o al simbolo en el que se

La nina esta contenta encuentre el cursor en ese momento.

etc...

A2.7 Pasar de color a blanco y negro y viceversa

Escriba una frase en la que se vean simbolos en color, por ejemplo, “Me gusta mucho el
verano”.

$m0 |fO0= -1

Me gusta mucho verano

Pulse el boton En color/En

blanco y negro para activar
o desactivar el color de los %
simbolos asociados a las

palabras seleccionadas o Me gusta mucho verano
del simbolo en el que se
encuentre el cursor en ese
momento.

15
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A2.8 Cambiar las propiedades de todo el documento

Puede modificar la forma en la que se ven los simbolos en todo el documento. Y también
puede controlar esas mismas propiedades en cada escena (pag. 49), que es donde se
ubican los tableros de escritura. Basta con ir al menu Simbolos y seleccionar la opcién

Visualizacion de simbolos...

Seleccione la opcién correspondiente
si desea que los simbolos aparezcan

en color o en blanco y negro, o, si lo
prefiere, deje la configuracion actual

tal y como esta.

Seleccione el tono

de piel deseado o, si

lo prefiere, deje la
configuracién actual tal
y como esta.

Haga clic sobre el botén
de seleccién que se
encuentra debajo del
color deseado.

A\ |

Seleccione la opcién
correspondiente si desea activar
o desactivar los simbolos, o, si lo
prefiere, deje la configuracién
actual tal y como esta.

oo S "
Visualizacion de simbolos

y A==

documento o sdlo & algunas de ellas.

Mostrar simbolos

() Activar simbolos

Mostrar los simbolos en color

() En color

Tonos de piel

7 ©

Color del contorno de los simbolos

Aplicar a:

Documento

Seleccione las propiedades que desea cambiar y establezca dénde deb,
cambios. 5i dispone de varias escenas, tiene la opcidn de aplicar es!

() Desactivar simbolos

() Enblanco y negro

Haga dic aqui para cambiar el color del contorno W

figuradion a todo el

@ Dejar configuraddn actual

@ Dejar configuraddn actual

@ Dejar configuradén actual

aplicarse los

Haga clic sobre este
botén para selecciona
el color del contorno
de los simbolos o, si
lo prefiere, deje la
configuracién actual
tal y como esta.

Si abre la ventana de visualizaciéon de simbolos en el modo de disefio, aparecera una opcién
adicional que le permitira aplicar la configuracién no sélo al documento principal sino
también a las escenas. Las zonas azules representan la ubicacién de las escenas

Haga clic aqui

para aplicar la
configuracién
solamente al
documento principal.

Haga clic aqui
para aplicar la

-\ Aplicar a;
Documento

Escenas selecdonadas

Selecdonar todo

configuracién a
todas las categorias

Haga clic sobre
las escenas en las
que desee aplicar
la configuracién

[ Aceptar ][ Cancelar ]

16
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A2.9 Modificadores

Es posible que un simbolo venga complementado por un modificador que indique el plural, el
tiempo verbal o el superlativo de dicha palabra.

'W —!*ﬁ’?='?'

tigre mds rdpido que los
ura

> = - *‘ﬁ !! Superlativo

leones pero el guepardo fue rapidisimo.

Los modificadores pueden activarse o desactivarse para (A) el simbolo actual, o bien para (B)
todo el documento o sélo ciertas escenas.

1. Haga clic con el botén
derecho del ratén sobre

la palabra en la que leones  ~ozn ot svenean(fue
quiera desactivar (o % Copar cutec
activar) el modificador. 4 e
i Tipo de letra...
Alineacion 2
. — = Vifietas
2.Seleccione la opcién 5 Lo ot e
d e | m e n L’J C UyO eSta d 0 MastrarfOculkar simbalos
desea camblar para E En colorfEn blanco v negro
i F Modificadores de plural
h acer q ue e | m Od Ifl ca d or !_ Modificadores de tiempo wverbal
perma nezca ocu Ito (O, |T Madificadares de supetlativo
po r el co ntra rIO, sea \ﬁ\ Modfffcadores de pronom.bre
- [ Modificadares de diminutivo
visible).

A. De forma puntual, para el simbolo en el que se encuentra el cursor
Nota: Puede hacer lo mismo con cualquier parte del texto que haya sido seleccionada.

Los profesores también disponen de botones para estas mismas opciones en la barra de
herramientas que aparece por defecto en el modo de escritura.
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B. De forma mas amplia

Seleccione el menu Simbolos y, después, la opcion Visualizacion de modificadores...

BB Configuracidn de modificadores x|

Seleccione los modificadores que desea cambiar v establezca dénde deberian aplicarse los cambios.
Si dispone de warias escenas tiene la opridn de aplicar esta configuracidn a todo el documento o
solo a algunas de ellas.

1. Seleccione qué modificadores
quiere cambiar.

Mastrat plural

Activar plurales " Desactivar plurales ' Dejar configuracisn actual

Si solamente esta trabajando con

Mostrar tiempos verbales

el documento principal, no vera
representada ninguna escena en la

€ Ackivar tiempos verbales ¢ Desactivar tiempos verbales ¢ Dejar configuracisn actual

‘ostrar supetlativo

imagen.

™ Ackivar Supetlativos " Desactivar Superlativas % Dejar configuracion actual
S| nem ba rg O, Sl se encue ntra en &strar modificadores de pronombr
el Dlsenador de entorno y eSta Activar pronombres " Desactivar pronombres * Dejar configuracion actual

trabajando con varias escenas,

—Mastrar modificadores de diminutivo

también tendra la opciéon de
seleccionar las escenas en las que

7 ackivar diminutivos " Desactivar diminutivos ¥ Dejar configuracisn actual

quiere aplicar la nueva configuracion.

Aplicar a

¥ Documenta

2. Haga clic aqui si desea aplicar los
cambios al documento en uso.

¥ Escenas seleccionadas

Sejeccionar todo

3. Haga clic sobre la escena o
escenas en las que quiere aplicar

Acepkar I Cancelar

la nueva configuracion.

Nota: La herramienta

4. Haga clic aqui si desea aplicar que permite seleccionar

los cambios a todas las categorias. en qué escenas se van a

Después, haga clic en Aceptar. aplicar los cambios s6lo
esta disponible en el

Disenador de entorno
si se esta trabajando con
escenas.
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A2.10 Librerias de simbolos

La libreria Widgit Literacy Symbols (WLS) ya viene incluida en el programa. Si, ademas,

ha adquirido de forma separada el complemento de Simbolos Pictograficos para la
Comunicacién (SPC), puede elegir qué libreria de simbolos prefiere utilizar. En este caso,
puede elegir entre la libreria WLS y la SPC si va al menu Simbolos y, después, selecciona

la opcion Libreria de simbolos inteligentes... Se habla de ambas librerias de forma mas
extensa en el “Anexo 2: Propiedad intelectual” (pag. 87).

La libreria de simbolos predeterminada puede configurarse desde el menu de Preferencias.
Para ello, vaya al menu Herramientas, seleccione la opcién Preferencias y, después, la
pestafa Tipo de simbolos.

Establecer las preferencias de inicio ]

Apariencia inicial | Texto/Graficos | Vozy ortografia_| Smboiizacion | Paneles laterales | Tipo de simbolos | Sistema

Elija una libreria de simbolos
@ Widgit Literacy Symbols - WLS
aréficos para la Comunicadion - SPC
Opciones de simbolizaciéon
@) Usar sistema de smbolizacidn inteligente
() Usar sélo las listas de palsbras
Idioma de simbolizacién

@) Utiizar la configuracion actual de idioma de mi equipo

(@ Utilizar el siguiente idioma para la simbalizacion: Espafiol -

Lista de palabras predeterminada

Listas de palabras Lista de palabras predeterminada

[mngur\a -

A2.11 Idiomas

Si ha adquirido las bases de datos correspondientes, puede utilizar SymWriter en otros
idiomas.

Sélo tiene que ir al menu Simbolos y seleccionar Idiomas... Ahi podra ver una lista de
los idiomas disponibles. Aquellos idiomas para los que no se disponga de base de datos
apareceran en color gris y, por tanto, no podran ser seleccionados.

Cambiar el idioma no implica cambiar la interfaz. Las barras de herramientas y los menus
seguiran estando en inglés, pero el sistema de simbolizacién, las opciones de voz y el revisor
ortografico si estaran disponibles en el idioma seleccionado.
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A3. Cambiar el formato del texto y
de los simbolo

Recordatorio:

Para poder trabajar con usuarios de distintos niveles, el programa ofrece la posibilidad de
elegir entre varias barras de herramientas. Es posible que, desde alguna de estas barras, no se
pueda acceder a todas las funciones aqui descritas. En este apartado, repasaremos algunos de
los botones que suelen formar parte de las mismas. Si accede al programa a través del botén
Escribir documento en el nivel experto de la pantalla de inicio, tendrd a su disposicién la
mayoria de iconos que se describen en esta seccion.

A3.1 Cambiar el tipo de letra

La opcidon mas sencilla para cambiar el tipo de letra es utilizar la barra de herramientas.
Seleccione el texto que desea modificar y utilice los distintos iconos que se muestran en la
misma.

Negrita Subrayado | Sombre

| comic Sans Ms j|2t|j""‘ B/l U “E-_ |= |22 v”
Nombre del Tipo||Tamafio del Cursiva
de Letra tipo de letra

Por otro lado, algunas barras de herramientas pueden incluir los siguientes botones para
modificar el tamafo del tipo de letra.

fT 1t

Estos botones permiten aumentar o
reducir el tamafo del tipo de letra..

A3.2 Cambiar el tamaio tanto del tipo de letra como de los
simbolos

El tamafio del tipo de letra y de los simbolos puede aumentarse o reducirse de forma
conjunta. Esto facilita la labor de dar formato al texto a los disefiadores con menos
experiencia.

% o Aumente o reduzca el tamafo del tipo de
B — letra y de los simbolos de forma simultanea.
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A3.3 Cambiar el tamano de los simbolos

También se puede modificar el tamafio de los simbolos de un texto que haya sido
seleccionado o del simbolo en el que se encuentre el cursor en ese momento mediante el
selector de tamano de los simbolos.

‘ICUmic Sans MS |20 -] ™= ‘ BJ7 US |‘[E-h |= |}2_;[

I

Seleccione un tamafo para los simbolos de los
que se muestran en el cuadro desplegable.

También puede utilizar el cuadro de didlogo referente al tamafo de los simbolos para
aumentar o reducir el tamafno del simbolo actual o de los de todo el documento. Para ello,
vaya al menu Simbolos y seleccione la opcién Tamano de los simbolos...

Haga clic aqui
para aplicar la
configuracién
a todo el

EEE Tamafio de los simbolos ﬁ Seleccione un

tamafno o escriba
el valor deseado.

Tamanio de los simbolos (mm.) 14 ~

Aplicar a:

documento.

\ todo el documento @ simbolo(s) aL‘tL.Ia|{ES}\:

Haga clic aqui
para aplicar la
configuracién a
los graficos que se
vayan a insertar
en el documento

N4

simbolo actual
o a los simbolos
seleccionados.

[ Aceptar ][ Cancelar ][Preuisualizar

i ! Haga clic aqui
| L") graficos gque se inserten a partir de ahora 9 . 9
z para aplicar la
configuracién al

a partir de ese

momento. Ver
pag. 29.

Algunas barras de herramientas pueden incluir los siguientes botones para modificar el
tamano de los simbolos.

Estos botones permiten aumentar o
; fom |

reducir el tamafio de los simbolos.

A3.4 Cambiar el tamaio de los graficos

El tamafio de los gréficos que se insertan en el documento a modo de ilustraciones ha de
configurarse independientemente. Cuando esté trabajando con el programa, puede configurar
el tamafo de los graficos de antemano en el cuadro de didlogo Tamano de los simbolos...
del que se habla en el apartado A3.3 Cambiar el tamafo de los simbolos. Después, puede hacer
clic en el grafico para visualizar los puntos de ajuste y redimensionar la imagen manualmente

También puede establecer el tamafio por defecto de este tipo de
graficos en la pestaia Texto/Graficos dentro del cuadro de didlogo de
Preferencias....

La insercion de graficos independientes se describe en la pag. 29.
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A3.5 Alineacion de parrafos, interlineado y espaciado entre palabras

También puede modificar el espaciado horizontal existente entre palabras o simbolos, asi
como configurar el interlineado y anadir mas espacio entre un parrafo y otro. Este espacio
adicional se denomina “interlineado”. A medida que vaya haciendo cambios en este cuadro
de dialogo, ird viendo el resultado de los mismos de forma inmediata. Haga clic en el menu
Texto y seleccione la opcién Parrafo...

Las opciones de
configuracién de la parte
superior del cuadro de
didlogo se describiran
mas adelante.

Configuracién del parrafo

Utilice esta opcion

para determinar si los
cambios se van a aplicar
a todo el documento o
solo al parrafo actual.

Texto | Pestafias | Graficos |

Alineadidn

Ala izquierda

Al centro

Sangria Vifietas

A la derecha

[

Activar ]

Haga clic en este
botén si desea que

el programa aplique
esta configuracion en
préoximas sesiones.

Utilice esta opcién
para modificar el
espaciado horizontal
existente entre una
palabray otra o
entre un simbolo y
otro.

7

Menos Més L Desactivar J
Utilice esta opcién
Interlineado . e
para modificar el
Separacién entre palabras o simbolos 3 - /,f . d 't I
Interlineado 3 C<\\ espaCIa 0 vertica
Aplicar 2 N existente entre una
— linea y otra.
Espadio adicional entre parrafos [ =
[ Guardar estos valores de interlineado como predeterminados ]*\\I Utlllce esta opCIén
\ para modificar el
espaciado adicional

existente entre un
parrafo y otro.
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A3.6 Pestanas

Existe un método muy sencillo para configurar las pestafas. Es posible modificar el nUmero
de pestanas del mismo tamafio que aparecen en la pantalla. Para ello, vaya al menu Texto y
seleccione la opcion Parrafo... Aparecerd un cuadro de didlogo. Seleccione Pestaias en la

parte superior del cuadro.

S
EEf Configuracion del parrafo ﬁ

Texto | Pestafias | Graficos |

Mimero de mends con pestafias de la pagina

Haga clic en uno
B
de estos botones

para determinar el
numero de pestafas
que apareceran en la

panta”a Aplicar a:

Parrafo actual

[ Guardar esta configuracién como prede Todo el documento §
/ ‘\ Elija si desea
- \ aplicar esta
configuracién al
parrafo actual

0 a todo el
documento.

Haga clic en este ye
botén para guardar /
esta configuracién
y aplicarla en

préximas sesiones

A3.7 Vinetas

i — . -~ - ’ , .
Para aplicar vifietas a cualquier parrafo (o al grupo de parrafos seleccionados)
basta con hacer clic en el icono correspondiente para activar o desactivar las

vinetas.

A3.8 Sangrias

Haga clic aqui para Haga clic aqui para
disminuir la sangria

aumentar la sangria »— = ,
del parrafo. \l del parrafo
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A3.9 Alineacion
— — — El texto de los parrafos puede alinearse a la izquierda, al centro o
S— a la derecha mediante los iconos correspondientes.

A3.10 Situacion del texto

Puede elegir si prefiere que el texto esté debajo o encima de los simbolos. Puede configurar
esta opcion parrafo por parrafo. Haga clic en el parrafo (o en el conjunto de parrafos
seleccionados) cuya configuracién desea modificar. Para situar el texto encima de los simbolos
vaya al menu Texto y seleccione la opcion Texto encima de los simbolos. Si el texto ya se
encuentra encima de los simbolos, entonces, vaya al menu Texto y seleccione la opciéon Texto
debajo de los simbolos.

q

o | Simbolos \Voz Ventana Herramientas Ayuda

Icono encargado de 4 s Tipo deletra...
poner el texto encima EEEN T Parafo..
de los simbolos..

d

Color...

Revisar ortografia... F7

W

Revisar la ortografia mientrar se escribe
Editar diccionario...

Editar sugerencias ortograficas...

Texto encima de los simbolos

=
il
i

Mostrar marcadores morfolégicos/gramaticales 4

Hay un icono que puede afadir a su barra de herramientas si utiliza de forma habitual esta
funcion.
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A3.11 Color del texto

Puede cambiar el color de cualquier seccién del texto que haya seleccionado previamente.

Puede abrir el cuadro de didlogo correspondiente a través del botén de color o desde el
menu Texto seleccionando la opcién Color... Este cuadro de didlogo sélo aparecera si el
cursor esta situado en un elemento textual.

ooo
EEE Colores

S

Color del texto

Haga clic en uno
de los botones

del texto.

para elegir el color —

——— H EEN
EEECN

OO

T

Haga clicen
Aceptar para
cambiar el
color del texto
seleccionado.

| DF
7 [

Haga clic aqui para elegir un color
distinto a los que se muestran en el
cuadro de dialogo

Icono de Color.
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A3.12 Color del contorno de los simbolos

También puede cambiar el color del contorno de los simbolos. Esta funcion es especialmente
atil cuando se trabaja con simbolos en blanco y negro para facilitar la lectura a personas con
trastornos visuales.

Dentro del menu Simbolos, seleccione la opcién Color del contorno... Este cuadro de
dialogo solo aparecera si el cursor es visible ya que, en caso contrario, se considerara que no
hay nada sobre lo que aplicar los cambios.

-
[=]=T=] .
Colores [_J& / Haga clicen
B Aceptar para
c Aceptar .
Color del contorno de los simbolos cambiar el color
Haga clic en uno Cancelar del contorno del
de los botones SN =Ry B simbolo actual o

de los simbolos
£ . previamente
Bl

seleccionados

para elegir el color
del contorno

EC .
[N
HyNg

\\

Haga clic aqui para elegir un color
distinto a los que se muestran en el
cuadro de dialogo.

Puede que desee cambiar el color del papel para que se produzcan un mayor contraste entre
éste y el color del contorno de los simbolos. Esta opcidn es especialmente util para facilitar la
lectura a personas con dificultades visuales.

El color del papel puede modificarse desde la opcion Configuracion de pagina, dentro del
menu Archivo (consulte la seccion A6.4 Configuracion de pagina, margenes y color del papel,
pag. 34).

R}~ R oy

Yo puedo leer esto  fdcilmente.
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AA4. Escribir texto sin simbolos

A4.1 Escribir texto sin simbolos

Para escribir un parrafo sélo con texto y sin simbolos, pulse la tecla “F10"

E antes de empezar a trabajar. Si en su barra de herramientas aparece el
T botéon Texto/simbolos, también puede utilizarlo, puesto que su funcion
es la misma.

Una vez hecho esto, empiece a escribir y vera que ya no aparece ningun simbolo en el
parrafo. De hecho, ni siquiera se deja espacio para ellos en el texto. (Aun asi, puede volver a
activar la simbolizacion si desea asociar un grafico a cualquier palabra. Consulte el apartado
A4.3 Combinacion de simbolos y texto).

A4.2 Visualizacion del significado: el selector de simbolos

Los estudiantes que no dependen completamente de los simbolos para entender el texto
también pueden utilizarlos para consultar el significado de las palabras de forma visual
mientras escriben o, bien mas tarde, haciendo clic sobre ellas

Por ejemplo, en un documento en blanco,
escriba la frase “El voltaje es el “empujén”
eléctrico que intenta enviar la corriente por
el circuito”.

Si hace clic en “voltaje”, podra
ver un simbolo que ayuda

al estudiante a recordar el
significado de esta palabra

/

El voltajef es el empujén eléctricc que intenta enviar la

corriente por el circuito.

A2 @y

@ | =

Si hace clic en “corriente”
podra ver un simbolo que
ayuda al estudiante a recordar
el significado de esta palabra

Simbol Graficos
El voltaje es pujén eléctrico que intenta enviar la

corriente” por el circuito. E

@,II-'}
R

2
[

BE
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A4.3 Combinacion de simbolos y texto

A veces, lo que se busca es escribir la mayor parte del mensaje de forma textual y, después,
asociar simbolos a algunas palabras clave. Para ello, escriba la frase en el modo de escritura.
Ponga el cursor sobre las palabras a las que quiera anadir simbolos y pulse la tecla “F10” o
seleccione el simbolo que desee desde el selector de simbolos.

Si esta en el modo de escritura, puede hacer
clic en una palabra para ver su significado de
forma visual.

Asocie un
simbolo a una

palabra concreta

haciendo clic en

el grafico que %% N Dﬁ@]
prefiera dentro B |

del selector de Mi mama y yo  fuimos

simbolos

Si esta | ]ﬁ h.? ' - 3
. . n [ Z0O| abia eones y pll‘lgLIIl‘lOS ==l

escribiendo

en el modo de

texto, pulse la
tecla “F10"
para empezar
a escribir con
simbolos..

Si esta escribiendo en el modo de
simbolizacién, pulse la tecla “F10"” para
empezar a escribir sélo con texto. A partir
de ese momento, ya no se dejara espacio
para los simbolos entre una linea y otra.

A4.4 Marcar los verbos y los sustantivos

Es posible destacar los sustantivos en azul y los verbos en rojo dentro del texto. Esta funcién
se aplica parrafo por parrafo. Para ello, vaya al menu Texto y seleccione la opcién Mostrar
modificadores morfolégicos. Podra elegir entre marcar los Sustantivos, marcar los
Verbos o Eliminar marcas, si desea que el texto permanezca en negro.

También puede anadir estas acciones a la celda de un tablero (en la pag. 52, se explica c6mo
hacerlo). Puede encontrar estas acciones en la seccion Modificadores morfolégicos dentro
del cuadro de didlogo Editar acciones para la celda seleccionada...
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A5. Introducir imagenes

A5.1 Insercion de imagenes: el explorador de graficos

El explorador de graficos le permite ver cualquier imagen que tenga en su disco duro y en
sus sitios de red.

Seleccione esta pestaia para
visualizar el explorador de graficos

. e - Py
Haga CIlC aqU| para Simbolos | Graficos \—

ir al directorio — ]
i ‘
Superlor'_ — il ||| —
([ —

-~

- F Nota:
CF
AMNIMALES BAJOEL - ~
AGUA Puede cambiar el tamafio de
~ las imagenes en miniatura
/@} Q‘i} gue se muestran en el panel
BANDERAS  CASA del explorador de graficos
Haga clic una sola vez | m ~ deslde el r_’r]en_IL_J V'Slfal'éari
sobre el directorio /=>»@ ey en 'a opcion a_mfar]co ec;as
para ver su contenido. CombA  Dreefios Imagenes en miniatura.
también puede establecer
- - 3 esta configuracion de forma
a %’ permanente desde la opcion
ESCENAS  FESTIVIDA. Preferer_mlas, dentro del menu
Herramientas
™ '
& [

FOTOS GEMERAL

af sss)
=

]
B

GENTE 2 Haga clic aqui para ver
las imagenes que se
encuentran en la carpeta
Mis imagenes.

]
=

Este botdn abre las
imagenes de Widgit
(incluidas en el
programa). Una vez
seleccionada esta neicica naicaiec
opcion, las imagenes [ Mis imégenes
de la carpeta se Imagenes compar tidas usuarios.
mostraran en la Menes de wigt
ventana. [ P E—— Este boton abre la carpeta
! de imagenes de los iconos
y botones utilizados en el
programa. Es util para las
celdas con comandos.

HISTORLA LIBROS

Este botdn abre la carpeta
en las que se encuentran
= las imagenes a las que
tienen acceso todos los

#
T‘J

|/
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Use el explorador para localizar la imagen que desea insertar en el texto. En el ejemplo que
se muestra abajo, se ha accedido a la carpeta fotos y se ha escrito la siguiente frase: “Hay una

ardilla en el arbol”

Seleccione este icono
para insertar una imagen
independiente en el
documento.

=

Seleccione este icono
para sustituir un
simbolo por una
imagen. Consulte la pag. 13.

Fgss

una  ardilla en

(]

una

Yo-9

ardilla

drbol. |

Ee

en drbol.

=TT

ESTADOS  GENERAL LONDRES

Sinboos | Gréfcos

.- <] ¥ ¥
3
e E

Seleccione la imagen
que desea insertar y
haga clic en el parrafo
en el que quiere

ANIMALES ica AUSTRALIA

ESTADOS GENERAL LONDRES
UNIDOS.

<) %) ¥

MANTECA NATURAL. PLANTAS
DECACA.

)

[E——
[——
[——
[E—r——

ubicarla.

Si se equivoca y
selecciona la imagen
incorrecta, puede
soltarla haciendo clic
con el botdén derecho
del raton

El grafico se colocard a la izquierda, en

el centro o a la derecha de la pantalla
dependiendo de donde haga clic con el ratén.
El texto se ajustara alrededor de la imagen. En

el siguiente apartado, se explica como cambiar
el lado de ajuste del texto cuando se coloca la
imagen en el centro del documento.

Si lo desea, también puede cambiar el tamafio de la imagen e insertarla facilmente en un

parrafo independiente.

Para establecer el
tamano por defecto

de los graficos que

se insertan en el
documento, seleccione
la opcion Tamaiio de
los simbolos... dentro
del menu Simbolos

Haga clic sobre la imageny
utilice el punto de ajuste de una
de las esquinas inferiores para
redimensionar la imagen hasta
obtener el tamano deseado.

S-o-9

Hay una ardilla « en arbol

Para colocar la imagen de
la ardilla en un parrafo
independiente, ponga

el cursor delante de la
primera letra, es decir,
delante de la H de “Hay”
y pulse la tecla “Intro”.

Otra opcion es pulsar la
tecla “Intro” para crear
un parrafo vacio antes de
insertar la imagen
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A5.2 Alineacion

Dentro de un parrafo, las imagenes pueden alinearse a la
izquierda, alinearse a la derecha o centrarse gracias a los

- &ﬁ ® ~ siguientes iconos.

Hay una ardilla en el

drbol

11
A

ardilla en

(
el’

drbol |

S-Yfo-@

Hay una ardilla en drbol

Cuando el grafico esta centrado, también es posible elegir si el texto ha de ajustarse a la
izquierda o a la derecha de la imagen. Basta con ir al menu Texto, seleccionar la opcion
Parrafo... y hacer clic en la pestana Graficos.

S - U

Hay una ardilla

- U

una ardilla

- @

drbol

Configuracién del parrafo i

Texto | Pestaias | Gréficos |
Ajuste del texto akededor de los grafices
~\
Alaizquierda Aladerscha /

Alineacién de los graficos en el parrafo

Haga clic en el icono I//

Alaizquierda Alcentro Derecha

\

\
\

de ajuste del texto
correspondiente
para lograr el efecto
deseado.
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A5.3 Encontrar simbolos

Es posible que en algin momento quiera encontrar un simbolo concreto y utilizarlo en
un documento, bien para sustituir a otro simbolo o bien para incluirlo como imagen
independiente en un parrafo.

Haga clic en la pestafia Simbolos que aparece en el lado derecho de la pantalla para poner
el selector de simbolos en primer plano.
En la parte inferior, vera:

1. Escriba el texto correspondiente
al simbolo que esta buscando en
este espacio.

Encontrar simbalo

2. Después, haga clic
en Encontrar simbolo

Esta funcién también puede ser muy UGtil cuando estamos buscando un simbolo adecuado
para una palabra concreta. Basta con introducir distinta alternativas y ver los simbolos que
nos sugiere el programa.

A5.4 Almacenar imagenes propias

Lo mas probable es que guarde sus imagenes personales en la carpeta Mis imagenes dentro
de Mis documentos. En el explorador de gréficos, hay un botén (Mis imagenes) que esta
configurado automaticamente para explorar esa carpeta concreta.

Es posible que también quiera compartir algunas imagenes con otros profesores. La carpeta
Mis imagenes no le sera de ayuda en este caso, dado que sélo se podran ver los archivos
contenidos en ella desde su sesién. Las imagenes compartidas deben almacenarse en un
lugar que pueda ser visto y utilizado por todos los usuarios que trabajen desde un mismo
equipo. Esta lugar se encuentra en All Users, dentro de Documents and Settings. Por
defecto, SymWriter utilizard la siguiente ubicacién: C:\Documents and Settings\All Users\
Documentos\imagenes compartidas.
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AG6. Visualizacion del documento

A6.1 Diseio de pagina

Existen tres formas distintas de visualizar las paginas de un documento.

Visualizar | Textoe Simbolos Moz  Ventana Herramientas  Ayuda

Disefio de pagina
MNavegacion de pagina

Foom

*# Configurar la interfaz...

3

»

3

Elija la opcién que mejor se ajuste

a sus necesidades.

] | Con saltos de pagina
[T] Disefio de impresion

| | Vista continua

Diseno con saltos de
pagina

Muestra las paginas,
una tras otra, en sentido
vertical con una clara
separacién entre ellas.

Vista continua
Permite visualizar el
documento como si
fuera una sola pagina
sin saltos

Vista de impresion
Muestra el documento
pagina por pagina.
Pueden “pasarse” las
paginas hacia delante y
hacia atras.

A6.2 Zoom

[Eisualizar] Texto  Simbolos  Voz

Ventana

Herramientas  Ayuda

Disefio de pagina
Mavegacion de pagina

Zoom
Configurar la interfaz...

Selector de simbolos

||| of

Explorador de graficos

Tamafio de las imagenes en miniatura

]

3

]

_— e & ==

[ Ju-m B

Zoom al 200%

Zoom al 150%
|ﬁ| Ajustar al ancho
 Zoomal75%

Zoom al 50%
[l Ajustar al espacio

Elija el nivel de zoom
que mejor se ajuste a
sus necesidades. Ajustar
al ancho hace que el
ancho del documento
ocupe todo el espacio
disponible. Ajustar al
espacio permite ver la
pagina entera.
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A6.3 Navegacion de pagina

Esta funcién solo esta disponible en el Disefio de impresion.

[Eisualizar] Texto  Simbolos  Voz

Ventana

Disefio de pagina
Mavegacién de pagina

ZLoom

"# Configurar la interfaz...

Selector de simbolos

==

Explorador de graficos

g

[

Tamario de las imagenes en miniatura

Herramientas  Ayuda

’i -2 - @ R

| Brimera pagina Utilice las distintas

l=  Pagina anterior opciones para ir de una

—| Pagina siguiente pagina a otra. Estas

N e s : ppciones también pueden
8 Iralapigina.. msertar.se en la barra de

- herramientas

A6.4 Configuracion de pagina, margenes y color del papel

Puede configurar el formato del documento para que se ajuste al tipo de papel que va a
utilizar, asi como la orientacién que mejor encaje con el disefio de pantalla. Vaya al menu
Archivo y seleccione Configuracion de pagina...

Elija el formato o
tamano del papel.

Seleccione la
orientacion del
mismo.

Configure el color
de fondo.

\_ | /.

Configure los margenes de la
pagina (en mm. si va a imprimir
el documento en una hoja A4).
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\
Configuracién de pagina \
Tamafio del papel Ma’rgenes\/
N
TN |A5A4ASetc » 1,00 5
Orientacidn
|| @ Vertical () Horizontal
e
1,00 2] 1,00
Color del papel
laga dic aqui para cambiar el color del papel @
;/ 1,40
»
[ Aceptar ] [ Cancelar
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A7. Guardar y abrir documentos

La diferencia entre documentos y entornos se explica en la pag. 47. En esta seccién, nos
centraremos solamente en el documento de trabajo. Los iconos habituales para Abrir
documento, Guardar y Guardar como... se encuentran dentro del menu

Archivo y también en la barra de herramientas. il |_,
Los documentos se guardan en la carpeta Mis documentos del usuario E LIE

que haya iniciado la sesiéon

A7.1 Guardado automatico

Puede configurar el programa para que su documento o entorno se guarde automaticamente
cada cierto tiempo. Si se encuentra en el modo de escritura, la funcién de guardado
automatico guardara el documento. Y si se encuentra en el modo de disefo, guardara el
entorno.

Si surge algun problema con su equipo o con el documento con el que esta trabajando,
cuando vuelva a abrir el programa, se le preguntara si quiere cargar la ultima versién
guardada del mismo.

Si responde que “no”, la ultima versién guardada de su trabajo sera eliminada en ese mismo
momento.

Si responde que “si”, se cargara dicha versién y se eliminard la copia de seguridad
almacenada. Una vez hecho esto, debe ir a Guardar como... y guardar su trabajo de nuevo
con otro nombre.

El guardado automatico no es mas que una copia de seguridad y, por esta razén, no debe
dejar de guardar su trabajo cada cierto tiempo con el nombre adecuado.

Puede configurar los intervalos de tiempo entre un guardado automatico y el siguiente. El
proceso de guardado de entornos complejos o documentos con archivos graficos de gran
tamafo lleva varios segundos, por lo que se recomienda no hacer las copias de seguridad con
demasiada frecuencia.

Para configurar estos intervalos, vaya al menu Herramientas y seleccione la opcién
Preferencias... Después, haga clic en la pestafia Sistema.
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A8. Imprimir y exportar

A8.1 Imprimir

Si esta utilizando la Vista continua y quiere ver los saltos de pagina, seleccione la vista Con
saltos de pagina o el Diseflo de impresion tal y como se explica en el apartado A6.1 Diseiio de
pagina, pag. 33.

Para imprimir el documento, vaya al menu Archivo y seleccione la opcién Imprimir... o pulse
el icono de impresién de la barra de herramientas.

-

Si la orientacién de la pagina que desea imprimir es vertical, la impresora se configurara
automaticamente para imprimir el documento en esa misma direccion. Y hara lo mismo si,
por el contrario, la orientacién de la pagina es horizontal. Si elije un formato de impresion
distinto al del documento, el programa redimensionara y centrara dicho documento para que
encaje en la hoja de la mejor forma posible

A8.2 Exportar imagenes a otros documentos

Es posible exportar una imagen de SymWriter a otras aplicaciones a través del portapapeles
de Windows. Para ello, asegurese de que la otra aplicaciéon esta abierta antes de seguir estas
instrucciones:

Seleccione el texto que desea exportar y pulse “Ctrl+Alt+C". De esta forma, el texto
seleccionado pasara al portapapeles en formato de imagen.

Si, ademas de un texto, también desea exportar una imagen, arrastre el cursor por el texto

para seleccionarlo. Después, pulse “Ctrl+Shift” y haga clic en la imagen para incluirla en la
seleccion. Ahora, pulse “Ctrl+Alt+C”

ﬁ%‘ * <>

Esta planta se llama
paraiso porque parece

Una vez
hecho esto, puede utilizar la funcién Pegar o pulsar “Ctrl+V" en la nueva aplicaciéon para
insertar la imagen con los simbolos.

Nota: Es posible que algunos usuarios de dispositivos de entrada alternativos no puedan
utilizar la combinacion de teclas “Ctrl+Alt+C”. En estos caso, se puede utilizar la combinacién
“Ctrl+Alt+Shift”
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A9. Opciones de voz

A9.1 Lectura opcional

Haga clic aqui para > ’ Si no ha entendido bien una
escuchar la frase actual. E@: ’ frase, haga clic aqui para oirla
Vuelva a hacer clic para ; i de nuevo.

escuchar la siguiente frase,
etc

A9.2 Lectura automatica

También puede escuchar el texto mientras lo va escribiendo. Elija la opcidon que prefiera en el
menu Voz.

| Voz | Ventana Herramientas 2
ff:  Leer . =
Seleccione esta opcién para

Seleccione esta 4% Volver a leer escuchar el texto palabra
opcion para por palabra inmediatamente
escuchar el texto ~ después de escribirlo. Es la
letra por letra A a Leer letra por letra opcion que esta seleccionada
inmediatamente " actualmente
después de |_'ﬁ | Leer palabra por palabfa
escribirlo. % Leerfrase por frase Haga clic aqui para

escuchar el texto frase
por frase inmediatamente
después de escribirlo.

En el menu de la
imagen, sélo se ha
seleccionado una
opcion. Pero puede

Activar/Desactivar voz

combinar las tres Elegir una voz...

opciones como usted .
dZsee. Establecer velocidad de lecturi
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A9.3 Tipos de voz

En Windows, puede elegir entre dos tipos de voz: Sapi4 y Sapi5.
SymWriter instala una voz Sapi5 actualizada en su equipo y redne todas las voces que estan
disponibles en un solo menu, por lo que no tiene que preocuparse de los distintos tipos que
tenga instalados

A9.4 Configuracion de voz

[ "u"gz] Ventana Herramientas Ayuda

s Leer

% Volvera leer

Leer letra por letra

Leer palabra por palabra

Seleccione esta opcion
para modificar la

) Activar/Desactivar voz
velocidad de lectura. )
r prefiera.

A

Leer frase por frase

_—
]
w
[

Elegir una voz...

stablecer velocidad de lectura (Sapid)...

Seleccione esta opcidn para
ver una lista de las voces
que estan disponibles en
su equipo y elegir la que

B Establecer la veln#ad de lectura

Elegir una voz:

Welocidad de lectura

M

Lenta

Probar
\ Rapida

Guardar

Utilice la barra de desplazamiento
para modificar la velocidad de
lectura

EEH Establecer la velocidad de lectura

\4

Elegir una voz: |Jorge 441001

Jorge 16000 L
Leonor 16000 L
D Jorge 3000 L
Leonor 8000 L
e Jorge 3000 A
Leonor 8000 A
Jorge 3000 U
Leonor 3000 U

Guardar | Leonor

Velocidad de lg
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A10. Ortografia

A10.1 Senalar los errores

Si lo desea, el corrector puede indicarle los errores ortograficos dentro del texto. Basta con ir
al menu Texto y hacer clic en Revisar ortografia. Cuando esta opciéon aparece seleccionada
en el mend, toda palabra que contenga un error ortografico serd resaltada mediante un

rectangulo de color rosa

A10.2 Corrector simplificado

Para ver las sugerencias que se proponen para corregir un error ortografico, haga clic sobre la
palabra en cuestion con el botén derecho del ratén. Poco tiempo después, podra ver una lista
con las palabras sugeridas y, siempre que sea posible, el simbolo correspondiente.

Lojo
Seleccione la /
palabra correcta

de la lista.

f2 o

{48 co
Aprender esta palabraL

Haga clic aqui si no quiere
que el programa marque
esta palabra como un
error ortografico.
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A10.3 Corrector avanzado

Los estudiantes que utilicen el programa también disponen de un corrector ortografico
interactivo. Seleccione la opcién Revisar ortografia dentro del menu Texto o haga clic en el
icono correspondiente en caso de que éste aparezca en la barra de herramientas que esté
utilizando.

v

abc

El programa revisara todo el documento y aparecera la siguiente ventana.

Sugerendas ortograficas

1. Haga clic Palabra desconocida: LOJO

sobre una —
palabra para <@ Ojo

analizarla.

m

44 Cojo
448 Cojo i ) 2. Haga clic aqui para
escuchar la palabra
3- Haga C|iC aqui Palabra que desea probarse: %__l Se|eCCi0nada.

para ver la palabra Probar
seleccionada dentro —[ =
del documento. T
Si no es ésa la palabra @ Escucharla frase
que esta buscando,

—

Probar la nueva palabra

4. Haga clic aqui para
escuchar la frase en
la que aparece la
palabra seleccionada.

- -
haga clic aqui para
volver a insertar la
palabra que habia
escrito en primer lugar

n Volver a la palabra original
[ ] ]

—

Ir al siguiente error

— Cuando esté conforme
—— .
[Aprendlerla nueva pa\abra] ICerrar\eI corrm\ Co.n IOS f:ambIOS, haga
clic aqui para pasar
al siguiente error
ortografico.

Haga clic aqui si no quiere Haga clic aqui cuando haya

40

que el programa marque
esta palabra como un
error ortografico.

terminado de utilizar el
corrector ortografico.
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A10.4 Borrar palabras que no son correctas.

En ciertas ocasiones, puede que se marque una palabra como correcta cuando no lo sea y que,
por tanto, se afada accidentalmente a la lista de palabras correctas. En estos casos, puede
eliminar elementos de la lista de palabras adicionales que se han afadido al diccionario. Vaya
al menu Texto y seleccione la opcion Editar diccionario...

Seleccione un

EEf Editar diccionario personalizado elemento que haya
En eSta Ventana € Afiadir una palabra SIdO aﬁadIdO a Ia |ISta
muestran las entradas por error.

Afiadir

la lista como “correctas”.

que han sido afadidas a |/

Eliminar las palabras selecdonadas

Haga clic en Eliminar
e g

'\Ipara borrar la entrada

Si hay muchas entradas,

puede utilizar este cuadro
para encontrar la que esta
buscando mas facilmente. I\\

Saltar a : :
==l \I Haga clic aqui

cuando haya
\| terminado..

A10.5 Ahadir mas sugerencias ortograficas

El corrector ortografico puede ofrecerle sugerencias para corregir palabras que suelen
escribirse incorrectamente. Sin embargo, en algunos casos, el programa no puede ofrecer
una sugerencia valida. Por ejemplo, si escribe “modre”, el corrector no le sugerira la palabra
“madre”. Si desea afiadir sugerencias para este tipo de errores, vaya al menu Texto y
seleccione la opcion Editar sugerencias ortograficas...

Editar las sugerencias ortogréficas e |
Escriba la palabra I__[% & eror crtografico, por ejempl, passae
errénea e
r i;l;i?'opgl:zecjae:;:?g:;:;apsa?:;;esmpalabra.Separecada opdidn con una SI hace CliC aqui' se
Introduzca las [ made afadira Ig nueva
sugerencias para esta i Cre el botén afiadir para afiad |a palabra 2 lalista | :/‘I sugerencia a la lista.
palabra separadas por AT oo posibles sugerencias
una coma r modre madre
Escriba la palabra
aqui para encontrar
la entrada mas
|
Haga clic aqui cuando L /4}’/' facilmente.
haya terminado. r‘ seltar2 Haga clic aqui
= para eliminar una
\l entrada.
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A11. Funciones avanzadas

A11.1 Lista de palabras

En SymWriter, se puede personalizar el vocabulario poniéndole un nombre distinto a una
imagen ya existente mediante la tecla “F11” o cambiando la imagen asociada a una palabra.
Estos cambios pueden guardarse en una lista de palabras para volver a utilizarlos en futuras
ocasiones.

Una lista de palabras es un archivo que permite establecer asociaciones complementarias
entre palabras e imagenes que el simbolizador no crea por si solo. Normalmente, se utilizan
para trabajar con vocabulario personal muy concreto, aunque también pueden servir para
ampliar el vocabulario sobre un tema especifico.

Existen tres tipos de listas de palabras:

(a) Listas de palabras de la libreria de simbolos

Una lista de palabras de la libreria de simbolos es una lista de palabras muy extensa

gue bien es facilitada por un proveedor de simbolos externo o bien ha sido creada por

el propio usuario, que prefiere utilizar esa lista en vez del sistema de simbolizacién
inteligente de SymWriter (por ejemplo, una lista procedente del programa Communicate:
In Print).

Las listas de palabras de la libreria de simbolos no se guardan con el documento. Si
guiere compartir un documento que utiliza una lista de palabras de la libreria de
simbolos, tendra que compartir el segundo archivo manualmente.

(b) Listas de palabras tematicas

Normalmente, una lista de palabras tematica hace referencia a un tema concreto y sirve
para complementar al sistema de simbolizaciéon estandar. Por ello, estas listas no suelen
ser muy extensas.

Las listas de palabras tematicas se almacenan en una carpeta compartida y, por tanto,
estan disponibles para cualquier usuario que utilice un mismo equipo. Las listas de
palabras tematicas contienen las imagenes que no forman parte de la libreria de
simbolos de Widgit y se guardan junto al documento que hace uso de ellas. Esto significa
gue, cuando se pasa un documento de un equipo a otro, los elementos que han sido
insertados en el documento y que no pertenecen a la libreria de simbolos estandar no se
ven afectados.

(c) Listas de palabras de usuario

Se trata de un conjunto de modificaciones realizadas por el usuario que ha iniciado la
sesion sobre una lista de palabras.

Esta lista se carga automaticamente al abrirse el programa.
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A11.2 Opciones de simbolizacion

Lo habitual es utilizar el sistema de simbolizacién inteligente y las listas de palabras tematicas
que prefiera el usuario de forma conjunta. Sin embargo, en ciertas ocasiones, puede que el
usuario quiera utilizar una lista de palabras tradicional que no esté asociada al sistema de
simbolizacién inteligente o bien una lista de palabras procedente de otro proveedor. O quiza
quiera limitar el numero de palabras que se simbolizan o utilizar una libreria de simbolos
totalmente distinta

Para elegir el modo de simbolizacién, entre en la opcién Simbolizacion dentro del menu
Simbolos y, después, escoja entre Usar simbolizacion inteligente o Usar sélo las listas
de palabras.

Puede utilizar otras listas de palabras tematicas independientemente de si estan o no
asociadas al sistema de simbolizacion inteligente.

Las listas de palabras tematicas tendran prioridad respecto a los demas tipos de simbolizacion.

| i | - e N

Simbolizacién » | v Usarsimbolizacién inteligente
Listas de palabras » Usar sélo las listas de palabras
Libreria de simbolos inteligentes » MANTECA
_ DE CACA..
Idiomas »
l aSNLITFE I

Puede obtener mas informacién sobre las listas de palabras y como editarlas en la pagina
web: www.widgit.com/symwritersupport
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A11.3 Cargar una lista de palabras

Para cargar una lista de palabras, vaya al menu Simbolos, escoja la opcion Listas de
palabras y, después, Elegir listas de palabras... De esta forma, podra ver todas las listas de
palabras disponibles en SymWriter.

Tiene la opcién de elegir entre Listas de palabras tematicas y/o Listas de palabras de la
libreria de simbolos.

Elegir listas de palabras &11
H Seleccione las listas de palabras que desea utilizar:
De |as o pc iones Listas de palsbras tematicas Listas de palabras de |a libreria de simbolos
mostradas, puede [Chios fres cerditos |
seleccionar una T e
_

0 mas listas de
palabras. Después,
haga clic en Aceptar

Las listas que aparecen
en el ejemplo no estan
incluidas en el programa.

Puede abrir varias lista a la vez. Abra el cuadro de didlogo Elegir listas de palabras... en
cualquier momento para consultar qué listas de palabras estan cargadas actualmente en el
programa.

Si desea utilizar otras listas de palabras, por ejemplo, las de Communicate: In Print, debe
copiar los archivos correspondientes (con extensién .cwl) en la carpeta “Symbol Set Wordlist”
(para mas informacién, consulte el Anexo 1: Ubicacion de los archivos, pag. 85).

Vocabulario restringido

Hay ciertas palabras que no estan disponibles para uso general, como, por ejemplo, las
palabras relacionadas con la educacién sexual.

Para permitir el uso de este tipo de vocabulario, haga clic en el botén Mas opciones... dentro
del cuadro de didlogo Elegir listas de palabras y seleccione la opcion Mostrar simbolos
restringidos.

Puede obtener mas informacién y recursos sobre la
gestion de sus listas de palabras en www.widgit.com/
symwritersupport.

Si dispone de acceso a Internet, puede ir
directamente a esa pagina web haciendo clic en el
botén de acceso directo que aparece en la pantalla
de inicio

Go to Widgil
Visit the web

A 11.4 Configurar las listas de palabras predeterminadas

Si lo desea, puede establecer una o varias listas de palabras predeterminadas para que se
abran automaticamente cuando se inicie el programa. Puede hacerlo desde el cuadro de
didlogo Tipo de simbolos, dentro de Preferencias...
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A11.5 Crear una nueva lista de palabras tematica

Quiza prefiera crear una nueva lista de palabras tematica a la que ir afadiendo entradas.
Para ello, vaya al menu Simbolos, seleccione Listas de palabras y, después, Nueva lista de
palabras tematica. Aparecera un pequeno cuadro de didlogo en el que puede introducir

el nombre que desea darle a la nueva lista de palabras. Después, haga clic en Crear lista de
palabras.

Cuando se crea una lista de palabras mediante este proceso, el programa no la carga
automaticamente

A11.6 Guardar los cambios realizados en los simbolos

Cualquier modificacion que se lleve a cabo sobre un simbolo o cualquier imagen que se
anada al documento y que no forme parte de los recursos de Widgit, se guardara junto al
documento. Por tanto, no es necesario guardar las modificaciones que se lleven a cabo en los
simbolos salvo que se desee disponer de esas nuevas palabras para crear otros documentos.
Aun asi, si lo desea, puede guardar en la lista de palabras cualquier modificacién que lleve a
cabo en una palabra o simbolo para utilizarlos en el futuro.

Vaya al menu Simbolos, seleccione Listas de palabras y, después, Guardar cambios en la
lista de palabras...

Si quiere crear una nueva lista de palabras para esas entradas,
escriba en el recuadro el nombre que desea darle y, después,
haga clic en Crear una nueva lista de palabras.

Haga clic sobre la palabra \/
que desea aﬁadlr (podra’ B Guardar cambios en Ia lista de palabras v
ver Ia imagen asociada a Entradas de |a lista de palabras Nuevo nombre de lista de palabras ~ Listas de palabras E||Ja |a ||Sta de

User Wordlist

'
la misma en el extremo otz e i
inferior derecho de la

ventana).

Buscando a Nemo

palabras a la que
quiere anadir las
nuevas entradas.

DeSpUéS' haga C|iC €en E"m‘"a’j:m Listas de palabras seleccionadas actualmente
ARadir para incorporar las —

entradas seleccionadasen :

la columna de la izquierda T

a la lista de palabras. Haga ||| ™ e et i e

clicen Ahadir todas si
desea incorporar toda la
lista.

Los cambios realizados en un simbolo sélo pueden guardarse en las listas de palabras tematicas.
No puede hacer modificaciones en las listas de palabras de la libreria de simbolos, puesto que es
posible que dichas listas estén siendo compartidas por varios equipos.

Puede crear una nueva lista de palabras tematica desde el cuadro de didlogo Guardar cambios
en la lista de palabras... De esta forma, dicha lista se cargara automaticamente en el documento
actual junto con las demas listas que ya estén abiertas.

CONSEJO: Creacion de una lista de palabras tematica

La forma mas sencilla de crear una lista de palabras tematica especifica es generarla en un nuevo
documento y, después, guardar los cambios en dicha lista. Por ejemplo, para crear una lista de
palabras tematica con fotografias de todos los estudiantes de la clase, escriba sus nombres en el
documento y asocie las imagenes a cada uno de los nombres. Después, vaya a Guardar cambios
en la lista de palabras..., cree una nueva lista de palabras y seleccione la opcion Anadir todas
para incorporar todas las entradas a dicha lista.
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A11.7 Pasar listas de palabras y graficos de un equipo a otro

Pasar listas de palabras e imagenes personales de un equipo a otro

(a) Listas de palabras de la libreria de simbolos

Las listas de palabras de la libreria de simbolos no se guardan con los archivos de SymWriter, por
lo que debera pasar los archivos correspondientes de un equipo a otro manualmente. Las listas de
palabras de la libreria de simbolos deben guardarse en el siguiente directorio: “Documents and
Settings\All Users\Datos de programa\Widgit\Common Files\Symbol Set wordlists”. En Windows
Vista, la ruta seria: C:\Program Data\Widgit\Common (asumiendo que C: sea la unidad principal).

Nota: El archivo que debe copiar de un equipo a otro es el que tiene la extension .cfwl y NO el
que tiene la extension .cwl.

Si desea obtener mas informacion, consulte el documento helpsheet symbol_set_wordlists.pdf que
se encuentra en el menu Ayuda.

(b) Listas de palabras tematicas
Cuando se utiliza una palabra de una lista de palabras tematica, dicha lista de palabras queda
vinculada al documento y se guarda con él.

Las listas de palabras tematicas que se guardan con un documento, pasan al nuevo equipo
automaticamente. Si en el nuevo equipo ya existiera una lista de palabras con el mismo nombre,
ambas listas se fusionarian.

Si la lista de palabras tematica contiene imagenes adicionales que no forman parte de los recursos
de Widgit, dichas imagenes estaran incluidas en la lista de palabras. Esto significa que, por lo
general, no sera necesario que transfiera ningun elemento adicional junto con el documento

(o entorno, segun el caso). Sin embargo, si su lista de palabras contiene muchas imagenes de

un tamano considerable (por ejemplo, fotografias), puede que el archivo del documento acabe
siendo muy pesado. Por ello, se recomienda utilizar las listas de palabras tematicas exclusivamente
para contenidos concretos y de un tamafo reducido.

(c) Listas de palabras de usuario

Todos los elementos de una lista de palabras de usuario se guardan en el propio documento,
por lo que cualquier fotografia personal que se utilice en el mismo estara disponible en el nuevo
equipo en caso de transferirse el documento de un ordenador a otro. Sin embargo, no se incluye
ningun otro elemento de la lista personal del usuario.

La lista de usuario esta disefiada especificamente para ese usuario. Si quiere que otros usuarios
tengan acceso a los cambios que realice en un simbolo o en una palabra, debera guardar estas
modificaciones en una lista de palabras tematica y no en su lista de usuario.

Nota: si necesita copiar su lista de usuario en otro equipo, recuerde que dicha lista se encuentra
en “"Documents and Settings\[Usuario]\Datos de programa\Widgit\Common Files"”.

NOTA: Tamano de los archivos graficos utilizados en las listas de palabras

Las fotografias que se asocian a las palabras de un documento son bastante pequefias, por lo
que los archivos gréaficos no tienen por qué tener una resolucién muy alta. Para que el tamafio
del archivo se mantenga dentro de unos valores razonables, una buena idea puede ser reducir
el tamafio de las imagenes antes de asociarlas a un documento o a una lista de palabras. Puede
hacerlo desde su programa habitual de retoque fotografico.

Las listas de palabras que contienen imagenes de Widgit no se vinculan al documento, por lo que
tienen un tamafo bastante reducido, incluso aunque cuenten con un gran nimero de entradas.
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B. Trabajar con tableros

El objetivo de los tableros es ayudar a los estudiantes a escribir facilitdndoles un contenido
predefinido. Al conjunto formado por el documento de trabajo, los tableros y las demas
herramientas de ayuda a la escritura, se le denomina entorno. Por ello, el disefio de los
tableros constituye una parte importante dentro del proceso de creacién de un entorno de
escritura. En la imagen siguiente, se muestra la pantalla de disefio principal con un entorno
de cierta complejidad. En ella puede ver los principales elementos de disefio

Escena Boton
Una escena es una parte de la pantalla que Un botdn es una celda que puede ubicarse
puede contener tableros, cajas, botones y dentro de una caja o directamente en una
cuadros de texto. g€scena.
I ——— VN 0 DER T Modo texto
SE 5 ceie Ata<Ls EESELS FILAC Se utiliza para escribir
I texto en las celdas de
los tableros
| Modo flechas
[:% Se utiliza para muchas
cosas, entre ellas, crear
enlaces y mover los
elementos de un lugar a otro, asi
como editar la apariencia y cambiar

el tamafno de los mismos.Pase del

Me gura | comer viceversa pulsando la tecla F2.

f @ }-(m? @ @ modo flechas al modo texto y
&
D

019 3 =

bebe: caja
Una caja es un elemento de

tamano ajustable en el que las
imagenes y los cuadros de texto
. pueden colocarse libremente.

conjunto regular de . o

Una caja también puede tener
celdas. Las celdas pueder .

- una imagen de fondo

combinarse dentro de

Tablero
Un tablero es un

un tablero para hacerlo

semi-reqular.. Grafico de comando

Se trata de una imagen que no esta asociada a

Celda ninguna palabra, pero que puede enviarse al
Las celdas son cada una de las casillas documento bien con un texto predefinido adjunto
que conforman un tablero. Por lo o bien como imagen suelta a modo de ilustracion.

general, una celda esta rodeada de un

marco y se utiliza para introducir texto
y simbolos en ella

En la secciéon B1, se dan algunos ejemplos de entornos que le pueden ayudar a descubrir sus
posibilidades

Ademas, puede utilizar la seccion B2 a modo de guia de iniciacion si desea saber mas cosas
sobre la creacién y edicién de entorno
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B1. Ejemplos de entornos

En esta seccion, se mostraran algunos ejemplos que le ayudaran a familiarizarse con los
distintos tipos de entornos posibles y los tableros que pueden insertarse en los mismos.
Ademas, en su CD podra encontrar instrucciones detalladas que le permitirdn crear varios
entornos relacionados con el tema de las vacaciones. Mas adelante, se explicard cdmo llevar a

cabo este tipo de actividades.

B1.1 Tipos de entornos

[2Cfey®
e R A

ORE = SN~

En vacaciones me gusta nadar

mE 107 & +3 W

En vacaciones me gusta  ir a caminar y visitar monumentos |

%
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>Ei?,

<

mpra:

ggg

o dis
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@4—4-&3%4

Avchvo Edtar Veuskesw Tedto Sinbobs \o: Ventana  Herramientas Ayuds

:IDEHQ B By [come sersvs v17v!"'BIuSIzl!gvl DA =
== o[
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Cuando voy a visitar monumentos llevo conmigo mi camara y mis
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prismdticos un  mapa una  guia
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Cuando  voy de excursién llevo conmigo un chubasquero y

O= 3 Wk *

Cuando voy a visitar monumentos llevo conmigo

+
t@lta [-F[-3 4

mi cémara | prismdticos un mapa | una  guia Siguiente

Archvo Edter Visuslear Teto Sibolos oz Ventana Hemamiertas Ayuda
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& BB 9wWO0 = =zl DR
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En vacaciones Me gusta  ir a la costa

ox t0="+03

En vacaciones Me gusta tomarelsol y  nadar |

Tablero sencillo de escritura con simbolos

Un solo tablero facilita un vocabulario basico
para escribir sobre un tema sencillo. Al hacer clic
con el ratén sobre una de las celdas principales,
el contenido de la misma se envia al documento.

En este tablero que se ofrece de ejemplo, hay dos
celdas que no se han utilizado para representar
vocabulario, sino acciones. La celda “Eliminar”
borra la palabra anterior y la celda “Intro” envia
al texto un salto de parrafo.

Serie de tableros

Este tipo de entorno se utiliza para escribir

de forma estructurada. Esta formado por

una serie de tableros enlazados unos a otros
secuencialmente mediante la celda “Siguiente

"

Tableros enlazados mediante un menu

En esta actividad, uno de los tableros sirve de
menu. Tres de sus celdas enlazan con otros
tableros con la intencién de proporcionar un
vocabulario mas amplio. Asimismo, todos los
tableros secundarios de este entorno cuentan
con una celda que enlaza, a su vez, con el menu
inicial.
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Tableros textuales

El objetivo de este entorno es estimular la
escritura creativa. Esta formado por 3 tableros
con un menu independiente. Dos de esos
tableros contienen palabras y el tercero esta
formado por una serie de imagenes que pueden
insertarse facilmente en el documento a modo de
ilustraciones.

Disefio con imagenes independientes

Este entorno contiene imagenes que no estan
asociadas a palabras. Sin embargo, cuando

se seleccionan con el raton, se insertan en el
documento con un texto predefinido.

En cambio, este otro entorno estd formado por
una caja con varios cuadros de texto individuales.
Si se selecciona la imagen del centro, ésta se
enviara al lado izquierdo del documento. El
pequeno tablero de la derecha sirve para afiadir
los signos de puntuacién.

En el préximo apartado, se explica cdmo crear tableros y entornos.
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B2. Creacion de entornos.

Los siguientes cuatro apartados le serviran a modo de guia de iniciacion y le permitiran
conocer las principales caracteristicas del proceso de creacién de entornos.

Si desea obtener informacion mas detallada y descubrir otras funciones avanzadas, puede
consultar las Hojas de referencia R1-R6, a las que podréa acceder en formato PDF desde el
menu de ayuda de SymWriter.

B2.1 Crear un tablero sencillo de escritura

Un solo tablero puede utilizarse para escribir frases muy cortas sobre un tema concreto.
En el siguiente ejemplo, crearemos un entorno con un solo tablero que nos permitira
construir frases sobre lo que nos gustaria hacer en vacaciones. Consulte la pag.48

Este entorno esta formado por:

e Un Unico tablero con todos los elementos

Bl,] l=i‘v\:’> [==f 41
necesarios para construir la frase. e -
* Una celda “y” para enlazar los elementos de la @E% @ = m,,
frase. R oE Vs Ao B
* Una celda con la acciéon “Eliminar”, que nos n vcatioes me qutoin o cominry viar morwnents |
permitira borrar la ultima palabra que hayamos
escrito. — :
e Una celda con la acciéon “Intro”, que nos permitira E “ “z ;;k o

pasar a la siguiente linea y poder, asi, escribir una
nueva frase.

1. Introduccion al disefhador de entornos

Cuando abra SymWriter por primera vez, vera una pantalla de inicio. Esta pantalla es una
forma rapida y sencilla de navegar por las distintas opciones que ofrece el programa

Puede volver a la pantalla de inicio en cualquier momento haciendo clic en el botén
correspondiente de la barra de herramientas principal o seleccionando la opcién
Volver a la pantalla de inicio desde el menu Archivo.

Una vez en la pantalla de inicio, haga clic en el boton Disefar entorno. De esta
forma, el programa se iniciara con las barras de herramientas necesarias para crear
entornos

2. Elegir un diseio
Después de hacer clic sobre el botén Disehar entorno, B2 Diseriador de entorno
aparecera el cuadro de didlogo del Disehador de entorno. En Eweres | pansles maraes

ese momento, podra cargar un entorno ya existente, crear uno
nuevo a partir de una plantilla o seleccionar la escena o escenas
gue necesite para crear un entorno desde cero.

Una escena es la parte de la pantalla en la que se pueden colocar | seecon s esenas y panciesde nusvo entome o coraue

un entarno ya existente utilizanda los botones que aparecen

los tableros para que los utilicen los estudiantes. En este ejemplo g

concreto, crearemos una sola escena en la parte inferior de la Cines s s -
pantalla. Para hacerlo, haga clic en la escena inferior que se

Cantinuar ]

muestra en el cuadro de didlogo del Disefador de entorno. La
escena cambiara de color para indicar que ha sido seleccionada.

Haga clic en el botéon Continuar para cerrar el cuadro de didlogo y empezar a trabajar con su
nuevo entorno.
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Una vez hecho esto, deberia ver un entorno en blanco con una sola escena de color azul
oscuro en la parte inferior de la pantalla.

CONSEJO:
Puede modificar el tamaio de la

escena arrastrando arriba o abajo la Documento :>
barra que la separa del documento en
blanco

Escena

3. Insertar un tablero
Para insertar un tablero en el entorno, haga clic en el
J boton Nuevo tablero de la barra de herramientas.

I Aparecera el cuadro de didlogo Crear tablero. Puede utilizar este cuadro para
configurar las propiedades del nuevo tablero.

Para este caso concreto, seleccione 5 columnas y 3 filas. En el apartado Dimensionar celdas
B Crear tablero

& I —

para, asegurese de que esta seleccionada la opcion Simbolos y texto. Haga clic en el botén
Crear.

Una vez hecho esto, el cuadro de didlogo Crear tablero desaparecera y vera una pequefa
previsualizacién del nuevo tablero al lado del puntero del
raton.

Mueva el ratén hasta la escena y haga clic en ella una sola
vez para “soltar” el tablero. Este aumentara su tamafio lo
suficiente como para ocupar todo el espacio disponible en .
relacion al eje vertical.

Utilice los puntos de ajuste de color azul del tablero para
cambiar su tamafno y ajustarlo a la escena. Si no ve los
puntos de ajuste de color azul, haga clic una sola vez en
cualquier punto del tablero para seleccionarlo.

4. Combinar celdas

Vamos a necesitar una celda mas grande para la primera
parte de la frase. Para ello, podemos combinar dos celdas : wolac 1ile
ya existentes para obtener una celda de mayor tamafio. =

Basta con seleccionar las dos primeras celdas de la fila

superior del tablero haciendo clic en una de ellas y

arrastrando el ratén hacia la segunda. Otra posibilidad es Cr )
hacer clic con el ratdén primero en una celda y luego en la ’ ’
otra, mientras mantenemos pulsada la tecla “Ctrl”. ) ) ) ) o]

%ﬂ
k

i || Una vez seleccionadas, haga clic en el botén
i Combinar celdas, que se encuentra en la barra de herramientas.
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5. Escribir en las celdas

los tableros y demdas objetos. Pero para escribir en una celda, tenemos que ir al
modo texto. Utilice los botones de la barra de herramientas o pulse la tecla “F2"
para pasar de un modo a otro.

Escriba el texto que se indica en la imagen dentro de la celda. Los simbolos apareceran encima
del texto segun vaya escribiendo. Cuando haya terminado de escribir en una celda, pulse la barra
espaciadora antes de pasar a la siguiente celda. De esta forma, el programa entendera que ya se
ha escrito la Ultima palabra de esa celda y que puede asignarle un simbolo a esa palabra.

Si desea desactivar los simbolos de las palabras menos importantes, pulse “F9".

t O Lo

En vacaciones me  gusta nadar tomar el zol

< -l - 1’ & e |# b

a la playa ir al campo ir a caminar de  compras

‘ I |7 Actualmente, nos encontramos en el modo flechas, donde podemos trabajar con

4%@4—@&%/5

6. Guardar el entorno

Haga clic en el botén Guardar el entorno en uso que se encuentra en la barra de
==l herramientas o seleccione la opcién Guardar entorno dentro del menu Archivo.

B symWriter

Hireren:  Buscar en: | £

598 i crcenador 1 equpo f1iPC ||

) sl

ia de Getting started

6]

Nobre delarchivo: Guardes

Archivos detips;  Archivos de entorno de SymWriter (%swe)

Cuando guarde el entorno por primera vez, puede decidir si la préoxima vez que lo use quiere
visualizar el panel del selector de simbolos y del explorador de graficos en la parte derecha de la
pantalla.

En este caso concreto, lo mas conveniente seria ocultarlos. Para ello, deje sin seleccionar los
recuadros que se encuentran debajo de los iconos correspondientes a ambos paneles en el cuadro
de didlogo Guardar entorno.

Introduzca un nombre de archivo para el entorno (por ejemplo, “Mis vacaciones 1") y haga clic en
Guardar.

CONSEJO: Es conveniente que guarde su trabajo con regularidad. Y no olvide que si desea tener
acceso, mas adelante, a una versién concreta del entorno, sélo tiene que guardar su trabajo con
un nombre distinto.

7. Ahadir la accion “Eliminar”

Ahora que ya tenemos todos los contenidos de nuestro tablero en su sitio, es el momento de
afnadir las acciones. Las acciones pueden insertarse en las celdas para definir el comportamiento
del documento, del entorno e incluso del programa.

Para ello, tendra que utilizar la tecla “F2" o los iconos de la barra de herramientas para volver al
modo flechas.

Al hacerlo, la apariencia del tablero cambiara. Ademas de los puntos de ajuste para cambiar el
tamano del tablero, vera también que en cada una de las celdas aparecen tres pequefios iconos.
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Echemos un vistazo, por ejemplo, a la celda “Eliminar”, que, como vemos en la imagen, se
encuentra en la ultima columna de nuestro tablero

Enviar contenido de la celda

Este icono indica que, al seleccionarse la celda, los
contenidos de la misma se enviaran al documento
principal.

Acciones de la celda

Este icono indica que en la celda se han afiadido ung
0 Mas acciones.

Enlace
Cuando este icono aparece resaltado, indica
que la celda esta enlazada a otro tablero.

Haga clic en el icono Acciones de la celda de la celda “Eliminar”. Aparecera el cuadro de
didlogo Editar las acciones de la celda.

La accion Enviar contenido de la celda es una accion especial
gue se incluye por defecto en todas las celdas. Pero, en este caso,
no queremos enviar el texto “Eliminar” al documento, por lo que
borraremos esa accion de la lista de Acciones actuales de la
celda.

‘ @ Para ello, seleccione la opcién Enviar contenido de la

celda en la lista de Acciones actuales de la celda y
haga clic en el botén Eliminar, que se encuentra a la

derecha de la lista.

B Editar las acciones de la celda

Acdones actusles dela celda
polabra

Ahora, seleccione la opcion Eliminar la ultima palabra de la lista de Nuevas acciones y
haga clic en el boton Anadir. Eliminar la ultima palabra deberia aparecer ahora en la lista
de Acciones actuales de la celda.

Haga clic en el boton Aceptar para salir del cuadro de didlogo. Vera que, ahora, los iconos
que aparecen en la celda son distintos.

o] ') B

El icono Enviar contenido de la celda ya no aparece, puesto que no nos interesaba mandar
dicho contenido al documento principal. En cambio, ahora aparece un punto en el icono de
Acciones de la celda, lo que indica que se han asignado acciones a esa celda

8. Anadir la accion “Intro”

Haga clic en el icono Acciones de la celda de la celda “Intro” para abrir el cuadro de
didlogo correspondiente.

Como en el caso anterior, elimine la opcién Enviar contenido de la celda de la lista de
Acciones actuales de la celda.

Después, seleccione la accién Introducir un salto de parrafo y haga clic en el botén Anadir
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9. Cambiar el color de las celdas seleccionadas
Ponerles a las celdas con acciones un color de fondo distinto al de las celdas de escritura
puede ayudar a los usuarios a diferenciarlas.

Haga clic en la celda “Eliminar” para seleccionarla. Haga clic con el botén derecho del ratén

1! Editar apariencia del tablero
Insertar un nugvo tablero
WM Irsertar Una nueva Caia

Editar la accidn del barido para la celda.
Modficar ol senido del barrid auditive pars ls celda seleccionada...

K Eliminar tablero Supr

para ver las opciones del menu de la celda seleccionada.

Seleccione la opcién Editar
apariencia del tablero para
abrir el cuadro de didlogo Editar
tablero.

Editar tablero

Apariencia | Informacién del tablero

=

Sélo apareceran resaltadas en esta ventana las celdas que hayan sido seleccionadas.

Si no selecciona ninguna celda concreta, aparecera resaltado todo el tablero, lo que le

permitira editar cualquier de sus celdas

Haga clic en el cuadro de color que se encuentra a la derecha del botéon Fondo y escoja un
nuevo color para la celda “Eliminar”.

Asimismo, seleccione un color de fondo distinto para la celda “Intro”.

10. Volver a guardar el entorno

Seleccione la opcién Guardar entorno como... dentro del menud Archivo. Introduzca un
nombre de archivo para el entorno (por ejemplo, “Mis vacaciones 2”) y haga clic en Guardar.

Con un entorno tan sencillo como éste no necesitamos utilizar los paneles laterales del

selector de simbolos y el explorador de gréaficos. Cuando guardé el entorno por primera

vez, se le dio la opcidn de mostrar u ocultar estos paneles. Pero si cambia de opinién,

puede cambiar la configuracién inicial en cualquier momento yendo al menu Visualizar o
seleccionando la opciéon Guardar entorno como... en el menu Archivo.

11. Comprobar el funcionamiento del entorno

@ Ya esta listo para comprobar como funciona el entorno que ha creado. Para ello,
haga clic en el botén Play.

Escriba algunas frases y utilice los botones de accién. Haga clic en el botén Edit para
volver al disefiador de entornos.

Con esta actividad, ha aprendido a:

e Conocer las distintas partes que conforman un entorno.

e Crear una escena.
e Crear un tablero.
e Escribir en las celdas.
e Combinar celdas.

e Anadir una acciéon a una celda.
e Cambiar el color de fondo de una celda.

e Guardar un entorno.

* Pasar del modo de edicion (Edit) al modo de prueba (Play) y viceversa.

e Decidir si los paneles laterales del selector de simbolos y del explorador de graficos
han de ser visibles o permanecer ocultos.
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B2.2 Serie sencilla de tableros para escribir de forma estructurada

Serie sencilla de tableros para escribir de forma estructurada

En el siguiente ejemplo, crearemos un entorno que nos permita construir frases mediante una
serie estructurada de elecciones de vocabulario. El estudiante construye una frase partiendo
de los contenidos que se muestran en un primer tablero y, después, pasa al siguiente para
construir una nueva frase. Una vez escrita, el programa lee en voz alta cada frase.

Para crear este entorno, es necesario haber leido el apartado “B2.1 Crear un tablero sencillo
de escritura”.

Este entorno esta formado por: S ==
. . .. ERETEE "BIUSi=kb[OCcdel0
® Una serie de tableros que contienen principios «ee 2wo= E R E T
de frase_s y celdas que facilitan los contenidos = 3 9kt iD+-
necesarios para termlnarlas. Cuando voy a visitar monumentos llevo conmigo mi cdmara y  una
* Una celda “y” en cada tablero para enlazar los @‘
8
elementos de la frase.
e Celdas con la accion “Siguiente”, que permiten
finalizar la frase actual y pasar al siguiente ~ o 9 k3 "
tablero- Cuando voy a visitar monumentos llevo mm: r:'
. s . - - ’i;\
e Celdas de accion que permiten leer la frase %@ L9 0 g 4 —

actual en voz alta antes de pasar al siguiente
tablero
1. Crear el entorno
Abra el programa en el modo de disefio de entornos.
Cree una sola escena en la parte inferior de la pantalla.

- Haga clic en el icono Nuevo tablero y cree un tablero con 5 columnas y 2 filas
1~ Reajuste el tamafno del tablero hasta que éste ocupe todo el ancho de la escena.

i_| | Combine las cuatro primeras celdas de la fila superior del tablero para crear una sola.
i En esta celda, escribiremos la primera parte de la frase.

[

Vaya al modo texto y empiece a introducir el contenido correspondiente en las celdas de su
tablero tomando como referencia la siguiente ilustracién.
Vera que al escribir la palabra “libreta”, no aparece ningun simbolo asociado a la misma.

Oz 2 W kT +

Cuando voy a visitar monumentos llevo conmigo

tBlra |-F|- B &

mi cdmarg |Mie prisméticos un  mapa una  guia Siguiente

Para asignarle a esta palabra un simbolo, escriba en su lugar la palabra “cuaderno”.
Aparecera el simbolo correspondiente.

Pulse la tecla “F11"” en su teclado para borrar el texto que aparece debajo del simbolo
correspondiente a “cuaderno”.
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Escriba la palabra “libreta”, pero, en vez de pulsar la barra espaciadora en el teclado para dar
por finalizada la palabra, pulse la tecla “Flecha derecha”. De esta forma, el programa sabra
que ha terminado de sustituir el texto asociado a un simbolo.

Para terminar, introduzca el contenido que se muestra en la ilustracién en las celdas del
tablero.

3. Ahadir acciones a la celda “Siguiente”

A continuacion, crearemos un enlace a otro tablero desde la celda “Siguiente”. Pero para
ello, antes debemos afiadir otras acciones a la celda.

I ‘ t& Pulse la tecla “F2" o el botdn Objetos para pasar al modo flechas y, después,
seleccione la celda “Siguiente”.

Haga clic en el icono Acciones de la celda o haga clic con el botén derecho del ratén en
cualquier punto de la celda y seleccione la opcién Editar acciones para la celda seleccionada...

en el menu contextual.
Siguierﬁ'm

Ademas, cuando acabemos de construir una frase, queremos [ Eeo s scciones de i colan

Acciones actuales de la celda

que el programa la lea. e y L
Para ello, vaya a la lista de Nuevas acciones, que se encuentra o

No queremos enviar la palabra “Siguiente” al documento principal, por lo
que debemos borrar la accién Enviar contenido de la celda de la lista de
Acciones actuales de la celda. Para ello, basta con seleccionar dicha opcién
de la lista y hacer clic en el icono en el que aparece una cruz.

o
" Insertar tabulacién

a laizquierda, y seleccione y aflada la opcién Leer frase a la e

dltima palabra
récker

lista de Acciones actuales de lacelda. | &

Cuando el programa termine de leer, necesitaremos insertar
un salto de parrafo para que la frase siguiente comience en e L |
una nueva linea.

Para ello, afada la opcién Introducir un salto de parrafo a la
lista de Acciones actuales de la celda.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cierre el cuadro de didlogo Editar las acciones
de la celda.

4. Guardar y comprobar el funcionamiento del entorno

E’l Guarde el entorno.

En este caso concreto, es mejor ocultar los paneles laterales. Para ello, deje sin seleccionar los
recuadros que se encuentran debajo de los iconos correspondientes a ambos paneles en el
___ cuadro de dialogo Guardar entorno. Introduzca un nombre
-e00:ma| de archivo para el entorno (por ejemplo, “Cosas que hacer en
vacaciones 1”) y haga clic en Guardar.
Para probar el entorno, haga clic en el botén Play

seleccionar la celda “Siguiente”?

Haga clic en el botén Edit para volver al disefiador

@ y construya una frase utilizando el tablero. ¢ El
programa lee la frase y crea un parrafo nuevo al
@ de entornos.
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5. Insertar un nuevo tablero

Si aun no lo ha hecho, seleccione el tablero haciendo clic en él. Vera que aparece un icono
I[lamado “Inicio” en la esquina inferior derecha del tablero. El icono “Inicio” indica que ése es
el tablero principal o inicial.

]

|
SiguienteJ— El icono “Inicio

Las celdas del siguiente tablero deberian tener las mismas acciones que el primero. Para
ahorrar algo de tiempo, puede copiar las celdas (y, por tanto, sus acciones) seleccionandolas
antes de crear un nuevo tablero. Para ello, sélo tiene que:

Lo}

* Asegurarse de que se encuentra en el modo flechas.

e Seleccionar todas las celdas cuyos contenidos o acciones desee copiar (en este caso, las
celdas “y” y “Siguiente”).

* Hacer clic con el botén derecho del ratéon en el tablero para abrir el menu contextual y
seleccionar la opcién Insertar un nuevo tablero.

A <

When I go sightseein

=y

Como vera, el nuevo tablero tiene el mismo formato que el anterior y cuenta con los
contenidos y acciones de las celdas que habia seleccionado anteriormente.

== Ahora, deberia aparecer una imagen en miniatura de ambos
tableros en el visualizador de tableros del panel lateral.

Introduzca el contenido correspondiente en las celdas de este segundo tablero. Repita el
mismo proceso para construir todas las frases que desee. Aqui le ofrecemos 2 propuestas.

O =P & A& % & = Bk +

Cuando voy  de excursién llevo conmigo Cuando voy a nadar llevo y

- | <SR- t@(t2 |- g]- ] =

un . - . " 3
merienda botas un  mapa Siguiente mi bafador mi bikini una toalla un  peine Terminado

B~ +

En estos ejemplos, todas las opciones que se sugieren son relevantes. Aunque, por supuesto,
puede usted editarlos para incluir elementos distractores. Cuando unos tableros se
encuentran unos encima de otros, como en este caso, se les denomina pila.

6. Editar el ultimo tablero

Vaya al modo texto.
En el ultimo tablero, cambie el texto de la tecla “Siguiente” y escriba “Fin”.

CONSEJO:
No olvide volver a guardar el entorno haciendo clic en el icono Guardar el entorno en uso
que se encuentra en la barra de herramientas.
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7. Ir de un tablero a otro

Al insertar nuevos tableros, las imagenes en miniatura de los mismos que aparecen en el
visualizador de tableros se actualizan. Puede utilizar estas imagenes en
miniatura para ir de un tablero a otro haciendo clic en ellas.

Tableres | Simhalos | Gréficos

8. Enlazar tableros

O o Cuando haya terminado de insertar todos los tableros y haya editado el
I ultimo, debera “enlazarlos” entre si. Para ello, sélo tiene que:
< | & F| &
e Asegurarse de que se encuentra en el modo flechas.
LR E e Seleccionar el tablero en el que desea crear el enlace dentro del

visualizador (en este caso, el primero)

nadar

e Seleccionar la celda en la que desea crear el enlace (en este caso, la
celda “Siguiente”)

Después, arrastre el icono de enlace desde la esquina superior derecha de la celda
seleccionada hasta la imagen en miniatura del tablero al que desea

+ -
y una CERE 2% enlazar la celda dentro del visualizador de tableros.
ie| -9 -®
i—— Ahora, aparecera un icono de enlace al lado del nombre asignado al
ciks tablero de destino para indicar que otro tablero enlaza con él.
J(k[-¥ 2
Enlace todos sus tableros siguiendo un orden: el primero al segundo,
3 2L el segundo al tercero, etc., hasta llegar al ultimo.
t® (|18 |-g-] =
e ‘
pa]
CONSEJO:

No olvide volver a guardar su entorno haciendo clic en el icono Guardar el entorno en uso
que se encuentra en la barra de herramientas.

e

Con esta actividad, ha aprendido a:

Para comprobar el funcionamiento del entorno que acaba de crear, seleccione el
primer tablero en el visualizador y haga clic en el icono Play.

e Cambiar el texto asociado a un simbolo.

¢ Afadir mas de una accion a una celda.

e Crear un segundo tablero.

e Copiar elementos de un tablero a otro.

¢ |Ir de un tablero a otro mediante el visualizador de tableros.
e Enlazar tableros.
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B2.3 Serie compleja de tableros para escribir de forma estructurada

En el siguiente ejemplo, crearemos un entorno que nos permita construir frases mediante
una serie de opciones de vocabulario dispuestas en varios tableros enlazados entre si. De

esta forma, el estudiante podra ir de un tablero a otro para crear las frases. Si lo desea, el
programa también puede leer la frase en la que se encuentre el cursor en voz alta.

Para crear este entorno, es necesario haber leido el apartado “B2.1 Crear un tablero sencillo
de escritura” y “B2.2 Serie sencilla de tableros para escribir de forma estructurada”.

Este entorno esta formado por:

H0sEI| B/
i BE 9wWO0 E3

e Un tablero que sirve a modo de “menu principal”.

e Varios tableros que permiten construir frases.

e Celdas con la accién “Intro”, que permiten +QE

. — e

terminar la frase actual y comenzar un nuevo W s ok y Tomrels
parrafo.

e Celdas de accion que permiten leer la frase actual
en voz alta.

1.Crear el entorno

Abra el programa en el modo de disefio de entornos.
Cree una sola escena en la parte inferior de la pantalla.

Cree un tablero con 3 columnas y 2 filas.
Reajuste el tamano del tablero hasta que éste ocupe todo el ancho de la escena

2.Ajustar el acho de las celdas

En este tablero, la primera columna debe ser mas estrecha que las demas.

Para ello, mueva el ratén lentamente entre las dos primeras columnas. El cursor habitual
cambiara de aspecto y adoptara la forma de dos lineas verticales y paralelas desde las que
salen dos flechas perpendiculares en direcciones opuestas. Cuando el cursor cambie de
aspecto, podra arrastrar la linea que separa las dos columnas y ampliar o reducir el ancho de
las mismas

Cambie el tamafo de la primera columna tal y
como se ha hecho en la ilustracion.

3. Escribir en las celdas
Vaya al modo de escritura haciendo clic en el botén correspondiente o
I R pulsando la tecla “F2".

Introduzca el texto que se muestra en la imagen dentro de las celdas del tablero.

=N
—

=]

En vacaciones

G

N

% Guarde el entorno.
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4.Crear tableros enlazados

Las celdas “Donde”, “Actividades” y “Ocio” se enlazaran con nuevos tableros.
I | % Para ello, vaya al modo flechas haciendo clic en el botén correspondiente o

pulsando la tecla “F2".
Mantenga pulsada la tecla “Ctrl” y haga doble clic en la celda “Dénde” De esta forma, se
generard un nuevo tablero enlazado a esa celda que incluird automaticamente una celda
"\folver” enlazada, a su vez, al tablero inicial.
El fondo de estas celdas pasara a ser de color verde
para indicar que estan enlazadas con otro tablero

5. Escribir en las celdas

I % Vaya al modo de escritura haciendo clic en el botén correspondiente o pulsando
la tecla "F2".
S

V= | 1B

Me gusta  ir
a la ciudad

al  campo

Introduzca el texto que se muestra en la imagen dentro de las celdas del tablero.
6.Utilizar el visualizador de tableros

Si echa un vistazo al visualizador de tableros del panel lateral del lado derecho, podra ver

imagenes en miniatura de los tableros que ha creado para su entorno.

Puede elegir el tablero con el que prefiere trabajar haciendo clic en la imagen en miniatura
correspondiente dentro del visualizador.

o
Wt B I US fxlx 2k

w0 NC T RO

= e En este caso, haga clic en la imagen en miniatura
e . que se encuentra arriba del todo para volver al
tablero principal.

7. Aihadir mas columnas al tablero
“Actividades”

W,

SN

Una vez en el modo flechas, cree un nuevo
tablero manteniendo pulsada la tecla “Ctrl” y
haciendo doble clic en la celda “Actividades”.

Lo
2]

&

n
actividade:

<

Hablar
enter

vacaciones

Para que este nuevo tablero disponga de mas opciones de vocabulario para construir frases,
necesitaremos insertar algunas celdas mas. Hay varios iconos en la barra de herramientas
del modo de disefio que permiten insertar y eliminar tanto filas como columnas. Sin salir del
modo flechas, haga clic en una de las celdas vacias y elija uno de los iconos:

|—||1Jl Para insertar una columna a la izquierda de la celda seleccionada.

l|T||—| Para insertar una columna a la derecha de la celda seleccionada.
4

Para eliminar la columna en la que se encuentra la celda seleccionada.
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El tablero deberia tener cinco columnas, por lo que aun tendra que insertar dos mas.

- ) 7 @A

Después, vaya al modo de escritura e introduzca dentro de cada celda el texto que se indica

en la imagen.
“

ir  a navegar

3| &4 = &

visitar castillos ir de compras ver el paisaje ir  a pasear

tomar el sol

|
Fl
2
a
5
e\ |

8. Poner nombre a un tablero

Cuando el numero de tableros aumente, quiza le resulte Gtil ponerles nombre, sobre todo si
se parecen entre ellos.

Para ello, haga doble clic en la etiqueta que se encuentra debajo de la imagen en miniatura
de cada tablero dentro del visualizador y escriba un nombre, no muy largo, para el mismo.

9. Crear el ultimo tablero

Vuelva al tablero principal haciendo clic en él dentro del visualizador.

Siga los mismos pasos que cuando cred un nuevo tablero.

Es decir, antes de nada, asegurese de que se encuentra en el modo flechas.

Cree un nuevo tablero manteniendo pulsada la tecla “Ctrl” y haciendo doble clic en la celda
“QOcio”.

Inserte una columna en el nuevo tablero.

Para finalizar, vuelva al modo texto e introduzca el contenido que se muestra mas abajo.

F0&# - % | ~@

Me gusta ir a la discoteca al pub

+ [ - @) )
ir al

y a restaurantes a un concierto

cine

10. Propiedades de las celdas

Vuelva al tablero principal. Vaya al modo flechas si no lo esta ya y haga clic en el tablero
para seleccionarlo. Fijese en los iconos de accién de la parte superior de las celdas del tablero.
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En las esquinas superiores de cada celda, podra ver una serie de iconos que indican sus
propiedades:

7

=

En vacaciones

En esta celda concreta, aparece una flecha (que indica que al ser seleccionada,
su contenido se enviara al documento principal) y un icono de enlace. En icono
de enlace es traslucido, lo que significa que, actualmente, esa celda no esta
enlazada a ningun tablero.

En cambio, en esta otra no podemos ver el icono Enviar contenido de la celda
® y, al contrario que en la anterior, el icono de enlace esta resaltado, lo que indica
que la celda esta enlazada a un tablero.

Si se fija, la celda “De vacaciones” cuenta con el icono Enviar contenido de la celda, pero,
en cambio, las celdas enlazadas (de color verde), no. Ademas, también puede ver que el icono
Enlazar al tablero aparece resaltado en las celdas enlazadas y, sin embargo, se muestra
transltucido en las demas.

Esto se debe a que cuando se crea un nuevo tablero manteniendo pulsada la tecla “Ctrl” y
haciendo doble clic sobre una celda, el nuevo tablero se crea por defecto con la accién de
enlace pero no con la accién que permite enviar el contenido de la celda al documento.

11. Anadir el resto de acciones

En la esquina superior derecha de cada celda, hay un pequefo cuadrado. Se trata
del icono de “Acciones de la celda”. Cuando esta vacio, significa que no hay otros
comandos adicionales asociados a esa celda. En cambio, cuando hay un punto en el
centro del cuadrado, significa que se han afiadido una o mas acciones a la celda.

Haga clic en el icono Acciones de la celda de la celda “Intro” para abrir el cuadro de
didlogo correspondiente. Elimine la opciéon Enviar contenido de la celda de la lista de
Acciones actuales de la celda.

EELI ) My BT US t=l=
- | ER@ e Tl =

9= 1¢

En vacaciones Me  gust

10&+

Me gusta  nadar y reme—

 Edtar tas acclones de lacolda

Seleccione la acciéon Introducir un salto de parrafo de la columna de la izquierda y haga
clicen el botén Anadir. Haga clic en Aceptar.

A continuacion, vera que el indicador de acciones de la celda sefiala que se ha afiadido una
accion a la misma.

Haga clic en el icono Acciones de la celda de la celda “Leer” para abrir el cuadro de
didlogo correspondiente.Elimine la opcién Enviar contenido de la celda de la lista de
Acciones actuales de la celda.

Anada la opcién Leer frase a la lista de Acciones actuales de la celda y haga clic en Aceptar.
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12. Cambiar el color de las celdas seleccionadas

Ponerles a las celdas con acciones un color de fondo distinto al de las celdas de escritura
puede ayudar a los usuarios a diferenciarlas. En este caso, vamos a cambiar el color de fondo
de las celdas de accion “Intro” y “Leer”.

! Editar apariencia del tablero
Insertar un nuevo tablero
Insertar una nuewva caja

Editar acciones para la celda seleccionada. ..

Editar la accidn del barrido para la celda...
fModificar el sonido del barrido auditivo para la celda seleccionada...

Para ello, sélo tiene que: Hacer clic con el botén derecho del ratén en la celda y seleccionar la
opcién Editar apariencia del tablero del ment emergente.

Una vez en el cuadro de didlogo Editar tablero, haga clic en la caja de color correspondiente
a Fondo y seleccione el color que desee

B ot bl

wwwwwww

13. Guardar y comprobar el funcionamiento del entorno

Vuelva a guardar el entorno.

Para probar que funciona correctamente, haga clic en el botén Play y construya frases
utilizando los tableros. {Se crea un nuevo parrafo al seleccionar la celda “Intro”? ;Lee
el programa la frase al seleccionar la celda “Leer”?

Haga clic en el botén Edit para volver al disefiador de entornos.

© @

Con esta actividad, ha aprendido a:

e Modificar el tamafno de las celdas de un tablero.

e Crear un tablero enlazado a una celda haciendo doble clic sobre ella con el raton.
e Insertar columnas.

e Poner nombre a los tableros.

e Entender el significado de los iconos que indican las propiedades de las celdas.
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B2.4 Tableros textuales

Tableros textuales

En este ejemplo, de mayor complejidad, crearemos un entorno con dos escenas. En él,
usaremos tableros textuales e imagenes para fomentar la escritura creativa. Por lo tanto, en
esta ocasidn, no utilizaremos simbolos.

MBIUS txlphACIE® O
E = o= == [+ [ 1[0

Este entorno esta formado por:

Era un dia soleado y la playa estaba llena W
i DOS escenas. de gente. Habia nifios jugando el la playa y - *M «-..
[ ] Un tablero que sirve a modo de u menu perros corriendo por los alrededores. = 4]

principal”.

e Un tablero textual con sustantivos.

e Un tablero textual con verbos.

e Un tablero textual con adjetivos.

e Un tablero con imagenes que pueden insertarse
en el documento a modo de ilustraciones.

S Las olas brillaban con los

En el tablero que sirve de “menu principal”, las palabras “Sustantivos”, “Verbos” y
“Adjetivos” si aparecen simbolizadas para ayudar a los estudiantes que tengan mas
dificultades.

1. Crear el entorno

Seleccione la opcién Disehar entorno en la pantalla de inicio.
Desde el cuadro de didlogo Diseilador de entorno, cree una escena en la parte

izquierda y otra en la parte inferior de la pantalla.
Disefiador de entorne

Estenas | Paneles laterales

= =

Seleccione las escenas y paneles del nueva entorno o cargue
un entorna ya existente utlizando los botones que aparecen
abaje.

i Cargar un entorno Ultimos entornos utiizados

= Crear desde unaplantila

Continuar ‘

, 2. Crear el tablero que sirve de “menu principal”

i Para insertar un tablero en el entorno, haga clic en el botéon Nuevo tablero de la
barra de herramientas.

Cree un tablero con 1 columnay 5 filas.

Inserte el tablero en la escena de la izquierda.

- Modifique su tamafio hasta que el ancho de las celdas sea
algo mayor que el alto

~==_ También puede modificar el tamafio de la escena arrastrando

la barra de separacién entre la escena y el area de escritura.
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3. Introducir el contenido del tablero que sirve de “menu principal”
Pulse la tecla “F2" o utilice el icono correspondiente para pasar al modo texto.

La primera celda del tablero que sirve de “menu” sélo tendra contenido textual,
mientras que, en las demas celdas del tablero, habra tanto texto como simbolos.

Haga clic en la primera celda y, después, en el botén Mostrar/Ocultar
simbolos de la barra de herramientas. Al hacer clic en este botén, se pasara
a mostrar o a ocultar los simbolos en la celda seleccionada dependiendo de la
opcién que estuviera seleccionada anteriormente.

Inserte el texto que se muestra en la imagen en las celdas del tablero que sirve
de “menu”.

Puede que necesite desactivar los modificadores de plural del tablero. Para ello,
haga clic en la palabra y, después, en el icono correspondiente dentro de la
barra de herramientas

4. Crear el tablero “Sustantivos”

El tablero de la escena inferior sélo contendra texto.
} Para insertarlo en el entorno, haga clic en el botén Nuevo tablero de la barra de
-+ herramientas.

En la pestafia Diseio, dentro del cuadro de didlogo Crear tablero, seleccione 5 columnasy 4
filas.

En el apartado Dimensionar celdas para, asegurese de que esta seleccionada la opcién
Solo texto.

8 Una vez hecho esto, vera como las celdas cambian de

: forma inmediatamente en la previsualizacion del tablero
s e — que aparece a la derecha para que sea mas facil introducir
contenido textual en ellas. Sin embargo, el marco de las
celdas es demasiado grueso para el objetivo de este entorno,
por lo que tendremos que modificarlo.

yyyyyyyyy

e ) )

Para ello, haga clic en la pestafia Aparienciay lleve a cabo
los siguientes cambios:

e Cambie el color del contorno y péngalo en negro.

e Cambie el grosor de lineay péngalo en 1.

e Cambie el radio de esquina y péngalo en 6.

e Cambie el ancho del marco y péngalo en 1.

B crear tablero
Disefo | Aparienca | Informadén delablro Bt

Margen nterno: 2

e Cambie el margen interno y péngalo en 1.
Haga clic en el botén Crear e inserte el tablero en la escena de la parte inferior de la
pantalla.
El tablero deberia ocupar toda la escena. Si no es asi, modifique el tamafio del mismo hasta
que lo haga.
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5. Introducir contenido en el tablero de “Sustantivos”

Escriba en el tablero sustantivos relacionados con el mar y la playa. Aqui le ofrecemos algunas

playa cueva nifios acantilado nube

perros piedras embarcadero |paseo maritimo lluvia

rocas arena alga oleaje protector
sol surf olas viento cortavientos

sugerencias:
Cuando introduzca el contenido, no olvide dejar un espacio después de cada palabra para
evitar que se junten unas con otras cuando se envien al documento.

Mientras escribe, puede que el texto de algunas celdas cambie de tamafio para que
m-T7] . | | A bl h inad
3 la palabra quepa sin problemas en el espacio disponible. Cuando haya terminado
[=[=]5] de introducir los sustantivos, haga clic en el botén Organizar celdas de la barra de
herramientas para que el tamafo del tipo de letra sea el mismo en todas las celdas.

6. Crear el tablero “Verbos”

Una vez en el modo flechas, haga clic con el botén derecho del ratén sobre el tablero
“Sustantivos” para abrir su menu contextual.

['f Editar apatiencia del tablera
Insertar un nuevo tablero
Insertar una nueva caja

Establecer tablero como “Inicia”

3 Eliminar tablero Supr

Seleccione la opciéon Insertar un nuevo tablero para crear un tablero en blanco encima del de
“Sustantivos”.

7.Introducir contenido en el tablero de “Verbos”

Una vez en el modo texto, introduzca en el tablero verbos que el estudiante pueda utilizar
para crear frases que describan su experiencia en la playa.

Aqui le ofrecemos algunas sugerencias:

estaba brillar chocando |golpeando | lloviendo
estaban | brillaba chocé | golpeaba llovia
jugando | nadando |corriendo | golpeado mirar
remando |descansando| corria batiendo | miraba

Repita este proceso haciendo clic en el tablero “Verbos” para crear un nuevo tablero para los

ventoso | brillante caliente ocupado tranquilo
limpio nuboso aburrido |abarrotado himedo

arenoso feliz brumoso | irregular arenoso

suave espumoso | calmoso soleado  [amenazador

“Adjetivos” y afada el contenido correspondiente

8.Crear el tablero de “imagenes”

Utilizaremos el ultimo tablero para enviar imagenes al documento a modo de ilustraciones.
Estas imagenes pueden ser fotografias, simbolos o imagenes de otro tipo que tenga
almacenadas en su ordenador.

Cree un nuevo tablero tal y como ya hemos explicado anteriormente. Este tablero sélo tiene que
tener 2 filas, por lo que habra que eliminar las otras dos. Para ello, haga clic en una de las celdas del
tablero para seleccionarla y, después, en el boton Eliminar fila, que se encuentra en la barra de
herramientas.

Una vez finalizado este proceso, el tablero deberia estar formado por 5 columnas y 2 filas.

&S
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9. Introducir imagenes en el tablero de “imagenes”

Haga clic en la pestafia Graficos del panel lateral para abrir el explorador de graficos.
Si no puede ver la pestaia Graficos en el panel lateral, seleccione el Explorador de
graficos desde el menu Visualizar.

Hay 3 botones en la parte superior del panel Graficos. El primero es para ir de una carpeta
a otra. Los otros dos sirven para activar o desactivar la opcion de Insertar imagenes y la
opcién de Sustituir simbolos por imagenes, respectivamente.

La opcion de Insertar imagenes le permitira afadir graficos a su entorno que sirvan de
apoyo al estudiante.

Por otro lado, la opcién Sustituir simbolos por imagenes le permitira sustituir el simbolo
que aparece encima de la palabra por una imagen o un simbolo distinto.

:“‘T"Il Asegurese de que la opcion Insertar imagenes esta seleccionada.
I

En el programa ya vienen incluidas algunas fotografias. Puede encontrarlas en la carpeta
“Imagenes de Widgit”. De hecho, hay un botén de acceso directo a esta carpeta en la parte
inferior del explorador de graficos. Pulselo y, después, seleccione la carpeta “Fotos”. La
imagen “puesta de sol” se encuentra en esta carpeta. El resto de fotografias que se incluyen
en este ejemplo se encuentran en la carpeta “Naturaleza”, dentro de “Fotos”.

Para insertar una imagen en una celda del tablero, seleccione una de las fotografias y,
después, haga clic sobre la celda en cuestién dentro del tablero “imagenes”.

Si también quiere utilizar simbolos a la vez que fotografias:
= ® Haga clic en la pestafia Simbolos del panel lateral para abrir el explorador
{ ™ de simbolos.
I
* Asegurese de que la opcién Insertar imagenes esta seleccionada.
e Escriba el nombre del simbolo que le gustaria utilizar (por ejemplo, “estrella de mar”)
en el recuadro de la parte inferior del explorador de simbolos y pulse el boton Encontrar

simbolo.

Para insertar un simbolo en una celda del tablero, seleccione el simbolo deseado dentro del
explorador y, después, haga clic en la celda en cuestiéon dentro del tablero “imagenes”.

Inserte las fotografias y simbolos restantes dentro del tablero de “imagenes”
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10. Anadir acciones a las celdas de imagenes

Para mandar las imagenes al documento principal, tendremos que cambiar las acciones de las
celdas del tablero de “imagenes”.

Una vez en el modo flechas, seleccione todas las celdas del tablero. Haga clic con el botén
derecho del ratén para abrir el menu contextual y seleccione la opcién Editar acciones para
las celdas seleccionadas... De esta forma, podra modificar las acciones de todas las celdas
al mismo tiempo.

"X Envirconterdo e b coléa

agidr

En este caso, no hay texto que enviar al documento y tendremos que utilizar una accién
especial para enviar las imagenes, asi que habra que eliminar la accién Enviar contenido de
la celda de la lista de Acciones actuales de la celda.

Antes de enviar una imagen al documento, debemos asegurarnos de que dichas imagenes
van a tener un tamafo adecuado. Pulse el boton Ver mas acciones... y haga doble clic en
la opcion Tamano de los simbolos (dentro de la lista de Nuevas acciones) para ver todas
las opciones contenidas en ese apartado. Seleccione la opcién establecer el tamaiio de los
graficos y afiddala a la lista de Acciones actuales de la celda.

Una vez afnadida, seleccidnela. Debajo de la lista de Acciones actuales de la celda,
apareceran las opciones de configuracion de esta accién. Haga clic en el botén Editar y
establezca un tamafo de los graficos de “50".

[ Editar las acciones de la celda & FEE] o 1s : -

PR, Editar propiedades de la accidn

[estaiecr el oo de s g8y ™|
Establecer el tamafio de los graficos

3]

Tamafio de los gréficos |50 {C]

Etaiecer s tanafio de o rdos

=

e
Ahora ya podemos mandar la imagen al documento. Haga

. e clicen el botén Volver a la lista... para volver a la lista de
¥ acciones principales.

Seleccione la opcion Enviar un grafico de la lista de Nuevas
acciones y afiiddala a la lista de Acciones actuales de la
celda.

r
volver ala fsta afiadr =

Editar propi de la accién

Enviar un grafico

Aineain |Alaizauerds

Se abrira la ventana “Editar propiedades de la accién”. En
este caso concreto, queremos que las imagenes que enviemos
al documento principal aparezcan en la parte izquierda de la
oracién, por lo que tendremos que seleccionar la opcién de alineaciéon “a la izquierda”.
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Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de
didlogo Editar las acciones de la celda.
- CONSEJO:

Al explorar las distintas opciones de
las listas de Nuevas acciones y de
Acciones actuales de la celda,

TERERD Gl (s | Editar propiedades de la accion L, . .,
e aparecera una descripcion de la
et (7 s o accion sobre la que se encuentre el
cursor del ratén en ese momento
en la parte inferior del cuadro de
dialogo Editar las acciones de la
celda.

11. Enlazar los tableros

Tenemos que enlazar las celdas del tablero que sirve de “menu” a los tableros de vocabulario e
imagenes.
Para ello, haga clic en la pestafia Tableros del panel lateral
elociinle para que el visualizador de tableros se ponga en primer
=== plano. Si lo desea, puede poner nombre a los tableros para
gue sea mas facil identificarlos.

Mx=¥M BIUS fzl=
. hth s FE

— Ahora, vaya al modo flechas.

Para crear el enlace, pinche en el icono de enlace

S T :%gEE de la celday arrastrelo hasta la representacion del

et o e Jorren = tablero de destino que aparece en el visualizador.
Cuando se crea un enlace, la celda enlazada cambia de color,
el icono correspondiente se pone en negrita y aparece un

icono de enlace al lado del nombre del tablero de destino dentro del visualizador. En la imagen de la

izquierda, el tablero que ha sido enlazado es el de “Sustantivos”.

Para ello, seleccione la celda “Sustantivos” en el tablero que sirve de “mend” y arrastre el icono
de enlace correspondiente hasta el tablero “Sustantivos” que se encuentra en el visualizador de la
derecha.

Haga lo mismo con los tableros “Verbos”, “Adjetivos” e “Imagenes”.

Dado que no queremos enviar el texto “Sustantivos”, “Adjetivos” o “Imagenes” al documento,
tenemos que seleccionar esas celdas dentro del tablero que sirve de “menu”, volver al cuadro de
didlogo Editar las acciones de la celda y borrar la accion Enviar contenido de la celda

12 Configurar el documento
Dado que esta actividad no requiere el uso de simbolos, es necesario configurar el
T documento de acuerdo a esta premisa.
Desde el modo texto, haga clic en el documento y, después, en el icono Mostrar/Ocultar
simbolos, de forma que el icono que se vea sea el textual.

Es posible que también desee configurar el tipo de letra y el tamafio de la misma. Para ello, escriba
una palabra en el documento. Selecciénela y realice los cambios necesarios en el texto. Borre la
palabra y guarde el entorno.

Finalmente, compruebe que todo funciona correctamente.

Con esta actividad, ha aprendido a:

e Crear entornos de mas de una escena.

e Crear tableros que sélo contienen texto.

e Modificar la apariencia de un tablero.

e Eliminar celdas de un tablero.

e Insertar imagenes en un tablero.

e Enlazar tableros.

e Utilizar las acciones mas avanzadas de un tablero.
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B3. Barrido accionado por conmutador

En SymWriter, puede llevar a cabo barridos a través de un conmutador si conecta el
ordenador a una interfaz de conmutador USB adecuada. Gracias a estos dispositivos USB,
cada vez que se pulsa el conmutador, es como si se pulsase una tecla concreta del teclado.
SymWriter le permite cambiar qué tecla o teclas del teclado quiere pulsar mediante el
conmutador dependiendo de la caja de la interfaz que esté utilizando. Estas teclas también
pueden resultarles Utiles a los profesores a la hora de comprobar el nivel de accesibilidad a
través de conmutador de las actividades que crean sin que les haga falta conectar ningun
conmutador al equipo. Debe elegir unas teclas distintas a las que se utilizan para
escribir documentos.

B3.1 Configurar el barrido accionado por conmutador

Desde el menu Herramientas, seleccione Accesibilidad y, después, Opciones del
conmutador...

Haga clic aqui para elegir Indique si se van a utilizar

el co_Ior del indicador de uno o dos conmutadores.

barrido.
Seleccione el tipo Eopeiones tecf futator / Si s6lo va a utilizar

. Indicador de bar, Corfiguracion del conmutador un conmutador
de, barrldo Par,a Colar: (&) Dos conmutadores establezca a u|"
mas informacion, S ca aq
ConSUIte eI \ Tipo d bartido Duracisn del barrida (sequndos: | 1,0 A———lla duraCIon del
a artado B3.2 ) Barrido horizontal T ba rrldo
-p d b .d () Barrido vertical Erlrata de etlad

Tlpos € arriao. () Barrido por calumnas/filas B

\ICuando se pulse el

() Barrido por filasjcolumnas Seleccionar:

conmutador, la caja de la

Haga clicen Barridn auditiv - . ’

este recuadro  |_—— st \ interfaz lo interpretara

para activar / Calar que indica que el audio est funcionando: @ como si se hubiese

o desactivar pulsado una tecla

el barrido concreta del teclado.

auditivo. Aqui podra determinar
las equivalencias de
dichas teclas, que

Haga clic aqui Cuando el barrido auditivo esta dependeran de la

para guardar esta leyendo el texto, el indicador interfaz que utilice.

configuracion como cambia de color para mostrar

predeterminada que el resto de funciones estan

temporalmente desactivadas. Haga
clic aqui para cambiar el color
actual del indicador

Puede guardar una configuracion para un usuario concreto, lo que le permitirad a cada
estudiante poder cargar su propia interfaz y, por tanto, su configuracion de conmutador
personalizada.
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B3.2 Tipos de barrido

1.Barrido horizontal
El indicador de barrido se mueve horizontalmente y al llegar a la Gltima celda de una fila, se
desplaza de nuevo al lado izquierdo y continta con la primera celda de la fila siguiente.

2. Barrido vertical
El indicador de barrido se mueve verticalmente y al llegar a la Gltima celda de una columna,
continta con la celda superior de la siguiente columna.

3. Barrido por columnas/filas

Cada vez que se escucha un pitido, el indicador de barrido pasa de una columna a otra
seleccionando todas sus celdas. Cuando se pulsa el conmutador, el barrido pasa a recorrer
de arriba abajo y una a una las celdas que conforman la columna seleccionada. Al llegar

a la ultima, el indicador de barrido desaparece y se escucha un pitido doble. Si se pulsa el
conmutador en ese preciso momento, el programa volvera a barrer las columnas en bloque
en caso de que se haya producido un error a la hora de seleccionar esa columna concreta. En
caso contrario, volvera a iniciarse el barrido celda por celda dentro de esa misma columna
empezando por la celda superior.

4. Barrido por filas/columnas

Cada vez que se escucha un pitido, el indicador de barrido pasa de una fila a otra
seleccionando todas sus celdas. Cuando se pulsa el conmutador, el barrido pasa a recorrer de
izquierda a derecha y una a una las celdas que conforman la fila seleccionada. Al llegar a la
que estda mas a la derecha, el indicador de barrido desaparece y se escucha un pitido doble.
Si se pulsa el conmutador en ese preciso momento, el programa volvera a barrer las filas en
bloque en caso de que se haya producido un error a la hora de seleccionar esa fila concreta.
En caso contrario, volvera a iniciarse el barrido celda por celda dentro de esa misma fila
empezando por la celda que se encuentre mas a la izquierda.

Los tipos de barrido mencionados anteriormente pueden utilizarse con tableros regulares.
Pero también puede utilizarse este método en tableros irregulares y en otros elementos que
se encuentren dentro de una caja o escena. En estos casos, debe establecerse manualmente
el orden que ha de seguir el barrido, puesto que el ordenador no dispone de la informacion
necesaria para hacerlo. Para mas informacién, consulte el apartado “B3.4 Configurar el
comportamiento del barrido al pulsar el conmutador (en tableros regulares)” en la pag.73
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B3.3 Barrido auditivo

Por defecto, el barrido auditivo leera el texto que esté visible dentro de la celda. Puede que,
en ciertas ocasiones, no haya texto en la celda o que, por cualquier otra razén, prefiera que
el barrido se comporte de una manera distinta. En estos casos, puede establecer que sea el

barrido auditivo el que lea el texto o también puede optar porque sea un archivo de sonido
el que sirva de apoyo auditivo al estudiante.

Para ello, compruebe, antes de nada, que se encuentra en el modo flechas y, si no es asi, pulse

la tecla “F2". Haga clic en la celda para seleccionarla y, después, pulse el botén derecho del
raton para abrir el menu contextual

G o —

) Editar apariencia del tablero

Insertar un nueva tablero

Insertar una nueva caja

Editar acciones para la celda seleccionada...

Editar la accidn del barrido para la celda...

Modificar el sonido ded barrido auditivo para la celda seleccionada...

Establecer tablero como "Inicia”

3 Eliminar tablero

F\s-

Seleccione la opcion Modificar el
sonido del barrido auditivo para
la celda seleccionada....

Supr

Una vez hecho esto, aparecera el siguiente cuadro de diadlogo:

Cuadro de edicién del sonido de acceso por conmutador

Aparecera
seleccionada
por defecto la
opcion Texto
de la celda.

—

Configuracion del barrido auditivo

Audio de

Leer texta

Mombre del archivo de

onido

Texto de lacelda () [Texto personalizado () Archivo de sorido

y—=

Acepkar H Cancelar ]

Si lo que quiere es
reproducir un archivo,
haga clic en la opcién
Archivo de sonido y,
después, en el botén
del explorador para
seleccionar el archivo
que desee.

Si lo que quiere es utilizar un texto distinto para esa
celda, haga clic en la opcién Texto personalizado

y, después, escriba el texto que quiere que lea el
programa

Los cambios que se realicen en la configuracion del barrido auditivo también afectaran a
la opcion de lectura del menu contextual que aparece al pulsar sobre la celda con el botén

derecho del ratén desde el modo texto.
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B3.4 Configurar el comportamiento del barrido al pulsar el conmutador
(tableros requlares)

Cuando se selecciona una celda en un tablero regular, la accién establecida por defecto para
el indicador de barrido es ir a la siguiente celda. A veces, este comportamiento no es el mas
conveniente para el usuario del conmutador. Por esta razén, hay otras opciones disponibles:

® Permanecer en esa celda.

e Ir a la ultima celda.

e Ir a la primera celda.

Para modificar la configuracion establecida por defecto, compruebe que se encuentra en el
modo flechas antes de seleccionar la celda (o grupo de celdas) cuya configuracién desea
modificar. Haga clic con el botén derecho del ratén en cualquier punto del tablero para abrir
el menu contextual.

o] I
71 Editar apariencia del tablero

Insertar un nueva tablero

Insertar Lna rusva caa Seleccione la opcion Editar la
*_ Editar acciones para la celda seleccionada. .. acci 6“ del ba rri do pa ra Ia

Editar la accién del barrido para la celda. .. Id

Modificar el sonido del barrido auditivo para la celda seleccionada... ce a L

Establecer tablero como "Inicic"
b— 3 Eliminar tablero Supr

Una vez hecho esto, aparecera el siguiente cuadro de dialogo.

L 1
[=]=T=]
Acceso por conmut. ..

Accion al seleccionar

{(*) Ir ala celda siguiente
(") Permanecer en esta celda

() Ir ala dltima celda

. ., . . {3 1r ala primera celda
La configuracién se aplicara a la

celda o celdas sele.cuonao.las (o ::>E aplicar a todas las celdas
a todo el tablero si selecciona la
opcién Aplicar a todas las celdas). [ Aceptar l [ Cancelar
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B3.5 Configurar el orden de barrido

El orden de barrido de los distintos elementos que conforman una caja debe definirse al

crear el entorno. Puesto que, aunque ya hay un orden de barrido establecido por defecto en
el programa, quiza éste no sea el mas adecuado. Para modificar el orden de barrido, haga

clic con el botén derecho del ratéon sobre la caja en el modo flechas y seleccione la opcion
Configurar orden de barrido. También puede insertar el icono de orden de barrido en la barra
de herramientas si tiene previsto realizar esta operacién de forma habitual.

1) Editar apariencia de la caja
Insertar un nuevo tablero
Insertar una nueva caja

Configurar orden de batrida

Establecer caja como "Inicia”
x Eliminar caja Supr

Vera que se le ha asignado un nimero a cada objeto de la caja. Este es el orden de barrido

Orden de barrido;; AEE

TlB|%

establecido por defecto (siguiendo el orden en el que se han insertado los objetos dentro de
la caja).

Haga clic en los objetos de
. acuerdo al orden de barrido que

r
@ & m $ & desee. Si se equivoca, empiece de
nuevo.
) |_b1~

Haz clic en cada imagEm

- ~ o -

Haga clic con el ratén fuera de la caja cuando haya terminado.



Guia de usuario de Communicate: SymWriter

C Symbols

C1. Aspectos relacionados con la simbolizacion

1. Seleccion de la imagen mas apropiada

Son muchas las palabras que pueden tener distintos significados o matices dependiendo de la
frase. Por ello, es importante seleccionar el simbolo mas apropiado para reflejar el significado
de esa palabra concreta. El sistema de simbolizacién inteligente de SymWriter le servira de
ayuda en estos casos, dado que distingue entre unas categorias gramaticales y otras. Por
ejemplo, la palabra “camino” puede ser tanto un verbo (andar una determinada distancia),
como un sustantivo (tierra hollada por la que se camina habitualmente).

Afortunadamente, el sistema de simbolizacién inteligente comprende la gramatica de la frase
y elegira, siempre que sea posible, el simbolo mas adecuado en cada caso.

En la frase siguiente, aparece la misma palabra con dos significados distintos, pero dado que
ambas pertenecen a categorias gramaticales distintas, el simbolizador inteligente elige la

\
YO el

camino por camino

Sin embargo, en el caso de la palabra “planta”, el verbo es facil de identificar, pero no hay
forma de distinguir a cudl de los dos sustantivos se esta haciendo referencia, por lo que habra
que llevar a cabo una seleccién manual:

F i
L@
planta  planta planta

2. Niveles de simbolizacion

Hay distintas opiniones acerca de cual debe ser el nivel adecuado de dependencia del texto
respecto a los simbolos. Sin embargo, los simbolos pueden utilizarse en dos situaciones
distintas:
(@) Cuando el estudiante depende de los simbolos para entender la informacién.
(b) Cuando el estudiante accede principalmente a la informacién a través del texto
pero los simbolos le sirven de ayuda para entender los conceptos clave o el
vocabulario mas especifico
Es posible que el estudiante dependa de los simbolos porque tiene trastornos cognitivos
que le dificultan la labor de decodificacion del texto o bien porque tiene serias deficiencias
linguisticas. En ambos casos, no es imprescindible que todas las palabras textuales o
sonoras estén reforzadas graficamente, pero si es esencial que lo estén los conceptos mas

importantes.
4+ AOA
- - @ -y

Los hipopétamos estdn habitualmente en el barro
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Cuando el estudiante entiende la mayor parte del contenido textual, los simbolos adoptan
un papel secundario y de refuerzo. En estas ocasiones, puede que sélo les sirvan de ayuda
para entender ciertos términos especificos. Por ejemplo, puede que un estudiante que esté
aprendiendo conceptos nuevos sobre la electricidad, sea capaz de leer las palabras y de
construir un circuito, pero aun tenga problemas para diferencias los términos “voltaje” y
“corriente”. En estos casos, el simbolo puede recordarle al lector el concepto que se esconde
detras de la palabra

corriente voltaje

C2. Las cinco reglas de oro

No importa el nivel de dependencia del estudiante respecto a los simbolos, estas cinco reglas
de oro deberian serle de ayuda:

1. Estructura del texto = Puntuacion

Es posible que la persona que esté leyendo los simbolos no pueda ver los signos de
puntuacién tradicionales, por lo que, en su lugar, tendra que utilizar la estructura del texto
para suplir esa funcién. No junte nunca dos frases en la misma linea. Lo ideal es que cada
frase ocupe sélo una linea, pero si no hay mas remedio que dividirla en dos, hagalo en un
punto que coincida con una pausa natural de la entonacién o con un “y”.

Ejemplo 1a: estructura incorrecta.

RN

Los osos de peluche los globos son  juguetes

= - - % - q" +

blandos.  El lego, las canicas, los  robots

- \k\\_%#%@

los  yo-yos son juguetes  duros.

Ejemplo 1b: estructura correcta.

- & +>.'.++ - & =

Los osos de peluche globos 50 Juguetes blandos.

- &5 - nﬁ+»b“‘

El lego, canicas, robots los yo-yos son|

= %@

Juguetes duros.
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2.Elija los simbolos cuidadosamente

Muchas palabras tienen mas de un significado, por lo que es habitual que una palabra pueda
representarse mediante distintos simbolos. Dado que SymWriter le permite visualizar distintas
opciones, elija sus simbolos con cuidado. En ciertas ocasiones, las diferencias entre unos
conceptos y otros son bastante sutiles

Ejemplo 2a: significados claramente distintos de una misma palabra.

4 - Bzﬁ @z

tengo gato tengo un gato

Ejemplo 2b: diferencias de significado mas sutiles.

Trabajo como trabajo de oficina:

f U~ 1A @ - i

Me  gusta realizar mi trobajo en el jardin

(Me gusta trabajar con mi portatil en el jardin]

Trabajo como trabajo manual:

%@ %51@- "ﬁ

fMe  gusta realizar mi trabajo en el jardin

(Me gusta realizar actividades de jardineria)

Trabajo como actividad profesional:

ISVARDF IS

Me  gusta realizar mi trabajo en el jardin

[Me gusta mi trabajo de jardinero)

3. Omita los simbolos abstractos

No todos los simbolos son necesarios, sobre todo cuando se trabaja con personas que no
estan acostumbradas a ellos. Por esta razon, pueden omitirse conceptos abstractos como
“un”, “la", “si"” y "pero”. Si los estudiantes no estan familiarizados con el uso de simbolos,
sélo deberlan 5|mbolizarse los conceptos mas importantes. En cuanto a los simbolos
abstractos, habra que ensenarselos a los estudiantes para que los memoricen

4. Revise los simbolos

Es importante que todas las palabras claves de la frase (que son las que llevan la informacién
esencial) aparezcan simbolizadas. Cuando trabaje con el programa, vuelva a leer las palabras
que acaba de simbolizar. Pruebe a tapar el texto. ;Entiende el significado de la frase?

5. No mezcle librerias de simbolos

Tiene muchas librerias de simbolos a su disposicion. Las mas habituales son los Widgit Literacy
Symbols (anteriormente conocidos como Rebus) y los SPC (Simbolos Pictograficos para la
Comunicacién). Si esta familiarizado con las distintas librerias y con su estructura, entonces
puede combinarlas sin problemas. Pero, si no lo esta, es mejor que evite mezclar unas con

otras, puesto que pueden representar los conceptos de forma distinta.
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C3. Los simbolos Widgit Literacy Symbols

Los simbolos Widgit Literacy Symbols (WLS) han sido creados especificamente como sistema
de apoyo a la lectoescritura. Conocidos anteriormente como Widgit Rebus Symbols,

estos simbolos cuentan con una estructura esquematica muy clara y un vocabulario muy
amplio, han sido disefiados con el minimo nivel de detalle posible para no cargar la pagina
visualmente y disponen de marcadores gramaticales opcionales para ayudar a los estudiantes
que estan empezando.

Algunos simbolos son facilmente reconocibles por cualquiera, mientras que otros requieren
de una memorizacién previa. Gracias a unos criterios de disefio comunes y coherentes, los
WLS pretenden facilitar el proceso de aprendizaje

Uso y caracteristicas de los simbolos de Widgit
Estos son los principales usos y caracteristicas de los simbolos de esta libreria.

Edificios:
Hay dos tipos de edificios: los pequefios y los grandes. Esto permite hacer una distinciéon
entre, por eijemplo, una tienda de barrio v un supermercado o entre una clinica y un hospital

W@eih® @@

Cafeteria banco clinica hospital estacidn de autobuses

Habitaciones:

Las habitaciones se representan mediante un cuadrado. Esto permite hacer una distinciéon
entre una biblioteca cuyas instalaciones ocupan un edificio entero y la sala de la biblioteca de
una escuela, por ejemplo. O entre un restaurante y el comedor de una casa.

[
salén cocina comedor sala de billar oficina
Tiendas:

Las tiendas se representan mediante un edificio con una caja registradora. Para especificar de
qué tipo de tienda se trata, se afade al edificio con la caja registradora el minimo namero de
elementos que sean necesarios (maximo 3) para describir la actividad de la tienda.

B @®EA @ (3 ol

Zapateria Tienda de ropa quiosco floristeria farmacia tienda de discos vivero supermercado

Empresas y organizaciones:

Los simbolos asociados a empresas, ya sean privadas o benéficas, se parecen a los de los
edificios en cuanto a que ambos tienen una forma cerrada, pero en este caso concreto, la
parte superior tiene forma de arco para indicar que se trata de una entidad mas amplia. Las
empresas tienen un fin comercial y, para reflejar esta condicién, se representan unas monedas
en la parte derecha del arco

Caridad Editorial compafia de teléfono
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Grupos, colecciones y temas:

Los corchetes se utilizan para indicar que existe una relacién entre varios elementos. Por ejemplo,
al hablar de un grupo de personas o de cosas, o si se hace referencia a un tema, de un grupo de
ideas que giran en torno a una misma cuestién

@ 8 () &)@ @

Animales Aves  Coleccidn equipo comité geografia artes

Profesiones:

Las profesiones se representan mediante un dibujo de una persona al que se afiade un
modificador grafico que lo caracteriza. Los plurales de muchos oficios se crean afladiendo mas de
una persona al simbolo en vez de utilizando el modificador de plural.

he A A2 19 fe e

Fontanero carnicero panadero artista cocinero  granjero abegado

Personas representadas mediante monigotes o con dibujos mas detallados:

Las personas suelen representarse a través de monigotes sin género ni rasgos culturales o raciales.
Pero, en ciertas ocasiones, es necesario utilizar una imagen mas detallada. Quiza para enfatizar
ciertos aspectos (como en las palabras “adulto” o “nifio”) o bien para describir ciertas acciones
(como "abrazar”, que no es ilustrativa si se representa con monigotes).

M A ledd &

Persona hombre fontanero adulte nific  amigo abrazo

Familia:

El circulo expresa “pertenencia”. “Madre” se representa como una mujer en un circulo (mi mujer)
y “esposa” tiene asociado, ademas, un corazén. “Novia” se representa con un corazén, pero sin
circulo.

Para representar “hermana” y “hermano” se ha intentado centrar la atencion en el elemento
principal afiadiendo una persona sin género determinado dentro del circulo. Para representar a
los miembros de la familia menos cercanos se ha afladido un circulo de personas que nos ayuda
a definir la relacion de ese/a hombre/mujer/nifno/nifia dentro de la familia. Las relaciones entre
padres e hijos de matrimonios anteriores se representan mediante un circulo con contorno
discontinuo.

DHDP® WL g

Madre  esposa novia hermana hermano tia  sobrina

Pronombres:

Se pueden simbolizar dos tipos de pronombres: los pronombres personales y los posesivos.

En el caso de los pronombres personales, las manos de los personajes tienen forma de flecha y
apuntan al propio individuo. En cambio, en los pronombres posesivos, las manos de los personajes
acaban en un pequefio circulo que representa el pufio cerrado. La tercera persona del posesivo
(“suyo") puede ser tanto singular como plural.

PR R

i i tuyo
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Preposiciones:
El objeto que sirve de referencia aparece destacado en gris o en rojo.

Ol g [P S APE P

En sobre detrds aqun Cl”l este

Superlativos:

Lo mas probable es que los superlativos sélo se utilicen en los nivles mas avanzados de
vocabulario. Se han probado varias alternativas de representacion, pero actualmente se
utilizan dos signos de exclamacién. Hemos llegado a la conclusion de que este sistema resulta
atil a los usuarios que entienden la idea de los superlativos y que aquellos que no lo hacen,
sencillamente, ignoran las exclamaciones.

| Il 1

r'apldo y rdpido r'ap|d|5|mo alto al‘ro altisimo

Tiempo:

Se discutié mucho en el proyecto sobre si los relojes deberian llevar manillas o no. Un reloj
con manillas puede dar a entender que nos estamos refiriendo a una hora concreta, pero, sin
ellas, el reloj parecera mas bien una alfombra (si no lleva numeros) o un temporizador (si si
los Ileva). Por este motivo, se decidié por consenso que las manillas de los relojes sefialaran
una hora que no fuera facil de identificar (las dos menos siete minutos). La representacion de
los adverbios de tiempo suele girar en torno al dibujo de un reloj muy sencillo.

& D e O

ahora  luego antes después hasta durante mientras

Tiempos verbales:
El pasado se indica mediante una flecha que mira hacia atras y que se situa encima del verbo.
El futuro, en cambio, se indica mediante una flecha que sefiala hacia delante.

A& A A B

Corro corri bebo bebi duermo dormi

Plurales:

Los plurales se representan utilizando dos signos + (similares al simbolo asociado a
“también”). Sin embargo, no todos los estudiantes necesitan usar plurales, bien porque les
confunden o bien porque entienden la palabra en formato textual y sélo utilizan los simbolos
para recordar los conceptos. Por esta razén, en el software de Communicate, se ofrece la
opcién de ocultar este tipo de modificadores.

h_ﬁ- @# ‘# ’++

Coches conejos manzanas
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Negaciones:

Ciertas palabras negativas de uso habitual suelen sefialarse con una linea roja, tanto si se
esta trabajando con simbolos en color como en blanco y negro. (Nota: Estas lineas rojas no
pueden visualizarse correctamente en el presente documento, al ser en blanco y negro).
Otras negaciones se construyen mediante el uso de uno de los tres simbolos negativos
contemplados en el sistema

0100 _OMse QX

me  gusta no  funciona vengas

Ambito médico:

Nuestros asesores pensaron gque era importante hacer una distincién entre las distintas
categorias de profesionales. Por ejemplo, el dentista esta representado mediante una cruz
roja y el asistente/higienista dental mediante una cruz blanca. Para los estudiantes que no
comprendan el significado de estos colores quiza no sea importante realizar esta distincion
profesional.

B e B M

Dentista higienista médico enfermero  botiquin clinica

Interrogativos y no interrogativos:
Es importante distinguir entre el sentido interrogativo de ciertas palabras y sus otros usos.

¥ o

Donde dénde cudndo cuando

Exclamaciones:
Los signos de exclamacion de color negro se utilizan para enfatizar o dar importancia. Por
ejemplo, en el caso de “deber” e “importante”.

my 24
® L
Deber importante bueno genial

Otros elementos importantes:
La mano amiga puede aplicarse a varias personas o elementos que prestan ayuda.
La estrella indica la condicion de “especial”. Por ejemplo, un “dia especial”.

o @6 Sk CH KT

Asistencia Asistente ayuda a domicilio especial dia especial efectos especiales
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Elementos no representables:

Los simbolos abstractos siempre han planteado ciertos problemas y es discutible si son
realmente necesarios en el nivel mas basico de la comunicacién a través de simbolos. Sin
embargo, cuando se han considerado imprescindibles, se han mantenido o redisefiado
siguiendo pautas légicas. Desgraciadamente, no queda mas remedio que aprenderse estos
simbolos de memoria.

ese 9 coe—p %? g?

Si pero entonces quizd probablemente

Elementos de préxima introduccion:
Este es un proceso de desarrollo constante, por lo que se irdn incorporando nuevos elementos
segun se vayan necesitando.
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D. Glosario

Boton (Apartado B. Trabajar con tableros, pag.47).

En el ambito especifico de SymWriter, un botén es una celda que puede ubicarse dentro

de una caja o directamente en una escena. En esta guia de usuario, el término aparece
subrayado para distinguirlo de otros usos mas habituales de la misma palabra (como cuando
se habla del boton del ratén).

Caja (Hoja de referencia R5: Cajas y botones).
Una caja pude contener toda una serie de objetos, como botones, cuadros de texto y graficos
de comando.

Celda (Apartado B. Trabajar con tableros, pag.47).

Una celda es uno de los elementos que conforman un tablero. Por lo general, las celdas estan
rodeadas de un marco y se utilizan para insertar texto y simbolos en ellas que bien pueden
enviarse al documento principal o utilizarse para llevar a cabo otras funciones.

Cuadro de texto (Hoja de referencia R5: Cajas y botones).

Un cuadro de texto es una celda que puede ubicarse dentro de una caja o directamente
en una escena. Se parece mucho a un botén, solo que, por defecto, tiene una apariencia
diferente.

Documento (o ventana de escritura, pag.7).
El documento (o ventana de escritura) es la zona de la pantalla en la que se puede escribir
directamente con el teclado y que puede recibir informacién de los tableros.

Entorno (Apartado B. Trabajar con tableros, pag.47).
Se llama entorno al conjunto formado por la ventana de escritura y cualquier otro tablero u
objeto que sirva de apoyo en el proceso de escritura.

Escena (Apartado B — introduccién pag.47, Apartado B2.1 Crear un tablero de escritura,
pag.50).

Una escena es una parte de la pantalla que puede contener tableros, cajas, botones y cuadros
de texto.

Estudiante (Introduccién — ;Cémo utilizar esta guia?, pag.6).

El término “estudiante” hace referencia a la persona que utiliza los tableros o las
herramientas de SymWriter para mejorar su nivel de acceso a la lectoescritura,
independientemente de su edad o de su nivel formativo.

Graficos de comando (Apartado B. Trabajar con tableros, pag.47).
Un grafico de comando es una imagen que, al ser selecciona con el ratén, permite enviar
acciones al documento.

Interlineado (Apartado A3.5 Alineacion de parrafos, interlineado y espacio entre palabras,
pag.22).

Puede modificar el espaciado horizontal existente entre palabras o simbolos, asi como
configurar el interlineado y afladir mas espacio entre un parrafo y otro. Este espacio adicional
se denomina interlineado.
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Lista de palabras (Apartado A11.1 Listas de palabras, pag.42).

Una lista de palabras es un archivo que permite establecer asociaciones complementarias
entre palabras e imagenes que el simbolizador no crea por si solo. Normalmente, se utilizan
para trabajar con vocabulario especializado o personal

Modificador (Apartado A2.9 Modificadores, pag.17).
Es posible que un simbolo venga complementado por un modificador que indique el plural, el
tiempo verbal o el superlativo de dicha palabra.

Modo de diseio (Apartado B2.1 Crear un tablero de escritura, pag.50).

Este es el modo que se utiliza para crear entornos. Puede ir al modo de prueba (Play) para
comprobar el funcionamiento de la actividad que ha creado y volver al modo de edicién
(Edit) con el boton de stop rojo de la barra de herramientas.

Modo de prueba (Apartado B2.1 Crear un tablero de escritura, pag.50).
Cuando esté diseflando un entorno, puede ir al modo de prueba (haciendo clic en el botén
Play) para comprobar su funcionamiento.

Modo flechas (B2.1 Crear un tablero de escritura, pag.50).

Cuando se trabaja con tableros y escenas, el modo flechas se utiliza, practicamente, para todo
lo que no sea escribir dentro de las celdas. Este modo permite, entre otras cosas, crear enlaces
y mover los elementos de un lugar a otro, asi como editar la apariencia y cambiar el tamafo
de los mismos. Compare este modo con el modo texto.

Modo texto (Apartado B2.1 Crear un tablero de escritura, pag.50).

Cuando se esta trabajando con tableros y escenas en el modo de disefo, se utiliza el modo
texto para introducir texto en las celdas de los tableros. Compare este modo con el modo
flechas.

Pantalla de inicio (Apartado A1. Abrir el programa, pag.10).

La pantalla de inicio es una ventana con una serie de botones que aparece cuando se abre el
programa. Estos botones pueden utilizarse para iniciar el programa desde distintos tipos de
configuracion.

Pila Tableros enlazados automaticamente).
Una pila es un conjunto de tableros o cajas dispuestos unos encima de otros y que ocupan el
mismo espacio dentro de la escena.

Profesor (Introduccién — ;Como utilizar esta guia?, pag.6).
Utilizaremos la palabra “profesor” para referirnos a los profesores, cuidadores o padres que
estén utilizando el programa para crear y editar actividades para otras personas.

Tablero (Apartado B. Trabajar con tableros, pag.47).
Un tablero es un conjunto regular de celdas. Las celdas pueden combinarse dentro de un
tablero para hacerlo semi-regular.

Tablero de inicio (B2.2 Secuencia de tableros para escribir de forma estructurada, pag.55).
Al cargarse un entorno, el tablero de inicio es el que aparece en primer lugar antes de
iniciar la actividad. Puede configurarse cudl es el tablero de inicio desde el menu contextual
correspondiente.
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Anexo 1: localizacion de archivos

El instalador de SymWriter copia los archivos correspondientes en tres areas distintas, cuya
ubicaciéon dependera de la forma en la que se haya instalado Windows, es decir, de si el
equipo es auténomo o bien esta en red.

1. Archivos de programas

En equipos autbnomos, los datos se almacenan por defecto en C:\Archivos de programa.

Los archivos del programa SymWriter se ubican en el subdirectorio \Widgit\Common Files\
bin. En esta area se encuentra el propio programa y los datos esenciales para llevar a cabo la
simbolizacién. Para instalar las actualizaciones del programa que pondremos a su disposicion
en nuestra pagina web, debera tener permiso de administrador en dicho equipo.

Los recursos graficos y los simbolos estan instalados en:
\Archivos de programa\Widgit\Widgit Pictures
Aqui se almacenan las imagenes incluidas en el programa y que aparecen en el explorador de
graficos (consulte el Apartado A2.4 Cambiar la imagen asociada a una palabra, en la pag.13).
\Archivos de programa\Widgit\Widresources

Aqui se almacenan los datos relativos a los simbolos.
Por lo general, si otro usuario accede a esta carpeta, no podra actualizar los archivos
contenidos en ella.

Importante: es necesario tener permiso de escritura en esta area cuando se vaya a
actualizar bien el propio programa o bien los graficos o simbolos del mismo.

2. All Users\Datos de programa

En equipos auténomos, los datos se almacenan por defecto en C:\Documents and Settings\
All Users\Datos de programa. Los datos del programa SymWriter se ubican en los siguientes
subdirectorios:

\Widgit\Common Files\Internal Data\

Aqui se almacenan los datos privados instalados por Widgit Software.
\Widgit\Common Files\Topic Wordlists

Aqui se almacenan las listas de palabras tematicas (consulte el Apartado A11.3 Cargar
una lista de palabras, pag.44).
\Widgit\Common Files\Symbol Set wordlists

Aqui se almacenan las listas de palabras de la libreria de simbolos (consulte el
Apartado A11.3 Cargar una lista de palabras, pag.44).

Cuando descargue o instale algun recurso gratuito (o de coste minimo) para SymWriter,

es probable que éstos contengan listas de palabras tematicas y recursos graficos
complementarios. Por esta razon, para instalarlos, debera tener permiso de escritura en
esta area. Por lo general, cuando instale estos recursos, no sera necesario actualizar ningun
archivo en el area de Archivos de programas.

Los profesores que quieran afiadir listas de palabras tematicas creadas con el programa In
Print 2, tendran que ir (por defecto) a:
C:\Documents and Settings\All Users\Datos de programa\Widgit\ Common Files\Topic Wordlists
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3. All Users\Documentos

En equipos autébnomos, los datos se almacenan por defecto en C:\Documents and Settings\All
Users\Documentos. (A veces, esta carpeta también aparece con el nombre de “Documentos
compartidos”). Los datos del programa SymWriter se ubican en los siguientes subdirectorios:

\Widgit\Symwriter\Interface\

Aqui se almacenan datos de la interfaz creados por el profesor para poder afiadir botones
adicionales a la pantalla de inicio u otras opciones de interfaz. También se guarda aqui un
archivo utilizado para incorporar informacién adicional a la interfaz del corrector ortogréfico.

Los documentos con entornos que se creen con el programa se guardaran en un subdirectorio
(asociado al usuario que haya iniciado sesién) dentro de “Mis documentos”.

\Widgit\Symwriter\Environments
Aqui se almacenan los entornos y las plantillas que seran utilizados y compartidos por los
estudiantes.

Importante:
los estudiantes han de tener permiso de lectura en esta area para poder cargar
y utilizar archivos de entornos creados para uso compartido.

Es imprescindible que los profesores tengan permiso de escritura en esta drea
si desean crear entornos para otros usuarios.

4. Instalacion de paquetes de recursos complementarios
Para instalar paquetes de recursos para SymWriter que contengan
entornos, listas de palabras y graficos adicionales, es necesario tener permiso
de administrador.
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Anexo 2: propiedad intelectual

Condiciones de propiedad intelectual en relacion a la distribucion de materiales que
contengan Widgit Literacy Symbols (WLS) (anteriormente conocidos como Widgit
Rebus Symbols) o Simbolos Pictograficos para la Comunicacion de Mayer Johnson
(SPC).

Widgit Software (como parte de la empresa Logotron Ltd.) tiene autorizacién para garantizar
el cumplimiento de las condiciones relativas a la propiedad intelectual, asi como para
gestionar los correspondientes permisos en nombre de Mayer-Johnson en lo que se refiere

a los simbolos utilizados dentro del territorio de Reino Unido y la Republica de Irlanda. El
presente documento se refiere al uso de los simbolos pertenecientes tanto a la libreria WLS
como a la SPC.

Documentos impresos (libros, material didactico, folletos, carteles, etc.).

1. Documentos imprimibles en los que los simbolos estén integrados dentro de aplicaciones
de otros proveedores (por ejemplo, en archivos PDF, MSWord y Clicker 5).

2. Carteles y letreros.

3. Sitios web en los que los simbolos estén integrados dentro de la pagina web (es decir, en
los que no se utilice Webwide ni otra tecnologia de Widgit).

Los simbolos estan protegidos por los derechos de propiedad intelectual y su desarrollo y
mantenimiento requieren mucho esfuerzo. Por esta razén, debemos asegurarnos de que las
personas que utilizan estos simbolos han abonado el canon correspondiente.

Cuando el usuario ya dispone de una licencia de uso para los simbolos y sélo se puede
acceder a los archivos mediante copias de software con la licencia correspondiente, el uso
de los mismos no requiere el abono de una cantidad adicional (por ejemplo, un archivo para
Communicate: In Print o Boardmaker). Sin embargo, cuando los simbolos se facilitan de otro
modo, bien de forma impresa o electrénica (por ejemplo, a través de una pagina web), el
cliente debe pagar una cantidad a cambio de utilizar esos simbolos.

Distribucion a pequena escala:

Esta categoria abarca la distribucion dentro de una misma organizacién o entidad cuando el
numero de copias es inferior a 500 o la pagina web en la que se utilizan los simbolos se ha
creado especificamente para un grupo local (como puede ser un colegio o una universidad).

Cuando el proveedor de recursos es un particular, una pequefia empresa o un organismo de
un tamafo relativamente pequeio, éste ha de pagar a Widgit un canon de acuerdo a las
siguientes condiciones:

Distribucion de documentos con simbolos no sujeta a canon:

Puede distribuirse un nimero reducido de documentos impresos o en formato web que
contengan simbolos de Widgit sin que sea necesario abonar ninguna cantidad, siempre que
el numero total de simbolos distintos incluidos en TODOS los recursos distribuidos por esa
empresa no supere los 100.
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La excepcion a esta regla son los recursos impresos o compartidos entre los miembros

de la organizacion local que haya adquirido el software de simbolizacién (como puede

ser Communicate: In Print o Communicate: SymWriter). Se considerard que el organismo
propietario de ese software es la escuela, el centro de dia o el hospital y no la autoridad
superior que los englobe, como pueden ser las autoridades locales o la entidad sanitaria en
general. Por ejemplo, se considerara que los alumnos y profesores de una misma escuela

son miembros de la misma y, por tanto, los estudiantes podran llevarse a casa los materiales
correspondientes. No existe ninguna restriccidon en cuanto al nUmero de simbolos que puede
distribuirse entre los miembros de una misma organizacion.

Widgit no desea poner trabas al acceso de personas con problemas de lectoescritura a
materiales e informacién y quiza sea posible negociar unos términos o unos permisos de
distribucién en los que el canon por derechos de autor sea nulo en otros casos distintos a los
descritos anteriormente.

Widgit does not wish to prevent people with reading difficulties gaining access to materials
and information, and there may be other circumstances where it is possible to negotiate
reduced terms or permission to distribute with a zero royalty rate.

Otras formas de distribucion a pequena escala si sujetas a canon:

1. Materiales en formato impreso. El canon es de 2p por cada simbolo distinto utilizado
en el paquete.

2. Archivos distribuidos electronicamente (por ejemplo, en formato PDF o MsWord).
El canon es de 4p por cada simbolo distinto. Esta tasa ha de abonarse tanto si el paquete ha
sido adquirido comercialmente como si ha sido facilitado gratuitamente por parte del propio
disefiador. Si desea obtener mas informacion sobre el canon fijado para el uso de un nimero
reducido de simbolos, que pueden ser distribuidos sin cargo alguno, siga leyendo.

3. Simbolos incluidos en un sitio web

Si se hace un uso de los simbolos a pequeia escala en sitios web creados especificamente para
un grupo local de usuarios o una pequefa empresa: los primeros 100 simbolos son gratuitos y,
a partir de esa cifra, tendradn un precio de 12p por simbolo.

Distribucion a gran escala

Cuando los simbolos vayan a incluirse en documentos corporativos, distribuirse a nivel
nacional por parte de empresas u organizaciones, u ofrecerse comercialmente fuera del
ambito “sin dnimo de lucro”, es IMPRESCINDIBLE ponerse en contacto con Widgit Software
para obtener el permiso de uso correspondiente.

La distribucién de materiales a gran escala realizada por organizaciones comerciales o por
empresas de nivel nacional, llevada a cabo fuera del &mbito “sin animo de lucro” o en los que
se distribuyan mas de 500 copias de los recursos creados, requiere la aprobacién explicita de
Widgit y la aplicacién de las tasas vigentes en ese momento.
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Referencias

Cuando se utilice un recurso de Widgit, bien sea éste gratuito o adquirido previo pago, debe
anadirse obligatoriamente la referencia del mismo en cada documento u hoja individual
que pueda usarse de forma separada, indicando claramente que los simbolos utilizados son
propiedad de:

Widgit Literacy Symbols © Widgit Software 2009 (o el afo actual) y la direccion
web: www.widgit.com.

O bien de:
PCS symbols © Mayer-Johnson LLC 2007 (o el afo actual) y la direcciéon web:
www.mayer-johnson.com

[Nota: Widgit ha cambiado el nombre de la libreria de simbolos Widgit Rebus
Symbols, que ahora ha pasado a denominarse Widgit Literacy Symbols. En las
referencias que se hagan a dichos simbolos, habra de utilizarse el nuevo término.]

Registro

Todos los proveedores de recursos que distribuyan simbolos de forma gratuita o previo pago
y que no entren dentro de la categoria de “Distribucién de documentos con simbolos no
sujeta a canon”, deben registrarse y rellenar una solicitud que podran descargarse en www.
widgit.com/copyright o ponerse en contacto con el departamento de propiedad intelectual
de Widgit.

Si tiene alguna pregunta relativa a la propiedad intelectual de nuestros simbolos o desea
obtener una version en papel del formulario de solicitud, péngase en contacto con nosotros
en:

Widgit Software (propiedad intelectual)

First floor

Bishops House

Artemis Way

Tachbrook Park

Warwick

CV34 6UD

United Kingdom

O escribanos un correo electrénico a copyright@widgit.com.
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