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Kas ir SymWriter?  

Communicate: Symwriter ir simbolu atbalstǭts teksta redaktors, ar kuru lietotǕjs neatkarǭgi 
no teksta sareģǥǭtǭbas var lasǭt citu rakstǭtus vai ar simboliem veidotus tekstus. Jebkura 
vecuma lasǭtǕjiem vai rakstǭtǕjiem ir iespǛjams izmantot Widgit Simbolus, lai redzǛtu vai 
pǕrbaudǭtu nozǭmi vǕrdiem, kurus viǺi raksta un dotu viǺiem iespǛju strǕdǕt ar jaunu, radoġu 
un mǕcǭties rosinoġu vǕrdnǭcu. Symwriter pielǕgojamǭba, dod jums iespǛju veidot 
dokumentus ar vienkǕrġi pielǕgojamu simbolu atbalstu, kǕ arǭ palǭdz pievienot dokumentam 
attǛlus un fotogrǕfijas, lai ilustrǛtu dokumentu vai arǭ aizvietotu simbolus daudz 
specifiskǕkiem mǛrǵiem. Simbolu izvǛlne rǕda vǕrdu nozǭmi pat ja rakstǕt tikai tekstu, kǕ arǭ 
programma ietver ilustrǛtu pareizrakstǭbas pǕrbaudi. 
 
EkrǕna RǕmji nodroġina iespǛju rakstǭt, izmantojot vǕrdu vai frǕģu izvǛli, kas automǕtiski tiek 
ievietoti dokumentǕ. RǕmji ir pilnǭbǕ pieejami, izmantojot slǛdģa pastaigu vai skǕrienjȊtǭgu 
ekrǕnu. RǕmji var bȊt pabeigtas aktivitǕtes vai arǭ vǕrdu krǕjums, kas atbalsta rakstǭġanu. 
SkolotǕji var rediǥǛt un piemǛrot jau gatavas AktivitǕtes vai arǭ veidot jaunas izmantojot 
Dizaina-Reģǭmu. 
 

IespǛjas  
 

¶ PilnǕ Widgit Simbolu krǕjumǕ ir 11000 simboli, kas var parǕdǭt jǛdzienus tȊkstoġiem 
vǕrdu latvieġu valodǕ. Tas ietver arǭ angǸu valodas vǕrdnǭcu, ko var izmantot valodas 
apguvei. 

¶ Widgit Simboli ir liela uz subjektiem bǕzǛta vǕrdnǭca, tǕ var tik pielǕgota un 
piemǛrota daģǕda vecuma lietotǕjiem. 

¶ Dokumentu pielǕgoġana, ar tȊkstoġiem iekǸautu attǛlu vai arǭ savu attǛlu 
pievienoġana. 

¶ StrukturǛti rakstǭġanas rǕmji, kas atbalsta nepǕrliecinǕtus rakstǭtǕjus, nodroġinot 
iespǛju tos rediǥǛt patstǕvǭgi 

¶ PilnǭbǕ pieejams runas un skǕrienjȊtǭgǕ ekrǕna atbalsts, kǕ arǭ slǛdģa pastaiga ar 
diviem iespǛjamiem slǛdģa veidiem. 
 
 
 

SistǛmas Prasǭbas   
Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 
Pentium procesors (800MHz min, Pentium 4 vai ǕtrǕks, ieteicams 1Ghz)  
256Mb RAM min, ieteicams 512MB vai vairǕk un SkaǺu karte.  
1Gb brǭvas vietas cietajǕ diskǕ.  
MinimǕlǕ izġǵirtspǛja 1024x768.  
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Darba sǕkġana ar Symwriter 

 
Lai atvǛrtu SymWriter, ejiet uz Windows Start izvǛlni un izvǛlieties: 
 
Windows angǸu versija: 

 ĂAll programs > Widgit > SymWriter > SymWriterò 

Windows latvieġu versija: 

ĂVisas Programmas>Widgit>SymWriter>Symwriterò 

Vai arǭ klikġǵiniet uz SymWriter ǭsinǕjumikonas, kas atrodas uz darba virsmas: 

 

GalvenǕ IzvǛlne  

Kad palaidǭsiet programmu, jums tiks atvǛrta GalvenǕ IzvǛlne. 
 
No GalvenǕs IzvǛlnes jȊs varat izvǛlǛties kǕdu darbu veikt ar SymWriter . 
 
JȊs varat: 

¶ Rakstǭt Dokumentu 

¶ Lietot AktivitǕti 

¶ Veidot AktivitǕti 
 
PIEZǬME: JȊs varat izvǛlǛties atspǛjot pogu Veidot AktivitǕti, izmantojot GalvenǕs IzvǛlnes 
augġǛjo izvǛlni.  

 

  

  

 

 

 

  

VǛl ir iespǛjams: 
 

¶ IzvǛlǛties skatǭt produkta instrukcijas mapǛ, kas satur palǭdzǭbas lapas vai arǭ 
izvǛlǛties palǭdzǭbas formu ĂUzsǕkġanaò no GalvenǕs IzvǛlnes, klikġǵinot uz pogas 
Palǭdzǭba un PiemǛri. 
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InformǕcija angǸu valodǕ no Symwriter tǭmekǸa lapas www.widgit.com ir pieejama, klikġǵinot uz pogas 
ApmeklǛt TǭmekǸa Lapu. 

 

 

 

IzvǛlieties Rǭkjoslas Interfeisu 

  

 

 

Ja izvǛlǛsieties Rakstǭt Dokumentu vai Lietot AktivitǕti, jums vajadzǛs pǕrliecinǕties, ka ir 
izvǛlǛts piemǛrots interfeiss no apakġǛjǕ paneǸa. Izmantojiet pogu Mainǭt..., tas jums dos 
iespǛju izvǛlǛties interfeisa veidu, kas ir piemǛrots skolǛnam vai arǭ pieredzǛjuġam 
lietotǕjam, piemǛram, skolotǕjam. VairǕk par to sadaǸǕ SymWriter PiedǕvǕtǕs Rǭkjoslas.  
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JauninǕjumi  

SymWriter automǕtiski meklǛs jauninǕjumus katru reizi, kad tas tiks palaists. Kad tiks atrasti 
jauninǕjumi, jȊs tiksiet par to informǛts GalvenajǕ IzvǛlnǛ. 
 

  

Klikġǵiniet uz zilǕs saites Ăġeitò, lai atvǛrtu jaunu dialogu logu, no kura jȊs varat lejupielǕdǛt 
jaunǕkos jauninǕjumus. 

 

 

RekomendǛjam atjaunot programmu ik reizi, kad ir iespǛjams. TǕ kǕ Widgit DatubǕze tiek 
regulǕri atjaunota, tad pǕrliecinieties, ka jums ir lielǕkǕ un jaunǕkǕ vǕrdnǭca. 
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Darba Virsma  

  

 

 

 

SymWriter AktivitǕġu Darba Virsma   
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Symwriter Dizaina Reģǭma Darba Virsma 
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Rakstǭġana ar Simboliem  

Communicate: SymWriter ir simbolu atbalstǭts teksta redaktors, ar kuru rakstǭtǕjs, 
neatkarǭgi no teksta sareģǥǭtǭbas, var lasǭt citu rakstǭtus vai ar simboliem veidotus tekstus. 
Jebkura vecuma lasǭtǕjiem un rakstǭtǕjiem ir iespǛjams izmantot Widgit Simbolus. Tas 
palǭdzǛs redzǛt un pǕrbaudǭtu vǕrdu nozǭmi, kurus viǺi raksta un dos iespǛju strǕdǕt ar 
jaunu, radoġu un mǕcǭties rosinoġu vǕrdnǭcu.  
 
Lai sǕktu rakstǭt, atveriet SymWriter un GalvenajǕ IzvǛlnǛ izvǛlieties pogu Rakstǭt 
Dokumentu. Kad bȊsiet to izdarǭjuġi, tad atvǛrsies jauns dokuments, kurǕ sǕkot rakstǭt, 
automǕtiski tiks parǕdǭti simboli. 
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Simbolu mainǭġana no Simbolu IzvǛlnes  

ǹemot vǛrǕ Widgit simbolu daģǕdǭbu, daudziem vǕrdiem jȊs atradǭsiet vairǕkus piemǛrotus 
simbolus. Jums ir iespǛja izvǛlǛties sev piemǛrotǕko simbolu no Simbolu IzvǛlnes. 
 
TǕ kǕ vienam vǕrdam var bȊt pievienoti vairǕki simboli, tad jȊs varat izvǛlǛties attiecǭgi 
piemǛrotǕko un ievietot to savǕ tekstǕ. Ir arǭ iespǛja nospiest taustiǺu F9 un apskatǭt 
alternatǭvus simbolus vai arǭ paslǛpt simbolu.  Ja jȊsu nodoms ir uzreiz pǕrvietoties uz ñtukġo 
simboluò, tad jȊs varat, to izdarǭt nospieģot taustiǺus Shift un F9 vienlaicǭgi. Simbolu 
iespǛjams arǭ paslǛpt, uzspieģot uz ikonas IzslǛgt Simbolu no Simbolu IzvǛlnes. ĠajǕ 
konkrǛtajǕ dokumentǕ, programma vienmǛr atcerǛsies jȊsu izvǛli konkrǛtajam vǕrdam un 
atkǕrtojot to, simbols tiks pievienots vai paslǛpts automǕtiski. 
 
Rakstiet ñEs strǕdǕju ar datoruò. 

 
 

1. Uzklikġǵiniet uz vǕrda ñstrǕdǕtò. 
2. Uzklikġǵiniet, lai parǕdǭtos Simbolu IzvǛlne. 
3. Uzklikġǵiniet, uz piemǛrotǕkǕ simbola. 
4. Vai klikġǵiniet ġeit, lai izslǛgtu simbolu. 
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NoklusǛtǕ Simbola Iestatǭġana  

Izmantojot SymWriter, iespǛjams, vǛlǛsieties kǕdam no visbieģǕk lietotajiem vǕrdiem pieġǵirt 
atġǵirǭgu simbolu nekǕ vǕrda noklusǛtais simbols. JȊs varat izmantot Simbolu IzvǛlni, lai 
izvǛlǛtos vǕrda noklusǛto simbolu vai apturǛtu simbolizǛġanu pilnǭgi. 
 
NoklusǛtais simbols vǕrdam Ărǭtsò ir: 

 

 

 
Lai mainǭtu noklusǛto simbolu, klikġǵiniet labo peles pogu 
uz jȊsu izvǛlǛtǕ simbola Simbolu IzvǛlnǛ un izvǛlieties 
Iestatǭt ġo kǕ NoklusǛto Simbolu. 
 
ĠajǕ piemǛrǕ vǕrda Ărǭtsò noklusǛtais simbols ir iestatǭts kǕ 
darbǭbas vǕrda divdabim Ărǭtsò. 

 

 

Simbola IzslǛgġana un tǕ NoklusǛjuma Iestatǭġana  

Ne visi simboli ir nepiecieġami, it ǭpaġi, lietotǕjiem, kuri ir iesǕcǛji darbǕ ar simboliem. 
IespǛjams, ka lietotǕjs jau zina daģus vǕrdus, tǕpǛc, lai izvairǭtos no neskaidrǭbǕm, varam 
tos paslǛpt. PiemǛram, ñirò un ñirò. LasǭtǕjiem, kas nav pazǭstami ar simboliem, tiks parǕdǭti 
tikai galvenie simboli.  

 

Noklusētais simbols vārdam ir  : 

 

Jums vajadzǛs izvǛlǛties simbolu, kurġ ir pats piemǛrotǕkais 
kontekstam. 
 
Daģreiz parǕdot tikai galvenos simbolus, teikuma nozǭme ir 
daudz saprotamǕka.  
 
Lai pǕrtrauktu vǕrda simbolizǛġanu, klikġǵiniet labo peles 
taustiǺu uz IzslǛgt Simbolu ikonas Simbolu IzvǛlnǛ un 
izvǛlieties Iestatǭt ġo kǕ NoklusǛto Simbolu.  
 
Kad bȊsiet iestatǭjuġi jaunu noklusǛto simbolu, SymWriter atcerǛsies to, kad ielǕdǛsiet 
programmu no jauna. 
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VǕrda Mainǭġana Simbolam  

IespǛjams, ka jȊs vǛlaties veidot dokumentu ar simbolu, kuram vǛlaties pievienot kǕdu 
specifisku nosaukumu. PiemǛram, ja vǛlaties rakstǭt dokumentu par kaǵi vǕrdǕ FǛlikss, jȊs 
varat izmantot simbolu ñkaǵisò un tam pievienot nosaukumu FǛlikss. 
 
Rakstiet ñKaǵim garġo zivisò. 

 

 
Klikġǵiniet uz vǕrda óôKaǵimò un reizǛ nospiediet taustiǺu F11 uz klaviatȊras vai arǭ 
klikġǵiniet uz ikonas Mainǭt Simbola Tekstu. 
 

 

 

ZaǸajǕ teksta logǕ ierakstiet vǕrdu ñFǛliksamò un nospiediet uz klaviatȊras labǕs bultas 
taustiǺu, lai izǺemtu kursoru no teksta loga. Nospiediet Ievadǭt vai klikġǵiniet Labi dialogu 
logǕ virs simbola. 
 

 
 
Tagad nǕkamajǕ rindǕ uzrakstiet ñFǛliksam patǭk mans kaǵisò. VǕrds ñFǛliksamò automǕtiski 
tiek parǕdǭts kǕ kaǵis un vǕrds Ăkaǵisò joprojǕm tiek asociǛts ar simbolu kaǵis. 
 
Par to kǕ saglabǕt jaunǕs vǕrdnǭcas izmaiǺas, skatieties nodaǸu VǕrdu Sarakstu IzmaiǺu 
SaglabǕġana.  
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AttǛla Mainǭġana VǕrdam  

TǕpat kǕ jȊs varat pievienot jaunus vǕrdus Widgit simboliem, tǕpat jȊs varat vǕrdiem 
izvǛlǛties pievienot kǕdu specifisku savu izvǛlǛtu attǛlu. Pievienojot attǛlus ar cilvǛkiem, 
objektiem vai vietǕm, jȊs tekstam varat pieġǵirt daudz specifiskǕku nozǭmi. 
 
ĠajǕ piemǛrǕ mǛs rakstam par truġiem dǕrzǕ. IespǛjams, ka ġajǕ gadǭjumǕ simbola vietǕ 
vǛlǛsieties izmantot savu truġa attǛlu. 
 
Rakstiet ĂManǕ dǕrzǕ ir trusisò. 
 
Uzklikġǵiniet uz cilnes AttǛli labǕs puses panelǭ un jȊs ieraudzǭsiet AttǛlu PǕrlȊku. 
 

 
  
Klikġǵiniet uz cilnes AttǛli un ritiniet uz leju lǭdz jȊs redzat mapi Foto. Klikġǵiniet uz tǕs, lai 
apskatǭtu saturu. 
 
AttǛlu mapǛ jȊs ieraudzǭsiet daģǕdus attǛlus un fotogrǕfijas. Atrodiet attǛlu ar trusi un 
uzklikġǵiniet uz tǕ. Kad jȊs vienreiz uzklikġǵinǕsiet uz attǛla, tas pievienosies peles 
kursoram. PǕrvelciet ġo attǛlu uz truġa simbolu. Kad apkǕrt truġa simbolam parǕdǭsies 
pelǛks rǕmis, klikġǵiniet vǛlreiz un simbols tiks nomainǭts ar truġa attǛlu. 

 

 

 

 

Kad esat pievienojuġi jauno attǛlu, tas tiks 
asociǛts ar vǕrdu trusis visǕ turpmǕkajǕ 
dokumenta tapġanǕ un tiks izvǛlǛts kǕ prioritǕte 
arǭ starp citiem iespǛjamajiem simboliem, bet, ja 
vǛlaties, jȊs vienmǛr varat izvǛlǛties oriǥinǕlo 
Widgit truġa simbolu. 
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KrǕsu Mainǭġana Simbolam  

IespǛjams, ka jȊs vǛlaties nomainǭt krǕsu kǕdam simbolam, lai to padarǭtu pǛc iespǛjas 
atbilstoġǕku. PiemǛram, rakstot teikumu, kurǕ ir minǛts krǕsains apǥǛrbs, piemǛram óôzaǸġ 
dģemperisò (skatieties piemǛru zem teksta), jums var tikt piedǕvǕti daģǕdas krǕsas 
dģemperu simboli. KrǕsu maiǺa simboliem, to lasǭtǕjiem var sniegt precǭzǕkas asociǕcijas un 
sapratni par simbola nozǭmi. 
 
Rakstiet ĂEs nopirku mǭkstu, zaǸu dģemperiò. 
 

 
 
JȊs pamanǭsiet, ka simbols vǕrdam ñdģemperiò ir attǛlots sarkanǕ krǕsǕ. 
 

Novietojiet kursoru uz vǕrda ñdģemperisò un uzklikġǵiniet uz RediǥǛt simbola krǕsas ikonas 
augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 
 

AtvǛrtajǕ dialogu logǕ jȊs varat uzklikġǵinǕt uz 
specifiskǕm simbola daǸǕm un izvǛlǛties jums 
nepiecieġamo krǕsu, klikġǵinot uz piedǕvǕtajiem krǕsu 
lodziǺiem. 
 

 

 

 
IzvǛlieties zaǸo krǕsu toni ġajǕ piemǛrǕ vai arǭ turpmǕk mainiet krǕsu toǺus kǕ jums 
nepiecieġams. Kad esat izvǛlǛjuġies krǕsu, spiediet Labi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Kad esat izvǛlǛjies krǕsu, tad pǕrliecinieties, ka kursors ir uz vǕrda Ădģemperisò 
un spiediet uz klaviatȊras taustiǺu F11 vai arǭ uzklikġǵiniet uz ikonas augġǛjǕ 
rǭkjoslǕ Mainǭt simbola tekstu. 
 

Nomainiet vǕrdu Ădģemperiò uz ĂzaǸu dģemperiò un nodzǛsiet lieko vǕrda ĂzaǸuò simbolu. 
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Papildu ApzǭmǛjumi  

Simbolam var bȊt pievienoti papildu apzǭmǛjumi, lai norǕdǭtu tǕ skaitli, darbǭbas laiku vai arǭ 
salǭdzinǕmǕs pakǕpes. 
   

1. Daudzskaitlis  
2. Darbǭbas vǕrda pagǕtne  
3. PǕrǕkǕ pakǕpe 
4. VispǕrǕkǕ pakǕpe  
 

 

Papildu apzǭmǛjumi var tikt ieslǛgti vai atslǛgti atseviġǵiem simboliem (A) vai arǭ visam 
dokumentam kopumǕ (B). 
 

A - Atseviġǵiem Simboliem  

 
Lai ieslǛgtu vai izslǛgtu papildu apzǭmǛjumus kǕdam konkrǛtam vǕrdam, klikġǵiniet peles 
labo taustiǺu uz simbola un izvǛlieties piemǛrotu opciju no izvǛlnes, lai mainǭtu papildu 
apzǭmǛjumu redzamǭbu. 
 
Pieejamie papildu apzǭmǛjumi izvǛlnǛ ir: 

 

¶ Skaitlis ï pievienot vai noǺemt skaitǸa papildu 
apzǭmǛjumu 

 

¶ Darbǭbas vǕrda laiks ï pievienot vai noǺemt 
darbǭbas vǕrda laika apzǭmǛjumus 

 

¶ SalǭdzinǕmǕs pakǕpes ï pievienot vai 
noǺemt pǕrǕko pakǕpju apzǭmǛjumus 

  

 
MazǕ ikona pirms katras no ġǭm trǭs opcijǕm ir miniatȊra versija grafiskajam papildu 
apzǭmǛjumam, kas tiks vǕrdam pievienots vai noǺemts.  
 
IevǛrojiet. Ġǭ metode, lai pievienotu vai noǺemtu papildu apzǭmǛjumus simboliem, var tikt 
izmantota arǭ iezǭmǛtam tekstam. 
 

Papildu apzǭmǛjumu ikonas parasti ir atrodamas arǭ uz augġǛjǕs rǭkjoslas. 
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B ï Visam Tekstam  

 
Uzklikġǵiniet uz izvǛlnes Simboli augġǛjǕ izvǛǸǺu 
joslǕ un izvǛlieties sadaǸu Papildu ApzǭmǛjumu 
rǕdǭġana.  
 
Izmantojot dialogu logu Papildu ApzǭmǛjumu 
iestatǭjumi, jȊs varat izvǛlǛties kǕdi simbolu papildu 
apzǭmǛjumi bȊs redzami jȊsu turpmǕkajǕ dokumentǕ. 
 
 
 

 
Ir pieejamas opcijas, ar kurǕm var ieslǛgt vai izslǛgt papildu apzǭmǛjumus, kǕ arǭ opcija 
ñNemainǭtò reģǭmu, ja gadǭjumǕ esat atzǭmǛjis saturu ar daģǕdiem papildu apzǭmǛjumiem 
kǕdai vǕrdġǵirai. PiemǛram, ja esat atzǭmǛjis teikumu, kurǕ vienam darbǭbas vǕrdam papildu 
apzǭmǛjums pagǕtnǛ ir ieslǛgts, bet citam nǛ. 
 

IevǛrojiet!  Ja izvǛlǛsieties paslǛpt visus papildu apzǭmǛjumus, tad joprojǕm 
varǛsiet izmantot metodi, kas izskaidrota sadaǸǕ A. 
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Teksta Rakstǭġana  

JȊs varat izvǛlǛties rakstǭt bez simboliem. Ġǭ funkcija Ǹauj lietotǕjǕm pǕrbaudǭt vǕrdu nozǭmi 
pǛc tam, kad tie ir uzrakstǭti, neapgrȊtinot to ar nevajadzǭgiem simboliem katram vǕrdam. Ġǭ 
funkcija bȊs piemǛrota pǕrliecinǕtǕkiem rakstǭtǕjiem un lasǭtǕjiem.  
 
Ġǭ funkcija dod iespǛju lietotǕjam saprast atslǛgvǕrdus, simbolizǛjot tikai daģus svarǭgǕkos 
vǕrdus (vǕrdus ar nepǕrprotamu nozǭmi, piemǛram: kaǵis, mǕja, krȊze, bet ne citus vǕrdus 
ar abstraktu nozǭmi, piemǛram: ja, kur, tǕtad u.t.t.). 

 

 

Rakstǭġana Tikai ar Tekstu  

Lai rakstǭtu bez simboliem nospiediet taustiǺu F10. Ġis ir ǭsinǕjumtaustiǺġ pogai 
teksts/simbols, kas var izslǛgt vai ieslǛgt simbolizǛġanu izvǛlǛtajai rindkopai vai rindkopǕm. 
 
KǕ alternatǭvu jȊs varat izvǛlǛties lietot teksts/simbols pogu augġǛjǕ rǭkjoslǕ un pǕrslǛgties 
starp teksta reģǭmu un teksta-simbolu reģǭmu. 
 

 Kad ir redzams ñTò jȊs esat teksta reģǭmǕ. 

 Kad ir redzams simbols, tad jȊs esat teksta-simbolu reģǭmǕ. 

 
Izmantojot taustiǺu F10 vai pogu teksts/simbols, jȊs mainǭsiet teksta vai teksta-simbolu 
reģǭmu visai izvǛlǛtajai rindkopai. JȊs varat izmantot taustiǺu F9 vai Simbolu IzvǛlni, lai 
pǕrslǛgtos starp teksta un teksta-simbolu reģǭmu individuǕliem vai iezǭmǛtiem vǕrdiem.  
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VǕrda nozǭmes apskatǭġana Simbolu IzvǛlnǛ  

LietotǕji, kuriem nevajag pilnu simbolu atbalstu tekstam, var saprast vǕrda bȊtǭbu, rakstot 
tekstu un redzot simbolu, vai arǭ pǕrbaudǭt to vǛlǕk vienkǕrġi uzklikġǵinot uz vǕrda. Ġo 
funkciju var nodroġinǕt Simbolu IzvǛlne. 
 

PǕrliecinieties, ka ir ieslǛgts tikai teksta reģǭms un rakstiet ñSpriegums ir elektrisks 
ĂgrȊdiensò, kas mǛǥina sȊtǭt elektronus pa apliò. 
 

 

Ja vǛlaties uzzinǕt kǕda specifiska vǕrda nozǭmi, klikġǵiniet uz tǕ un labǕs puses panelǭ 
Simbolu IzvǛlnǛ jȊs ieraudzǭsiet iespǛjamo vǕrda nozǭmi. PiemǛram, klikġǵiniet uz vǕrda 
ĂSpriegumsò un Simbolu IzvǛlnǛ jȊs ieraudzǭsiet ġǭ vǕrda nozǭmi. 
 
Tagad uzklikġǵiniet uz vǕrda ĂstrǕvaò, lai redzǛtu tǕ simbolu Simbolu IzvǛlnǛ, kas var 
atgǕdinǕt lietotǕjam par vǕrda nozǭmi. 
 
Daģos gadǭjumos Simbolu IzvǛlnǛ bȊs tikai viens simbols, ko izvǛlǛties konkrǛtajam vǕrdam, 
bet parasti Simbolu IzvǛlne piedǕvǕ vairǕkus iespǛjamos simbolus atzǭmǛtajam vǕrdam.  
 
PIEZǬME: Ja klikġǵinǕt uz simbola Simbolu IzvǛlnǛ, tad simbols tiks pievienots 
dokumentǕ iezǭmǛtajam vǕrdam. 
 
 

Simbolu un Teksta Reģǭma Lietoġana Vienlaicǭgi.  

IespǛjams, ka pǕrsvarǕ vǛlaties rakstǭt tikai teksta reģǭmǕ un parǕdǭt tikai daģus simbolus 
galvenajiem atslǛgvǕrdiem. 
 
Lai to darǭtu, jȊs varat izmantot taustiǺu F10 vai klikġǵiniet uz pogas teksts/simbols, lai 
pǕrliecinǕtos, ka esat tikai teksta reģǭmǕ. Kad pabeidzat rakstǭt, jȊs varat uzklikġǵinǕt uz 
individuǕliem vǕrdiem, ko vǛlaties simbolizǛt un izmantot vai nu taustiǺu F9, vai Simbolu 
IzvǛlni, lai piemeklǛtu vajadzǭgo simbolu. 
 
KǕ alternatǭvu, iespǛjams, vǛlaties izmantot simbolu atbalstǭtu tekstu, bet ne katram vǕrdam. 
 
Lai to darǭtu, jȊs varat izmantot taustiǺu F10 vai klikġǵiniet pogu teksts/simbols, lai 
pǕrliecinǕtos, ka rakstǕt ar simboliem atbalstǭtu tekstu. Kad beidzat rakstǭt, jȊs varat 
klikġǵinǕt uz individuǕliem vǕrdiem, ko nevǛlaties simbolizǛt un pǛc tam klikġǵiniet uz ikonas 
IzslǛgt Simbolu no Simbolu IzvǛlnes vai arǭ turiet taustiǺu Shift un spiediet taustiǺu F9, 
kas arǭ izslǛgs simbolu. 
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AttǛlu Ievietoġana  

 

JȊs varat pievienot tekstam jebkuru simbolu vai attǛlu, kas atrodas uz jȊsu datora. AttǛli var 
aizvietot simbolus jȊsu tekstǕ vai arǭ var tikt pievienoti dokumentam atseviġǵi no teksta. 
 

 
 
 

AttǛlu MeklǛtǕjs 

AttǛlu meklǛtǕjs dod iespǛju meklǛt un pievienot 
jebkuru attǛlu, kas atrodas uz jȊsu datora cietǕ diska 
vai citǕs caur tǭklu pieejamǕs vietǕs. 
 
Darbvirsmas labǕs puses panelǭ ir divas cilnes - AttǛli 
un Simboli. Kad tiek klikġǵinǕts uz cilnes AttǛli, tiek 
aktivizǛts AttǛlu PǕrlȊks, bet, kad uzklikġǵina uz 
cilnes Simboli, tiek aktivizǛta Simbolu IzvǛlne. 

 
Uzklikġǵiniet uz ġǭs ikonas, ja vǛlaties 
atgriezties atpakaǸ uz iepriekġǛjo direktoriju 
AttǛlu PǕrlȊkǕ. 

 
Vienreiz uzklikġǵiniet uz direktorijas mapǭtes, lai 
redzǛtu tǕs saturu. 
 

 

 

Lai apskatǭtos savus attǛlus mapǛ Mani AttǛli, uzklikġǵiniet uz pogas Mani AttǛli, kas 
atrodas AttǛlu PǕrlȊka sadaǸas apakġpusǛ. 
 
Lai aplȊkot koplietoġanas attǛlus, kas atrodas uz datora, uzklikġǵiniet uz pogas Kopǭgotie 
AttǛli, kas atrodas AttǛlu PǕrlȊka apakġpusǛ. 
 
Lai aplȊkotu attǛlus no galerijas Widgit AttǛli, uzklikġǵiniet uz pogas Widgit AttǛli, kas 
atrodas AttǛlu PǕrlȊka apakġpusǛ.  
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Neatkarǭgi no tǕ, kur AttǛlu PǕrlȊkǕ meklǛjat bildes, jȊs vienmǛr varat atgriezties uz kǕdu 
no ġǭm iepriekġminǛtajǕm attǛlu mapǭtǛm, nospieģot kǕdu no trǭs pogǕm AttǛlu PǕrlȊka 
apakġpusǛ. 
 
AttǛlu PǕrlȊka piemǛrs attǛlo saturu, kuru iegȊstat uzklikġǵinot uz pogas Widgit AttǛli. 
 
JȊs varat mainǭt noklusǛtos ceǸus mapǛm Mani AttǛli un Kopǭgie AttǛli, izmantojot 
Lietojumprogrammas Iestatǭjumus.  
 
 
 
 

AttǛlu Pievienoġana no AttǛlu PǕrlȊka  

AttǛlu pǕrlȊks ir paredzǛts, lai meklǛtu attǛlus gan uz jȊs datora cietǕ diska, gan arǭ citǕs 
caur tǭklu pieejamǕs vietǕs un ievietotu tos jȊsu veidotajǕ dokumentǕ. 
 
Kad esat atraduġi sev vajadzǭgo attǛlu, tad vienreiz uzklikġǵiniet uz tǕ, un tad sameklǛjiet 
dokumentǕ vietu, kur vǛlaties to ievietot. 
 
Kad pǕrvietosiet peles kursoru dokumentǕ, tad vietǕ, kur bȊs iespǛjams ievietot attǛlu, 
parǕdǭsies pelǛkas krǕsas laukums. IzvǛlieties attǛlam piemǛrotu vietu un uzklikġǵiniet 
vienreiz, lai ievietotu attǛlu. 

 

 
 
Ġo metodi var izmantot arǭ lai aizvietotu vǕrda simbolu ar attǛlu. SǭkǕk skatieties sadaǸu 
Mainǭt VǕrda AttǛlu. 
 
 
Kad attǛls ir ievietots dokumentǕ ir iespǛjams izmainǭt attǛla pozǭciju attiecǭbǕ pret tekstu. 
SǭkǕk par attǛla un teksta izlǭdzinǕġanu lasiet sadaǸǕ AttǛlu LǭdzinǕġana. 
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AttǛlu Ievietoġana no Windows Explorer vai citǕm Interneta 
PǕrlȊkprogrammǕm.  

Ievietot attǛlus dokumentǕ var ne tikai no AttǛlu PǕrlȊka SymWriter programmǕ, bet arǭ 
iespǛjams tos pǕrkopǛt no interneta pǕrlȊkprogrammǕm vai arǭ no attǛlu resursiem jȊsu 
datorǕ. 
 

AttǛla ievietoġana no Windows Explorer 

 
JȊs varat ievietot attǛlu no Windows Explorer: 
 

¶ AtzǭmǛjot vajadzǭgo attǛlu Windows Explorer un piespieģot taustiǺus Ctrl+C un pǛc 
tam pǕrejot uz Symwriter un nospieģot taustiǺus CTRL+V 

¶ JȊs varat arǭ pǕrvilkt attǛlu no Windows Explorer uz SymWriter 
 
Ġǭs darbǭbas pievienos attǛla sǭktǛlu peles kursoram Symwriter, kas dos iespǛju ievietot 
attǛlu jebkur, kur parǕdǭsies pelǛks laukums, parǕdot, kur var ievietot attǛlu. 
 

 

AttǛla ievietoġana no citǕm Interneta PǕrlȊkprogrammǕm  

JȊs varat ievietot attǛlus no interneta savǕ SymWriter dokumentǕ. Ir divi veidi kǕ ievietot 
attǛlu un tas, kura metode bȊs labǕka, ir atkarǭgs no izmantotǕs interneta pǕrlȊkprogrammas 
(piemǛram, Firefox, Explorer vai Chrome). 

JȊs varat pievienot attǛlu no interneta pǕrlȊkprogrammas: 

¶ Klikġǵinot labo peles taustiǺu uz attǛla un izvǛloties opciju KopǛt AttǛlu, un tad 
ieklikġǵinot SymWriter dokumentǕ un nospieģot Crtl+V. 

¶ JȊs varat arǭ attǛlu pǕrvilkt no interneta pǕrlȊkprogrammas uz SymWriter dokumentu. 
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Simbolu MeklǛġana  

IespǛjams, ka vǛlaties atrast kǕdu konkrǛtu simbolu, ko izmantot tekstǕ vai arǭ ievietot kǕ 
atseviġǵu attǛlu jaunai rindkopai. 

 
AktivizǛjiet simbolu pǕrlȊku un apakġpusǛ jȊs ieraudzǭsiet meklǛġanas logu: 

 

Izmantojiet meklǛġanas logu, lai atrastu nepiecieġamo simbolu. Ierakstiet meklǛjamo vǕrdu 
meklǛġanas logǕ un noklikġǵiniet uz pogas MeklǛt Simbolu vai uz klaviatȊras taustiǺu 
Ievadǭt. 

 
 
Kad ir atrasts vajadzǭgais simbols, tad vienreiz uzklikġǵiniet uz tǕ un uzklikġǵiniet vǛlreiz uz 
vietas dokumentǕ, kur vǛlaties ievietot simbolu vai aizvietot kǕdu citu simbolu. VietǕ, kur var 
ievietot simbolu, parǕdǭsies pelǛka kvadrǕtveida lǭnija. 
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Savu AttǛlu MeklǛġana  

JȊsu attǛli parasti ir saglabǕti mapǭtǛ Mani AttǛli (atrodas mapǭtǛ 
Mani Dokumenti). AttǛlu pǕrlȊka apakġpusǛ ir poga Mani AttǛli, 
kad uzklikġǵinǕsiet uz tǕs attǛlu pǕrlȊkǕ tiks parǕdǭts Mani AttǛli 
mapǭtes saturs. 
 
IespǛjams, ka vǛlaties savus attǛlus Ǹaut lietot citiem skolotǕjiem 
vai lietotǕjiem. ĠajǕ gadǭjumǕ jums jǕizmanto, mapǭte Kopǭgotie 
AttǛli un koplietoġanas attǛli jǕsaglabǕ ġeit. Mapǭtes Kopǭgotie 
AttǛli saturs ir pieejams visiem datora lietotǕjiem. Kopǭgotie 
AttǛli mapǭte atrodas mapǛ Visi LietotǕji, kas atrodas sadaǸǕ 
Dokumenti un Iestatǭjumi. KǕ noklusǛjuma saiti SymWriter 
izmantos: 
 

 

 

 

 

 

Windows angǸu versijǕ 

Windows XP datnes ceǸġ: 
C:\Documents and Settings\All Users\Documents\Shared Pictures 

Windows 7, Vista datnes ceǸġ: 
C:\Users\Public\Pictures 

 

Windows latvieġu versijǕ 

Windows XP datnes ceǸġ: 
C:\Dokumenti un iestatǭjumi\LietotǕji\Dokumenti\Kopǭgotie AttǛli 

Windows 7, Vista datnes ceǸġ: 
C:\LietotǕji\Publiski\AttǛli 

 

Ja vǛlaties izmainǭt kǕdu no iepriekġminǛtajǕm attǛlu atraġanǕs vietǕm, tad sǭkǕk tas ir 
aprakstǭts sadaǸǕ Lietojumprogrammas Iestatǭjumi.  
 
IespǛjams, kǕ ġǕdas izmaiǺas jums ir jǕsaskaǺo ar savu tǭkla administratoru vai IT 
speciǕlistu. 
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Teksta, Simbolu un AttǛlu FormatǛġana  

JȊs varat izmainǭt simbolu un teksta izskatu, lǭdzǭgi kǕ to veic daudzi citi teksta redaktori ar 
daģǕdǕm opcijǕm, piemǛram, teksta fonta veids, izmǛrs un krǕsa. VisparocǭgǕkais veids kǕ 
mainǭt formatǛġanas iestatǭjumus, ir izmantojot teksta, simbolu un attǛlu formatǛġanas 
rǭkjoslu. 
 

 
 
AtgǕdinǕjums: 
Programma piedǕvǕ daģǕdus rǭkjoslas reģǭmus, lai vienkǕrġotu atġǵirǭgu lietotǕju vajadzǭbas 
un iespǛjas. DaģǕdos reģǭmos ir pieejamas daģǕdas funkcijas un daģǕdi rǭkjoslas 
izkǕrtojumi. ĠajǕ sadaǸǕ var apskatǭties kǕdas rǭkjoslas pogas ir pieejamas un kur tǕs tiek 
izmantotas. Ir iespǛjams izveidot arǭ personalizǛtu rǭkjoslas izkǕrtojumu. Ja palaiģat 
programmu ar standarta interfeisu, tad ġajǕ reģǭmǕ bȊs pieejamas visas rǭkjoslas ikonas. 
 
 
 
 
 

 

Fonta MaiǺa  

VienkǕrġǕkais veids, kǕ veikt fontu maiǺu ir, lietojot augġǛjo rǭkjoslu. IezǭmǛjiet tekstu, ko 
vǛlaties izmainǭt un lietojiet augġǛjo rǭkjoslu. 

  Izvēlieties fontu no šīs nolaižamās izvēlnes. 

  Izvēlieties fonta izmēru no šīs nolaižamās izvēlnes. 

 Fonta krāsa 

  Treknraksts 

  Slīpraksts 

  Pasvītrojums 
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Fonta un Simbola IzmǛra Mainǭġana Vienlaicǭgi  

Fonta izmǛrs un simbola izmǛrs var tik mainǭts vienlaicǭgi. Ġǭ funkcija atvieglo teksta un 
simbolu formatǛġanu iesǕcǛjiem. 

 PalielinǕt teksta un simbola izmǛru vienlaicǭgi 
 

 SamazinǕt teksta un simbola izmǛru vienlaicǭgi 
 
 

 

Simbola IzmǛra Mainǭġana  

Simbola izmǛru var mainǭt, iezǭmǛjot nepiecieġamo tekstu vai novietojot kursoru uz kǕda 
konkrǛta vǕrda un lietojot Simbola izmǛra maiǺas opciju augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 
 
AtzǭmǛjiet vǛlamo izmǛru nolaiģamajǕ izvǛlnǛ:  
 

 

PIEZǬME: Simbolu izmǛri ir relatǭvi vienǕdi ar teksta fonta izmǛru, piemǛram, simbola 
izmǛrs 14 ir piemǛrots teksta fonta izmǛram 14. 
 
 

 

PǕrslǛgġanǕs no KrǕsainiem Simboliem uz VienkrǕsainiem 
Simboliem.  

Visi Widgit simboli ir attǛlojami gan krǕsǕs, gan melnbalti vai arǭ iespǛjams mainǭt simbola 
lǭniju (kontȊru) krǕsas. 
 
Rakstiet teikumu, kas parǕdǭs krǕsainus simbolus: ñZilonis paslǛpǕs aiz kokaò 
 
IezǭmǛjiet teikumu un nospiediet pogu RǕdǭt Simbola KrǕsas augġǛjǕ rǭkjoslǕ. Ġǭ funkcija 
var tikt izmantota gan atseviġǵi iezǭmǛtam vǕrdam, gan visam tekstam kopǕ. 

        

 

 

 



 
 28 

KrǕsu MaiǺa Simbolu LǭnijǕm 

Widgit simbolu lǭniju krǕsa var tik mainǭta tǕpat kǕ simbolu krǕsa. Ġǭ iespǛja ir noderǭga 
lietotǕjiem ar redzes traucǛjumiem. 

 
Lai mainǭtu lǭniju krǕsu, vispirms iezǭmǛjiet tekstu, ko vǛlaties 
rediǥǛt un uzspiediet uz pogas augġǛjǕ rǭkjoslǕ, kas atrodas 
nǕkamǕ aiz Simbola IzmǛra.  
 
 
 

 IzvǛlieties krǕsu, kura jums ġǵiet piemǛrota kǕ simbola lǭniju-kontȊru krǕsa un spiediet Labi. 
 

 
IespǛjams, jȊs vǛlaties arǭ mainǭt fona krǕsu, lai simboliem pieġǵirtu labǕku kontrastu un 
redzamǭbu. Ġǭ iespǛja ir ǭpaġi nepiecieġama un noderǭga lietotǕjiem ar pasliktinǕtu redzi. 

 

 

Skatieties sadaļu Lappuses iestatījumi, malas un fona krāsa. 

ǔdas KrǕsas ToǺi  

 

IespǛjams, ka rakstiet kǕdu dokumentu, kur ir simboli, kas norǕda Ǖdas krǕsu. JȊs varat 
izmainǭt Ǖdas krǕsas toni specifiskiem simboliem visǕ dokumentǕ uzreiz. 
 
PiemǛram, rakstiet ñmeitene ir priecǭgaò un nospiediet CTRL+A, lai iezǭmǛtu visu tekstu. 
 

   Tagad nospiediet Ǖdas krǕsas pogu augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 
 
TǕ atvǛrs nelielu dialogu logu ar vairǕkǕm 
Ǖdas krǕsu iespǛjǕm. Lai mainǭtu krǕsu, 
nospiediet uz izvǛlǛtǕ toǺa. 
 
 
  

IzvǛlǛtais Ǖdas tonis tiks piemǛrots visam iezǭmǛtajam tekstam vai arǭ vǕrdam, uz kura 
atrodas kursors. 
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ǔdas KrǕsas ToǺi Specifiskiem VǕrdiem  

ǔdas krǕsas toǺa ikona var tikt izmantota, lai ietekmǛtu visus simbolus, kas attǛlo Ǖdas 
krǕsas toni. JȊs nevarat izmantot Ǖdas krǕsas toǺa ikonu, lai izmainǭtu, tikai kǕdu atseviġǵu 
specifisku vǕrda simbolu. 
 
IespǛjams, ka vǛlǛsieties mainǭt Ǖdas krǕsas toni kǕdiem specifiskiem vǕrdiem (piemǛram, 
personu vǕrdi) it ǭpaġi, ja runa iet par daģǕdiem cilvǛkiem visǕdokumenta tekstǕ un vǛlaties 
to padarǭt vieglǕk apskatǕmu. 
 
Rakstiet vǕrdu, kuram vǛlaties pieġǵirt specifisku Ǖdas krǕsas toni. 
 
 

    Tagad klikšķiniet uz rīkjoslas ikonas Rediģēt Simbola krāsas. 

Klikġǵiniet uz piemǛrotas krǕsas, kas atbilst piemǛrotam Ǖdas krǕsas tonim simbolǕ. 

    

 

Kolonnas vistǕlǕkajǕ labajǕ pusǛ atrodas tǕdas paġas krǕsas, kas tiek piedǕvǕtas no ǔdas 
KrǕsas ToǺa ikonas uz rǭkjoslas. 
Klikġǵiniet uz krǕsas, kuru vǛlaties izmantot un tad klikġǵiniet Labi. 

 
 
Ġim vǕrdam arǭ turpmǕk tiks piemǛrots izvǛlǛtǕs Ǖdas krǕsas tonis, pat ja mainǭsiet krǕsas 
toni, izmantojot Ǖdas krǕsas toǺa ikonu. 
 
Ja vǛlaties izmantot izvǛlǛtos Ǖdas krǕsu toǺus citǕ dokumentǕ, tad ejiet uz augġǛjo izvǛlni 
Simboli un tajǕ izvǛlieties SaglabǕt VǕrdu saraksta IzmaiǺas... AtvǛrtajǕ logǕ jȊs varǛsiet 
ieraudzǭt visas vǕrdu saraksta izmaiǺas, ko bȊsiet veikuġi un varǛsiet saglabǕt veiktǕs 
izmaiǺas kǕ jaunu vǕrdu sarakstu, kas var tikt izmantots darbam ar citu dokumentu. VairǕk 
informǕcijas meklǛjiet sadaǸǕ VǕrdu Saraksta IzmaiǺu SaglabǕġana. 
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FormatǛġanas Iestatǭjumu Dialogu Logs 

JȊs varat mainǭt un rediǥǛt visa teksta un visu simbolu izskatu dokumentǕ uzreiz. 
 
Lai to darǭtu, klikġǵiniet uz FormǕts augġǛjǕ izvǛlnǛ un izvǛlieties Teksta un Simbolu 
formatǛġana. Mainot iestatǭjumus ġajǕ dialogu logǕ, tie tiks pielǕgoti jebkuram iezǭmǛtajam 
tekstam vai attǛliem dokumentǕ. Ja nepiecieġams, varat iestatǭt tos arǭ kǕ jaunos 
noklusǛjuma iestatǭjumus nǕkamajiem dokumentiem.  

 
 
 

1. IzvǛlieties Ǖdas krǕsa toni, klikġǵinot uz krǕsas, kura jums ġǵiet piemǛrota. 
2. ĠajǕ panelǭ var izvǛlǛties izslǛgt vai ieslǛgt simbolus un arǭ to vai simboli bȊs 
krǕsaini vai melnbalti. 

3. AtzǭmǛjiet kǕdu teksta fontu vǛlaties izmantot dokumentǕ. Ja jȊs jau zinǕt fonta 
nosaukumu, tad varat to arǭ ierakstǭt lodziǺǕ un rezultǕts tiks atrasts. 

4. IzvǛlieties kǕdu fontu izskatu (treknrakstu, slǭprakstu, pasvǭtrojumu vai normǕlu) vai 
krǕsu vǛlaties izmantot dokumentǕ. 

5. Ġis panelis dod iespǛju reizǛ mainǭt gan teksta, gan simbolu izmǛru. Kad poga 
ñSaistǭtò ir nospiesta, tad teksta un simbola izmǛrs ir fiksǛts un automǕtiski 
pielǕgosies teksta izmaiǺǕm. Ja poga ñSaistǭtò ir izslǛgta, tad teksta un simbola 
izmǛra maiǺa notiek atseviġǵi. 

6. AtzǭmǛjiet kǕdu simbola lǭniju krǕsu vǛlaties. 
PIEZǬME: mainot lǭniju krǕsu, simbolu krǕsa kǸȊs vienkrǕsaina. 

7. Kad bȊsiet izdarǭjuġi izmaiǺas, ġajǕ panelǭ jȊs varǛsiet redzǛt kǕ izskatǭsies 
simbols. 

8. Klikġǵiniet uz pogas SaglabǕt kǕ NoklusǛjumus, ja vǛlaties turpmǕk tekstǕ savus 
iestatǭjumus izmantot kǕ noklusǛjumu. 

9. Klikġǵiniet uz pogas Atjaunot NoklusǛjumus, ja vǛlaties atjaunot oriǥinǕlo teksta 
formǕta noklusǛjumu. 
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FormatǛġanas GleznotǕja Izmantoġana DokumentǕ  

 
FormatǛġanas GleznotǕjs ir funkcija, kas tiek izmantota, lai kopǛtu teksta un simbolu 
formatǛġanas iestatǭjumus un pielǕgotu tos arǭ citam iezǭmǛtam tekstam.  
 
FormatǛġanas GleznotǕja pogas jȊs atradǭsiet augġǛjǕ rǭkjoslǕ: 
 
 
Lai kopǛtu formatǛġanas iestatǭjumus, klikġǵiniet  
 
 
Lai ielǭmǛtu formatǛġanas iestatǭjumus, klikġǵiniet  

 

Ja esat izveidojuġi dokumentu, bet vǛlaties pielǕgot formatǛġanas iestatǭjumus tikai daģiem 
vǕrdiem, tad ġǭ funkcija bȊs visnoderǭgǕkǕ. PiemǛram, ja jȊsu tekstǕ ir kǕda sadaǸa, kur jȊs 
vǛlaties izmainǭt kǕdus noteiktus formatǛġanas iestatǭjumus kǕ Ǖdas krǕsu un simbola 
izmǛru, lai tie sakristu ar citiem teikumiem. ĠajǕ gadǭjumǕ FormatǛġanas GleznotǕjs palǭdz 
Ǖtri veikt ġǭs izmaiǺas, neizmantojot dialogu logus. 
 
Ġis veids ir noderǭgs, kad vǛlaties identisku formatǛjumu dokumenta sadaǸu virsrakstiem. 
Lai to izdarǭtu, iezǭmǛjiet tekstu vai vǕrdu, kura formatǛġanas iestatǭjumus vǛlaties kopǛt. 
 

 
 Tad uzklikġǵiniet uz pogas KopǛt FormatǛjumu  
 

 
IezǭmǛjiet tekstu, kuram vǛlaties pielǕgot formatǛġanas iestatǭjumus un uzklikġǵiniet uz 
pogas ielǭmǛt formatǛġanu: 
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Teksta IzlǭdzinǕġana 

Teksta rindkopas var tikt izlǭdzinǕtas uz kreiso pusi, centrǕ un uz 
labo pusi, izmantojot standarta pogas no augġǛjǕs rǭkjoslas vai arǭ 
atverot augġǛjo izvǛlni FormǕts un izvǛloties opciju Rindkopa. 

AtkǕpes  

Lai ievietotu rindkopas atstarpi vai palielinǕtu jau esoġu atstarpi, klikġǵiniet 
uz pogas, kuras simbolǕ ir bulta uz labo pusi, lai samazinǕtu atstarpi 
klikġǵiniet uz pogas, kuras simbolǕ ir bulta uz kreiso pusi. Abas pogas var 
atrast augġǛjǕ rǭkjoslǕ vai arǭ augġǛjǕ izvǛlnǛ izvǛloties FormǕts un 
Rindkopa. 

Aizzǭmes 

Lai pielǕgotu aizzǭmes katrai rindkopai (vai arǭ atzǭmǛtai rindkopai), klikġǵiniet uz 
aizzǭmju pogas, lai izslǛgtu un ieslǛgtu aizzǭmes. Aizzǭmju pogas varat atrast vai 
nu augġǛjǕ rǭkjoslǕ vai arǭ augġǛjǕ izvǛlnǛ FormǕts sadaǸǕ Rindkopa. 

 

AttǛlu LǭdzinǕġana  

Ja ievietojat savǕ dokumentǕ attǛlu, jȊs varat izvǛlǛties tǕ iespǛjamo pozǭciju attiecǭbǕ pret 
tekstu. Lai apskatǭtu iespǛjamos veidus kǕ var ievietot attǛlu, uzklikġǵiniet labo peles 
taustiǺu uz attǛla un nolaiģamajǕ sarakstǕ izvǛlieties sadaǸu ñLǭdzinǕtò, tǕ dos iespǛju 
izlǭdzinǕt attǛlu ñpa kreisiò, ñcentrǕò un ñpa labiò. 
 
Ġǭ opcija ir atrodama arǭ augġǛjǕ rǭkjoslǕ ar trǭs atseviġǵǕm pogǕm. 
 

 

      

Mainǭt specifiskus attǛla un teksta izkǕrtojuma 
iestatǭjumus jȊsu dokumentǕ ir iespǛjams, 
izvǛloties augġǛjo izvǛlni FormǕts un sadaǸu 
AttǛli DokumentǕ... 
 
ĠajǕ dialogu logǕ jȊs varat izvǛlǛties kǕ bȊs 
izvietots teksts attiecǭbǕ pret attǛlu. Ġǭ ir 
noderǭga funkcija, ja ievietojat attǛlu dokumentǕ, 
kurǕ ir daudz teksta.  
 
PiemǛram, ja ievietojam attǛlu tekstǕ un izlǭdzinǕm to ñpa kreisiò, iespǛjams, ka tas izjauks 
esoġo teksta izkǕrtojumu. Lai izmainǭtu ġo izkǕrtojumu klikġǵiniet labo taustiǺu uz attǛla un 
nolaiģamajǕ sarakstǕ izvǛlieties opciju Teksta PlȊsma, no kuras varat izvǛlǛties izlǭdzinǕt 
tekstu pa kreisi, pa labi vai lielǕkajǕ vietǕ. 
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AttǛla IzmǛra Mainǭġana  

AttǛliem, kas tiek ievietoti dokumentǕ kǕ ilustrǕcijas, ir pieejami paġiem savi noklusǛtie 
iestatǭjumi. Kad attǛls tiek ievietots dokumentǕ, tas tiek parǕdǭts oriǥinǕlajǕ izmǛrǕ. JȊs varat 
to izmainǭt klikġǵinot un turot peles kreiso taustiǺu uz kǕdas no virziena bultiǺas, kas atrodas 
uz attǛla rǕmǭġa. 
 

 BultiǺa attǛla sǕnos dos iespǛju izmainǭt attǛla platumu, 

 Virziena bultiǺas poga uz apakġǛjǕs attǛla malas jums Ǹaus izmainǭt attǛla 
garumu. 

 bet bultiǺa attǛla stȊrǭ Ǹaus vienlaicǭgi izmainǭt attǛla garumu gan platumu. 
 

AttǛla Proporcijas  

 
Ja vǛlaties izstiept attǛlu Ǖrpus tǕ oriǥinǕlajǕm proporcijǕm, tad 
veiciet dubultklikġǵi uz attǛla, lai mainǭtu tǕ formǕtu. 

 

 

 

 

AttǛla izmǛra atiestatǭġana 

 
Ja vǛlaties atgriezties pie attǛla noklusǛtajiem 
iestatǭjumiem, tad uzklikġǵiniet uz attǛla labo peles 
taustiǺu un nolaistajǕ izvǛlnǛ izvǛlieties Atiestatǭt 
AttǛla IzmǛru. 
 

NoklusǛtais izmǛrs 

 
 
Ja vǛlaties pielǕgot jȊsu izvǛlǛto attǛla izmǛru arǭ 
turpmǕk tekstǕ ievietotajiem attǛliem, tad pabeidzot 
attǛla izmǛra iestatǭġanu, uzklikġǵiniet uz attǛla labo 
peles taustiǺu un nolaiģamajǕ izvǛlnǛ izvǛlieties 
Iestatǭt ġo kǕ NoklusǛto AttǛla IzmǛru. 
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Specifiski IzmǛri  

 
Ja vǛlaties precizǛt attǛla augstuma izmǛru, tad varat to konfigurǛt dialogǕ AttǛla 
Iestatǭjumi, kuru atradǭsiet izvǛloties opciju AttǛli DokumentǕ... no augġǛjǕs izvǛlnes 
FormǕts. 
 
JȊs varat izmantot bultiǺas iestatǭjumu vǛrtǭbu lodziǺǕ, lai mainǭtu attǛla izmǛru sadaǸǕ 
AttǛla Augstums un uzreiz piemǛrotu veiktǕs izmaiǺas attǛlam. 
 
 
 

  

AtkǕpes  

Rakstot tekstu, mǛs izmantojam atkǕpes. AtkǕpe ir attǕlums, ko kursors veic no vienas 
pozǭcijas uz nǕkoġo, kad nospieģat klaviatȊras taustiǺu Tab.  
 
Lai izvǛlǛtos atkǕpes iestatǭjumu rakstot ar SymWriter, augġǛjǕ izvǛlnǛ FormǕts izvǛlamies 
Teksta Rindstarpas un Tabulatori... 

 vai arī augšējā rīkjoslā izvēlamies ikonu Teksta Rindkopas un Tabulatori. 

Lai iestǕdǭtu sev vǛlamos atkǕpes iestatǭjumus dialogu logǕ Teksta Rindkopas un 
Tabulatori, izvǛlamies skaitli amplitȊdǕ no 1 lǭdz 8. 

 

 

VeiktǕs izmaiǺas ir iespǛjams saglabǕt arǭ kǕ noklusǛtos iestatǭjumus, nospieģot taustiǺu 
SaglabǕt kǕ NoklusǛjumus, vai arǭ atjaunot oriǥinǕlos SymWriter iestatǭjumus nospieģot 
Atjaunot NoklusǛjumus. 
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Atstarpes  

Ir iespǛjams izvǛlǛties mainǭt ne tikai horizontǕlo attǕlumu starp vǕrdiem un simboliem, bet 
arǭ vertikǕlo attǕlumu starp rindǕm un rindkopǕm.  
 
Lai mainǭtu attǕlumu starp  rindǕmvai rindkopǕm, klikġǵiniet uz augġǛjǕs izvǛlnes FormǕts 
un izvǛlǛties Teksta Rindkopas un Tabulatori. 
 

 Vai arǭ augġǛjǕ rǭkjoslǕ nospiediet uz ikonas Teksta rindkopas un tabulatori. 

 

Kad veiksiet izmaiǺas dialogu logǕ Rindstarpas un Tabulatori, izmaiǺas parǕdǭsies arǭ 
iezǭmǛtajǕ tekstǕ. 
 

 
 
Savas veiktǕs izmaiǺas jȊs varat saglabǕt kǕ noklusǛtos iestatǭjumus, nospieģot pogu 
SaglabǕt kǕ NoklusǛjumus, vai arǭ atjaunot oriǥinǕlos SymWriter iestatǭjumus nospieģot 
pogu Atjaunot NoklusǛjumus. 

 

HorizontǕlǕs atstarpes izmaina attǕlumu starp vǕrdiem un simboliem. 

 

 

Rindu atstarpes izmaina attǕlumu starp rindǕm. 
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Papildus atstarpes starp rindkopǕm izmaina attǕlumu starp rindkopǕm. 

 

 

Atstarpes starp burtiem izmaina attǕlumu starp burtiem. 

 

 

Atstarpes starp AttǛliem  

Ir pieejama funkcija, kas Ǹauj izmainǭt attǕlumu starp tekstu un attǛlu (ja tie atrodas vienǕ 
rindǕ), kǕ arǭ ir iespǛjams izmainǭt attǕlumu starp vairǕkiem secǭgiem attǛliem vienǕ rindǕ.  
 
Lai mainǭtu attǕlumus starp attǛliem, no augġǛjǕs izvǛlnes FormǕts izvǛlamies AttǛli 
DokumentǕ...  
 

 

 



 
 37 

Atstarpes starp attǛliem un tekstu  

 
AtvǛrtajǕ dialogu logǕ AttǛli DokumentǕ jȊs varat izmainǭt attǕlumus starp vairǕkiem 
secǭgiem attǛliem kǕ arǭ starp attǛlu un tekstu. 
 
Izdarot izmaiǺas dialogu logǕ  AttǛli DokumentǕ, izmaiǺas dokumentǕ parǕdǭsies uzreiz. 
 
Kad izdarǕt izmaiǺas logǕ PrecizǛt malu starp attǛlu un tekstu  
 tiks izmainǭts attǕlums rindǕ starp attǛliem un tekstu.  

 

 

AttǕlums starp vairǕkiem attǛliem  

 
Kad izdarǕt izmaiǺas logǕ PrecizǛt attǕlumu starp vairǕkiem attǛliem, 
tiks izmainǭts attǕlums tikai rindǕ starp attǛliem. 
 
Izdarot izmaiǺas kǕdǕ no ġiem diviem logiem, rezultǕts uzreiz parǕdǭsies iezǭmǛtajǕ tekstǕ. 
 

 

 

JȊs varat izvǛlǛties saglabǕt savus iestatǭjumus, izmantojot pogu SaglabǕt kǕ 
NoklusǛjumus, vai arǭ atjaunot oriǥinǕlos SymWriter iestatǭjumus nospieģot pogu Atjaunot 
NoklusǛjumus. Kad izmaiǺas izdarǭtas, klikġǵiniet Labi.  
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Teksts Virs Simboliem  

Lai izmainǭtu teksta pozǭciju attiecǭbǕ pret simboliem, augġǛjǕ izvǛlnǛ izvǛlieties FormǕts un 
nolaiģamajǕ izvǛlnǛ klikġǵiniet uz Teksts Virs Simboliem. 
 
AtvǛrtajǕ dialogu logǕ Iestatǭt Tekstu Virs Simboliem ir iespǛja izvǛlǛties teksta vietu 
attiecǭbǕ pret simboliem un iestatǭt jaunus vai atjaunot iepriekġǛjos iestatǭjumus. 
 

 

 

Teksts virs simboliem: 

 

 

 

Teksts zem simboliem 
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Simbolu KopǛġana uz CitǕm ProgrammǕm  

JȊs varat pǕrkopǛt simbolizǛtu SymWriter saturu un ielǭmǛt to citǕs programmǕs, piemǛram, 
Word vai Power Point. Tas var bȊt noderǭgi, ja vǛlaties izmantot sev vajadzǭgos simbolus, lai 
simbolizǛtu SymWriter saturu citǕs programmǕs. 
 
PiemǛram, jȊs varat izveidot Power Point prezentǕciju konkrǛtai auditorijai, kuru akcentǛs 
simbolu izmantoġana. TǕ vietǕ, lai izmantotu citas programmas (piemǛram, attǛlu redaktoru) 
simbolu pǕrneġanai no SymWriter, jȊs vienkǕrġi varat izmantot funkciju KopǛt KǕ AttǛlu. 
 
Lai kopǛtu attǛlu no SymWriter lietoġanai citǕ programmǕ, klikġǵiniet uz vajadzǭgǕ vǕrda vai 
attǛla, ko vǛlaties kopǛt un izvǛlieties vai nu KopǛt KǕ AttǛlu no augġǛjǕs izvǛlnes RediǥǛt, 
vai arǭ klikġǵiniet uz vajadzǭgǕ satura labo peles pogu un izvǛlieties KopǛt KǕ AttǛlu vai 
vienkǕrġi spiediet pogu kombinǕciju Ctrl+Alt+C. 
 

 JȊs varat klikġǵinǕt arǭ ikonu KopǛt kǕ AttǛlu uz augġǛjǕs rǭkjoslas. 
 
Ja kopǛjat attǛlu vai simbolu, kas ir simbolizǛts no teksta, tad arǭ simbolam vai attǛlam 
piesaistǭtais vǕrds tiks pǕrkopǛts. 
 

 
 
Lai ielǭmǛtu izvǛlǛto saturu citǕ programmǕ (piemǛram, Word Power Point), tad spieģam 
pogu kombinǕciju Ctrl+V un ielǭmǛjam vajadzǭgo saturu kǕ attǛlu. 
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RǕmju KopǛġana CitǕs ProgrammǕs  

JȊs varat kopǛt simbolizǛtu saturu arǭ no SymWriter AktivitǕtǛm, piemǛram, rǕmjus, grozus, 
pogas un teksta logus, lai ievietotu to citǕs programmǕs, piemǛram,Word vai Power Point. 
Tas var bȊt noderǭgi, ja vǛlaties kopǛt saturu tieġi tǕdǕ formǕtǕ, kǕdǕ tas atrodas, piemǛram, 
rǕmǭ. JȊs varat izmantot ġo funkciju veidojot vǕrdu krǕjumu kartǭtes, kopǛjot rǕmi no 
SymWriter aktivitǕtǛm uz Word un tad to izdrukǕjot. 
 
Lai kopǛtu RǕmi kǕ attǛlu no SymWriter, lietoġanai ar citu programmu, pǕrliecinieties, ka 
atrodaties Dizaina ReģǭmǕ un iezǭmǛjiet RǕmi Objekta ReģǭmǕ un izvǛlieties KopǛt KǕ 
AttǛlu no augġǛjǕs izvǛlnes RediǥǛt vai klikġǵiniet peles labo pogu un izvǛlǛties KopǛt KǕ 
AttǛlu vai arǭ vienkǕrġi spieģot taustiǺu kombinǕciju Ctrl+Alt+C. 
 

 Vai arǭ jȊs varat spiest ikonu KopǛt KǕ AttǛlu uz augġǛjǕs rǭkjoslas. 
 

 
 
Un pǛc tam citǕ programmǕ, piemǛram, Word vai Power Point varam to ielǭmǛt, nospieģot 
pogu kombinǕciju Ctrl+V. 
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Skatǭjuma Iestatǭjumi  

Ir daudz un daģǕdi veidi kǕ mainǭt dokumenta izskatu un kǕ to apskatǭt. Ġǭs opcijas ir 
pieejamas no augġǛjǕs izvǛlnes Skatǭjums. JȊs varat izmantot ġǭs opcijas, lai optimizǛtu 
dokumentu veidoġanas procesu. 
 
JȊs varat modificǛt jebkuru rǭkjoslu, kas paġreiz ir pieejama un izveidot jaunu, neatkarǭgi no 
izvǛlǛtǕ interfeisa lǭmeǺa. 

Lapas IzkǕrtojums  

Ir trǭs veidi kǕ mainǭt lappuses izkǕrtojumu. 
 
Lai izvǛlǛtos savu lappuses izkǕrtojumu augġǛjǕ izvǛlnǛ klikġǵinǕm uz Skatǭjums un tad uz 
opciju Lapas IzkǕrtojums. Tiks piedǕvǕti trǭs iespǛjamie lappuses izkǕrtojuma veidi. 
 

 
 
 

Lapas PǕrnesuma Skatǭjums  

 
ParǕda lappuses vertikǕli vienu zem otras un 
atdalǭtas ar atstarpi. 

 

 

 

Drukas Skatǭjums  

 

ParǕda tikai vienu lappusi. Lappuses var tikt ġǵirtas 
uz priekġu un atpakaǸ. 

 

 

 

NepǕrtraukts Skatǭjums  

 
Dokuments tiek parǕdǭts, kǕ viena liela lappuse bez 
pǕrtraukumiem. 
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TǕlummaiǺa  

Lai izvǛlǛtos palielinǕt dokumenta saturu uz ekrǕna, klikġǵiniet uz augġǛjǕs izvǛlnes 
Skatǭjums, un tad uz opcijas TǕlummaiǺa, kur izvǛlieties sev vǛlamo dokumenta 
palielinǕġanas izmǛru. 
 
PielǕgot Platumam automǕtiski pielǕgos dokumentu, lai tǕ platums iekǸautos datora ekrǕnǕ. 
 
PielǕgot Vietai automǕtiski pielǕgos dokumentu, lai tas garumǕ gan platumǕ iekǸautos uz 
jȊsu datora ekrǕna. 

 

 
 
Lai iestatǭtu un saglabǕtu dokumenta izmǛru uz ekrǕna vai atjaunotu oriǥinǕlos SymWriter 
iestatǭjumus, izvǛlieties Lapas Iestatǭjumi no augġǛjas izvǛlnes Skatǭjums. 
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Lapas NavigǕcija  

 
NavigǕcija Lappuses Skatǭjuma un NepǕrtraukta Skatǭjuma reģǭmǕ 
 
Ja atrodaties Lappuses Skatǭjuma vai NepǕrtraukta Skatǭjuma reģǭmǕ, jȊs varat ritinǕt 
dokumentu uz augġu vai leju, izmantojot ritjoslu sǕnos vai peles ritenǭti. 
JȊs varat izmantot arǭ opciju Iet Uz Lapu, kas atrodas augġǛjǕ rǭkjoslǕ.  
 

 
 
 
 

NavigǕcija Drukas Skatǭjuma reģǭmǕ  

 
Ja esat Drukas Skatǭjuma reģǭmǕ, tad opcijai Iet Uz Lapu uz rǭkjoslas bȊs pieejamas 
papildus pogas Uz priekġu un AtpakaǸ: 
 

 

Papildus tam, pǕrvietoties pa lappusǛm jȊs varat, izmantojot augġǛjo izvǛlni Skatǭjums un 
tad Lapas NavigǕcija. 
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SǕnu PaneǸi  

SymWriter darba virsmas labǕs puses panelis var tikt izmantots gan kǕ Simbolu IzvǛlne, 
gan arǭ kǕ AttǛlu PǕrlȊks.  
 
JȊs varat izvǛlǛties, kas bȊs redzams kreisajǕ darbvirsmas panelǭ, izmantojot augġǛjo izvǛlni 
Skatǭjums. Lai ieslǛgtu AttǛlu PǕrlȊku, augġǛjǕ izvǛlnǛ Skatǭjums izvǛlieties opciju AttǛlu 
PǕrlȊks. Kad AttǛlu PǕrlȊks bȊs ieslǛgts, pie opcijas esoġai ikoniǺai apkǕrt parǕdǭsies 
melns kvadrǕtiǺġ. 
 
Arǭ uz paġa labǕs puses paneǸa ir pogas, ar ko var ieslǛgt Simbolu IzvǛlni vai AttǛlu 
PǕrlȊku. 
 
Ja izvǛlǛsieties opciju RǕdǭt Dubultu Paneli, kas atrodas augġǛjǕ izvǛlnǛ Skatǭjums, tad 
labǕs puses panelǭ viens zem otra tiks parǕdǭts gan Simbolu IzvǛlne, gan AttǛlu PǕrlȊks. 

 

AttǛlu Panelis    Simbolu Panelis              Dubults Panelis 
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SǕnu PaneǸa Vienumu IzmǛrs  

Lai atvieglotu meklǛġanu, ar AttǛlu pǕrlȊku un Simbolu izvǛlni, ir iespǛjams izmainǭt 
mapǭġu izmǛru. 
 
Lai izmainǭtu mapǭġu izmǛru, izvǛlamies SǕnu PaneǸa Vienuma IzmǛri no augġǛjǕs 
izvǛlnes Skatǭjums.  

 

AtvǛrtajǕ dialogu logǕ bȊs pieejami divi slǭdǺi, ar kuriem bȊs iespǛjams izmainǭt AttǛlu 
PǕrlȊka un Simbolu IzvǛlnes vienumu izmǛru. Kad mainǭsiet slǭdǺu pozǭciju, lodziǺǕ blakus 
slǭdǺiem parǕdǭsies veiktǕs izmǛra izmaiǺas. Kad lodziǺǕ ir rakstǭts NormǕls, tas nozǭmǛ, ka 
vienumu izmǛrs ir standarta SymWriter izmǛrs. 
 

 
 

 Jūs varat saglabāt iestatīto vienumu izmēru kā jauno noklusējumu, nospiežot pogu Saglabāt 

kā Noklusējumus, bet ja vēlaties atgriezties pie oriģinālajiem SymWriter iestatījumiem 

nospiediet pogu Atjaunot noklusējumus. 
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Rǭkjoslas  

 
Pogu pieejamǭba uz Rǭkjoslas ir atkarǭga no izvǛlǛtǕ interfeisa lǭmeǺa GalvenajǕ IzvǛlnǛ. 
 
Jums ir iespǛja rediǥǛt Rǭkjoslas. JȊs varat izveidot interfeisu ar piemǛrotǕm rǭkjoslǕm, kas 
var tikt izvǛlǛtas no galvenǕs izvǛlnes. 
 

 
 
 

Symwriter PiedǕvǕtǕs Rǭkjoslas  

GalvenajǕ IzvǛlnǛ jȊs varat izvǛlǛties iepriekġ definǛtus interfeisus, kas ir iekǸauti ġajǕ 
Symwriter versijǕ. 

SymWriter piedǕvǕ ļetras standarta rǭkjoslas. Divas rǭkjoslas ir ar pilnu pieeju 
programmai un divas ir paredzǛtas nepieredzǛjuġiem lietotǕjiem. 

1. Pilna Rǭkjosla   ï Pieeja visǕm dokumenta rakstǭġanas opcijǕm. 
2. Dizaina Rǭkjosla ï Pieeja visǕm nepiecieġamajǕm opcijǕm, lai veidotu SymWriter 
AktivitǕtes. 

3. AktivitǕtes Rǭkjosla ï Pieeja galvenajǕm opcijǕm, lai varǛtu darboties ar 
SymWriter AktivitǕtǛm. 

4. Rakstǭġanas Rǭkjosla ï Pieeja galvenajǕm opcijǕm, lai rakstǭtu dokumentu. 

 

Piezǭme: Lai gan ġǭs rǭkjoslas ir iepriekġ definǛtas, jums ir iespǛja ielǕdǛt jebkuru no 
tǕm un izveidot savu interfeisu, kǕ ari pǛc tam to atseviġǵi saglabǕt. 

Piezǭme: Ja esat atjauninǕjis SymWriter versiju 1 uz SymWriter versiju 2, jums 
joprojǕm bȊs iespǛja izmantot savus izveidotos rǭkjoslu komplektus. JȊs varat 
izdzǛst ikvienu rǭkjoslu, ko nevǛlaties izmantot, no Rǭkjoslu un GalvenǕs 
IzvǛlnes opcijǕm. 

    Pilna Rǭkjosla: 

Ġǭ rǭkjosla sevǭ ietver saprǕtǭgu daudzumu SymWriter funkcijas dokumentu rakstǭġanai. TǕ 
sevǭ ietver pilnu kontroli pǕr simboliem (papildu apzǭmǛjumi, Ǖdas krǕsas tonis u.c.), kǕ arǭ 
formatǛġanas un pareizrakstǭbas iestatǭjumus. Ġǭ rǭkjosla ir ieteicama pieredzǛjuġiem 
lietotǕjiem, piemǛram, skolotǕjiem. 
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 Dizaina Rīkjosla: 

Ġo interfeisu nevar palaist no GalvenǕs IzvǛlnes tǕpat kǕ pǕrǛjos. Tas automǕtiski tiek 
izvǛlǛts, kad aktivizǛjat SymWriter AktivitǕtes. Ġǭ rǭkjosla satur gandrǭz visu Pilnas 
Rǭkjoslas interfeisu un papildus satur citas opcijas, kas paredzǛtas, lai veidotu aktivitǕġu 
dizainu (piemǛram, pogu, platformu, grozu un rǕmju veidoġanai). Arǭ ġǭ rǭkjosla tiek ieteikta 
pieredzǛjuġiem lietotǕjiem, piemǛram, skolotǕjiem. 
 
Piezǭme: JȊs varat izvǛlǛties paslǛpt Dizaina Rǭkjoslu AktivitǕtǛm, izmantojot Galveno 
IzvǛlni un noǺemot atzǭmi Radǭt Pogu Veidot AktivitǕti. 

  

 

 

   Aktivitātes rīkjosla: 

 Ġǭ rǭkjosla satur paġu vienkǕrġǕko interfeisu. Ġǭ rǭkjosla ir veidota tǕ, lai lietotǕjs vienkǕrġi 
var izveidot dokumentu, izmantojot SymWriter AktivitǕtes. Ġǭ rǭkjosla ir piemǛrota slǛdģa 
lietotǕjam vai arǭ lietotǕjam, kuram ir grȊtǭbas ar rakstǭġanu. 
 

 

Izmantojot šo rīkjoslu jūs varat: 

¶ Atgriezties uz Galveno IzvǛlni 

¶ SǕkt jaunu dokumentu 

¶ AtvǛrt dokumentu 

¶ AtvǛrt aktivitǕti 

¶ SaglabǕt dokumentu 

¶ PalielinǕt teksta un simbolu izmǛru 

¶ SamazinǕt teksta un simbolu izmǛru 
 

¶ IeslǛgt vai izslǛgt simbolus 

¶ PǕrvietoties pa dokumenta lappusǛm 

¶ Izmantot balss funkciju 

¶ Izpildǭt Ǖtro rediǥǛġanu 
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    Rakstǭġanas Rǭkjoslas: 

Ġǭs rǭkjoslas opcijǕm ir visdaģǕdǕkais interfeiss, kas var atbalstǭt lietotǕju veidot dokumentu 
ar vai bez SymWriter AktivitǕtǛm. 

  

  

Izmantojot ġo rǭkjoslu jȊs varat: 
 

¶ Atgriezties uz Galveno IzvǛlni 

¶ SǕkt jaunu dokumentu 

¶ AtvǛrt dokumentu 

¶ AtvǛrt SymWriter AktivitǕtes 

¶ SaglabǕt dokumentu 

¶ DrukǕt dokumentu 

¶ IzvǛlǛties fontu 

¶ IzvǛlǛties fonta krǕsu 

¶ IzvǛlǛties rakstǭt tekstu treknrakstǕ 

¶ PalielinǕt teksta un simbolu izmǛru 

¶ SamazinǕt teksta un simbolu izmǛru 

¶ IzslǛgt vai ieslǛgt simbolus 

¶ RediǥǛt simbolu krǕsas 

¶ PǕrvietoties pa dokumenta lappusǛm 

¶ LǭdzinǕt rindkopu pa kreisi 

¶ LǭdzinǕt rindkopu centrǕ 

¶ LǭdzinǕt attǛlu pa kreisi 

¶ LǭdzinǕt attǛlu centrǕ 

¶ Izmantot balss opciju 

¶ PǕrbaudǭt pareizrakstǭbu 

¶ Izpildǭt Ǖtro rediǥǛġanu, ja izmantojat SymWriter AktivitǕtes 
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Rǭkjoslu RediǥǛġana  

JȊs varat rediǥǛt jebkuru no esoġajǕm rǭkjoslǕm vai izveidot jaunas rǭkjoslas, neatkarǭgi no 
izmantotǕ interfeisa lǭmeǺa. 
 
Lai apskatǭtu paġreizǛjǕs rǭkjoslas uzstǕdǭjumus, izvǛlieties Rǭkjoslas un GalvenǕs 
IzvǛlnes Iestatǭjumi... no augġǛjǕs izvǛlnes Skatǭjums.  Jums tiks parǕdǭts ġǕds dialogu 
logs. 

  

 

Rǭkjoslas (kreisais panelis)  

Ġis panelis satur sarakstu ar visǕm rǭkjoslǕm, kas dotajǕ 
brǭdǭ ir redzamas jȊsu dokumentǕ. JȊs varat izvǛlǛties 
vienu no saraksta, lai modificǛtu to, izmantojot ġǕdus 
paneǸus.  
 
Kad rǭkjosla ir izvǛlǛta, jȊs ieraudzǭsiet sarkanu kontȊru, 
kas ietvers specifisko rǭkjoslu. 
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Ġis panelis satur arǭ trǭs ġǕdas pogas un pavadoġǕs funkcijas 

  Izveidot jaunu rīkjoslu 

  Dzēst atzīmēto rīkjoslu 

  Mainīt atzīmētās rīkjoslas nosaukumu 

 

PieejamǕs Pogas (centrǕlais panelis)  

 

Ġis panelis satur kategorijǕs sadalǭtu sarakstu 
ar pogǕm, kuras ir pieejamas un pievienojamas 
jȊsu rǭkjoslai. 
 
VienǭgǕ nekategorizǛtǕ opcija ġajǕ sarakstǕ, 
kura nav arǭ poga ir ñ< AtdalǭtǕjs>ò. 
ñ<AtdalǭtǕjs>ò tiek izmantots, lai atdalǭtu pogas 
uz rǭkjoslas un ievietotu starp tǕm vertikǕlu 
lǭniju. PiemǛrǕ zemǕk, tas tiek izmantots 
vairǕkǕm formatǛġanas pogǕm uz 
formatǛġanas rǭkjoslas. 

 

Lai pievienotu pogu jȊsu izvǛlǛtajai rǭkjoslai, 
izmantojiet sarkano horizontǕlǕs bultas pogu: 

 

 

PaġreizǛjǕs rǭkjoslas pogas (labais panelis)  

 

Ġis panelis satur sarakstu ar visǕm pogǕm, kuras ir aktǭvas un atrodas uz atzǭmǛtǕs 
rǭkjoslas. 
 
JȊs varat izmantot ġǕdas pogas, lai modificǛtu ġo rǭkjoslu 

  Dzēst pogu 

  Pārvietot pogu par vienu vietu sarakstā uz augšu 

  Pārvietot pogu par vienu vietu sarakstā uz leju 

Kad pǕrvietojat pogu, izmantojot vertikǕlǕs bultas, jȊs izmainǭsiet pogas pozǭciju izvǛlǛtajǕ 
rǭkjoslǕ. SarkanǕ bulta uz augġu pǕrvietos atzǭmǛto pogu vienu vietu rǭkjoslǕ pa kreisi. 
SarkanǕ bulta uz leju pǕrvietos izvǛlǛto pogu vienu vietu rǭkjoslǕ pa labi. 
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PiemǛrs Jaunai Rǭkjoslai  

 

IespǛjams, ka vǛlaties pievienot rǭkjoslai vienumu, kas varǛtu pǕrslǛgties starp Latvieġu un 
AngǸu valodu un pievienotu arǭ runas opcijas, kad vǛlaties tǕs izmantot strǕdǕjot AngǸu 

valodǕ. 
 

 Izmantojiet pogu Izveidot Jaunu Rīkjoslu no Rīkjoslas paneļa un nosauciet to 

Valoda . 

 

 

Tagad atrodiet piemǛrotu pogu Valodai no paneǸa PieejamǕs Pogas un klikġǵiniet uz 
sarkanǕs bultas pogas, lai to pievienotu jaunajai rǭkjoslai. Lǭdzǭgi jȊs varat atrast pogu RunǕt 
un pievienot to rǭkjoslai. 
 
 

 
 

 

JȊs varat izmainǭt arǭ pogu atraġanǕs vietu uz rǭkjoslas, izmantojot pogas ar bultǕm, lai 
pǕrvietotu pogas sarakstǕ uz augġu vai uz leju. 
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Rǭkjoslas Pogu IzmǛrs  

 

Lai rediǥǛtu rǭkjoslas pogu izmǛrus, izvǛlieties Rǭkjoslas un GalvenǕs izvǛlnes 
iestatǭjumi... no augġǛjǕs izvǛlnes Skatǭjums.  
 
Izmantojiet opciju pogas, lai atzǭmǛtu, kurai rǭkjoslai vǛlaties modificǛt izmǛru. Ja atzǭmǛsiet 
apaǸa poga Visas rǭkjoslas, tad tiks mainǭtas visas pogas uz rǭkjoslas. Ja atzǭmǛsiet 
AtzǭmǛtǕ Rǭkjosla, tad tiks mainǭtas tikai atzǭmǛtǕs rǭkjoslas pogas, kas izvǛlǛtas panelǭ 
Rǭkjoslas.  
 

 
 
Kad pǕrvietosiet slǭdni uz izmǛru skalas, tad pogas uz izvǛlǛtǕs rǭkjoslas vai visǕm rǭkjoslǕm 
izmainǭsies uzreiz, lai parǕdǭtu izmaiǺas. 
 
Ja jums ir rǭkjosla, kura ir ǭpaġi svarǭga, tad, iespǛjams, vǛlǛsieties izmainǭt tieġi tǕs pogu 
izmǛru. 
 
Ja jȊs esat izdarǭjuġi izmaiǺas, tad klikġǵinot SaglabǕt, jums tiks parǕdǭts dialogu logs, kurǕ 
varǛsiet iestatǭt jaunu lietotǕja interfeisu ar jauniem rǭkjoslu iestatǭjumiem. 
 
Klikġǵiniet Atcelt, ja nevǛlaties saglabǕt veiktǕs izmaiǺas. 
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Rǭkjoslu saglabǕġana  

Kad esat pabeiguġi veikt izmaiǺas, klikġǵiniet pogu SaglabǕt vai SaglabǕt KǕ, lai saglabǕtu 
izmaiǺas. Ġǭs izmaiǺas tiks saglabǕtas, kǕ jauns lietotǕja interfeiss, ko varat uzstǕdǭt no ġǭ 
dialogu loga. 

 

Izmantojot ġo dialogu logu, jȊs varat izvǛlǛties vǕrdu un attǛlu jaunajam SymWriter 
interfeisam, kas atspoguǸos veiktǕs izmaiǺas rǭkjoslas iestatǭjumos.  
 
Ievadiet nosaukumu jaunajam lietotǕja interfeisam, blakus pogai Pogas Teksts. 
 
Lai izvǛlǛtos attǛlu jaunajam lietotǕja interfeisam, klikġǵiniet uz paġreizǛjǕ attǛla vai arǭ uz 
pelǛkǕ kvadrǕta uzreiz aiz datnes ceǸa loga Pogas AttǛls. 
 

AtvǛrt automǕtiski ar Symwriter AktivitǕtǛm  

Ja vǛlaties, lai jaunais lietotǕja interfeiss bȊtu piesaistǭts kǕdai konkrǛtai SymWriter 
aktivitǕtei, tad atzǭmǛjiet izvǛles rȊtiǺǕ IelǕdǛt AktivitǕġu Datni AutomǕtiski. Tagad jȊs 
varat izvǛlǛties, kuru aktivitǕti pievienot, klikġǵinot uz pelǛkǕ kvadrǕta aiz datnes ceǸa loga. 
 

AutomǕtiski AtǸaut SlǛgġanu  

JȊs varat izvǛlǛties funkciju AtǸaut SlǛgġanu, kuras izvǛles rȊtiǺa atrodas zem aktivitǕġu 
datnes ceǸa loga. AtzǭmǛjot ġo opcijas lodziǺu, jȊs automǕtiski atǸausiet slǛdģa lietoġanu 
vienmǛr, kad ġis interfeiss tiks izvǛlǛts. Lai saglabǕtu paġreizǛjos SlǛdģa iestatǭjumus 
atzǭmǛjiet izvǛles lodziǺu pie SaglabǕt SlǛdģa Iestatǭjumus. 
 
Kad uzklikġǵinǕsiet Labi, jums bȊs iespǛjams izvǛlǛties jauno interfeisu no GalvenǕs 
IzvǛlnes. 
 
Piezǭme: Ja esat izvǛlǛjuġies IelǕdǛt AktivitǕġu Datni AutomǕtiski, kopǕ ar jauno 
interfeisu, tad jums bȊs pieejamas atvǛrġanai tikai specifiskas AktivitǕġu datnes no 
GalvenǕs IzvǛlnes. 
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Rǭkjoslu KopǛġana, DzǛġana un Ġǵiroġana  

JȊs varat pǕrvaldǭt savus pielǕgotos interfeisus, izmantojot pogu 
RediǥǛt Galveno IzvǛlni, kas atrodas Rǭkjoslu un GalvenǕs 
IzvǛlnes Iestatǭjumi dialoga loga kreisajǕ apakġǛjǕ stȊrǭ. Dialogu 
logǕ RediǥǛt Galveno IzvǛlni jȊs redzǛsiet visus savus 
pielǕgotos interfeisus.  

 

 

 

KopǛġana 

 

Lai kopǛtu interfeisu, klikġǵiniet uz tǕ peles kreiso pogu un izvǛlieties pogu KopǛt AtzǭmǛto. 
Tas jums atvǛrs jaunu dialogu logu RediǥǛt Interfeisu, ko jȊs varat izmantot, lai mainǭtu 
interfeisa nosaukumu vai attǛlu. KopǛtajam interfeisam jȊs varat mainǭt IelǕdǛt AktivitǕġu 
Datni AutomǕtiski vai AtǸaut SlǛgġanu funkciju uzstǕdǭjumus. Ġǭ opcija var bȊt noderǭga 
tiem lietotǕjiem, kuriem ir optimizǛts rǭkjoslu komplekts un kas vǛlas piemǛrot tǕdus paġus 
rǭkjoslas iestatǭjumus daģǕdiem interfeisiem, ar uzstǕdǭtu funkciju IelǕdǛt AktivitǕġu Datni 
AutomǕtiski. 
 
 

 

DzǛst 

 

Lai dzǛstu interfeisu, atzǭmǛjiet vajadzǭgo ar peles kreiso taustiǺu un tad klikġǵiniet uz pogas 
DzǛst. Kad jȊs to darǭsiet, jȊs tiksiet brǭdinǕts ar brǭdinǕjuma logu ar jautǕjumu, lai 
pǕrliecinǕtos, ka vǛlaties turpinǕt. 

 

 
Ġǵiroġana 

 

Interfeisu ġǵiroġana ir attiecinǕma uz kǕrtǭbu, kǕdǕ interfeisi parǕdǭsies, kad gribǛsiet 
izvǛlǛties kǕdu no GalvenǕs IzvǛlnes. Lai pǕrvietotu interfeisu, atzǭmǛjiet, kuru vǛlaties 
pǕrvietot, un izmantojiet horizontǕlos bultiǺu taustiǺus (Pa Labi un Pa Kreisi) uz tastatȊras. 
Lai automǕtiski saġǵirotu interfeisus secǭgǕ kǕrtǭbǕ, klikġǵiniet uz pogas Ġǵirot. 
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Darbvirsmas ǬsceǸi  

Ja vǛlaties, jȊs varat izvǛlǛties palaist SymWriter ar jȊsu izvǛlǛto interfeisu no datora 
darbvirsmas.  

  

Lai uzstǕdǭtu Darbvirsmas ǬsinǕjumikonu, klikġǵiniet uz RediǥǛt Galveno IzvǛlni no 
dialoga Rǭkjoslas un GalvenǕs IzvǛlnes Iestatǭjumi. 
 
Dialogu logǕ jums bȊs iespǛjams pǕrvaldǭt visus jȊsu pielǕgotos interfeisus. 
 

  

 

Lai izveidotu Darbvirsmas ǬsinǕjumikonu jȊsu interfeisam, vispirms izvǛlieties interfeisu ar 
kreiso peles pogu un tad klikġǵiniet pogu Izveidot Darbvirsmas ǬsinǕjumikonu. 

Tagad jums bȊs ǬsinǕjumikona uz SymWriter, no jȊsu datora darba virsmas, ar tǕdu paġu 
nosaukumu ar kǕdu ir jȊsu izveidotais interfeiss. 

Piezǭme: Ja esat izvǛlǛjies ielǕdǛt aktivitǕtes automǕtiski ar lietotǕja interfeisu, tad to 
palaiģot, automǕtiski tiks parǕdǭta attiecǭgǕ SymWriter aktivitǕte, izlaiģot Galveno 
IzvǛlni. 
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Dokumentu AtvǛrġana, SaglabǕġana un DrukǕġana.  

Ġǭ sadaǸa attiecas uz daģǕdiem veidiem kǕ jȊs varat saglabǕt, atvǛrt vai drukǕt dokumentus. 
InformǕciju par SymWriter AktivitǕtǛm meklǛjiet AktivitǕġu SaglabǕġana un AktivitǕġu 
AtvǛrġana RediǥǛġanai. 
 
Ir ieteicams regulǕri saglabǕt savu darbu. IespǛjams, ka daģiem lietotǕjiem bȊtu noderǭgi 
saglabǕt dokumentus arǭ drukǕtǕ formǕtǕ. 
 
JȊs varat atǸaut arǭ automǕtisko saglabǕġanu, lai bȊtu pǕrliecinǕts, ka nenozaudǛsiet savu 
darbu. 

 

Dokumentu AtvǛrġana  

 
Lai atvǛrtu dokumentu, uzklikġǵiniet uz opcijas AtvǛrt Dokumentu no augġǛjǕs 
izvǛlnes Datne vai arǭ klikġǵiniet uz AtvǛrt iepriekġ saglabǕto dokumentu ikonas 

uz augġǛjǕs rǭkjoslas. 

No ġejienes jȊs varat sameklǛt datni, ko vǛlaties atvǛrt. NoklusǛtais ceǸġ, lai atvǛrtu 
SymWriter dokumentu ir: 

Windows angǸu versija 

Windows XP 
C:\Documents and Settings\%lietotǕjvǕrds%\My Documents\Widgit\SymWriter 

Windows 7 
C:\Users\%lietotǕjvǕrds%\Documents\Widgit\SymWriter 
- %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja 

Windows latvieġu versija 

Windows XP 
C:\Dokumenti un Iestatǭjumi\%lietotǕjvǕrds%\Mani Dokumenti\Widgit\SymWriter 

Windows 7 
C:\LietotǕji\%lietotǕjvǕrds%\Dokumenti\Widgit\SymWriter 
- %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja 
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Dokumentu AtvǛrġana AktivitǕtǛs  

Ja izmantojat SymWriter AktivitǕtes, tad jȊs varat ielǕdǛt dokumentu uzreiz AktivitǕtǛs. Tas 
varǛtu bȊt noderǭgi, ja izmantojǕt sareģǥǭti veidotas aktivitǕtes un saglabǕjǕt savu 
dokumentu, lai to varǛtu izmantot vǛlǕk. 

 

 

Ja vǛlaties atvǛrt dokumentu bez SymWriter AktivitǕtǛm, tad jums jǕdodas atpakaǸ uz 
Galveno IzvǛlni un jǕizvǛlas Rakstǭt Dokumentu. Tad jȊs varat atvǛrt dokumentu, izmantojot 
iepriekġ minǛto metodi. 
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Dokumentu SaglabǕġana  

Ġeit jȊs varat sameklǛt, kur saglabǕt dokumentu. NoklusǛtais ceǸġ SaglabǕjot 
SymWriter dokumentu bȊs: 

Windows angǸu versijǕ 

Windows XP 
C:\Documents and Settings\%lietotǕjvǕrds%\My Documents\Widgit\SymWriter 

Windows 7 
C:\Users\%lietotǕjvǕrds%\Documents\Widgit\SymWriter 
- %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja. 

Windows latvieġu versijǕ 

Windows XP 
C:\Dokumenti un Iestatǭjumi\%lietotǕjvǕrds%\Mani Dokumenti\Widgit\SymWriter 

Windows 7 
C:\LietotǕji\%lietotǕjvǕrds%\Dokumenti\Widgit\SymWriter 
- %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja. 

 

SaglabǕjot iepriekġ saglabǕtu dokumentu, jȊs pǕrrakstǭsiet iepriekġǛjo dokumentu. Ja 
vǛlaties izveidot atseviġǵu kopiju vai dokumentu ar savǕdǕku nosaukumu, izvǛlieties 
SaglabǕt KǕ. 

Piezǭme: Ir svarǭgi saglabǕt savu darbu regulǕri. 
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AutomǕtiskǕ saglabǕġana 

AutomǕtiskǕ dokumentu saglabǕġana ir SymWriter funkcija, kas periodiski saglabǕ kopiju ar 
rakstǭto dokumentu vai SymWriter AktivitǕti, kǕdǕ pagaidu direktorijǕ, gadǭjumǕ, ja kaut kas 
notiek ar datoru laikǕ, kad jȊs strǕdǕjat. 
 

IeslǛgt AutomǕtisku SaglabǕġanu  

 
Lai pǕrliecinǕtos, ka auto saglabǕġana ir ieslǛgta, izvǛlieties augġǛjo izvǛlni Rǭki un tad 
opciju Iestatǭjumi. Iestatǭjumi panelǭ uzklikġǵiniet uz sadaǸu SistǛma un atzǭmǛjiet izvǛles 
rȊtiǺu IeslǛgt AutomǕtisko SaglabǕġanu Katru un izvǛlieties laika intervǕlu. 
 

 
 
JȊs varat iestatǭt laika intervǕlu automǕtiskai saglabǕġanai, sǕkot no 30 sekundǛm lǭdz 10 
minȊtǛm. Ja strǕdǕjam ar liela izmǛra dokumentiem ar daudz attǛliem, tad labǕk iestatǭt 
automǕtisko saglabǕġanas intervǕlu retǕk. 
 

Dokumenta Atjaunoġana  

Ja kaut kas notiek ar datora darbǭbu jȊsu darba laikǕ, tad nǕkamo reizi atverot SymWriter, 
jums parǕdǭsies ziǺojums, kas piedǕvǕs atjaunot dokumenta pǛdǛjo sesiju. Varat izvǛlǛties 
to atjaunot vai izdzǛst. 

Ja izvǛlǛsieties neatjaunot pǛdǛjo sesiju - tǕ tiks neatgriezeniski dzǛsta. Ja izvǛlǛsieties to 
atjaunot, tad tǕ tiks ielǕdǛta, bet tǕdǕ gadǭjumǕ jums tǕ jǕsaglabǕ izmantojot SaglabǕt KǕ un 
jǕdod tai jauns nosaukums. 
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DrukǕġana  

Lai izdrukǕtu dokumentu, klikġǵiniet uz augġǛjǕs izvǛlnes Datne un izvǛlieties opciju 
DrukǕt vai arǭ spiediet uz pogas DrukǕt augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 
 

Kad izvǛlǛsities opciju DrukǕt paradǭsies ġǕds dialogu logs:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dialogu logǕ DrukǕt var izvǛlǛties, no kura printera drukǕt, kuru lappusi drukǕt un cik 
eksemplǕrus, kǕ arǭ jȊs varat iestǕdǭt citus printera drukǕġanas iestatǭjumus. 
 
Printera iestatǭjumu iespǛjas ir atkarǭgas no printera veida. 
 
Ja esat izvǛlǛjies dokumenta skatǭjumu, kǕ NepǕrtraukts skatǭjums, bet vǛlaties redzǛt 
lappuġu robeģas, tad augġǛjǕ izvǛlnǛ Skatǭjums IzvǛlieties Lapas IzkǕrtojums un Lapas 
PǕrnesuma Skatǭjums.  
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Lapas iestatǭjumi, malas un lapas krǕs 

Lai pǕrliecinǕtos, ka lappuses 
iestatǭjumi ir iestǕdǭti atbilstoġi jums 
nepiecieġamajiem standartiem, tad 
izvǛlieties augġǛjo izvǛlni Datne un 
tajǕ opciju Lapas Iestatǭjumi. 
 
Visas izmaiǺas, ko veiksiet dialogu 
logǕ Lapas Iestatǭjumi, tiks 
parǕdǭtas SymWriter dokumentǕ uz 
darba virsmas, kǕ arǭ drukǕtajǕ 
versijǕ. 

 

Lapas IzmǛrs  

Kad apaǸa poga Standarts ir atzǭmǛta, tad ir iespǛjams nolaiģamajǕ izvǛlnǛ izvǛlǛties 
daģǕda standarta dokumenta izmǛrus. 
 
Kad apaǸa poga PielǕgots ir atzǭmǛta, tad varat ievadǭt jums nepiecieġamo dokumenta 
izmǛru. 
 

Virziens  

IzvǛlieties dokumentu pozǭciju horizontǕli vai vertikǕli (portrets vai ainava). 
 

Papǭra krǕsa  

Lai izmainǭtu fona (papǭra) krǕsu, klikġǵiniet krǕsu izvǛles lodziǺǕ un izvǛlieties 
nepiecieġamo krǕsu. 
 
Kad pirmo reizi atvǛrsiet SymWriter, dokumenta pamata noklusǛjuma krǕsa bȊs balta. 
 
Kad Lapas Iestatǭjumi dialogu logǕ nomainǭsiet lapas krǕsu, izmaiǺas uzreiz bȊs redzamas 
arǭ dokumentǕ. 
 
KǕ tika minǛts sadaǸǕ Simbolu lǭnijas krǕsa, var mainǭt dokumenta (papǭra, fona) krǕsu, lai 
radǭtu labǕku kontrastu simboliem. Ġǭ ir Ǹoti noderǭga funkcija, sagatavojot materiǕlus 
lasǭtǕjiem ar redzes traucǛjumiem. 
 

 

Lapas malas  

Lapas malu izmǛru iestatǭġana. 
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Runa  

SymWriter 2 ir nodroġinǕts tikai ar ierakstǭtǕm balsǭm AngǸu valodai, tǕpǛc visas 
funkcijas, kas saistǭtas ar Runu, ir pieejamas, kad izmantojat AngǸu valodu kǕ 
SymWriter valodu. Tikai tad, ja uz jȊsu datora ir uzstǕdǭts Latvian Sapi 5 runas 
programma, ir iespǛjams Runas funkcijas izmantot SymWriter latvieġu valodas 
reģǭmǕ. 
 

SymWriter ir pieejama runas funkcija no augġǛjǕs rǭkjoslas vai arǭ no augġǛjǕs izvǛlnes 
Runa. Ġǭ funkcija var uzlabot jȊsu dokumentu vairǕkos veidos. PiemǛram, ar ġo funkciju jȊs 
varat izveidot ñrunǕjoġu grǕmatuò. ǹemot vǛrǕ, ka runas funkcija centǭsies izlasǭt jebkuru 
teikumu, neatkarǭgi no pareizrakstǭbas vai stila kǸȊdǕm, tas var bȊt noderǭgi, lai mǕcǭtos 
fonǛtiku un dzirdǛtu izrunǕtus vǕrdus, tiklǭdz tie uzrakstǭti. 
 
Symwriter ir pieejams ar angǸu vǭrieġa un sievietes ScanSoft runas balsǭm ï Daniels un 
Serena. 

Runas Pieprasǭjums  

Uz rǭkjoslas ir divu veidu runas ikonas, kuru funkcijas ir nodroġinǕt uzrakstǭtǕ dokumenta 
teksta izrunǕġanu. 

 
Klikġǵiniet uz ikonas ar vienu skaǸruni, lai klausǭtos izvǛlǛto tekstu izrunǕtu skaǸi. 
Klikġǵiniet vǛlreiz, lai klausǭtos nǕkamo teikumu. 

 

 Lai klausǭtos pǛdǛjo teikumu izrunǕtu vǛlreiz, klikġǵiniet ikonu atkǕrtot runu. 

 

Ġǭs divas opcijas ir pieejamas arǭ no augġǛjǕs izvǛlnes Runa. 

 

AutomǕtiskǕ Runas Funkcija  

 Ar SymWriter runas funkciju, jȊs varat klausǭties katru burtu, vǕrdu vai izrunǕtu teikumu 
uzreiz pǛc tam, kad tas ir uzrakstǭts.  
 

 
Izmantojiet izvǛlni Runa, lai piemǛrotu labǕkos runas 
iestatǭjumus jȊs dokumentam. 
 
Kad opcija ir izvǛlǛta, tad attiecǭgajai ikonai apkǕrt parǕdǭsies 
kontȊrlǭnija. JȊs varat mainǭt ġos opciju iestatǭjumus jebkurǕ 
laikǕ. 
 
IzvǛlieties RunǕt pǛc burta, lai dzirdǛtu katru burtu izrunǕtu 
pǛc tam, kad tas uzrakstǭts. 
 
IzvǛlǛties RunǕt pǛc VǕrda, lai dzirdǛtu katru vǕrdu izrunǕtu 
pǛc tam, kad tas ir uzrakstǭts. 
 
IzvǛlieties RunǕt pǛc Teikuma, lai dzirdǛtu katru teikumu 
izrunǕtu pǛc tam, kad tas uzrakstǭts. 
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Balss IzvǛle  

Lai mainǭtu balsi, izvǛlieties Runas Iestatǭjumi no augġǛjǕs izvǛlnes Runa. Jums tiks 
parǕdǭts dialogu logs ar nolaiģamo izvǛlni, kurǕ bȊs pieejams saraksts ar visǕm balsǭm. JȊs 
varat izvǛlǛties jebkuru balsi no saraksta. 
 

  

 

 

 

Runas ǔtruma Iestatǭġana  

Lai mainǭtu runas Ǖtrumu izvǛlǛtajai balsij, izvǛlieties Runas Iestatǭjumi no augġǛjǕs 
izvǛlnes Runa un izmantojiet slǭdni sadaǸǕ Runas ǔtrums, lai mainǭtu runas Ǖtrumu. 
 
Lai pǕrliecinǕtos, ka esat iestatǭjuġi labǕkos runas iestatǭjumus, izmantojiet pogu Tests, kas 
atrodas aiz slǭdǺa Runas ǔtrums. 
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Pareizrakstǭba  

 
 
SymWriter ir izveidots ilustratǭvs Pareizrakstǭbas PǕrbaudǭtǕjs. Kad 
vǕrds tiek uzrakstǭts kǸȊdaini, Symwriter piedǕvǕs iespǛjamos 
variantus un simbolus no vǕrdnǭcas. Ġie ieteikumi var palǭdzǛt 
saprast vǕrdu jǛgu un atrast piemǛrotus simbolus, kǕ arǭ palǭdzǛs 
laboġanas procesǕ. 

 

 

 

 

KǸȊdu AtzǭmǛġana  

Symwriter ir iekǸauts Pareizrakstǭbas PǕrbaudǭtǕjs. JȊs varat izvǛlǛties kǕdas gramatiskǕs 
kǸȊdas tiks iezǭmǛtas tekstǕ. 
 
Lai mainǭtu pareizrakstǭbas pǕrbaudǭtǕja iestatǭjumus, izvǛlieties augġǛjo izvǛlni Rǭki un tad 
Iestatǭjumi. AtvǛrtajǕ dialogu logǕ sadaǸǕ Pareizrakstǭba atzǭmǛjam kǕdu no vajadzǭgajiem 
iestatǭjumiem.          

 

VienkǕrġǕs Pareizrakstǭbas PǕrbaudes Izmantoġana  

 
 
Lai redzǛtu ieteikumus pareizrakstǭbas kǸȊdu laboġanai, 
klikġǵiniet ar peles kreiso taustiǺu uz kǸȊdainǕ vǕrda un 
pǛc ǭsa mirkǸa jȊs redzǛsiet sarakstu ar iespǛjamiem 
vǕrdiem un simboliem. 
 
Ja negribat, lai Symwriter turpmǕk apzǭmǛ ġo vǕrdu kǕ 
kǸȊdu, klikġǵiniet IemǕcǭties ġo VǕrdu. 
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PilnǕs pareizrakstǭbas pǕrbaudes lietoġana 

Lai aktivizǛtu pilnǕs pareizrakstǭbas pǕrbaudi, izvǛlieties augġǛjo 
izvǛlni Rǭki un tad opciju Pareizrakstǭba... vai arǭ varat izmantot 
ikonu Pareizrakstǭba augġǛjǕ rǭkjoslǕ.  

 
Pareizrakstǭbas pǕrbaudǭtǕjs meklǛs kǸȊdas jȊsu dokumentǕ. 
Kad kǸȊda tiks atrasta, darbvirsmas labajǕ pusǛ atvǛrsies logs, 
kurǕ parǕdǭsies saraksts ar iespǛjamajiem variantiem kǸȊdas 
laboġanai. No piedǕvǕtǕ saraksta var izvǛlǛties piemǛrotu vǕrdu, 
kǕ arǭ noklausǭties kǕ tas tiek izrunǕts, izmantojot Runas 
funkciju.  
  
Lai pamǛǥinǕtu vǕrda izrunu, klikġǵiniet uz vǕrda piedǕvǕtajǕ 
sarakstǕ un vǕrds parǕdǭsies zem saraksta esoġajǕ lodziǺǕ 
VǕrds IzmǛǥinǕġanai. Klikġǵiniet uz skaǸruǺa ikoniǺas, lai 
dzirdǛtu vǕrda izrunu. 

 
Lai redzǛtu ieteikto vǕrdu ievietotu tekstǕ, klikġǵiniet pogu 
IzmǛǥinǕt jaunu vǕrdu pareizrakstǭbas pǕrbaudes paneǸa 
apakġǕ. Ja izvǛlǛtais vǕrds nav tas ko vǛlaties, tad 
pareizrakstǭbas paneǸa apakġǕ ir poga AtpakaǸ uz oriǥinǕlo 
vǕrdu. 
Lai dzirdǛtu teikuma izrunu ar izvǛlǛto vǕrdu, klikġǵiniet pogu 
Klausǭties teikumu. 
 
 

Lai pǕrietu uz nǕkamo kǸȊdu dokumentǕ, klikġǵiniet pogu PǕriet uz nǕkamo kǸȊdu, kas 
atrodas Pareizrakstǭbas PǕrbaudǭtǕja paneǸa apakġǕ. 
Ja vǛlaties, lai Symwriter turpmǕk neiezǭmǛ un nelabo kǕdu vǕrdu kǕ kǸȊdu, tad klikġǵiniet 
pogu IemǕcǭties Jaunu VǕrdu. 

 
Kad pabeidzat lietot pareizrakstǭbas pǕrbaudǭtǕju, tad klikġǵiniet pogu AizvǛrt 
Pareizrakstǭbas VǕrdnǭcu. 
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Papildu Pareizrakstǭbas Ieteikumi  

Ja pareizrakstǭbas pǕrbaudǭtǕjs nepiedǕvǕ vajadzǭgo ieteikumu, tad jȊs varat pievienot 
Papildu Pareizrakstǭbas Ieteikumus. PiemǛram, Ănauò vietǕ ievietot Ănavò.  

 

 

Lai pievienotu ieteikumus pareizrasktǭbai, izvǛlamies RediǥǛt Pareizrakstǭbas 
Ieteikumus... no augġǛjǕs izvǛlnes Rǭki. 

 

Izmantojiet sadaǸu Pievienot Jaunu Ierakstu, lai pievienotu jaunu iespǛjamo kǸȊdaino vǕrdu 
un ieteikumus tǕ laboġanai. KǸȊdainajam vǕrdam var pievienot vairǕkus vǕrdu ieteikumus, 
bet tiem jǕbȊt atdalǭtiem ar komatu. 

Klikġǵiniet uz Pievienot, lai pievienotu jaunu kǸȊdu un iespǛjamo ieteikumu. 

Jums ir iespǛjams atjaunot eksistǛjoġos ierakstus, izvǛloties sadaǸu Esoġie Ieraksti un 
ievadot jaunus ieteikumus. Kad uzklikġǵinǕsiet uz jau esoġǕ ieraksta, tad poga Pievienot 
tiks pǕrmainǭta uz pogu Atjaunot. Kad pabeidzat pievienot ieteikumus, uzklikġǵiniet pogu 
Atjaunot. 

Lai izdzǛstu atzǭmǛtu ierakstu, tad uzspiediet pogu DzǛst Ierakstu. 

Kad pabeidzat, spiediet pogu Labi. 
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Nejauġi Pievienotu Papildus VǕrdu DzǛġana  

Pareizrakstǭbas kǸȊda var tikt nejauġi atzǭmǛta kǕ pareiza un pievienota SymWriter vǕrdnǭcai. 
JȊs varat izdzǛst vienumus no papildu vǕrdu saraksta, kas tam ir tikuġi pievienoti. Lai to 
darǭtu, izvǛlieties RediǥǛt VǕrdnǭcu no augġǛjǕs izvǛlnes Rǭki. 

 

JaunajǕ dialogu logǕ jȊs atradǭsiet sarakstu ar ierakstiem, kas ir tikuġi pievienoti SymWriter 
vǕrdnǭcai. 

Ja tur ir daudz ierakstu, jȊs varat izmantot lodziǺu MeklǛt, lai atvieglotu meklǛġanu. 

Kad esat atraduġi vienumu, kas ir pievienots kǕ kǸȊda, klikġǵiniet uz DzǛst, lai noǺemtu 
ierakstu. 

Kad esat pabeiguġi dzǛst ierakstus, tad klikġǵiniet uz Labi. 
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VǕrdu saraksti  

VǕrdu saraksti ir datnes, kas saista vǕrdus ar attǛliem. Ja rakstǕt vǕrdu ñkaǵisò simbolu 
reģǭmǕ, izmantojot SymWriter, tad ielǕdǛtie VǕrdu saraksti automǕtiski attǛlos simbolu, kas 
saistǭts ar vǕrdu ñkaǵisò. AttǛlotais simbols var mainǭties, atkarǭbǕ no SymWriter ielǕdǛtǕ 
vǕrdu saraksta. 

 

JȊs varat izvǛlǛties ieslǛgt un izslǛgt daģǕdus vǕrdu sarakstus SymWriter programmǕ, 
atkarǭbǕ no tǕ, kǕ vǛlaties izmantot programmu. JȊs varat izmantot SymWriter, lai izveidotu 
pats savus vǕrdu sarakstus. 

VǕrdu Sarakstu Veidi  

Galvenais valodas vǕrdu saraksts ir saistǭts ar visu Widgit Simbolu DatubǕzi. 
Ar katru programmatȊras jauninǕjumu tiek jauninǕta arǭ Widgit DatubǕze. PǕrliecinieties, ka 
jums ir lielǕkǕ un jaunǕkǕ vǕrdnǭca. 
 
JȊs nevarat rediǥǛt Widgit Simbolu DatubǕzi, bet jȊs varat izvǛlǛties savus simbolu 
noklusǛjumus. 
 

LietotǕja VǕrdu Saraksts  

 
Ġis vǕrdu saraksts ir saistǭts ar jȊsu Windows Profilu. Visas izmaiǺas, ko tajǕ veiksiet, 
attieksies tikai uz jums, ja vien jȊsu profila detaǸas netiks dalǭtas ar kǕdu citu lietotǕju. 
 
Piezǭme: LietotǕja VǕrdu Saraksts ir vienmǛr aktǭvs. 
 

TǛmu VǕrdu Saraksts  

 
Ġo VǕrdu sarakstu datnes ir rezervǛtas ǭsiem vǕrdu sarakstiem par specifisku tǛmu. Ġǭs 
datnes ir viegli izplatǕmas starp daģǕdiem lietotǕjiem. Kad dokuments, kas izmanto TǛmas 
VǕrdu sarakstu tiek saglabǕts, tad vǕrdu saraksts automǕtiski tiek iekǸauts dokumenta datnǛ. 
Ja ielǕdǛsiet ġǕdu dokumentu uz cita datora un atvǛrsiet to, tad vǕrdu saraksts bȊs jau 
automǕtiski iekǸauts un pieejams. Vairumam resursu pakotǺu TǛmu VǕrdu saraksti jau ir 
iekǸauti, piemǛram, ñSenǕs ǚǥiptes vǛstureò. 
 

Simbolu Kopu VǕrdu Saraksti  

 

Ġǭ vǕrdu saraksta datne ir vislielǕkǕ no visiem vǕrdu sarakstiem un parasti ir apvienota ar 
alternatǭvǕm simbolu kopǕm, bieģi citu kompǕniju veidotǕm. Ġis vǕrdu saraksts nav vienkǕrġi 
koplietojams kǕ TǛmu VǕrdu Saraksts, jo tas nav integrǛts Symwriter dokumentǕ. 

Kad pirmo reizi palaiģat Symwriter, tad noklusǛtais, aktǭvais VǕrdu saraksts bȊs LietotǕja 
VǕrdu Saraksts, kas saistǭts ar Widgit Simbolu DatubǕzi. 
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VǕrdu Sarakstu IelǕdǛġana  

Lai pǕrvaldǭtu aktǭvos un pieejamos VǕrdu sarakstus SymWriter, jȊs varat izmantot augġǛjo 
izvǛlni Simboli un izvǛlǛties Simboli un VǕrdu Saraksti...  

Izmantojot ġo dialogu, jȊs varat konfigurǛt, kǕ simboli funkcionǛs atkarǭbǕ no jȊsu VǕrdu 
sarakstu iestatǭjumiem. 

 

Simbolu SadaǸa  

 

 

Simbolu sadaǸǕ jȊs varat izvǛlǛties starp Izmantot Widgit Simbolus, kas dos pieeju Widgit 
Simbolu Datu BǕzei vai arǭ Izmantot Tikai VǕrdu Sarakstu, kas simbolizǛs vǕrdus, Ǻemot 
vǛrǕ, kǕdi vǕrdu saraksti ir LietoġanǕ. 
 
Piezǭme: JȊs varat izvǛlǛties ieslǛgt tikai Izmantot Widgit Simbolus un neieslǛgt VǕrdu 
sarakstus. Nav iespǛjams ieslǛgt Lietot Tikai VǕrdu Sarakstus un atgriezties jȊsu 
dokumentǕ, ja nav atǸauts neviens VǕrdu saraksts. 
 

 

VǕrdu Sarakstu SadaǸa  

 

  

Panelis pa kreisi parǕdǭs visus pieejamos vǕrdu sarakstus, kas nav ieslǛgti paġreizǛjǕ 
dokumentǕ. Lai ieslǛgtu vǕrdu sarakstu, atzǭmǛjiet kreisajǕ panelǭ vajadzǭgo sarakstu un 
klikġǵniet pogu IeslǛgt VǕrdu Sarakstu. 

Panelis pa labi parǕda visus ieslǛgtos vǕrdu sarakstus jȊsu paġreizǛjǕ dokumentǕ. Pirmais 
VǕrdu saraksts bȊs bȊtiskǕkais , lǭdz ar to tǕ piedǕvǕtie simboli bȊs prioritǕrie 
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simbolizǛġanas procesǕ. PiemǛram, ja bȊs ieslǛgti trǭs saraksti ar atġǵirǭgu simbolu vǕrdam 
ñkaǵisò, tad kǕ pirmo simbolu Symwriter parǕdǭs augġǛjǕ saraksta simbolu.  Lai mainǭtu 
VǕrdu sarakstu secǭbu jȊs varat izmantot pogas ar bultiǺǕm Uz Augġu un Uz Leju, lai ar 
tǕm mainǭtu sarakstu secǭbu. Pogu IzslǛgt VǕrdu sarakstu izmanto, lai izslǛgtu vǕrdu 
sarakstu un pǕrvietotu to uz kreiso VǕrdu sarakstu paneli. 

Kad esat pabeiguġi konfigurǛt vǕrdu sarakstus noklikġǵiniet pogu Labi, lai atgrieztos 
dokumentǕ un apstiprinǕtu izmaiǺas vai klikġǵiniet Atcelt, lai atgrieztos dokumentǕ bez 
izmaiǺu saglabǕġanas. Jums ir arǭ iespǛja saglabǕt savas izdarǭtǕs izmaiǺas kǕ noklusǛjuma 
konfigurǕciju, klikġǵinot uz SaglabǕt kǕ NoklusǛjumus. 

Padoms, Atverot VairǕkus VǕrdu Sarakstus  

 

JȊs varat izvǛlǛties Izmantot Widgit Simbolus un ieslǛgt Tematiskos VǕrdu sarakstus 
vienlaicǭgi. 
 
Ja izvǛlaties Izmantot Widgit Simbolus un ieslǛgsiet Simbolu Kopas VǕrdu Sarakstu, tad 
jums tiks parǕdǭts brǭdinǕjuma ziǺojums. 
 
Jums bȊs iespǛjams turpinǕt, bet tas nav ieteicams. Jaucot daģǕdas simbolu kopas, tǕs var 
apmulsinǕt lasǭtǕju, jo daģǕdas simbolu kopas vizualizǛ jǛdzienus daģǕdi. Ja jȊs zinǕt ġǭs 
kopas un to struktȊru, tad tas problǛmas neradǭs, piemǛram, ja sajauksiet Foto krǕjumus ar 
Widgit Simboliem. Bet, ja gadǭjumǕ, neesat pǕrliecinǕts par ġǕdu krǕjumu sajaukġanu, tad 
labǕk izvairieties, jo tie var parǕdǭt jǛdzienus, Ǹoti daģǕdǕ, pat nesavienojamǕ veidǕ. 
 
Piezǭme: IeslǛdzot Widgit Simbolus un Simbolu Kopas VǕrdu sarakstus vienlaicǭgi, tas 
var veicinǕt programmas darbǭbas palǛlinǕġanos. 

Ierobeģotas PiekǸuves Simboli  

Daģi simboli Widgit Simbolu datu bǕzǛ var bȊt lietotǕjam aizskaroġi vai nepiemǛroti. 
Ierobeģotas piekǸuves simboli netiek rǕdǭti noklusǛjuma reģǭmǕ, kad pirmo reizi palaiģat 
SymWriter. Lai aktivizǛtu Ierobeģotas piekǸuves simbolus izmantojiet augġǛjo izvǛlni 
Simboli, tad izvǛlieties Simboli un VǕrdu saraksti... 
 
Klikġǵiniet apaǸa poga VairǕk Opcijas..., lai atklǕtu apaǸa poga RǕdǭt simbolus ar 
ierobeģotu piekǸuvi. 
 
Klikġǵiniet apaǸa poga RǕdǭt Simbolus ar Ierobeģotu PiekǸuvi, lai redzǛtu ierobeģotǕs 
simbolu kategorijas. Klikġǵiniet apaǸa poga pie ierobeģotajǕm kategorijǕm, kuras vǛlaties 
ieslǛgt un atǸaut to simbolizǛġanu. 
 

 

Klikġǵiniet Labi, lai atgrieztos uz dokumentu un apstiprinǕtu izmaiǺas vai klikġǵiniet Atcelt, 
lai atgrieztos uz dokumentu bez izmaiǺu saglabǕġanas. Jums ir iespǛjams saglabǕt veiktǕs 
izmaiǺas kǕ noklusǛto konfigurǕciju, klikġǵinot uz SaglabǕt kǕ NoklusǛjumus. Klikġǵiniet uz 
Atjaunot NoklusǛjumus, lai atjaunotu oriǥinǕlos iestatǭjumus. 
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Valodas Mainǭġana  

Kad palaidǭsiet SymWriter pirmo reizi, tad noklusǛjuma valoda bȊs tǕ, kuras versiju bȊsiet 
iegǕdǕjuġies. PiemǛram, ja jums pieder Symwriter ASV versija, tad jȊsu noklusǛjumu valoda 
bȊs AngǸu (ASV).  Jums var bȊt piedǕvǕtas papildu valodas pakas, atkarǭbǕ no uzstǕdǭtǕs 
datubǕzes. Mainot valodu, tiks mainǭta vǕrdu un teikumu simbolizǛġana un atpazǭġana ar 
simbolu datu bǕzi. 
 
Valodas maiǺa nemaina interfeisu. 
 
Lai mainǭtu SymWriter valodu, klikġǵiniet uz Valoda... no augġǛjǕs izvǛlnes Simboli. 
 

 

Klikġǵiniet Labi, lai atgrieztos uz jȊsu dokumentu un saglabǕtu izmaiǺas vai klikġǵiniet 
Atcelt, lai atgrieztos uz jȊsu dokumentu bez izmaiǺu saglabǕġanas. Jums ir iespǛjams 
saglabǕt ġǭs funkcijas izmaiǺas kǕ noklusǛto konfigurǕciju, klikġǵinot uz SaglabǕt kǕ 
NoklusǛjumus. Klikġǵiniet Atjaunot NoklusǛjumus, lai atjaunotu oriǥinǕlos noklusǛtos 
iestatǭjumus. 
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VǕrdu Saraksta IzmaiǺu SaglabǕġana  

Kad rakstǭsiet dokumentu, Ǹoti iespǛjams, ka 
veiksiet kǕdas izmaiǺas SymWriter, piemǛram, 
simbola vǕrdu mainǭġanu simbola krǕsu 
mainǭġanu vai mainǭsiet vǕrda attǛlu. Ġǭs 
izmaiǺas tiks saglabǕtas paġreizǛjǕ 
dokumentǕ, bet, iespǛjams, jȊs vǛlǛsieties 
saglabǕt ġǭs izmaiǺas lietoġanai citos 
dokumentos vai arǭ vienkǕrġi izdzǛst vǕrdu 
sarakstu ierakstus no dokumenta. 

JȊs varat saglabǕt un pǕrvaldǭt vǕrdu 
saraksta izmaiǺas, un izveidot jaunus vǕrdu 
sarakstus izvǛloties SaglabǕt VǕrdu 
Sarakstu IzmaiǺas... no augġǛjǕs izvǛlnes 
Simboli. 

 

 

 

VǕrdu sarakstu ierakstu panelis  

 
KreisǕs puses panelǭ ar nosaukumu VǕrdu sarakstu ieraksti jȊs atradǭsiet jaunus simbolus, 
kas ir izveidoti dokumenta sastǕdǭġanas procesǕ. Tas, ko jȊs redzat ir atkarǭgs no tǕ, kas ir 
uzstǕdǭts Filtra nolaiģamajǕ izvǛlnǛ paneǸa apakġǕ. 

 

Kad ir izvǛlǛti Visi ieraksti, tad jȊs redzǛsiet visus ierakstus, ko esat veikuġi dokumenta 
sastǕdǭġanas laikǕ. Kad ir izvǛlǛts Ieraksti lietoġanǕ, jȊs redzǛsiet visus ierakstus, kas 
veikti dokumenta sastǕdǭġanas laikǕ un paġreiz ir procesǕ. Kad ir izvǛlǛts Ieraksti nav 
lietoġanǕ, tad redzǛsiet visus ierakstus, kas ir tapuġi dokumenta sastǕdǭġanas laikǕ un nav 
lietoġanǕ. 
 
 

VǕrdu sarakstu panelis 

  
LabǕs puses panelǭ ar nosaukumu VǕrdu saraksti, jȊs ieraudzǭsiet sarakstu ar jȊsu TǛmu 
VǕrdu Sarakstiem. LietotǕja vǕrdu saraksti tiks ielǕdǛti vienmǛr. Kad vǕrdu saraksts ir 
pelǛkǕ krǕsǕ, tas nozǭmǛ, ka vǕrdu saraksts nav dotajǕ brǭdǭ ielǕdǛts. JȊs varat ielǕdǛt vǕrdu 
sarakstus no ġǭ dialoga, klikġǵinot pogu Atlasǭt VǕrdu Sarakstu, kas jums atvǛrs dialogu  
Simboli un VǕrdu Saraksti... 
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Jauna VǕrdu Saraksta Veidoġana  

 

JȊs varat izveidot jaunu vǕrdu sarakstu, izmantojot ġo dialogu logu. Lai izveidotu jaunu vǕrdu 
sarakstu, rakstiet tǕ nosaukumu zem JaunǕ VǕrdu Saraksta Nosaukums un tad klikġǵiniet 
pogu Izveidot jaunu VǕrdu sarakstu. 

 

Ġis jaunais vǕrdu saraksts tiks automǕtiski ielǕdǛts un pievienots VǕrdu sarakstu panelim. 

 
 

VǕrdu Sarakstu Ierakstu Pievienoġana  

 
JȊs varat pievienot vǕrdu sarakstu ierakstus ielǕdǛtajiem vǕrdu sarakstiem. Lai pievienotu 
vǕrdu saraksta ierakstu kǕdam vǕrdu sarakstam, vispirms atzǭmǛjiet vǕrdu sarakstu panelǭ 
VǕrdu saraksti, kuru vǛlaties pievienot un pǕrliecinǕties, ka tas ir ielǕdǛts. Tad atzǭmǛjiet 
vǕrdu saraksta ierakstu, kuru vǛlaties kopǛt un klikġǵiniet pogu Pievienot. 

 

 

VǕrdu Saraksta Ierakstu DzǛġana  

 
JȊs varat izdzǛst vǕrdu saraksta ierakstus, atzǭmǛjot tos panelǭ VǕrdu Saraksta Ierakstiun 
tad noklikġǵinot pogu DzǛst. Ja ieraksts, ko vǛlaties izdzǛst paġreiz tiek lietots, jȊs to 
nevarǛsiet izdzǛst, kamǛr tas nebȊs izdzǛsts no dokumenta..     
 
Klikġǵiniet Labi, ja vǛlaties piemǛrot izmaiǺas vai arǭ Atcelt, ja vǛlaties atgriezties uz 
dokumentu bez izmaiǺu saglabǕġanas. 
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VǕrdu Sarakstu Apskatǭġana  

Lai apskatǭtos pieejamos vǕrdu sarakstus, jȊs varat izvǛlǛties augġǛjo izvǛlni Simboli un tad 
opciju Simboli un VǕrdu saraksti, kur vǕrdu saraksti bȊs uzskaitǭti panelǭ VǕrdu saraksti.  
 
Ja vǛlaties apskatǭt vǕrdu sarakstu saturu, tad jȊs varat izmantot VǕrdu Sarakstu 
PǕrvaldnieku. VǕrdu Sarakstu PǕrvaldnieks ir ǕrǛja lietojumprogramma. 
 
Lai atvǛrtu VǕrdu Sarakstu PǕrvaldnieku, ejiet uz Windows Starta izvǛlni un izvǛlieties: 
 

ñVisas Programmas > Widgit > Common > VǕrdu Sarakstu PǕrvaldnieksò. 

 

VǕrdu sarakstu PǕrvaldnieks ir ideǕls rǭks, lai palǭdzǛtu pǕrvaldǭt un pǕrskatǭt Widgit 
simbolu kopu. Bez izmaiǺu veikġanas sarakstos, jȊs varat apskatǭt ikvienu attǛlu un vǕrdu 
katrǕ vǕrdu sarakstǕ. 
 
Tas nodroġina iespǛju iepazǭties ar Widgit Simbolu darbǭbas principiem un var palǭdzǛt 
plǕnot, pǕrveidot un veidot jȊsu personǭgos vǕrdu sarakstus. 
 
 
 
 

VǕrdu Sarakstu RediǥǛġana  

JȊs varat izmantot VǕrdu Sarakstu PǕrvaldnieku, lai rediǥǛtu vǕrdu sarakstus. VǕrdu 
Sarakstu PǕrvaldnieks ir ǕrǛja lietojumprogramma. 
 
Lai atvǛrtu VǕrdu Sarakstu PǕrvaldnieku, ejiet uz Windows izvǛlni SǕkt un izvǛlieties: 
 

ñVisas Programmas > Widgit > Common > Vārdu Sarakstu Pārvaldnieksò  

Ir iespǛjami vairǕki veidi, kǕ varat rediǥǛt vǕrdu sarakstus izmantojot VǕrdu Sarakstu 
PǕrvaldnieku. PiemǛram, atjaunojot vǕrdnǭcas krǕjumus, pievienojot, rediǥǛjot vai dzǛġot 
vǕrdus vai arǭ atjaunojot simbolus, pievienojot piemǛrotus attǛlus un papildu apzǭmǛjumus.  
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Symwriter AktivitǕtes  

Symwriter aktivitǕtes ir rǭks, kas palǭdz vienkǕrġot teikumu rakstǭġanu, izmantojot jau iepriekġ 
sagatavotas vǕrdu un teikumu shǛmas. TǕs var bȊt gan ar teksta un simbolu atbalstu, gan 
tikai ar simbolu atbalstu. Tas nozǭmǛ, ka Symwriter palǭdz tiem, kas nevar rakstǭt tekstu, bet 
var rakstǭt, izmantojot simbolus, kǕ arǭ tiem, kam ir ierobeģots vǕrdu krǕjums. 
 
PiemǛrs, izmantojot Symwriter AktivitǕtes.  

 

AktivitǕġu VǕrdnǭca  

SymWriter AktivitǕtes 
 

Darba virsma, kas sevǭ iekǸauj teksta 
dokumentu ar platformǕm, rǕmjiem un 
citiem rǭkiem, tiek saukta par SymWriter 
AktivitǕti. 

 

 

 

 

 

Dokumenta Laukums 

 

Dokuments ir laukums darba virsmǕ, kur 
jȊs varat rakstǭt tekstu, izmantojot klaviatȊru 
vai arǭ ievadǭt tekstu izmantojot aktǭvos 
rǕmjus. 
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Platformas 

 
 

Platformas ir atseviġǵi laukumi no dokumenta 
un var saturǛt daģǕdus rǕmjus, grozus, pogas 
un teksta logus. 

 

 

 

 

RǕmji  

 
 
RǕmis sastǕv no ġȊnǕm. 
 

 
 

ĠȊnas  

 
ĠȊna ir rǕmja vienǭba. Katra ġȊna parasti ir 
atdalǭta ar kontȊrlǭniju un ir paredzǛta 
tekstam vai simbolam vai abiem vienlaicǭgi. 
 
 
 

 
 
 
 
 

Plaukti  

 

Plaukti ir rǕmju un grozu kopums, kas novietoti viens uz otra uz vienas 
platformas. PiemǛram viena rǕmja ġȊna var bȊt saistǭta ar citu rǕmi tajǕ 
paġǕ vietǕ, bet darboties ar savǕdǕkǕm opcijǕm. 

 

Ja rǕmis ir daǸa no Plaukta, tad redzǛsiet Plaukta ikoniǺu ġȊnas 
apakġǛjǕ kreisajǕ stȊrǭ: 

. 

JȊs varat apskatǭties visus RǕmjus, izmantojot RǕmja SkatǭtǕju. 
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Darbǭbas  

 

Darbǭbas ir ǭpaġas funkcijas ĠȊnǕm un pogǕm, kas ir veidotas, lai izpildǭtu noteiktus 
uzdevumus dokumentǕ. PiemǛram, jȊs vǛlaties izveidot dzǛġanas pogu, lai tǕ izpildǭtu 
darbǭbu, kas dzǛġ iepriekġǛjo vǕrdu vai kopǛ saistǭto vǕrdu uz jaunu RǕmi. 

 

 

Grozi  

 
Grozs ir brǭvas formas laukums, kurǕ var atrasties attǛli, simboli un teksta logi. Tie var bȊt 
izvietoti brǭvi un neatdalǭti ar ġȊnǕm. GrozǕ esoġie vienumi var darboties tǕpat kǕ ġȊnǕs 
esoġie vienumi. Grozam var bȊt pievienots fona attǛls. 
 

 

 

Pogas  

 

Pogas tǕpat kǕ ġȊnas var tikt ievietotas grozǕ, kǕ arǭ novietotas uz platformas. Pogas var 
bȊt paredzǛtas izpildǭt kǕdu konkrǛtu darbǭbu. 
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Teksta Logi  

 

Teksta logi ir lǭdzǭgi atseviġǵai ĠȊnai un var bȊt ievietoti GrozǕ vai arǭ uz Platformas. Teksta 
logs var izpildǭt darbǭbas un vienmǛr ir ar noklusǛto darbǭbu ĂSȊtǭt ĠȊnas Tekstuò. Teksta 
loga bȊtǭba ir Ǹoti lǭdzǭga Pogai. 
 

 
 

Teksta Reģǭms  

 

Teksta reģǭms ir paredzǛts, lai varǛtu rediǥǛt un rakstǭt tekstu rǕmja ġȊnǕs. JȊs 
varat ieslǛgt ġo reģǭmu, uzklikġǵinot uz ikonas RediǥǛt Tekstu augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 

Objektu reģǭms  

Objektu reģǭms tiek izmantots vairumǕ gadǭjumu, piemǛram, lai mainǭtu izmǛru, 
saistǭtu, rediǥǛtu daģǕdu vienumu izskatu un pǕrvietotu tos. JȊs varat izslǛgt ġo 
reģǭmu, klikġǵinot uz ikonas RediǥǛt Objektus augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 
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SymWriter AktivitǕġu Lietoġana  

JȊs varat sǕkt izmantot jau gatavas SymWriter AktivitǕtes, izvǛloties 
Lietot SymWriter AktivitǕtes no GalvenǕs IzvǛlnes. 

Kad to darǭsiet, jums tiks atvǛrta noklusǛtǕ Symwriter mape ar 
saglabǕtajǕm aktivitǕtǛm.  

(C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\AktivitǕtes). 

 

JȊs varat izvǛlǛties un palaist saglabǕtu aktivitǕti no ġǭs mapes divos daģǕdos veidos. JȊs 
varat klikġǵinǕt divreiz uz vajadzǭgǕs aktivitǕtes vai arǭ izvǛloties aktivitǕti ar vienu klikġǵi un 
tad klikġǵinot uz pogas AtvǛrt. 

Ja vǛlaties apskatǭt pǛdǛjǕs izmantotǕs SymWriter AktivitǕtes, tad klikġǵiniet uz ikonas 
PǛdǛjais, loga kreisajǕ apakġǛjǕ stȊrǭ. 

Kad uzklikġǵinǕsiet vienreiz uz izvǛlǛtǕs SymWriter aktivitǕtes no mapes vai izvǛlnes 
PǛdǛjais, tad labajǕ loga panelǭ (attiecas uz SymWriter 2.0) ieraudzǭsiet izvǛlǛtǕs aktivitǕtes 
priekġskatu. 

 



 
 80 

Dokumenta atvǛrġana SymWriter AktivitǕtǛs   

 

Kad esat ielǕdǛjuġi SymWriter AktivitǕtes, jȊs varat atvǛrt dokumentu no augġǛjǕs izvǛlnes 
datnes vai augġǛjǕs rǭkjoslas un dokuments tiks atvǛrts tieġi SymWriter AktivitǕtǛs. Tas var 
noderǛt, ja esat strǕdǕjuġi ar sareģǥǭtu AktivitǕti un vǛlaties to saglabǕt, lai pabeigtu vǛlǕk. 

 

 

SymWriter AktivitǕġu Paraugi  

SymWriter ir iekǸauts SymWriter AktivitǕġu paraugu komplekts, lai jȊs varǛtu tos lietot un 
iegȊtu idejas jaunǕm AktivitǕtǛm. Ġǭs aktivitǕtǛs var tikt rediǥǛtas un saglabǕtas kǕ jaunas 
AktivitǕtes. 

 

Piezǭme: Symwriter ir pieejami neaizpildǭti paraugi, kuros jȊs paġi varat pievienot 
saturu pǛc jȊsu ieskatiem, bet noformǛjums un saites ir jau gatavas. 
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Darba SaglabǕġana un DrukǕġana  

Kad izmantojat SymWriter AktivitǕtes, tad jums ir pieejamas tǕdas paġas drukǕġanas un 
saglabǕġanas opcijas, kǕdas ir pieejamas, rakstot dokumentu. Jums bȊs iespǛjams drukǕt, 
un saglabǕt saturu tikai no Dokumenta Laukuma. 
 

SaglabǕġana  

Lai saglabǕtu savu darbu, vienkǕrġi izvǛlieties SaglabǕt no izvǛlnes Datne vai 
klikġǵiniet uz ikonas SaglabǕt augġǛjǕ rǭkjoslǕ. 
 

No ġejienes jȊs varat sameklǛt piemǛrotu vietu, kur saglabǕt dokumentu. NoklusǛtais ceǸġ, 
lai saglabǕtu SymWriter dokumentus ir: 
 
Windows angǸu versijǕ 

Win 7: 

Kopǭgie Dokumenti 
C:\Users\Public\Public Documents\Widgit\SymWriter 

Personǭgie Dokumenti 
C:\Users\%lietotǕjvǕrds%\My Documents\Widgit\SymWriter  
- kur %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja. 

WinXP: 

Kopǭgie Dokumenti 
C:\Documents and Settings\All Users\Documents\Widgit\SymWriter 

Personǭgie Dokumenti 
C:\Documents and Settings\%lietotǕjvǕrds%\My Documents\Widgit\SymWriter 
- kur %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja. 

Windows latvieġu versijǕ 

Win 7: 

Kopǭgie Dokumenti 
C:\LietotǕji\Publiska\Publiskie Dokumenti \Widgit\SymWriter 

Personǭgie Dokumenti 
C:\LietotǕji\%lietotǕjvǕrds%\Mani Dokumenti\Widgit\SymWriter  
- kur %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja. 

WinXP: 

Kopǭgie Dokumenti 
C:\Dokumenti un Iestatǭjumi\LietotǕji\Dokumenti\Widgit\SymWriter 

Personǭgie Dokumenti 
C:\Dokumenti un Iestatǭjumi\%lietotǕjvǕrds%\Mani Dokumenti\Widgit\SymWriter 
- kur %lietotǕjvǕrds% ir atkarǭgs no Windows lietotǕja. 

Kad esat saglabǕjis savu dokumentu, tad nǕkamajǕ reizǛ izvǛloties SaglabǕt, tas tiks 
pǕrrakstǭts uz iepriekġǛjǕs datnes. JǕ vǛlaties atseviġǵu dokumenta kopiju, tad klikġǵiniet uz 
SaglabǕt KǕ. 
 
PIEZǬME: Ir svarǭgi saglabǕt savu darbu regulǕri. 
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DrukǕġana  

 
 

Lai drukǕtu savu dokumentu, izvǛlieties DrukǕt... no augġǛjǕs izvǛlnes Datne vai arǭ 
izvǛlieties ikonu DrukǕt no augġǛjǕs rǭkjoslas. 
 

 
Kad izvǛlǛsieties drukǕt, tad jums tiks parǕdǭts sekojoġs dialogu logs: 
 

 

 

No ġejienes jȊs varat izvǛlǛties, kuru printeri vǛlaties izmantot, cik kopijas vǛlaties drukǕt, kǕ 
arǭ konfigurǛt citus printera iestatǭjumus. 
 
PieejamǕs printera iestatǭjumu opcijas bȊs atkarǭgas no jȊsu printera veida. 
 
Ja esat izvǛlǛjies savu dokumentu ar NepǕrtrauktu Skatǭjumu, bet vǛlaties redzǛt lappuġu 
pǕrtraukumus, tad izvǛlieties izkǕrtojumu Lappuġu Skatǭjums no izvǛlnes Skatǭjums. 
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Symriter AktivitǕtes RediǥǛġana Izmantoġanas LaikǕ  

IespǛjams, ka izmantojat AktivitǕti, lai uzrakstǭtu kǕdu darbu, bet tad saprotat, ka 
nepiecieġams veikt kǕdas izmaiǺas. ĠǕdǕ gadǭjumǕ jums ir iespǛja pǕrslǛgties uz Dizaina 
Reģǭmu jebkurǕ brǭdǭ, kad izmantojat AktivitǕti un veikt tajǕ izmaiǺas. 
 
Ir divi veidi kǕ rediǥǛt aktivitǕti, kad to izmantojat: 

  

ǔtrǕ RediǥǛġana ï lai veiktu Ǖtras pagaidu izmaiǺas. 

 
 PilnǕ RediǥǛġana ï lai veiktu paliekoġas izmaiǺas. 
 
 

ǔtrǕ RediǥǛġana  

ǔtrǕ RediǥǛġana var bȊt noderǭga, veidojot pagaidu izmaiǺas. TǕs var bȊt izmaiǺas 
aktivitǕtes vǕrdnǭcǕ, lai to piemǛrotu kǕdam konkrǛtam lietotǕjam un padarǭtu saistoġǕku un 
dotu iespǛju improvizǛt (piemǛram, pievienojot jaunu fona attǛlu Grozam). 
 

 Lai izmantotu opciju ǔtrǕ RediǥǛġana, 
spiediet pogu uz rǭkjoslas, izmantojiet 
augġǛjo izvǛlni Rǭki vai spiediet pogu 
kombinǕciju Ctrl+Q uz tastatȊras. 

 
Kad esat izvǛlǛjuġies ǔtro RediǥǛġanu, jȊs 
ieraudzǭsiet sekojoġu attǛlu labajǕ apakġǛjǕ stȊrǭ: 

 
Kad bȊsiet beiguġi veikt izmaiǺas 
AktivitǕtǛ, spiediet zaǸo pogu Iziet no dizaina reģǭma, lai atgrieztos dokumentǕ. 

 

PIEZǬME: IzmaiǺas ko veiksiet ǔtrǕs RediǥǛġanas reģǭmǕ ir pagaidu un netiks 
saglabǕtas kopǕ ar AktivitǕti. 
 

PilnǕ RediǥǛġana  

 
Lai veiktu paliekoġas izmaiǺas AktivitǕtǛ, jums nepiecieġams izmantot reģǭmu PilnǕ 
RediǥǛġana, vai saglabǕt to kǕ kopiju. AtġǵirǭbǕ no ǔtrǕs RediǥǛġanas, beidzot darbu, jums 
tiks piedǕvǕts saglabǕt izmaiǺas vai arǭ atgriezties uz dokumentu. 
 

Lai ieietu Dizaina ReģǭmǕ un uzsǕktu Pilno RediǥǛġanu, izvǛlieties augġǛjo 
izvǛlni Rǭki un tad PǕrslǛgties uz Dizaina Reģǭmu un tad ApstiprinǕt. JȊs varat 
izmantot arǭ sarkano pogu PǕrslǛgties uz Dizaina reģǭmu no augġǛjǕs rǭkjoslas. 
 
 
Kad esat pabeiguġi izdarǭt izmaiǺas AktivitǕtǛs, spiediet zaǸo pogu Iziet no 
Dizaina Reģǭma, lai atgrieztos dokumentǕ. 

 

PIEZǬME: Jums nav obligǕti jǕsaglabǕ aktivitǕte, lai to sǕktu izmantot, bet ir ieteicams 
to darǭt. 
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SǕnu PaneǸi  

SǕnu PaneǸi attiecas uz Simbolu IzvǛlni (29 lpp) un AttǛlu PǕrlȊku (31 lpp). Ġie paneǸi ir 
pieejami, kǕ noklusǛjums, kad izmantojat Dizaina Reģǭmu, kas ir RǕmju SkatǭtǕjs. 
 
AktivitǕtes var tikt saglabǕtas gan ar abiem redzamajiem SǕnu PaneǸiem, gan bez tiem. Kad 
atkal palaidǭsiet Symwriter AktivitǕtes, tad iespǛjams SǕnu PaneǸu redzamǭba var mainǭties. 
 
JȊs varat izvǛlǛties rǕdǭt vai paslǛpt paneǸus, izmantojot attiecǭgos iestatǭjumus no augġǛjǕs 
izvǛlnes Skatǭjums. 

     

AttǛlu panelis  Simbolu Panelis  Dubultais panelis 
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Runa  

Ja jȊsu datoram ir uzstǕdǭts Sapi 5 
 

JȊs varat izmantot sintezǛtu balsi, kas lasa dokumentus, kad jȊs tos rakstǕt vai pǛc tam. 
Balss funkcijai ir papildu lietojumprogramma Dizaina ReģǭmǕ, Ǻemot vǛrǕ iespǛju izmantot 
ĠȊnas Darbǭbas. 
 
PiemǛram, jums varǛtu bȊt izveidota aktivitǕte, kas ietver plauktu ar rǕmi, pogu, attǛlu vai 
teksta logu, kas ir konfigurǛts izpildǭt balss atskaǺojumu kǕ: 

 
ĠȊnas teksts ï RunǕ redzamo tekstu atzǭmǛtajǕ ĠȊnǕ. 

 
IepriekġdefinǛts teksts ï RunǕ lietotǕja noteiktu tekstu. 
 
Teikums ï RunǕ teikuma tekstu, kurǕ atrodas kursors (vai arǭ nǕkamo tekstu 
pǛc kursora, ja paġreizǛjais teikums ir tukġs). 
 
Rindkopa ï izrunǕ tekstu rindkopǕ, kurǕ atrodas kursors vai arǭ automǕtiski izrunǕ 
nǕkamo rindkopu, ja gadǭjumǕ rindkopa, kurǕ atrodas kursors, ir tukġa.  
 
AtkǕrtot ï atkǕrto pǛdǛjo izrunǕto tekstu. 
 
AtskaǺot skaǺu ï AtskaǺo specifisku skaǺas datni. SkaǺas datnei ir jǕbȊt .wav vai 
.mp3 formǕtǕ. 

 

Protams, ja jums nav skaǸruǺu, lai dzirdǛtu atskaǺoto skaǺu, tad iespǛjams nezinǕsiet, ka 
SymWriter izpilda audio funkciju. 

 
 Kad SymWriter atskaǺo skaǺu, jȊs redzǛsiet skaǸruǺa ikonu ekrǕna labajǕ 
apakġǛjǕ stȊrǭ. 

 

Arǭ teksts, kas tiek izrunǕts, tiks iezǭmǛts zaǸǕ krǕsǕ, lai parǕdǭtu paġreizǛjo aktǭvo procesu. 
Ja izmantosiet programmas angǸu versiju, tad tas izskatǭsies ġǕdi: 

  

 (Symwriter iezǭmǛs izrunǕtos vǕrdus.) 
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SlǛdģa Pieeja  

JȊs varat uzstǕdǭt un izmantot slǛdģa pastaigu SymWriter. Lai izmantotu slǛdģa pastaigu, 
jums bȊs nepiecieġams pieslǛgt atbilstoġu slǛdzi jȊsu datoram vai arǭ jȊs varat izmantot 
tastatȊru un peli. TastatȊra, pele vai kǕda cita USB ierǭce ǥenerǛs lietotǕja noteiktu taustiǺa 
piesitienu, kad tas ir aktivǛts. 

 
Lai ieslǛgtu SlǛdģa Pieeju jȊs varat izmantot SlǛdģa pogu uz augġǛjǕs rǭkjoslas vai 
spiediet Ctrl+J uz tastatȊras. 
 

KǕ Alternatǭvu jȊs varat izmantot augġǛjo izvǛlni Rǭki un tad apakġizvǛlnǛ Pieejamǭba 
izvǛlieties SlǛdzis IeslǛgts. 
 
Izmantojot SlǛdģa Iestatǭjumi, jums ir iespǛjams pielǕgot slǛdģa pastaigas funkcijas. 
PiemǛram, pastaigas metode, slǛgġanas skaits, aiztures periods starp slǛgġanu utt. 

 
Lai piekǸȊtu dialoga logam SlǛdģa Iestatǭjumi, jȊs varat izmantot ġo pogu uz rǭkjoslas, 
ja tǕ ir pieejama. 

 

KǕ alternatǭvu jȊs varat izmantot augġǛjo izvǛlni Rǭki, lai piekǸȊtu apakġizvǛlnei Pieejamǭba 
un tad SlǛdģa Iestatǭjumi... 
 

VairǕk par SlǛdģa Pieeju atradǭsiet sadaǸǕ Slēdža Pieejas Iestatījumi. 

 

Lietojumprogramma un Darbǭbas Indikatori  

Darbǭbas, kas saistǭtas ar DrukǕġanu un Runu, darbǭbas laikǕ var ietekmǛt Symwriter 
darbǭbu un mainǭt procesu prioritǕtes. Var likties, ka SymWriter nedarbojas vai neatbild uz 
komandǕm. PiemǛram, Symwriter darbojas Runa, bet jȊsu skaǸruǺi ir izslǛgti. 
 
Lai bȊtu pǕrliecinǕts, ka izvairǭsieties no ġǕdǕm situǕcijǕm, Symwriter brǭdinǕs par to, ka ir 
aizǺemts ar kǕdu attiecǭgo procesu un par to brǭdinǕs ikona dokumenta labajǕ apakġǛjǕ 
stȊrǭ. 
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AktivitǕġu Veidoġana  

JȊs varat veidot daģǕdus AktivitǕġu veidus. 

PiemǛram: 

¶ AktivitǕte ñDzǭvs vai Nedzǭvsò satur divus sarakstus ar lietǕm vai dzǭvǕm bȊtnǛm. 
Katra pareizi izvǛlǛta ĠȊna ievietos dokumentǕ attǛlu un vǕrdu ar atstarpi. 

 

 

¶ ñVǕrdu BȊvǛġanaò ir aktivitǕte, kur vǕrdi tiek bȊvǛti no trijǕm atseviġǵǕm kolonnǕm un 
pareizajiem vǕrdiem tiek pievienoti simboli. 

  

SymWriter jȊs varat: 

¶ Izveidot jaunu AktivitǕti 
¶ RediǥǛt jau esoġu AktivitǕti, personalizǛtu vai uzlabotu to konkrǛtam lietotǕjam, vai 
arǭ izmantotu kǕ platformu citu aktivitǕġu veidoġanai. 

¶ Izmantot AktivitǕġu Sagatavi, kuru jȊs varat izmantot kǕ platformu citǕm aktivitǕtǛm. 
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Jaunas AktivitǕtes Veidoġana  

Lai izveidotu AktivitǕti, jums jǕpalaiģ Symwiter un jǕizvǛlas Veidot AktivitǕti no GalvenǕs 
IzvǛlnes. 

  

Kad klikġǵinǕt Veidot AktivitǕti, jums tiks atvǛrts dialogu logs Jaunas AktivitǕtes 
IzkǕrtojums. 
 

 
 
No ġejienes jȊs varat izvǛlǛties jaunǕs aktivitǕtes izkǕrtojumu: to cik platformas izvietosiet un 
kǕdus sǕnu paneǸus ieslǛgsiet, kad AktivitǕte tiks palaista. 
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Jau esoġas AktivitǕtes RediǥǛġana  

JȊs varat atvǛrt rediǥǛġanai iepriekġ saglabǕtu AktivitǕti no GalvenǕs IzvǛlnes. Klikġǵiniet 
uz Veidot AktivitǕti. 

  

Klikġǵiniet IelǕdǛt AktivitǕti, lai meklǛtu saglabǕtu AktivitǕti. 

 

JȊs varat klikġǵinǕt arǭ uz PǛdǛjǕs AktivitǕtes, lai izvǛlǛtos pǛdǛjǕs lietotǕs AktivitǕtes. 

 

  

Kad esat dizaina reģǭmǕ, jȊs varat atvǛrt AktivitǕti, izmantojot ikonu AtvǛrt AktivitǕti 
no augġǛjǕs rǭkjoslas vai arǭ no augġǛjǕs izvǛlnes Datne.  
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Veidnes  

SymWriter ir sagatavotas veidnes aktivitǕġu veidoġanai. Ġǭs veidnes parasti ir daǸǛji 
pabeigtas un satur platformas un rǕmjus (daģreiz ar izveidotǕm darbǭbǕm) un tukġas ġȊnas, 
lai ievietotu jums vajadzǭgo vǕrdu kopu. Vairums veidǺu ir ar pabeigt AktivitǕti, lai jȊs varǛtu 
apskatǭties tǕ darbǭbu un pamǛǥinǕtu to. 
 

Veidnes AtvǛrġana  

  

JȊs varat atvǛrt AktivitǕtes Veidni no SymWriter GalvenǕs IzvǛlnes. Klikġǵiniet Veidot 
AktivitǕti. 
 
Kad uzklikġǵinǕsiet uz Veidot AktivitǕti, tad jums atvǛrsies AktivitǕtes Veidoġana dialoga 
logs. 
 
IzvǛlieties Veidot no veidnes, lai veidotu jaunu AktivitǕti, izvǛloties no vairǕkiem jau 
sagatavotiem izkǕrtojumiem. 

  

NoklusǛtais datǺu ceǸġ atvǛrġanai un saglabǕġanai satur arǭ mapi Veidnes. Ġǭ mape satur 
AktivitǕġu Veidnes, kas sevǭ ietver tipiskǕkǕs AktivitǕtes kǕ Platformas un RǕmjus. 

 

Veidnes SaglabǕġana  

 

Kad saglabǕjat AktivitǕti, jums piedǕvǕs dialogu logu SaglabǕt KǕ. Tas novǛrġ iespǛju 
pǕrrakstǭt veidnes datni. Ja vǛlaties pǕrrakstǭt veidni, tad jums jǕdodas atpakaǸ un VeidǺu 
mapi, lai pǕrrakstǭtu oriǥinǕlu. 
 
JȊs varat arǭ saglabǕt jȊsu paġu veidnes veidǺu mapǛ. Tas ir noderǭgi, ja esat sagatavojuġi 
rakstǭġanas veidnes citiem skolotǕjiem, ko tie var modificǛt un pielǕgot savǕm vajadzǭbǕm. 
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AktivitǕġu SaglabǕġana  

Kad dizaina reģǭmǕ saglabǕjat AktivitǕti, tad vienlaicǭgi ar dokumentu tiek saglabǕtas visas 
platformas un visi tǕs komponenti. 
 

 JȊs varat saglabǕt AktivitǕti ar ikonu SaglabǕt AktivitǕti uz augġǛjǕs rǭkjoslas vai 
izvǛloties SaglabǕt AktivitǕti no augġǛjǕs izvǛlnes Datne. 

 

PIEZǬME: Ja klikġǵinǕsiet uz SaglabǕt vai SaglabǕt KǕ no Datnes izvǛlnes, tad tas 
saglabǕs tikai rakstǭto dokumentu no AktivitǕtes un nevis visu AktivitǕti. 
 
PIEZǬME: Ja esat testǛjis jauno AktivitǕti, tad iespǛjams, ka tajǕ atrodas teksts un 
simboli. Jums tos vajag izdzǛst pirms saglabǕjat AktivitǕti, ja vien negribat, lai tie 
parǕdǕs ikreiz, kad atvǛrsiet ġo AktivitǕti. 



 
 92 

Platformas  

 

Platformas ir atseviġǵi laukumi no dokumenta un var saturǛt daģǕdus rǕmjus, grozus, 
pogas un teksta logus. 

 

  

Platformas veidoġana no Galvenas Izvelnes  

 
Kad izvǛlǛsieties Veidot AktivitǕti no GalvenǕs 
IzvǛlnes, tad jums tiks atvǛrts dialogu logs Jaunas 
AktivitǕtes IzkǕrtojums. Lai izvǛlǛtos platformu, 
uzklikġǵiniet uz platformas, kuru vǛlaties aktivizǛt. 
Kad Platforma ir aktivizǛta, tad tǕ parǕdǕs zilǕ 
krǕsǕ. 

 

Kad klikġǵinǕsiet Labi, tad jȊs varǛsiet ieraudzǭt 
dokumentu ar izvǛlǛtajǕm PlatformǕm Dizaina 
ReģǭmǕ. 

  

 

 

Lai piemǛrotu platformas izmǛru jȊs varat 
vilkt pelǛko platformas kontȊru tuvǕk 
dokumenta laukumam un piemǛrot izmǛru 
jȊsu vajadzǭbǕm.  
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Jaunas Platformas un Platformu DzǛġana Dizaina reģǭmǕ.  

Platformas var tikt pievienotas vai noǺemtas jebkurǕ brǭdǭ. JȊs varat pievienot vai noǺemt 
platformas, lietojot ikonas uz augġǛjǕs rǭkjoslas. 
 

Jaunu Platformu  

 

Klikġǵiniet uz ikonas Pievienot Jaunu Platformu augġǛjǕ rǭkjoslǕ un velciet kursoru 
uz vietu aktivitǕtǛ, kurǕ vǛlaties ievietot platformu. Kad kursors atradǭsies vietǕ, kur ir 
iespǛjams izveidot jaunu platformu, klikġǵiniet peles kreiso pogu, lai ievietotu 

platformu. 
 

DzǛst Platformu  

 

Klikġǵiniet uz ġǭs ikonas, lai izvǛlǛtos DzǛst Platformu rǭku un tad pǕrvietojiet to uz 
platformu, kuru vǛlaties dzǛst. Kad platforma, kuru vǛlaties dzǛst mainǭs krǕsu, 
klikġǵiniet kreiso peles pogu, lai dzǛstu Platformu. 

 
Ġǭs opcijas jȊs varat izvǛlǛties arǭ no AktivitǕġu izvǛlnes. 

 

Platformas Izskats  

Klikġǵiniet labo peles pogu uz Platformas fona (Ǖrpus rǕmja), lai ieraudzǭtu konteksta izvǛlni 
un tad klikġǵiniet uz Platformas Rekvizǭti... 
 
Sekojoġais dialogu logs, kas atvǛrsies, Ǹaus jums mainǭt platformas krǕsu un izvǛlǛties krǕsu 
gradientu un izmǛru. 

  

KrǕsas un Gradients  
IzvǛlieties krǕsu, kuru jȊs vǛlaties izmantot kǕ fonu izvǛlǛtajam rǕmim. Ja izvǛlaties 
Gradientu, tad jums bȊs iespǛja izvǛlǛties divas krǕsas un virzienu. 

 

IzmǛrs  

JȊs varat precizǛt platformas izmǛru, kǕ procentus no kopǛjǕ augstuma, tas ir noderǭgi, ja 
vǛlaties veidot AktivitǕġu kopu, kas ir ar vienǕdu platformu izkǕrtojumu. 
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Izmantojot VairǕkas Platformas  

IespǛjams, ka vǛlǛsieties izmantot vairǕk nekǕ vienu platformu. Izmantojot vairǕkas 
platformas, tas var bȊt noderǭgi, jo varat nodalǭt uz dokumentu sȊtǕmo informǕciju. 
 
RǕmi var piemǛrot funkcionǛt kǕ izvǛlni uz kreisas platformas un ka plauktu uz apakġǛjǕs 
platformas (skatǭt sekojoġo att.). RǕmis uz kreisas platformas satur sarakstu ar daģǕdiem 
salǭdzinǕjumiem, piemǛram, lielǕks un mazǕks, garǕks un ǭsǕks, smagǕks un vieglǕks. 
Platforma apakġa satur plauktus ar rǕmjiem ar daģǕdǕm izvǛlǛm, lai veidotu teikumus ar 
ġiem salǭdzinǕjumiem. 
 

 

Platformu KǕrtoġana  

 

Kad jums ir vairǕkas Platformas, tad iespǛjams vǛlǛsieties pamainǭt to klǕjumu kǕrtǭbu. Lai 
mainǭtu Platformu kǕrtǭbu, klikġǵiniet labo peles pogu uz platformas un izvǛlieties Pastumt 
Ġo Platformu Uz Priekġu vai arǭ Pastumt Ġo Platformu AtpakaǸ. 
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RǕmji  

RǕmis ir viens no galvenajiem SymWriter AktivitǕġu pamatkomponentiem. RǕmis sastǕv no 
ĠȊnu izkǕrtojuma, kas satur jȊsu ievadǭtǕs darbǭbas un informǕciju. 
 
AktivitǕtes var tikt izmantotas, lai plǕnotu, piemǛram, nedǛǸas aktivitǕtes, izmantojot rǕmjus. 
Viens rǕmis bȊs novietots uz kreisǕs aktivitǕtes platformas un otrs rǕmis uz apakġǛjǕs 
aktivitǕtes platformas. RǕmis pa kreisi saturǛs nedǛǸas dienas, kas tiks sȊtǭtas uz dokumentu 
un rǕmis uz apakġǛjǕs platformas saturǛs daģǕdu aktivitǕġu nosaukumus. ĠȊnas ar 
darbǭbǕm var saturǛt daģǕdas citas funkcijas, piemǛram, ñdzǛstò, ñievadǭtò vai ñjauna 
rindkopaò. 

 

 

  


