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Communicate: SymW”teQ

O que é o Comunicar com Simbolos?

Comunicar com Simbolos é um processador de texto que pode ser utilizado tanto por professores
como por alunos para criar documentos suportados por simbolos. Os simbolos fornecem ao escritor
assisténcia visual, reforcando o significado e melhorando a confianca. Os escritores de qualquer
idade ou capacidade podem utilizar os Simbolos Widgit para ver o significado das palavras, permitindo
0 acesso a um novo vocabulario ou mais desafiante. A flexibilidade do Comunicar com Simbolos
permite-lhe criar documentos com um nivel de suporte de simbolos facilmente personalizado, colocar
fotografias e imagens para ilustrar um documento, ou utilizi-los para substituir simbolos para uma
maior especificidade.

As grelhas no ecré fornecem apoio aos escritores emergentes, que podem selecionar palavras ou
frases para serem automaticamente escritas no documento. As grelhas podem ser atividades
completas ou bancos de palavras para apoiar a escrita. Os professores podem editar e personalizar
Ambientes ja prontos ou criar 0s seus préprios ambientes a partir do zero com o Modo Design.

O Comunicar com Simbolos é totalmente acessivel para varrimento com um ou dois manipulos, ecras
tacteis e fala que podem ser utilizados para ouvir letras, palavras e frases individuais, ou para revisao
de provas. Também dispde de Simbolizacao Inteligente, que faz automaticamente escolhas
inteligentes de simbolos e um corretor ortografico com suporte de simbolos.

Caracteristicas

e Conjunto completo de Simbolos Widgit com 11.000 simbolos que representam 40.000
palavras portuguesas com atualizages gratuitas;

Os Simbolos Widgit apresentam um vocabulario amplo, que pode ser personalizado e
adequado para todas as idades;

Personalizacdo de documentos com milhares de imagens adicionais ou adicione as suas;

A Simbolizag&o Inteligente escolhe os simbolos com base na estrutura da frase;

As grelhas de escrita estruturadas apoiam escritores emergentes com um editor completo;
Totalmente acessivel com suporte de voz e ecra tactil, varrimento até dois manipulos.

Versdo de Demonstracéo
21 dias de teste disponivel em https://www.widgit.com/pt/support/symwriter/trial.htm

Requisitos Minimos do Sistema

Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10

Processador Pentium (800MHz min, Pentium 4 ou acima a 1Ghz min de preferéncia)
256Mb RAM min, de preferéncia 512MB ou superior e placa de som

1Gb Mb de espaco no disco rigido.

Resolugcao minima de 1024x768.
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Novas Caracteristicas da Versao 2

v Integracdo com o Comunicar com Simbolos Online
Criar, guardar e partilhar documentos suportados por simbolos na nuvem.

v Novas imagens linguisticas especializadas
Apoiar o desenvolvimento da linguagem usando uma nova colecédo de imagens.

v' Nova fonte padréo: FS Me
Nova fonte padrédo altamente acessivel.

v Pincel de Formatacéao
Copiar e colar propriedades de formatacdo em Documentos e Ambientes.

v Definir padrdes de simbolos
Configure as suas preferéncias de simbolos pessoais, ou impeca certos simbolos de
aparecerem no seu documento por completo.

v Novo método de insercdo de imagens
Insira imagens no seu documento com maior controlo e preciséo.

v" Retornos suaves
Alterar a forma como estrutura a sua escrita.

v Mais controlo dos simbolos
Ver o significado de cada combinagdo de palavras tal como é dactilografada.

v Painéis laterais duplos
Configure o seu layout de acordo com a forma que gosta de trabalhar.

v Células divididas
Mais liberdade na edi¢éo de Grelhas.

v Redimensionar filas e colunas individuais
Modifique as suas Grelhas e Células com drag points para criar a disposi¢cao que
deseja.

v Acdes de coOpia através de multiplas células
Aplicar acdes entre células em todos os itens que desejar.

v Separador entre Células
Passar de Célula para Célula rapidamente.

v Lista de agdes recentemente utilizadas
Facil acesso as suas a¢des mais recentemente utilizadas.

v Padrdes de Sesséao para Grelhas e Frases
Armazene automaticamente as suas preferéncias na aparéncia do seu Ambiente.

v Novas caracteristicas de varrimento
Estabelecer uma configuracéo personalizada para os utilizadores de varrimento.

v" Novo Inicializador
Crie diferentes interfaces para personalizar o programa para o0s seus utilizadores.
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v Novo Gestor da Lista de Palavras
Gerir e modificar como funcionam os seus simbolos e listas de palavras.
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Integracdo com o Comunicar com Simbolos Online

Criar, guardar e partilhar documentos suportados por simbolos na nuvem.

O que é o Comunicar com Simbolos Online?

O Comunicar com Simbolos Online permite-lhe criar, guardar e partilhar documentos suportados por
simbolos na nuvem. Documentos da versao 2 e Online sdo completamente compativeis e permitem-
Ihe:

Guardar e gerir os seus documentos online

Aceder ao seu trabalho a partir de qualguer lugar com uma ligacao a Internet

Criar documentos

Carregar e descarregar documentos para trabalhar com o Comunicar com Simbolos 2.
Tornar os documentos publicos para partilhar com qualquer pessoa

A versao Online contém todas as caracteristicas de escrita de documentos da versdo 2. Mais
informacgdes sobre a abertura de documentos na pagina 72.

[T EE e ) @ Symweter Onlne - Msoita Fector [E=mes ===
Spmarem Onina L] e [S0 Yow Hgery foctmuts Josh lep
L -, St B 2 # O- Symmeter Online |+
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SymWriteronline
Documents  Wordlists  Account Settings My Published Files ST
Folser Rot — B = o o - B - — * slore
EreTy ®E 2
e Wi () B = ) e
tat oocument waPOE  Dowmiosa  Pubsen o 1ast meaines

£ome P

e

You can upioad photos.

+HiEH e o

And store  your documents In the cioud.

dodgdgogdgdogogooaaoa 3
3 F§fgfd

Symecs e © WAs) Solmave 2000202 e w031 con

Novas imagens linguisticas especializadas

Apoiar o desenvolvimento da linguagem usando
uma nova colecdo de imagens que ajudam a

transmitir o significado.

O Comunicar com Simbolos dispbe agora de 339
imagens adicionais que podem ser utilizadas para apoiar
o desenvolvimento da linguagem. As imagens podem ser
utilizadas para ajudar a transmitir o significado de: preposicdes, opostos,
sequéncias, e frases tais como (assunto - verbo - objetos).

Estas imagens podem ser acedidas a partir da pasta Linguagem de
imagens no navegador de imagens.
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Imagens no conjunto Linguagem de Imagens foram desenvolvidas por Alan Birch
(alanbirch@blueyonder.co.uk) e incluidas com permissdo dos hospitais
Sandwell e West Birmingham NHS Trust.

Nova fonte padrao: FS Me

Nova fonte padrao altamente acessivel. /

O Comunicar com Simbolos apresenta agora uma fonte padrdo que foi concebida por Fontsmith, e
endossada pela Mencap para ajudar a legibilidade das pessoas com dificuldades de aprendizagem.

S B ] U 1= L= smune 2 - (B 6 2 [0)F=T

o W o T &

The quick brown fox jumpsover the lazydog. |

Pode saber mais sobre a FS Me em: www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

NOTA: Se quiser utilizar a fonte FS Me em programas que ndo o Comunicar com Simbolos 2,
tera de adquirir uma licenca para a fonte.

Pincel de Formatacao

Copiar e colar propriedades de formatacao em Documentos e
Ambientes.

£ : O Pincel de Formatacdo é uma nova ferramenta que pode ser utilizada para copiar as
propriedades de formatacao (fonte, cores, tamanho do simbolo, tamanho do texto, etc.) a partir de
gualquer contetdo do seu Documento ou Ambiente.

Ty B g

rhing elephants = eiephmn#
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Definicao de padrdes de simbolos

Configure as suas preferéncias de simbolos pessoais, ou impeca
certos simbolos de aparecerem no seu documento por completo.

Symbols Graphics

No Comunicar com Simbolos 2, pode atualizar as suas preferéncias de

N ekwsmos | Simbolos diretamente a partir do Seletor de Simbolos. Se desejar que

!_dnnk

=eN

Set this as the Default Symbol

apareca um simbolo especifico sempre que digitar uma palavra em
particular, basta clicar com o bot&o direito do rato e defini-lo como o padréo.
Da proxima vez que digitar a palavra, o programa detetara se ela esté a ser
usada da mesma forma (por exemplo, como substantivo ou verbo) e
mostrara o simbolo escolhido.

B

Se ndo quiser que um simbolo apareca para uma determinada palavra,
defina o simbolo por defeito como "Sem simbolo". Isto pode ser util para

pessoas que sdo novas nos simbolos ou para simbolos abstratos como 'a’, 'o' e ‘mas’.

Novo metodo de insercao de imagens

Insira image

ns no seu documento com maior controlo e preciséo.

Quer esteja a adicionar imagens, simbolos ou fotografias do seu computador ou da Internet; tera
agora um maior controlo sobre onde podem ser inseridas.

Versao 1

=]

No Comunicar com Simbolos, tinha de decidir se estava a inserir uma imagem ou
a substituir um simbolo e clicar no botdo apropriado. Depois, se estivesse a inserir
uma imagem, a Unica indicagcdo de onde a imagem poderia aparecer no documento
seria a miniatura anexada ao cursor do rato.

-«

g A0 wkid 29

We  walked through the forest looking for flowers

Versao 2

No Comunicar com Simbolos 2, pode simplesmente selecionar uma imagem ou simbolo do Seletor
de Simbolos, depois utilizar a caixa de posicionamento cinzenta que aparece para inserir com
precisdo a imagem onde quer que ela apareca no seu documento.

Colocar sobre um espaco vazio - aimagem torna-se uma ilustracéo
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walked through the forest looking for flowers We walked through the forest looking for flowers

Soltar sobre um simbolo - aimagem substitui o simbolo

Ry S

for flowers | for flowers |

Retornos Suaves

Mude a forma como estrutura a sua escrita.

Podera agora utilizar retornos suaves (Shift + Enter) na sua escrita.

Se, por exemplo, desejar utilizar uma imagem no paragrafo e iniciar cada nova frase numa nova linha,
um retorno suave permitir-lhe-a fazé-lo sem que a frase seguinte comece num novo paragrafo (por
baixo do imagem).

Anubis is the Greek name for a jackel-headed god.

He is associoted with mummification and the ofterlife in Egyption mythology.
In the oncient Egyption languoge, Arubis is known as Inpu.

7 The oldest known mention of Anubis is in the Old Kingdom pyramid texts.
He is associated with the bural of the king.

He was the most important god of the Dead but wes replaced by Osiris.

Mais Controlo dos Simbolos

Ver o significado de cada combinacao de palavras.

O Seletor de Simbolos detetara todos os simbolos potenciais associados a uma palavra ou grupo de

palavras & medida que sdo dactilografados, e oferecera todas as combina¢des possiveis.

Comunicar com Simbolos Original: (nenhuma opgéo para 'bengala’)
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stick

Comunicar com Simbolos 2: (todas as opcdes identificadas)

21 symbols | Graphcs | :
") PrkUp Symbos
walkng stick \
S N
@“@lu"ﬁ aﬂ""t' ‘\\\\ ﬁE\T‘i
bush walking  stick g

Novas caracteristicas do Re-texto

Ha duas novas caracteristicas de re-texto no Comunicar com Simbolos 2. A primeira permite definir
um simbolo para uma selegdo de texto a partir de qualquer simbolo no documento. A segunda
permite deixar inserir uma imagem sobre varias palavras. Para mais informacdes, ver pagina 25.

Painéis laterais duplos
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Configure o seu layout de acordo com aforma que gosta de trabalhar.

Pode agora maximizar o espac¢o ao lado do Documento ou Ambiente, optando por mostrar um Painel
Duplo que exibira simultaneamente o separador Simbolos e o separador Imagens.

Painel de Imagens Painel de Simbolos  Duplo Painel

Symbs | Gacho | Symbob | Gragtws Symbols and Graghes |
N Pkip Symbol L Symbols J

) Pk Symbeis

B oo 1| EEC |
e & : @E@-@ :"@*‘@
el N i

£ > L

tag blacibed tiee

3

N\

4

busye
w Vool (o
MN:;)’ bluefly  beschiora. [ Graphics ]
e @ Y
pops; ST e '@ s

herte
ﬂ i anged fun at arfeater
BA bumefly oY %

\r - Tadger bt bear

(v, )

camed comel 2 o B — >

W\ 4

U - 3
iy Pichres | sy Pchres
Swred Ptses Swred Ptses
Wt Penres Fird Symeol Wt Petres
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Células Divididas

Mais liberdade na edicao de Grelhas.

No Comunicar com Simbolos, as op¢des de divisdo de células no Modo Design eram limitadas. Agora
gquando se esta a criar Ambientes, pode-se dividir qualquer Célula ou mdultiplas Células de uma so6
vez. Pode dividir Células vertical ou horizontalmente, independentemente de terem sido previamente
fundidas. As Células divididas herdardo quaisquer propriedades de formatacdo que tenham sido
aplicadas a Célula ou Células a partir das quais foram criadas.

! E] Split Cell Horizontally
[ split Cell vertically

|

Grelha Original Dividida Horizontalmente Dividida Verticalmente

Redimensionar filas e colunas individuais

Modifiqgue as suas Grelhas e Células com drag points para criar a
disposicéo que deseja.

E possivel personalizar rapidamente o tamanho de Células especificas em Grelhas enquanto se
concebe um Ambiente. Isto pode ser conseguido simplesmente destacando uma Célula (ou Células)
e depois utilizando os drag points a volta da fronteira da selecéo.

Isto pode ser util se desejar uma grelha com iniciadores de frases na primeira coluna de células
seguidas de “terminadores” de frases de uma s6 palavra.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 17



Copiar Acoes através de Mdltiplas Células

Aplicar acdes as células em todos os itens que desegja.
Pode copiar as Ac¢bes atribuidas a partir de qualquer Célula

/-1 Send cel contents ou Bot&o com o objetivo de as adicionar a outras. Isto é
_— Speak sentence particularmente (til quando se tem muitas Células num
@ Send areturn Ambiente que se deseja que funcionem da mesma forma.

T CopyAuH I Paste ]

Separador entre Células

Passar de Célula para Célula mais rapidamente.

Ao digitar contedo em Células, pode usar a tecla Tab no seu teclado para passar rapidamente de
uma Célula para a seguinte, da esquerda para a direita. Se quiser mover-se na direcdo inversa, pode
manter premida a tecla Shift e premir a tecla Tab.

Lista de acOes recentemente utilizadas

Facil acesso as suas acdes mais recentemente utilizadas.

Available Actions

| Common | Recent | Al O Comunicar com Simbolos 2 mantém uma lista das

= suas acbes mais recentemente utilizadas, para que
@@ Send a graphic & tenha acesso rapido e facil a elas quando cria
/1 Send cell contents [ ambientes.
',5}" Send a return
T Send cell text
& New paragraph -
Description:

Sends the graphic in the current cell to the document.
This command is only valid if there is a araphic in the
cell.

‘Add * ‘
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Padrbes de Sesséo para Grelhas e Fases

Armazene automaticamente as suas preferéncias pela aparéncia do
seu Ambiente.

Ao fazer um Ambiente, o Comunicar com Simbolos ir4 lembrar-se das suas propriedades de Grelha
e Fase, tais como cores e margens, para que quando fizer o proximo item, as propriedades sejam as
mesmas. Isto facilita a criacdo de Ambientes consistentes e de boa aparéncia.

Novas Caracteristicas de Varrimento

Estabelecer uma configuracao personalizada para os utilizadores
com Manipulos.

Existem agora mais especificidades para os utilizadores de manipulos, incluindo o modo de
varrimento direcional, a capacidade de utilizar o rato como manipulo e configuragdes personalizaveis
para varrimentos auditivos, velocidades de varrimento automaticas e indicadores coloridos.

Novo Inicializador

Crie diferentes interfaces para personalizar o programa para 0S Seus
utilizadores.
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Manual Comunicar com Simbolos

O novo inicializador apresenta aos utilizadores opgdes
faceis de navegar para a forma como pretendem utilizar
o Comunicar com Simbolos.

Os utilizadores podem criar uma conta Comunicar com

Simbolos completamente personalizada para si
préprios com um icone de utilizador a sua escolha.

Pagina 20



Novo Gestor da Lista de Palavras

Gerir e modificar como funcionam 0S seus simbolos e listas de
palavras.

O Gestor da Lista de Palavras oferece uma oportunidade para gerir e criar as suas préprias listas de
palavras. Uma lista de palavras é um ficheiro que junta palavras com imagens. Se escrever "cat" no
Modo Simbolo enquanto utiliza o Comunicar com Simbolos, a lista de palavras carregada mostrara
automaticamente o imagem associado a palavra "cat".

Ao utilizar o Gestor da Lista de Palavras, poderé refinar a forma como o Comunicar com Simbolos
trabalha; personalizando as listas de palavras para a sua atividade particular ou vocabulario pessoal.
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Iniciar o Comunicar com Simbolos

Para abrir o Comunicar com Simbolos, va ao menu Iniciar do Windows, depois escolha:
“Todos os Programas > Widgit > Comunicar com Simbolos > Comunicar com Simbolos”

Ou clique no atalho Comunicar com Simbolos no seu ambiente de trabalho:

&

SymWriter

O Inicializador

Ao iniciar o programa, ser-lhe-4 apresentado o ecra inicial. A partir do inicializador pode selecionar a
forma como pretende utilizar o Comunicar com Simbolos para a sua sessao atual. Pode:

e Escrever um documento
e Usar um ambiente
e Desenhar um ambiente

NOTA: Pode escolher ocultar ainterface Desenhar um Ambiente usando o menu Inicializar no
Inicializador e desmarcando a op¢céo Mostrar o Botao de Design.

l Launcher | Help

Show the Designer Button

Pode também:

e Escolha visualizar o manual do produto, a pasta que contém as folhas de ajuda ou um tutorial
"Comecar" em forma de Ambiente com o botdo Ajuda e Tutoriais.
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Helb Sheets Getting Started With Writing

|

e Visite a pagina Web do Comunicar com Simbolos em www.widgit.com

@BWidgit == @ owdgittean @ L
3 Py & Vo bnniet W s e waiind prufvshacy Ve Project

Qiean

Youme ber  Mooe Commurscate Symitvete
Bl weicome To com e
1] Welcome To Communicate: SymWriter » Need More Uicences?
Easy symbol writing for averyone m ) %
Spelal Laenico Loens
Excet lige Acetelse
i Online
To Aowninad the Lantes wion of Communc e Sy Taeter phadie
St 8 language v bekow TRAINING

L8O = Wt i FREE e ing Bosions cong o e 4

e A 1 ety e

Chc bace %0 Chack svadabiny o Ingater S § 34980n

Technical Support

Getting Started?
G o Video Tatooal || * mataleos s00 Actatan Gty
— | BT,

* teioihesty
o Dacgte Ermaores * TsctosnfAQ

Escolher a Barra de Ferramentas

Choose an Interface To Use

Full Toolbars Writing Toolbars Environment Tom's Toolbars
Toolbars

[ ok ]

Se escrever num documento ou utilizar um ambiente, tera de se certificar de que tem a Interface
apropriada selecionada a partir do painel inferior. Utilize o botdo Alterar... para selecionar uma
interface. Isto permite-lhe escolher o tipo de interface a utilizar por um estudante, ou o adequado para

especialistas, tais como professores.
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AtualizacOes

O Comunicar com Simbolos procurara automaticamente por atualizacdes cada vez que for iniciado.
Quando uma atualizacao tiver sido descoberta, sera informado no langador:

| There 1 on pdoted version of Symirter avatable. Cick has t dowriood & |

=—v; e ——— — iy

Communicatesymwriter

i

g

N ——

' &
' Full Toolbars
() | | owse.. |

A new version of SymWriter is available.

Version: 2.0

Would you like to download the update now?

[ ves || o

Do not ask me again

Recomenda-se a atualizacdo sempre que tiver oportunidade, uma vez que a base de dados Widgit
também sera atualizada.
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Ecra de Escrita

Painéis opcionais para o seletor de simbolo

Barra de Ferramentas do utilizador criado e navegador grifico
no inicializador
o tome e fndoes T Ny
0 &6 H T o ‘mBizi: =Y - EEMAEE 4 L.
I& ‘EL R O seletor de
s simbolos
E | Moking @ owp of tes 9 0 B TRELE
screver > | P
Documento | gs m / @ &\ | R
Kitchen equipment.  kete, g spoon respetivo a
: palavra
« A w =0 —
Ingredent weter, teatog, wger,  mik | ‘
Diferentes .9_; [0 g
:i?::lsi::gi il W 3 . O navegador de
Ziy =0 _.(—— graficos mostra
e -
aenmEn ] [ o os thumbnails
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Ecra de Ambiente

Barra de Ferramentas do utilizador criado no Painéis opcionais para o seletor de
inicializador simbolos e para o navegador de grificos

T )'l's_l.l?-»-«- - EEa , l

=1 O seletor de
?\\ @ 6 @ L@&-— simbolos
like pizze aond chips
Escrever ) n,ms;: -
Documento S °,
% @ alternativo
I dislike] paraa
respetiva
palavra
Grelha com
células que i 1 @ .
podem ser ke \& {. i) Botoes que
selecionadas 1 ® = executam
e ‘ 0 acoes
1 & @ T
Uma caixa com comando de graficos. Neste 2
exemplo texto e o grafico sio enviados para o Grelha Ligada que pode mudar o
LI R vocabulario disponivel
Ecra de Desenhar Ambiente
Barra de Ferramentas do O painel lateral tem o separador das grelhas visivel no designer
Designer
..'::b:._:-n_:.%.—-_;u-llnul-g"- - s a0Te 0
- {7 * * EFAM L 2P - ~ e
O visualizador de
Doc ¢ Grelhas mostra
SOCTIERIO todas as grelhas e

Vazio i ¥
caixas no ambiente

Botdes

Manual Comunicar com Simbolos Pagina

26



Escrever com Simbolos

Comunicar com Simbolos é um processador de texto apoiado por simbolos que qualquer escritor,
independentemente dos niveis de alfabetizacdo, pode utilizar para criar documentos. Escritores de
gualquer idade ou capacidade podem usar os Simbolos Widgit para ver o significado das palavras a
medida que escrevem, apoiando 0 acesso a vocabulario novo e desafiante.

Para comecar a escrever, abra o Comunicar com Simbolos e escolha o botdo Escrever um
Documento no inicializador. Ser-lhe-a agora apresentado um documento em branco. Comece a
digitar para comegcar a escrever automaticamente em simbolos.

Os simbolos aparecerdo acima das palavras a medida que escreve e a 'simbolizacao inteligente'
analisara o texto para ajudar a selecionar os simbolos corretos.

= SymWirter - [Untitled 17] = TR x|
fle fdt Yew [Foemat Symbeols Speech Windows Tools  Help -t @i XN
B | & Q ‘/ B comcsansns « 2 - R B I u ]: l: Symbolsre: 24 :) - 0
i« BE IMONLEEEELF ¢ = ==uFI[JEE
=1 Symdos | Geaphics

W) Pk L Symbole

-
Writing in  symbols | \

Utilizacao do Simbolizador Inteligente

Iniciar o programa utilizando o botdo Escrever um Documento no inicializador. Clicar no documento
e comecar a digitar. Vera o seu texto automaticamente apoiado por simbolos a medida que escreve.
O simbolizador adiciona um simbolo quando um espaco ou retorno tiver sido digitado ap6s uma
palavra.

Agora huma nova linha, escreva "Beba a sua bebida" e veja o que acontece. Assim que o simbolizador
tiver informacgé&o suficiente para detetar que a primeira palavra € um verbo, alterara o simbolo para

M
-

drink your  drink

Tente escrever outras frases, tais como:
“Suspeito o suspeito.”

“Posso beber uma bebida de uma lata.”
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Mudar o Simbolo do Seletor de Simbolos

Devido a diversidade dos simbolos Widgit, podera descobrir que existem multiplos simbolos para
certas palavras. No entanto, a Simbolizacao Inteligente tentard transmitir o seu texto da forma mais
exata possivel; através da utilizacdo do seletor de simbolos, podera selecionar qual o simbolo a
utilizar.

Quando ha mais do que um simbolo anexado a uma palavra, pode escolher o simbolo mais
apropriado no Seletor de Simbolos. Ou pode premir a tecla F9 para percorrer as alternativas,
incluindo 'simbolo desligado'. Se a sua intencéo € fazer o ciclo para 'simbolo desligado’, pode fazé-lo
imediatamente, premindo a tecla Shift no seu teclado e depois premindo F9. Também pode desligar
um simbolo clicando no icone Desligar Simbolo no Selecionador de Simbolos. O Comunicar com
Simbolos lembrar-se-a da sua escolha quando digitar a mesma palavra no mesmo documento.

Digite "Trabalho com computadores".

B SymWriter - [Untitled 2°]

| workl with computers A <= &

Clique na palavra "trabalho".

Clicar para mostrar o Seletor de Simbolos.
Clique para selecionar o simbolo mais apropriado.
Ou cligue aqui para nao apresentar o simbolo.

e NS
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Definir Simbolo por Defeito

Ao utilizar o Comunicar com Simbolos pode descobrir que existem palavras comuns para as quais
tende a favorecer um simbolo especifico que é diferente do simbolo padrao. Pode usar o Seletor de
Simbolo para alterar o simbolo padrdo ou parar a simbolizacdo de uma palavra ao mesmo tempo.

O simbolo padrao para a palavra "bebida" é:

drink

Symbols | Graphics
Para alterar o simbolo predefinido, clique com o bot&o direito do rato

, N Adkesmeos | g seu simbolo preferido no Seletor de Simbolos e selecione Defina
como o Simbolo por defeito.

-dnnk

@ \“@) I Neste exemplo, alterdmos o simbolo padrdo para "bebida" para o

substantivo forma de bebida (uma bebida).

Set this as the Default Symbol

Se escrever a forma do verbo (para beber), o simbolizador inteligente
(‘ . 7 e ~
; \ continuara a escolher o simbolo correto mostrando a agéo para o verbo.

Definir o Simbolo Padrao para Parar a Simbolizacao

Nem todos os simbolos sdo necessarios, especialmente para as pessoas que Sao nhovas nos
simbolos. Conceitos abstratos como 'a’, '0', 'se’, 'mas' e 'so' podem ser removidos. Para os leitores
nao familiarizados com os simbolos, apenas os conceitos principais devem ser simbolizados.

7

O simbolo padréo para a palavra "o0" é:

B

the

Por vezes, ndo utilizar simbolos abstratos como este, pode ajudar a que o significado de uma frase
se torne mais Gbvio.

Para impedir que uma palavra seja simbolizada, clique com o botao direito do rato no icone Remover
Simbolo no Seletor de Simbolos e selecione Defina como o Simbolo por defeito.

Quando tiver definido um novo simbolo predefinido, Comunicar com Simbolos lembrar-se-a dos seus
novos simbolos predefinidos cada vez que o programa for carregado. i"me

- N

Set this as the Default Symbol
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Trocar as palavras por um Simbolo

Pode desejar utilizar um simbolo existente, mas altere o texto utilizado abaixo. Por exemplo, se
desejar escrever um documento sobre um gato chamado Félix, podera usar o simbolo para "Gato" e
aplica-lo a palavra "Félix".

Escreva “O gato gosta de atum”.

® Y

Cat likes tuna.

Clique na palavra "Gato" e pressione a tecla F11 no seu teclado, ou clique no icone do texto Trocar
cat

)
Simbolo. Sam

|Youaredxarmgd‘»etextforheaxrentsyrrbd, Press Ok or Cancel to firsh. | o« || Cer-cedj|

T

Digite a palavra "Félix" na caixa verde e pressione a tecla de seta para a direita para mover o cursor
para fora da caixa verde, pressione a tecla Enter ou cliqgue OK a partir da caixa de menu acima do
simbolo.

likes tuna.

likes tuna.

Agora tente escrever "Félix € o meu gato" numa linha separada. A palavra "Félix" é agora
automaticamente representada como um gato e continuara a ser durante todo o resto do documento
(o simbolo para gato também permanecera associado a palavra gato).

Para guardar as suas alteracdes de vocabulério veja a op¢do Guardar as alteracdes da sua lista de
palavras.
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Colocar um Simbolo sobre Multiplas Palavras.

Pode também alterar o simbolo para uma selecdo de texto. Se destacar mais de uma palavra, pode
arrastar uma imagem do navegador imagem para toda a selecdo destacada.

Se escrever "A comida do Rover" e destacar as palavras pode encontrar um simbolo ou imagem
apropriado que pode ser colocado sobre as palavras selecionadas. Quando deixar colocar o simbolo
ou imagem sobre as palavras, 0 simbolo das duas palavras sera alterado para aquele que acabou de
colocar. Pode encontrar os simbolos e imagens a partir do simbolo e da escolha das imagens.

Rover's food

Define um Simbolo para Texto Selecionado

Pode alterar o simbolo de uma selecao de texto para qualquer outro simbolo no documento atual.
Para o fazer, realcar as palavras para as quais pretende alterar o simbolo e depois clicar com o bot&do
direito do rato no simbolo que pretende alterar as palavras a ter. A partir daqui selecione Definir este
simbolo para o texto selecionado.

’ : <t CirieX

Y Copy CtrisC
blue Whal‘ % Copy AsImage Ctri+Alt«C
B Paste CtrisV

Alignment »
Bullets

Speak This Sentence
Show/Hide Symbols F10
Symbols in Colour/B&W

Plural Qualifiers

| ¥ &€=

Tense Qualifiers

| ErEst Qualifiers

Change Symbol Text Fl1

& Setthes symbol for selected ted

Isto ira alterar toda a selecao para ter o simbolo que selecionou.

Blue Whale
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Mudar a imagem para uma palavra

Podera desejar utilizar novas imagens para palavras especificas. Por exemplo, pode estar a escrever
sobre algo de gue tem uma foto. Fotos de pessoas, objetos e lugares reais podem ajudar a dar um
significado mais especifico.

Neste exemplo, estamos a escrever sobre coelhos no jardim. Assim, em vez de usar o Simbolo Widgit
para "coelho", podera querer usar esta fotografia.

Escreva "Ha um coelho no meu jardim".

Clique no separador Imagens no painel do lado direito e vera o Navegador de Imagens.

¥ SymWriter - [Untitled 17] EE®

Fle Edt Yow Fomst Smbos  Sgeech Windows Tocks  Hep -8 x

= e Wevmm B J U fzlz¥ D0k 3®O
i< BE OmO|EL EEST ELE % S ==utw | —EE
= Symboks Graphics

NPTy 5

There'sa rabbit in my garden.

Cligue no botdo Fotos Widgit e depois desc¢a até poder ver a pasta Fotos. Clique sobre ela para a
selecionar e ver o seu conteudo.

Na pasta de fotografias, encontrara varias imagens digitais. Encontre a foto do coelho e clique sobre
ela. Quando o fizer, uma miniatura transparente dessa foto sera anexada ao cursor do rato. Passe o
cursor do rato sobre o simbolo do coelho no documento. Quando aparecer uma margem cinzenta a
volta do simbolo do coelho, clicar novamente e o simbolo sera substituido pela fotografia.

7

There's a

There's a in my garden.
| s e - Uma vez efetuada esta alteracdo, a nova imagem sera
~Nxwsmes || ggsgciada ao termo escolhido para o resto do documento.
rabbit A nova imagem tera também precedéncia sobre quaisquer
O = outros simbolos possiveis, mas pode sobrepor-se a isso
X através da utilizacéo do Seletor de Simbolos.
r'abbiﬂ \
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Mudar as cores num Simbolo

Podera descobrir que gostaria de mudar as cores num simbolo, de modo a torné-lo o mais especifico
possivel. Por exemplo, ao fazer referéncia a uma pecga de vestuario de cor, tal como uma “camisola
verde", verificard que podem aparecer dois simbolos de cor diferente. Mudar as cores num simbolo
e editar o texto associado pode dar maior clareza ao leitor do simbolo.

Comprei uma camisola verde suave.”

Veréa que o simbolo para "camisola" & vermelho.

e =0

bought a green jumper.

Coloque o cursor na palavra "camisola" e depois selecione o icone da imagem a cores na
barra de ferramentas:

Na nova caixa de menu, pode clicar em partes especificas do simbolo no painel de pré-visualiza¢éo
para selecionar a cor a editar. Em alternativa, pode clicar nos botbes da paleta de cores.

" symbet Patette

Ok 0n & colour bution 1o dhange e colour, or ack &
cokoured area of the symbol 1 expend the colour buston for
that colowr,

o J [ oma ]

Escolha uma tonalidade de verde e repita este processo para as cores quantas quiser.

NOTA: Pode também aplicar o mesmo método para alterar a cor de uma imagem de paragrafo.

" Symbed Patette

Chck on & colour button %o change the colour, or dick &
coloured area of the symbol to expand the colour button for
that colour.

=
i e o o o o

| mjmey ||
IDDDDIm
E00EEE
moE

cat Quando terminar de editar o simbolo, certifique-se de que a palavra ‘camisola’ esta
sam selecionada e prima F11 ou clique no icone de texto Mudar de Simbolo:

Alterar a palavra ‘camisola’ para ‘camisola verde' e eliminar o simbolo 'verde’.

te =

bought a soft greenjumper.
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Qualificadores: Marcadores Gramaticos

Um simbolo pode ter um qualificador para indicar se um simbolo € plural, esta no passado, é um

comparativo ou superlativo.

Plural
Comparativo
Pretérito
Superlativo

VIR

d" 99

The giraffes were  quieter but the

PO

S
B % !!

lion walked the quietest.

Os qualificadores podem ser ligados ou desligados para (A) simbolos individuais, ou para (B) todo o

documento ou Fase.

A — Simbolos Individuais, nivel local

Para ligar ou desligar os qualificadores para uma
palavra individual, clique com o bot&o direito do rato
sobre o simbolo e escolha o item de menu apropriado
para alterar a visibilidade do qualificador.

As opcOes disponiveis para qualificadores deste
menu s&o:

e Qualificadores Plural — para adicionar ou
remover qualificadores plurais.

e Qualificadores Temporais — para adicionar
ou remover qualificadores temporais.

¢ ‘Er/Est’ Qualificadores — para adicionar ou
remover qualificadores comparativos e
superlativos.

G

quiete] but the lion

= Copy As Image Ctri+AR+C

I Paste Cri+y
Abgnment ’

‘= pulets

2 Speak This Sentence

las] Showjtide Symbols  F10
[%m] Symbols in Colour /BW
HH Phural Quasfiers

O pequeno icone ao lado de cada opg¢éo exibe uma versdo em miniatura do imagem qualificativo que

sera adicionado ou removido do simbolo.

NOTA: Este método para adicionar ou remover qualificadores também pode ser utilizado em

texto selecionado.

Existem também botdes de barra de ferramentas para estas op¢des na barra de ferramentas completa

por defeito.
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B — Mais Generalizado

=~

(- 7 52
AR Qualifier Settings 22
Shomy Plurdis
++ 9 Yes No
Show Tenses
Yes No
-
@ Don't Change
Show Comparatives and Superiatives
I o s to
-
soveasefouts| Restorevefous] ok ][ concel |

Seleccione 0 menu Simbolos e escolha Ecra de
Qualificacéo a partir do menu pendente.

Usando esta interface, pode escolher quais os
qualificadores que serdo visiveis para qualquer novo
texto no seu documento.

Ha opcdes para mostrar e esconder 0s
gualificadores. Haver4 também uma opcdo para o
estado "N&o Mudar", se tiver selecionado contetdos
com qualificadores de estado misto para uma parte
do fala. Por exemplo, se selecionou algum contetdo
em que um verbo no pretérito tem o qualificador
ligado e outro tem o qualificador desligado.

NOTA: Se optar por ocultar todos os

gualificadores, o método para alterar os qualificadores descrito em A ainda funcionara.
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Escrever em Texto

Pode optar por escrever sem suporte de simbolos. Isto pode permitir aos utilizadores verificar o
significado das palavras depois de terem sido dactilografadas através da observacdo do Seletor de
Simbolos (em vez de ter um simbolo a aparecer automaticamente acima de cada palavra
dactilografada). Isto pode ser particularmente benéfico para um escritor mais confiante.

Esta caracteristica pode também permitir aos utilizadores identificar palavras-chave dentro de um
documento, optando por ter apoio simbdlico para algumas palavras (palavras com simbolos de
complexidade transparente, como: gato, copo, casa, etc.) e ndo para outras (palavras com simbolos
de complexidade abstrata, como: o, a, se, etc.).

beach
A2 Nl &

On holiday I like o go to the beach

Escrever apenas em texto

Prima a tecla F10 antes de digitar para escrever texto sem simbolos. Este é o atalho para o botédo
texto/simbolo que pode ligar ou desligar a simboliza¢do para o paragrafo ou paragrafos selecionados.

NOTA: Esta funcionalidade F10 é diferente das versdes anteriores do Comunicar com
Simbolos.

Também pode usar o botdo texto/simbolo na barra de ferramentas para mudar entre 'apenas texto' e
texto apoiado por simbolo.

i § ,

Quando o 'T' é visivel, estda no modo 'texto apenas'.

Quando o simboilo é visivel, estd em modo de simbolo.

Usando a tecla F10 ou o botéo de texto/simbolo alterara o paragrafo ou paragrafos selecionados para
'texto apenas' ou texto apoiado por simbolo. Pode usar F9 ou o botédo de sele¢cédo de simbolos para
mudar entre '‘apenas texto' e texto suportado por simbolo para palavras individuais ou destacadas.
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Quando se escreve em modo "apenas texto", nio ha espaco para onde os simbolos seriam
normalmente exibidos.

.%F @ QABC

When symbols are tumnedon  for selected or highlighted text,

W e i

the space (and symbol) will appear automatically.

Ver o Significado da Palavra no Simbolo de Escolha

Os estudantes que ndo necessitam de apoio total de simbolos podem beneficiar de ver os significados
das palavras ilustrados a medida que escrevem, ou mais tarde, simplesmente clicando numa palavra.
O Seletor de Simbolos pode fornecer esta fungéo.

Certifiqgue-se de que estd no modo "apenas texto" e escreva "A voltagem é o "empurrao” elétrico a
tentar enviar a corrente a volta do circuito".

Sk | CGexghwes

'._ Gv_\(oSy'to‘u]
Voltage is the electrical "push" trying to o R

send the current round the circuit. | o \

-
-

Ao clicar na palavra "voltagem" vera um simbolo que |lhe recorda os possiveis significados no painel
a direita do documento. Este é o Seletor de Simbolos.

Agoratente clicar na palavra "corrente" para ver os simbolos que fornecem um lembrete dos possiveis
significados no Seletor de Simbolos.

Symbok Goaghws

N i Syt |

Volitage is the electrical "push" trying to =
send the current round the circuit. KRR

Em alguns casos havera apenas um simbolo a escolher, no entanto; o Seletor de Simbolos irhd sempre
apresentar-lhe todos os simbolos possiveis para qualquer palavra selecionada.

NOTA: se clicar num simbolo no Seletor de Simbolos, esse simbolo serda inserido no
documento para a palavra selecionada.
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Mistura de Simbolo e Escrita de Texto

Pode querer escrever em modo texto apenas para a maior parte do documento, mas ter o apoio de
simbolos para algumas palavras-chave.

Para o fazer, pode usar F10 ou clicar no botéo texto/simbolo para garantir que esta no modo apenas
texto. Quando tiver terminado de escrever, pode clicar nas palavras individuais que pretende
simbolizar e usar F9 ou o botéo de Seletor de Simbolo para escolher o seu simbolo preferido.

Em alternativa, pode querer escrever usando texto apoiado em simbolos, mas néo para cada palavra.
Para o fazer, pode usar F10 ou clicar no botdo de texto/simbolo para garantir que esta a escrever
com suporte de simbolo. Quando tiver terminado de escrever, pode clicar nas palavras individuais
que ndo quer que sejam simbolizadas e clicar no icone Simbolo Desligado no Seletor de Simbolos,
ou manter premida a tecla Shift e premir F9 que também ira desligar o simbolo.

W

At the zoo there were lions and penguins.

Colocar Imagens

Pode inserir qualquer simbolo ou imagem disponivel no seu computador em qualquer altura. Estas
imagens podem substituir simbolos existentes no seu documento, ou podem ser inseridas como uma
imagem separada, talvez para transmitir o tema de um paragrafo.

) ?f‘?@ ==l

When I'm at the beach like to watch the sea.
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Navegador de Imagens

™\ ™\ ™\ ~
i § RY!— g
s A
3 Goats Animals Books Clothes
Gruff
™\ ™\ ™\ ™\
’\ @ OZ"
£
Colouring Environm..  Events Flags
n
™\ ™\ -
T ) (s

Food General Geography History

'@ 2 e, N i

ang;l fish ant anteater badger

N

o @ \

bat bear bee beetle
Widgit Pictures

O Navegador Imagem permite-lhe navegar por quaisquer
imagens no seu disco rigido e outros locais da rede.

O Navegador de Imagens esta ativo quando o separador
"Imagens" tiver sido selecionado. O outro separador
"Simbolos" pode ser utilizado para mudar para o Seletor de
Simbolos.

[: Utilize este boté@o para subir um diretério a partir da
pasta que estd a visualizar atualmente.

Cligue uma vez sobre uma pasta para ver o contedo.

Para ver as imagens na sua pasta Minhas Imagens do Windows, clique no botdo Minhas Imagens

no fundo do painel.

Para ver as imagens numa area a que todos os utilizadores podem aceder, clique no botdo Imagens

Partilhadas.

Para aceder as imagens Imagens Widgit fornecidas, cliqgue no botdo Imagens Widgit.

Independentemente do local para onde navegue, pode sempre voltar a uma destas pastas, clicando

num destes botdes.

O exemplo do Navegador Imagem a direita mostra atualmente a interface quando se clica em

"Imagens Widgit".

Pode alterar os caminhos por defeito para ‘Minhas Imagens' e 'Imagens Partilhadas' em Definices

de Aplicagao.
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Acrescentar Imagens do Navegador Imagem

Pode utilizar o navegador para navegar para uma imagem no seu disco rigido ou na internet para
utilizar no seu documento.

Selecione uma imagem que deseja inserir no seu documento, clicando uma vez para a selecionar.
Posicione o cursor do rato onde pretende colocar a imagem.

Aparecera um espaco cinzento onde é possivel inserir a imagem escolhida.

[
..
i kd = =

* \ = a7 7
- We watched the stunning sunset from the porch. =

Também pode utilizar esta funcdo para substituir o simbolo por uma palavra no seu documento, como
explicado em Alterar a Imagem de uma Palavra.

Quando tiver inserido a sua imagem, pode alterar a forma como ela aparece no seu documento
utilizando a fungéo de alinhamento imagem descrita em Alinhamento Imagem na Pagina 49.

\

ol @ &

We  watched the stunning sunset from the porch.
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Adicionar imagens a partir do Windows e Navegadores Web

Para além de utilizar o Navegador de Imagens para inserir imagens no seu documento, também pode
arrastar e largar; e copiar e colar imagens compativeis a partir de navegadores web e locais no seu
computador no Comunicar com Simbolos.

Acrescentar umaimagem do Windows Explorer
Pode adicionar uma imagem do Windows Explorer por:

o Selecionar aimagem no Windows Explorer e pressionar Ctrl+C. Depois clicar em Comunicar
com Simbolos e premir Ctrl+V.

e Também pode arrastar imagens do Windows Explorer para o Comunicar com Simbolos.

Estas acOes anexardo a miniatura da imagem ao seu cursor do rato no Comunicar com Simbolos e
podera largar a imagem onde aparecera um espaco cinzento para indicar que pode ser inserida.

2 GymiNntar - Pretied 1

6\/' - [ S —— > fhe (82 You Foommt Hymdoh  igeach Yyndows Took  Help
- M for
e e s = e
¢ Frotey S Pictures library Fﬁ‘_-'
B Coatep . ~ <n ‘ -
Facont e —
8 Coarinan
Cenmratio
Llewes
O omerts
o Max
- Patres
H vseee
& (g
B e
S Parnt Fdes O
D

Acrescentar uma imagem a partir de um Navegador Web

Pode adicionar imagens da web aos seus documentos Comunicar com Simbolos. Ha duas maneiras
de adicionar imagens, e dependendo do browser que estiver a utilizar (por exemplo, Firefox, Explorer,
Chrome) mudara o método que funciona melhor.

Pode adicionar uma imagem a partir da web pode:

e Clicar com o botao direito do rato sobre a imagem no seu browser e selecionando Copiar
Imagem e depois clicando em Comunicar com Simbolos e premindo Ctrl+V.
e Também pode arrastar imagens de alguns navegadores para o0 Comunicar com Simbolos.

Opem Lk s Hew 1o
Opan Lk in New Yfindow
Beookmark Tiug Link
Save Un As

Send Link...
Copy Link Locgtion

View Jrage

Copy bmage

Copy Image Locatien
Saye image As.
Welcome to Wid¢  Sedimape

Symbols for inclusion ¢t As Desktop Background..
View Image info

Jrapect Dement (D)

S9N @ ET N B consssus
« BE 9WO[HL[EES

Youae bere Home  Wekcome!

@Widgit

Widait bebleves thatnor.
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Pesquisar Simbolos

Pode querer encontrar um simbolo para utilizar num documento, quer para substituir outro simbolo,
quer para colocar como uma imagem separada num paragrafo.

Clique no separador “Simbolo” no painel do lado direito para trazer o Selecionador de Simbolos
para a frente. No fundo, vera uma caixa de pesquisa:

Utilize o espago fornecido para introduzir um termo de pesquisa e depois utilize o botdo de Simbolo
de Pesquisa ou prima a tecla Enter para pesquisar.

i@ Pick Up Symbols

Quando tiver encontrado o simbolo que deseja, clique nele para Selecionar Simbolo e clique
novamente dentro do seu documento onde deseja inserir o simbolo, como substituto ou como novo
simbolo. Aparecera um espaco cinzento onde € possivel inserir a imagem escolhida.

Syt and Graghes

( Symbots |
e OM2ER B 2N meret

Queue at the entrance when you hear the bel. @

Al

Fod Symbol | school

Mudar as cores num Simbolo de Paragrafo

Da mesma forma como se pode mudar as cores de um simbolo, também se pode mudar as cores de
um Simbolo de Paragrafo.

Isto pode ser vantajoso se quiser falar sobre algo com cores especificas, ou se simplesmente quiser
mudar as cores de acordo com a preferéncia pessoal.

Por exemplo, pode querer escrever sobre 0 seu parque infantil e optar por exibir um como o seu

Simbolo de Paragrafo.
10 B &

My favourite partof the  park is the playingarea

& - 1A

with a  big  redslide. |
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Para alterar as cores no Simbolo de Paragrafo, clique nele com o botédo esquerdo do rato e depois

selecione o icone do Imagem de Cores na barra de ferramentas: !

Na nova caixa de menu, pode clicar em partes especificas do simbolo no painel de pré-visualizagéo
para selecionar a cor a editar. Em alternativa, pode clicar nos botdes da paleta de cores.

© ' Symbed Palette
Cick 00 & colour button 10 change the colour, or Ok 3

coloured aces of the symbal to expand the colour button for
Hhat colour,

() =R == )
C ===

-

Quando tiver terminado de mudar as cores, clique em OK para voltar ao seu documento e ver as suas
alteracoes.

LT % O

My favourite partof the pork is the playingarea

aD .
O

with a  big  redslide. |

8
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Aceder as Suas Proprias Fotos

| Symbols | Graphics

Chrysanthe..  Desert

e

2

Hydrangeas Jellyfish

m

Koala Lighthouse

My Pictures

)

Shared Pictures

W;dqt Pictures

)
‘l

As suas fotografias serdo muito provavelmente armazenadas na
subpasta Minhas Imagens. Existe um botdo chamado Minhas
Imagens no Navegador Imagem que, quando clicado, o levara
automaticamente para essa pasta no navegador.

Também pode querer partilhar fotografias com outros professores. Se
for este o caso, devera utilizar o local 'Imagens Partilhadas' para as
guardar, pois esta é uma area que pode ser vista e partilhada por todos
os utilizadores do computador. Este local encontra-se dentro da area
de Todos os Utilizadores de Documentos e Definigdes. Por defeito,
a Comunicar com Simbolos utilizara:

Windows XP:

C:\Documentos e Definicbes\Todos Utilizadores\Documentos\imagens
Partilhadas

Windows 7, Vista:
C:\Utilizadores\Publico\lmagens

Se quiser alterar a localizagdo de qualquer uma destas areas, entdo
pode fazé-lo como descrito em Definicbes de Aplicagéo.

E provavel que tais alteragdes tenham de ser discutidas com o seu
gestor de rede ou técnico de informética.
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Formatacao de Texto, Simbolos e Imagens

Pode alterar o aspeto dos simbolos e texto de forma semelhante a maioria dos processadores de
texto com varias opc¢des que vao desde o tipo de letra, tamanho até a cor. A forma mais acessivel de
personalizar a formatacao é utilizando o texto, simbolo e barra de ferramentas de formatagéo gréfica.

Arial -1 -HA B J U {= |= symbolsize: 10 - & S

Lembrete:

Ha uma variedade de arranjos de barras de ferramentas fornecidas com o programa para usar com
utilizadores a diferentes niveis. Nem todas as funcdes estdo disponiveis em qualquer arranjo em
particular. Nesta seccdo mostramos uma gama de botdes de barra de ferramentas que podem ser
utilizados. E possivel fazer a sua prépria disposicdo de barras de ferramentas, conforme descrito na
Seccao Barras de Ferramentas em Pagina 63. Se introduzir o programa com a interface padréo no
Inicializador, entdo a maioria dos icones da barra de ferramentas nesta seccao estara disponivel.

Mudar Fonte

A fonte é mais facilmente alterada utilizando a barra de ferramentas da fonte. Realce a secc¢éo de
texto que pretende alterar e depois utilize a barra de ferramentas.

Arial -
Selecione uma fonte a partir desta caixa pendente

11 ~
Selecione um tamanho de letra a partir desta caixa pendente adjacente
L—’ Cor da Fonte
Negrito

Italico

= ~®

Sublinhado

A fonte padréo e recomendada fornecida com a Comunicar com Simbolos é a fonte FS Me, altamente
acessivel. Esta fonte foi concebida para ajudar a legibilidade para pessoas com dificuldades de
aprendizagem por Fontsmith e Mencap.

Pode saber mais sobre a FS Me em:
www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

NOTA: Embora esta fonte sejafornecidacom o Comunicar com Simbolos 2, ndo podera aceder
a mesma através de outros programas, a menos que adquira uma licenca.
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Alterar o tamanho da letra e o tamanho do simbolo em conjunto

O tamanho da letra e dos simbolos pode ser aumentado ou diminuido em conjunto. Isto facilita a
formatag&o para os escritores principiantes.

]‘t-
== Aumentar simultaneamente o tamanho da fonte e dos simbolos

|=

Diminuir simultaneamente o tamanho da fonte e dos simbolos

Mudar o tamanho do Simbolo

O tamanho do simbolo também pode ser definido para o texto selecionado ou no ponto onde se
encontra o cursor, utilizando o Seletor de Tamanho do Simbolo.

Symbol size: 10 -~

Selecione um tamanho de simbolo a partir desta caixa:

NOTA: Os tamanhos dos simbolos sé&o relativos aos tamanhos de texto equivalentes, por isso
um tamanho de simbolo de 14 é uma boa combinacédo para textos com tamanho de 14.

Comutacao entre Simbolos de Cor e Monocromatico

Todos os Simbolos Widgit podem ser apresentados quer a cores quer monocromaticos.

Escreva uma frase e sublinhe toda ou parte dela. Pressionar o botéo de cor na barra de ferramentas
para alternar entre as opg¢des de cor do simbolo: ligado ou desligado. Esta funcéo pode ser aplicada
ao conteudo selecionado, ou para qualquer simbolo individual selecionado pelo cursor ou pelo rato.

o
Q%%’Ei P

The elephant  hid  behind tree.
The elephant  hid  behind tree.
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Mudar a cor da linha dos simbolos

A cor das linhas de todos os Simbolos Widgit pode ser editada da mesma forma que a cor dos
simbolos. Isto € muito Util para ajudar pessoas com a deficiéncia visual. Quando se muda a cor da
linha de um simbolo, o programa mudara o simbolo para monocromatico.

Para editar a cor da linha, primeiro selecione o contetido que pretende editar e depois clique no menu
Formatar e utilize Formatac&o de Texto e Simbolo.

Symbol Line Colour

[ ]

Escolha a cor que gostaria de definir como cor da linha e cligue em OK.

i% “ GM%%Q >
_’
&

Queue the entrance when hear he bell.

Pode querer mudar a cor do papel para dar um bom contraste com a cor da linha do simbolo. Isto é
especialmente util para melhorar o0 acesso aos leitores com dificuldades visuais.

the entrance w y hear the bell.

Ver secgdo Configuragédo da Pagina, Margens e Cor do Papel na Pagina 82 para mais informacgdes.

Tons de Pele

Enquanto se escreve um documento, é provavel que apareca um simbolo representando o tom de
pele. E possivel alterar a forma como o tom de pele é representado para simbolos especificos ou
para o documento inteiro.

Escreva "a rapariga esta feliz" num documento e depois prima CTRL+A para selecionar tudo.

Agora clique no icone do tom de pele na barra de ferramentas. @
Isto ira trazer uma pequena caixa com todas as op¢des de tons de pele possiveis. Para alterar o tom

de pele, clicar no tom desejado. O icone do tom de pele aplicar-se-a ao texto selecionado, ou a palavra
ou simbolo onde se encontra o cursor.

Skin Tone

000000
%-0© %-0 x-0©

he girl is happy he girl is happy The gil is happy
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Tons de pele para palavras especificas

O icone do tom de pele pode ser utilizado para afetar todos os simbolos que representam o tom de
pele; ndo é possivel utilizar o botdo de tom de pele para personalizar o tom de pele apenas para uma
palavra especifica.

Pode querer personalizar o tom de pele para palavras especificas (como nomes, por exemplo),
especialmente se referir a pessoas diferentes ao longo do seu documento e quiser uma forma facil
de se manter consistente.

Digite a palavra para a qual deseja um tom de pele especifico.

J

James

! Agora clique no icone Editar as Cores do Simbolo na barra de ferramentas.

Clique na cor que atualmente representa o tom de pele no simbolo.

Symbol Palette (=% Symbol Palette =%}
Chck on 3 colowr button to change e colowr, o chck 3
]

Chck on 3 colour buthon o change the colour, o chck 3
;:?;egruo‘kxmmemrrma:mlw!v - od srss of he pubd 8 & o Button for

thet oo,

HElEEEEEENN
EDEEEEEEEN
EOEEEEEDEED)
gdiEEEEnEE

0 o f o o o o )
mOm [

More Colowrs..., |

A coluna na extrema direita da grelha de cores contém as mesmas cores oferecidas pelo icone do
tom de pele. Clique na cor desejada e clique em OK.

J

James

Esta palavra tera agora este tom de pele sempre que a utilizar neste documento, mesmo que altere
o tom de pele utilizando o icone do tom de pele.

Se quiser usar estas definicbes de tons de pele para outro documento, pode escolher Guardar
Alteracfes na Lista de Palavras... no menu Simbolos onde pode rever as suas personalizacdes e
guarda-las como uma nova lista de palavras que pode ser carregada noutros documentos. Para mais
informacgodes ver Guardar Alteragdes na Lista de Palavras.
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Formatacao de Propriedades

Pode gerir e editar o aspeto dos textos e simbolos no seu documento coletivamente.

Para o fazer, clicar no menu Formatar e selecionar Formatacédo de Texto e Simbolo. A alteracéo
das propriedades deste menu afetard qualquer contetdo selecionado, ou pode configurar as suas
preferéncias para novos documentos, definindo um novo padréo.

o M »
‘ : » -

7] v Syt

[ - | b Lr

O—>»000000

N
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Selecione o tom de pele clicando na cor pretendida.

Neste painel pode selecionar se pretende que os simbolos sejam exibidos ou nao. Clique na
caixa de verificacdo para alternar entre simbolos ligados ou desligados. Pode também
selecionar se pretende que os simbolos sejam a cores ou monocromaticos.

Selecione a fonte que pretende utilizar para o seu documento a partir da lista. Se ja souber
o nome da fonte, pode comecar a digitar e os resultados serdo filtrados a medida que
escreve.

Selecione o estilo de letra e a cor que pretende utilizar no seu documento.

Este painel permite-lhe alterar tanto o tamanho do texto como os simbolos no seu
documento. Quando o botdo "Link" é selecionado, o tamanho do simbolo sera bloqueado e
sera automaticamente ajustado para corresponder ao tamanho do texto. Se desmarcar o
botdo "Link", poderé alterar o tamanho do texto e o tamanho do simbolo separadamente.
Selecionar a cor da linha dos simbolos.

NOTA: mudar a cor dalinha ird mudar os simbolos para monocromatico.

Este painel mostrara um exemplo compacto de como o seu documento aparecera, com base
nas configuracdes que escolheu.

Selecione este bot&o para definir o novo texto padréo e as configuracdes de formatagcéo de
simbolos, com base nos seus ajustes, para o0 Comunicar com Simbolos.

Selecionar este botdo para restaurar o texto original por defeito e as definicbes de
formatag&o de simbolos.
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Utilizac&o do Pincel de Formatacao no Documento

O Pincel de Formatacdo é uma caracteristica que pode ser utilizada para copiar propriedades de
formatacdo de texto e simbolos, e aplicar essas propriedades exatas as selecdes feitas no seu
documento.

Os botdes do Pincel de Formatacdo podem ser encontrados na barra de ferramentas:

7

Para colar a formatacao, clique =

Para copiar a formatacao, clique

Se tiver feito um documento e quiser corresponder a formatacdo de alguns, mas nao de todo o
conteldo, esta ferramenta pode ser de particular utilidade. Por exemplo, pode ter uma sec¢ao no seu
documento onde deseja modificar certos aspetos, tais como a cor e o tamanho do texto, para que
correspondam a outras frases - neste caso, o Pincel de Formatagcdo pode fazer rapidamente estas
alteracdes sem |he exigir que passe por quaisquer caixas de menu.

Isto pode ser benéfico para assegurar a formatacao idéntica dos titulos de seccéo. Para o fazer, pode
destacar ou clicar numa sec¢do do texto a partir da qual pretende copiar as propriedades de
formatacéo:

Holiday

Ot =10# 5=
_ﬁd E2a)

When am on holiday, | [keieogel to the beach.

P EleE" &
A [zt

When I'm at the beach, enjoy sunba‘l'hlng and swimming.

L

4
-

Realce o texto a que pretende aplicar as propriedades de formatagéo e clique no botéo Pincel
de Formatacéo.

Agora clique no botéo Pincel de Formatacéo:

Holiday
=\ —_—
thn am on holiday, | like togo to the beach.
\ \ A A
% = 148 =+ Ee
P
When I'm .at the beoch enjoy sunbathing and swimming]
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Alinhamento do Texto

O texto pode ser alinhado a esquerda, ao centro ou a direita utilizando os icones padrdo ou a partir
do menu Paragrafo do menu Formatar.

Indentacéo

Para inserir indentacao no paragrafo, ou aumentar o tamanho de uma indentacao existente, clicar no
botdo que apresenta a seta para a direita. Para diminuir o tamanho de uma indentacéo, clicar no
botdo que apresenta a seta para a esquerda. Estes também podem ser definidos a partir do menu
Paragrafo encontrado no menu Formatar.

e

Marcas

Para aplicar marcas a qualquer paragrafo (ou conjunto selecionado de paragrafos), basta clicar no
Icone de Marcas para ligar e desligar as marcas. Também pode definir isto no menu Paragrafo a
partir do menu Formatar.

Alinhamento de Imagens

Quando tiver inserido uma imagem no seu documento, pode escolher como gostaria que seja ela
alinhada. Para ver as possiveis op¢des de alinhamento, cligue com o bot&o direito do rato sobre a
imagem e selecione a palavra "Alinhar". A partir daqui, podera selecionar uma das trés opcodes
seguintes: "Esquerda”, "Centro" ou "Direita".

Estas opcdes estdo também disponiveis na barra de ferramentas sob a forma de trés botdes
separados. = Graphics Settings = |
Algn Graphics

H= H = [%

(4

3l

Centre

Para editar as definicbes das imagens no seu documento de el
uma forma mais especifica, selecione Imagens nos
documentos no menu Formatar. =

Nesta caixa de menu, pode escolher como o texto deve ser
apresentado em relacdo ao imagem inserido. Esta pode ser
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uma caracteristica particularmente importante se estiver a inserir imagens num documento com muito
texto. Por exemplo: pode inserir uma imagem com o alinhamento definido para "Esquerda” o que, por
sua vez, poderia perturbar a disposicdo do texto existente. Para alterar o "Fluxo de texto", selecione
a imagem com o botéo direito do rato e selecione uma das opc¢des de "Fluxo de texto": posicione o
texto para o espaco "Esquerda”, "Direita” ou para o espaco "Maior".

Alterar o Tamanho do Imagem

As imagens que sao langadas no documento como ilustragcfes tém a sua propria definicdo padrdo de
altura. Quando uma imagem tiver sido inserida, a imagem sera exibida com este tamanho por defeito.
Pode-se alterar o tamanho da imagem usando os botdes direcionais na margem. Para ajustar o
tamanho, clique e mantenha premida a seta que representa a forma como pretende alterar a imagem
e depois arraste o rato para redimensionatr:

0 botédo do lado direito permitir-lhe-4 alterar a largura,
0 botéo diretamente por baixo permitir-lhe-a mudar a altura

e 0 botdo no canto permitir-lhe-4 alterar a largura e a altura ao mesmo tempo, mantendo
a relacdo de aspeto da imagem.

Racio do Aspeto

Se esticar uma imagem fora de propor¢cdo, pode reduzir o racio simplesmente
fazendo duplo clique sobre ele.

* align » | Reiniciar Tamanho
Text Flow : Se quiser voltar ao tamanho padrdo anterior, basta selecionar a
. , imagem com o bot&o direito do rato e selecionar Reiniciar
Tamanho do Imagem.

Make this the Default Graphic Size

X Delete this araphic

Align N Tamanho por Defeito

Text Flow 4 Também pode optar por fazer do seu novo imagem
redimensionado o tamanho padrdo para todos os imagens

o futuros inseridos no documento. Para o fazer, selecione a sua
Reset Graphic Size

: — imagem com o botédo direito do rato e selecione Fazer deste o
Make this the Default Graphic Size . .
tamanho por defeito do imagem.

X Delete this graphic
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Tamanhos Especificos

Se quiser uma medida precisa da altura de uma imagem, pode configura-la a partir do menu
Definig6es de Imagens, escolhendo Imagens em Documentos... no menu Formato.

Pode usar as setas na caixa ou introduzir uma nova medida na se¢éo Altura Gréfica para ajustar a
sua imagem em tempo real.

Geaphic Height

Spedfy the height of selected graphics: 69.99mm ' *

Margn and Padding

Spedfy the margin between graphics and text: 2.00mm *

Specify the padding between multiple graphics: 0.50mm ' °
save as Defauits| [Restore Defauts | [ ok ][ caxet |

Tabs

No processamento de texto, uma tab é o movimento que o seu cursor faz de uma posi¢ao para outra
ao premir a tecla tab no seu teclado.

Para ajustar as definicbes dos separadores no Comunicar com Simbolos, escolha o menu Formatar
e depois selecione Espacamento e Tabs.

>

=== Em alternativa, pode selecionar o botdo Espacamento e Tabs na barra de ferramentas.

Para definir a quantidade possivel de definicbes de tabs iguais ao longo da pagina, introduza um
namero entre 1 - 8 ou utilize as setas.

™ Leading and Tabs
Tabs

Number of Tab Columns Across The Page: 5

e e e s s
P G b

Também pode optar por guardar as suas alteracdes como as novas configuracbes padrdo, ou
restaurar as configuracdes padréo originais.

[Save as Defaults] [Restore Defaults
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Espacamento

Pode optar por alterar o espacamento horizontal entre palavras ou simbolos. Também pode alterar o
espacamento entre linhas, e adicionar espaco extra entre paragrafos.

Para editar o espagamento, selecione o menu Formatar e escolha Espagamento e Tabs.

e

=== Em alternativa, pode selecionar o botdo Espacamento e Tabs na barra de ferramentas.

Ao fazer alteracdes nesta caixa de menu, vera os efeitos destas alteracfes imediatamente no texto

selecionado.

Spacng

Horizontal Spadng:

Line Spadng:

Extra Space Between Paragraphs: 3 mm

Character Spacing
3mm = Spacdng Between Letters:  100% =
100%
[ox ][ conce ]

(save a5 Defauts| [Restare Defouts|

Também pode optar por guardar as suas alteragdes como as novas configuracdes padrdo, ou
restaurar as configuracdes padréo originais.

O espagcamento horizontal afeta 0 espaco entre as palavras.

i

\ 4

like <€—> the €<—>beach.

O espacamento das linhas afeta o espaco entre as linhas.

when

Manual Comunicar com Simbolos
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O espaco extra entre paragrafos afeta a quantidade de espaco entre paragrafos.

o
= #&

vshen it is sunny.

%@ kel 2

like to watch the surfers.

O espagcamento entre letras afeta a quantidade de espaco entre letras individuais.

=
A2
(o

€

beach

Espacamento de Imagem

Pode optar por alterar o espacamento entre imagens e texto. Também pode alterar o espacamento
entre multiplas imagens.

Para editar o espacamento, selecione Imagens nos Documentos no menu Formatacéo. Use as
setas na caixa de rotacdo para produzir a alteragdo desejada para a opcao que pretende alterar.

Margn and Padding
Spedfy the margin between graphics and text: 2.00mm '+
Spedify the padding between multiple graphics: 0.50mm 'S

[save as Defauits| [RestoreDefouts] [ ok | [ cael |

Espacamento entre Imagens e Texto

Ao modificar o contetdo da caixa para Especificar a margem entre a imagem e o texto, estara a
afetar a distancia entre um imagem e o texto junto a ele.

Ao fazer alteracdes vera imediatamente os resultados dessas alteragdes.
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O & =

like togo to the beach]

Espacamento entre Multiplos Imagens

Ao modificar o contetdo da caixa para Especificar o preenchimento entre varias imagens, estara
a afetar a distancia entre duas imagens.

Ao fazer alterages na caixa vera imediatamente os resultados dessas alteragdes.

Specify the padding between multiple graphics: 0.50mm LE: |
T =4

]
When I am on holiday, I

O = =

like togo to the beach.

Pode optar por definir as suas alteragbes como predefinicbes usando o botdo Guardar como

predefinicbes. Se quiser voltar as configuragbes por defeito anteriores, escolha Restaurar como
Predefinicdes. Para aceitar as suas alteracdes, cligue em OK.
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Texto no Topo

No seu documento, pode escolher se deseja ver o texto acima ou abaixo dos simbolos. Para escolher,
cligue no menu Formatar e depois selecione Texto no Topo.

Ser-lhe-a entdo apresentada a seguinte caixa de menu onde podera escolher como mostrar o texto
em relagcdo aos simbolos e definir ou restaurar as configuracdes padrao.

-

@ Configure Text on Top

W W Text Above Symbols

(Save as Defauit] [Restore Defauit]

) _. wu Text Under Symbols

Texto acima dos simbolos:

| like the beach.
% ¢ -
:// S

Texto abaixo dos simbolos:

==
"
|

like the beach.
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Copiar Simbolos para Outros Programas

Pode copiar o conteudo simbolizado do Comunicar com Simbolos e colar noutros programas tais
como Word e Power Point. Isto pode ser util se quiser usar os seus simbolos favoritos, ou levar o
contetido simbolizado com o qual esta satisfeito para utilizacao fora do Comunicar com Simbolos.

Por exemplo, pode estar a criar uma apresentacdo Power Point para uma audiéncia especifica que
poderia ser melhorada com a utilizacdo de simbolos. Em vez de utilizar outros programas (como um
editor de imagem) para capturar os seus simbolos no Comunicar com Simbolos, pode simplesmente
utilizar a funcéo Copiar como Imagem.

Para copiar uma imagem do Comunicar com Simbolos para utilizar noutro programa, clique dentro
da palavra ou imagem associada que pretende copiar e: escolha Copiar Como Imagem no menu
Editar, clique no bot&o direito do rato e escolha Copiar Como Imagem ou prima Ctrl+Alt+C.

[% Ou pode premir o botdo Copiar como Imagem na barra de ferramentas.

Se estiver a copiar uma imagem que foi simbolizada a partir de texto, a palavra associada sera
incluida na imagem copiada.

Spesk Thiz Serterce

Do Hide Symboty 1o
Symbots in Colur/BAW

Phoral Qualdiers

Terae Qualfien:

st Quatden

LRI 2 o BT

Depois, noutro programa como Word ou Power point, prima Ctrl+V para colar o contetdo do simbolo
como uma imagem.

Nalr e ® [P wd ey i

R T
3 Seen

Dwteed P [ Pospan Snewvy biree

—_—

Holiday Pr_e‘sentyations
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Copiar uma Grelha para outros programas

E possivel copiar aspetos de Ambientes, bem como contetidos simbolizados de um documento, como
por exemplo: Grelhas, Caixas, Botdes e Caixas de Texto; para utilizagdo em outros programas como
Word e Power Point. Isto pode ser Util se quiser utilizar conteado simbolizado em formas como uma
grelha, por exemplo. Pode usar esta funcéo para fazer cartdes de vocabulario pegando numa grelha
do Comunicar com Simbolos, copiando a imagem para o Word e depois imprimindo.

Para copiar uma Grelha como imagem do Comunicar com Simbolos para utilizar noutro programa,
certifigue-se de que estd no Modo Desenho e selecione a Grelha ho Modo Objeto: escolha Copiar
Como Imagem no menu Editar, clique no bot&o direito do rato e escolha Copiar Como Imagem
ou prima Ctrl+Alt+C.

% Ou pode premir o botdo Copiar como Imagem na barra de ferramentas.

- U D =00
s 1 R LHEALE

Depois, noutro programa como Word ou Power point, prima Ctrl+V para colar o contetdo do simbolo
como uma imagem.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 59



Opcoes do Separador Ver

Ha uma variedade de formas diferentes de alterar a forma como pode ver o seu documento e como
0 seu documento ir4 aparecer. Estas opcdes estdo disponiveis a partir do menu Ver. Pode utilizar
estas opg¢Oes para otimizar a forma como produz documentos.

Pode também modificar qualquer das barras de ferramentas atualmente acessiveis e criar,
independentemente do nivel de interface que tenha escolhido.

Esquema das Paginas

Ha trés maneiras de exibir as paginas num documento.

Para escolher o seu layout, selecione o menu 'Ver' e depois ‘Esquema de Pagina'.

VEU Format  Symbols  Speech  Windows Tools  Help

Page Layout d Page Break View
»

Zoom
Page Options...

"1 Print View
Continuous Yiew

Esquema Quebra de Pagina

Mostra as paginas verticalmente umas sob as outras
com uma divisdo clara entre elas.

Esquema de Impresséo

Mostra uma pagina de cada vez. Para navegar no
documento, as paginas precisam de ser 'viradas'
para a frente e para tras.

Manual Comunicar com Simbolos
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Esquema Continuo O o Y C =X o L= (X O
O documento € visto como um documento longo e & e 17 8o X
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Ankis 18 the (reck rome for ¢ jochal beaded god emiotntod mith
moemiceton ond the efterlife m Equpton mytraiogy I the oncomt

Eqyptoon lonpupe. Anbis is knowa o8 Dpu The sldest inoan seenan of

Andut of in the Old Kingdom pyromd teats, whore he i otiocietod mith the burid of e
Rong At s b, Anbes was the most impirtent 9od of the Dead bt P wes reploced
dunng Y Nasde Kinpdom by Oseun

e 0R0E AOnaE A COMCTn with s funarary role, s as He ohe is ipon NS mounton

R diiiiias Mk miiBiiin ht b SbaBasbin Al W deioiid sad Wiis Sasdha sk s

Ampliacao

Escolha o nivel de ampliagdo que se adequa ao seu documento.

Selecione o menu 'Ver' e depois ‘Ampliar’.

Ajustado a largura assegura que a largura do documento preenche o espaco disponivel.
Ajustar ao espac¢o faz com que o tamanho de uma pagina se ajuste inteiramente.

WED Format  Symbols  Speech  Windows Tools He

| Page Layout N |
ol : 200% Width
Paga Opuons.. 150% Width
Page Mavigation > ;E Fit to Width

[ 4 T 75% Width

| *# Toolbar and Launcher Options. .. 50% Width

| D Fit to Space

Symbol Chooser

Graphics Browser

Show Double Panel

Side Panel Item Sizes

Selecione Op¢des de Pagina para personalizar as opg¢des para ampliar a sua preferéncia e guardar
ou restaurar as predefinicoes.

~ =)
@ Page Options
Page Layout Zoom Level
@ | | Page Break View 7) 200% Width
) 71 Print View ) 150% Width

) | | Continuous View @ [ -] Fit To Width
7) 75% Width
) 50% Width
@ 1l Fit To Space

@) Custom |100% Width |5

[Save as Default} [Resbore Default] [ OK ] [ Cancel ]
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Navegacao de Pagina

Navegar Quebras de Paginas e Vistas Continuas

Se estiver em Quebra de Pagina ou em Esquema de Pagina Continua pode percorrer para cima e
para baixo o seu documento usando a barra de deslocamento ao lado, ou com a roda do seu rato.

) L Page 2 .|
Pode também optar por ir a pagina na barra de ferramentas:

Navegar Esquema de Impresséao

Se estiver no esquema da pagina de impressado, a opcéo ir para a pagina na barra de ferramentas
teré disponiveis os botbes Voltar e Seguinte:

L“: Page 2 - _T_.,]

Pode também navegar pelas paginas do seu documento, escolher o menu Ver e depois Navegacgao
de Pagina.

VEU Format  Symbols  Speech Windows  Tools  Help

Page Layout 4

Zoom 4

Page Options... ‘ =‘ = = '
' Page Mavigation ¥ |

*# Toolbar and Launcher Options. ..
; | =4 Mext Page
: Symbol Chooser —| Last Page

: Graphics Browser

Show Double Panel

——Ii‘“.-l'

Side Panel Item Sizes
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Painéis Laterais

A direita do seu documento esta um painel que pode ser usado como o Selecionador de Simbolos e
o0 Navegador de Imagens.

Pode escolher o que é visivel neste painel, utilizando o menu Ver. Selecione Seletor de Simbolos ou
Navegador de Imagens para mostrar ou ocultar o painel. Quando o painel é selecionado, aparecera
uma margem em torno do icone correspondente.

No painel do lado direito vera um separador para o que quer que tenha sido selecionado.
Se selecionar Mostrar Painel Duplo, aparecera uma marca ao lado da op¢ao no menu Ver. Quando

Mostrar Painel Duplo for selecionado, o painel da direita ter&d um separador para Simbolos e Imagens,
e 0 espaco por baixo sera dividido igualmente para cada.

Painel de Imagens Painel de Simbolos Painel Duplo
Symtois Gaha Srmeas Gaptwes Symbols and Graghay
TN Pk Up Symbals L Symbols ]

“N) Pk Symbels

R Ao < | v :@ - '
wngdfnh  amt srteater d . 3 ~ - N

Te| Ege
Badger b beas |

K W)

! \ &
Bee beetle by

£ %9

b blacibed b

budgpe
( b )
V . ‘ dﬂ'f- Frd Sy=eal
[

bluefly  beachicia [

buttertly

¥ L
e § N
v ; i 'g e A
ﬂ " angefeh st aeneater
b buttestly cf - ”\ g g
””J’ \?“ ‘ badger }t\: g
u-m‘ ;u:\d.‘ = . e’ﬁ ‘ jiﬂ .

Swred Phres Swred Phres
Wt hres Fird Symbal Wt tres
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Tamanhos dos Itens do Painel Lateral

E possivel alterar o tamanho dos itens no Navegador de Imagens e no Selecionador de Simbolos.
Isto pode facilitar a navegacdo em grandes pastas de imagens ou a sua resolucdo é muito alta ou

baixa.

Para editar tamanhos de item, selecione Tamanhos de Itens do Painel Lateral no menu Ver.

Na nova caixa de menu, pode utilizar as barras deslizantes para alterar o tamanho dos itens no
Selecionador de Simbolos e no Navegador de Imagens. Ao ajustar o seletor, a caixa a direita do
seletor irA mudar automaticamente para refletir o novo tamanho. Quando a caixa exibe "Normal”, isto
significa que o seletor esta no tamanho original por defeito do item para 0 Comunicar com Simbolos.

fo—r—"

| I £t Side Panel Rem Szes
Symbol Chooser Item Size
)
Graphic Browser Item Size
[Save 25 Defoutts| Restace Defauits o Cancel

Pode guardar as suas alteragdes como as novas definicdes por defeito para todos os documentos
futuros, utilizando o botdo Guardar como Predefinicdes. Se alterar as definicdes do seletor e quiser
restaurar as definicbes anteriores, clique no botdo Restaurar Predefini¢cdes.

Symbols . Graphics ; Symbols | Graphics

Y e W e |
A0 fah an prcedter  Badger
'q: ' R e’% ‘ angel fish ant

5L 4 -

biey brd  backbrd o:. anteater badger
budge

\ )
bie buefy brachios brown
Bumern, resse T ﬂ
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Barra de Ferramentas

A disponibilidade de botBes nas barras de ferramentas depende da interface que foi escolhida no
inicializador do Comunicar com Simbolos.

E possivel editar estas barras de ferramentas. Também pode criar interfaces com barras de
ferramentas feitas a medida que podem ser selecionadas a partir do inicializador.

File Edit View Format Symbols Speech Windows Tools Help

D@ B H 1= = & rage 112 o &

Fﬂ

Barra de Ferramentas fornecida pelo Comunicar com Simbolos

A partir do menu do inicializador, pode selecionar as interfaces pré-definidas que vém com o
Comunicar com Simbolos.

Existem quatro conjuntos de barras de ferramentas padrédo fornecidas com o programa, duas para
acesso total ao programa e duas para escritores principiantes:

1. Barra de Ferramentas Completa— Acesso a todas as funcionalidades para a escrita de
documentos.

2. Barrade Ferramentas de Design — Acesso a todas as funcionalidades necessarias para a editar
0 aspecto.

3. Barrade Ferramentas de Ambiente — As caracteristicas basicas necessarias ao funcionamento
de um Ambiente

4. Barra de Ferramentas de Escrita — As caracteristicas basicas necessarias para a escrita de
documentos.

NOTA: Apesar destas barras de ferramentas estarem pré-definidas, pode carregar qualquer interface e
utilizar essa barra de ferramentas especifica para criar a sua prépria barra de ferramentas que pode
entdo ser guardada como uma interface separada.

NOTA: Setiver atualizado para o Comunicar com Simbolos 2 a partir da Verséo 1, ainda terd acesso aos
seus conjuntos de barras de ferramentas originais. Pode apagar qualquer barra de ferramentas que néo
deseje usar da barra de ferramentas e opc¢des do inicializador.

Barra de Ferramentas Completa:

Esta barra de ferramenta apresenta uma interface com uma gama abrangente de fungbes para
escrever documentos. Estas incluem opcdes completas para o controlo de simbolos (como a definicao
de qualificativos, tom de pele, etc.), bem como a formatacédo e a ortografia. E recomendada para
utilizadores experientes, tais como professores.

| Bile Ede Yew Format Symbols Speech Windows Jools  Help
Sl@dd DhH B Page 1 - = : = -
7 2 aml «~ 14 « IR B l g I: Symbolsze: 14 « [Q’ ,@ ) O * 4!!7':( - 9
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Barra de Ferramentas de Design:

Esta interface de utilizador ndo é selecionavel a partir do inicializador da mesma forma que as outras.
E automaticamente selecionada quando 'Desenhar um Ambiente'. Este conjunto de barras de
ferramentas contém a maior parte da interface da barra de ferramentas completa e tem mais op¢des
para desenhar Ambientes (como botdes para criar Etapas, Tabuleiros e Grelhas). E recomendada
para utilizadores experientes, tais como professores.

NOTA: Pode escolher ocultar a interface Desenhar um Ambiente usando o menu Inicializador
no Inicializador e desmarcando a op¢cao Mostrar o Bot&do Designer.

B Efe [t Yoew foemat Symbok Sgeech Emiropment Windows Jools Hep
e B ® Page 1 [ e - - %1 e ¥ o i
# aal s o iTEEB J U smeome w - s v 5L [ 0 %[0 IR

‘I'Ill
18]
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Barra de Ferramentas de Ambiente:

Esta barra de ferramentas apresenta o nivel mais basico de interface. Esta barra de ferramentas foi
concebida de modo a ajudar um utilizador que deseja simplesmente elaborar um documento
utilizando um Ambiente. Esta barra de ferramentas pode ser Util para um utilizador com manipulos ou
para um utilizador que néo esteja confiante com a escrita.

File Edit View Format Symbols Speech Windows Tools Help
A BB E 1= 1= [ et
Usando esta barra de ferramentas, pode:

» Voltar para o inicializador

= Comecar um novo documento

=  Abrir um documento

= Abrir um ambiente

= Gravar o documento

= Aumentar o tamanho do texto e simbolos
= Diminuir o tamanho do texto e simbolos
= Ligar/Desligar os simbolos

= Navegar as paginas do documento

= Usar feedback auditivo

* Realizar rapida edicéao
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Barra de Ferramentas de Escrita:

Esta barra de ferramentas apresenta uma interface mais variada que pode suportar um
utilizador que pretenda elaborar um documento com ou sem um Ambiente.

| Ble ESt Yew Formst Symbol  Sgeech Windows Jooks  Help

0SB EG m ‘B izl:[EF9 i E
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Usando esta barra de ferramentas, pode:

= Voltar para o inicializador

= Comecar um novo documento

= Abrir um documento

= Abrir um ambiente

= Gravar o documento

= Imprimir o documento

= Escolher tipo de letra

= Escolher cor da letra

= Colocar o texto a negrito

= Aumentar o tamanho do texto e dos simbolos
= Diminuir o tamanho do texto e dos simbolos
= Ligar/Desligar os simbolos

= Editar cores dos simbolos

= Navegar paginas do documento

= Alinhar paragrafo para a esquerda

= Alinhar paragrafo para o centro

= Alinhar imagem para a esquerda

= Alinhar imagem para o centro

= Usar feedback auditivo

= Verificar erros ortogréaficos

= Realizar répida edicéo se estiver a utilizar um ambiente.
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Editar a Barra de Ferramentas

Pode modificar qualquer uma das barras de ferramentas e criar novas, independentemente do nivel
de interface que tenha escolhido.

Para ver a configuracdo das suas barras de ferramentas existentes, selecione Op¢des da Barra de
Ferramentas e Inicializador... a partir do menu Ver. Ser-lhe-4 entdo agora apresentada a seguinte

interface.

(78 Toolbec and Laumcher Options =
Toobars Avalable Buttons Current Toobar Butiors
28 X B < SEPARATOR > - = Return to Launcher
Mo Accessibilty New Document
: 0 & Switch is O E & Open Document
btk ® Switch Opticns... o Save
Symbols Align Geaphics o
Qualifiers ‘9.' ¢ <7 Print.
entre
Page Navigation ¥ et
Copy and Paste P
Aligament Righe.
Bullets and Tabs Appaannce s
Text Selection Eda Gnd Appearance L )
Speak Edn Tray Appearance X )
Spelling 4 Ed Tray Content Appeara... prcsaset
Switch Access Bultets =3
Mede Change 1= Bullets i
Undo and Redo Chpboprd
N Copy
= Copy Aslmage
K Cn
B Paste
Design Mode
© Design Mode
© Exit Design Mode
o~ Quick Edit
Emvirenment e
Butten Soe
) e
| Edht Launcher | O Al toobers
3 Sove A Seecked toclbur
[
Toolbars
k™ "l
Barra de Ferramentas (painel da esquerda)
Este painel contém uma lista de todas as barras de ferramentas que Main
estdo presentes no seu documento. Pode selecionar uma da lista para Copy peste
a modificar utilizando os seguintes painéis. Formatting

Quando uma barra de ferramentas tiver sido selecionada, ver4 um quadrado vermelho que contém

uma barra de ferramentas especifica.

=

Page 1

~u - BB J Uiz = srmoiee 14 - & ,J _[i@ O )tl—!—![:

£
i

“«BE =
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Este painel também contém os trés seguintes botbes e funcées de acompanhamento

72
#i~] Criar uma barra de ferramentas

@ Eliminar a barra de ferramentas selecionada

Mudar o nome da barra de ferramentas selecionada
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Botbes Disponiveis (painel do central)

Este painel contém uma lista de todos os botBes que estédo

Available Buttons A o o N
disponiveis para adicionar as suas barras de ferramentas,

< SEPARATOR > ~|  divididos em categorias.
Acce.“'bs'htz e ) A Unica caracteristica desta lista que ndo esta categorizada e
= 3 ndo é na realidade um botdo é '< SEPARADOR >'. O '<
_ & Switch Options.. | SEPARADOR >' é utilizado para separar botdes numa barra
A"g’;Graph‘“ de ferramentas, inserindo uma linha vertical. No exemplo
- Centre abaixo, esta a ser utilizado para dividir certos botdes de
— Left formatag&o na barra de ferramentas de formatacéo.
= Right
Appearance Para adicionar um botdo a sua barra de ferramentas
" Edit Grid Appearance selecionada, utilize o botdo de seta horizontal vermelha:
Edit Tray Appearance [——
> |

Botdes Atuais na Barra de Ferramentas (painel da direita)

Este painel contém uma lista de todos os botbes que estdo ativos na barra de ferramentas
selecionada.

Pode utilizar os seguintes botdes para modificar esta barra de ferramentas

_| Eliminar

B
= Mover para cima um lugar na lista
L4

| Mover para baixo um lugar na lista

Quando se move um botdo usando as setas verticais, altera-se a posicao desse botdo na barra de
ferramentas selecionada. A seta vermelha que aponta para cima movera o botéo selecionado um
lugar para a esquerda na barra de ferramentas. A seta vermelha apontada para baixo movera o botéo
selecionado um lugar para a direita na barra de ferramentas.
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Exemplo de uma Nova Barra de Ferramentas

Com as Opcdes da Barra de Ferramentas, podera criar uma barra de ferramentas especificamente
para partes da fala:

el oL s , . .
EJ Utilize o botao ‘criar uma barra de ferramentas' do painel das barras de ferramentas e nomeie-
a 'Partes do fala’.

Qualifiers
Select
| Parts of Speech |

Agora encontre a secao de Partes da Fala no painel de Botdes Disponiveis e adicione os botdes a
sua nova barra de ferramentas.

Available Buttons Current Toolbar Buttons
Parts Of Speech Co Nouns
Nouns Remove Marks
Remove Marks Verbs
Verbs

Pode agora alterar a ordem destes botdes na sua barra de ferramentas. Podera querer mover
'Remover Marcas' para a Ultima posi¢do para tornar a sua nova barra de ferramentas mais facil de
utilizar. Utilize estes botdes de seta para mover cada sele¢édo de botdes para cima ou para baixo.

Symbol size: 14 ~ L‘: j = 9
H [ =

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 70



Tamanho dos Botdes na Barra de Ferramentas

Para editar os tamanhos dos botfes nas suas barras de ferramentas, selecione Op¢des da Barra de
Ferramentas e Inicializador... no menu Ver.

Utilize os botdes para selecionar a barra de ferramentas a que pretende aplicar a modificacdo de
dimensionamento. Se selecionar ‘Todas as barras de ferramentas’, todos os botdes da sua barra
de ferramentas serao afetados. Se selecionar ‘barra de ferramentas selecionada’, apenas os botdes
da barra de ferramentas selecionados no painel Barras de ferramentas serdo afetados.

Button Size

|:| Apply to:

All toolbars

@ Selected toolbar

Ao mover o cursor na escala de dimensionamento, os botdes na barra de ferramentas selecionada
ou todas as barras de ferramentas mudarao para refletir imediatamente a mudancga.

Se tiver uma barra de ferramentas que seja de particular importancia, podera querer alterar o tamanho
exato do botdo para essa barra de ferramentas.

Se tiver feito alguma alteracéo, ao clicar em Guardar sera levado para uma caixa de menu onde
podera configurar uma nova interface de utilizador com as suas novas preferéncias da barra de
ferramentas.

Clique em Cancelar para voltar ao documento e descartar todas as alteragdes.
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Gravar Barra de Ferramentas

Quando tiver terminado de fazer alteracdes, pode clicar no botdo Guardar ou Guardar como para
guardar as suas altera¢fes. Estas alteracdes serdo guardadas numa nova interface de utilizador que
podera configurar na seguinte caixa de menu:

P Edit Interface ==

Tom's Toolbars

Button Text: Tom's Toolbars

Button Picture: |C:/Users/fredd/Pictures/tom.jpg D

| Load an Environment File Automatically

Environment File

[ Enable Switching Save Switch Settings

Usando esta caixa de menu, pode nomear e escolher uma imagem para uma nova interface de
utilizador para o Comunicar com Simbolos que apresentara as alteracdes guardadas feitas nas
opc¢Oes da barra de ferramentas.

Introduzir um nome para a nova interface de utilizador no espaco junto ao Texto do Botéo.

Para selecionar uma imagem para a nova interface do utilizador, clique na imagem atual ou cliqgue na
caixa cinzenta ao lado do espaco entre ficheiros e & Imagem do Botéao.

Abrir Automaticamente com um Ambiente

Se quiser que a nova interface de utilizador seja exclusiva para um Ambiente especifico, clique na
caixa de verificacdo junto a Carregar um Ficheiro de Ambiente Automaticamente. Pode entdo
selecionar um Ambiente clicando na caixa cinzenta ao lado do espago do caminho do ficheiro.

Ativacdo Automatica de Manipulos

Também pode optar por Ativar o Manipulo clicando na caixa de verificag&o adjacente. Ao selecionar
esta caixa de verificacdo, ativarq automaticamente o acesso por manipulos sempre que esta interface
for selecionada. Para guardar as suas atuais definicdes de manipulo na interface, pode selecionar a
caixa de verificac@o ao lado de Guardar definigbes de manipulo.

Depois de clicar em OK, podera selecionar esta nova interface a partir do inicializador.

NOTA: Se selecionou carregar um ficheiro de ambiente automaticamente com a nova interface,
sO terd a opcao de abrir o ambiente especificado a partir do inicializador.
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Copiar, Eliminar e Ordenar Barra de Ferramentas

Pode gerir as suas interfaces personalizadas através da utilizacdo do botdo Editar
Inicializador a partir do canto inferior esquerdo do menu Barras de Ferramentas e
EditLauncher | Opcdes do Inicializador. Na seguinte caixa de menu vera todas as suas Interfaces
Personalizadas.

V= £d& Launcher

Configure Your Custom Interfaces

Tom's Toolbars Qorytelling
Toolbars

't

(5 Losd seected| | [l save Current as vew L{j(ooy&iecmd‘ &= * Qw Xweee
-

Copiar

Para copiar uma interface, selecione uma interface com o botdo esquerdo do rato e clique no botédo
Copiar Selecionado. Isto ira leva-lo a um menu semelhante ao Editar Interface que pode utilizar
para alterar o nome e a imagem da interface. Também pode alterar a interface copiada para carregar
automaticamente um ficheiro Ambiente e/ou ativar o varrimento. Isto pode ser util para um utilizador
que tenha uma barra de ferramentas otimizada configurada e queira aplicar as mesmas defini¢ces da
barra de ferramentas em mdltiplas interfaces configuradas para carregar automaticamente ambientes.

x Eliminar

Para apagar uma interface, selecione a interface que deseja remover com o botdo esquerdo do rato
e depois cliqgue no botao Apagar. Quando o fizer, ser-lhe-a pedido com uma mensagem de aviso para
se certificar de que deseja continuar com a acéo selecionada.

11213

ala

L)

Ordenar

A classificacdo das interfaces refere-se a ordem em que as suas interfaces aparecerdo quando
escolher uma do inicializador. Para mover uma interface, selecione a interface que pretende mover e
utilize os botbes de seta para a esquerda ou para a direita. Para organizar automaticamente as
interfaces por alfabeto, clique no botdo Ordenar.
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Atalhos do Ambiente de Trabalho

Pode optar por langar o Comunicar com Simbolos com uma interface pré-definida a partir do seu
Ambiente de Trabalho, se desejar.

e

Edit Launcher

Para configurar um atalho no ambiente de trabalho, selecione Editar Inicializador a partir da barra
de ferramentas e do menu Opc¢des do Inicializador.

No Menu seguinte, sera capaz de gerir todas as suas interfaces personalizadas.

[ tovncher
Configure Your Custom Interfaces
oy oy
(F cond sewcros gsncmnm ‘\(»-‘nux $& = L‘\m Xr.vn - @
Cuve
—

Para criar um Atalho no Ambiente de Trabalho para a sua interface, primeiro selecione essa interface
com o botédo esquerdo do rato e depois clique no botdo Criar um Atalho no Ambiente de Trabalho.

Tera agora um Atalho para Comunicar com Simbolos no seu Ambiente de Trabalho com o mesmo
nome da sua interface de utilizador selecionada.

NOTA: Se tiver escolhido carregar automaticamente um Ambiente com esta interface de

utilizador, quando o iniciar, ser-lhe-4 imediatamente apresentado esse Ambiente e saltard o
inicializador.
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Abrir, Gravar e Imprimir Documentos

Esta secdo diz respeito as formas como se pode abrir, guardar e imprimir documentos. Para
informac@es sobre Ambientes. Ver Gravar Ambientes e Abrir Ambientes para Editar.

Recomenda-se que guarde o seu trabalho regularmente e, além disso, pode ser benéfico para certos
utilizadores guardar uma cdpia fisica de alguns documentos.

Também pode guardar e abrir documentos diretamente do Comunicar com Simbolos Online, e
permitir a gravacado automatica para garantir que néo perde o seu trabalho.

Abrir Documentos

Para abrir um documento, basta selecionar Abrir Documento no menu Ficheiro, ou clicar
no icone Abrir um documento previamente guardado na barra de ferramentas.

A partir daqui pode navegar para o ficheiro que deseja abrir. O caminho por defeito para abrir
documentos no Comunicar com Simbolos é:

Windows XP
C:\Documentos e Definicdes\%username%\Meus Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos

Windows 7
C:\Utilizadores\%username%\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
- %username% é uma variavel qgue o Windows ir4 substituir.

=

ass«:uﬂeloop«l —~
Cu | 1. « Documents » Widgit » SymWrites v | 43 || Seorch pe
‘ Orgenize v 3 Vievs v IR New Folder Q)
Neme Date modified Type ize Tags
Docisitation @anubus
- 2 "! [ confetti
Desirop
E}eg,'phan sentences
Recent Places
& hece : R“{.‘J( and sink
i Computer [ hotday
=
'r Documents E‘flhke to
B Pictuees [ sightseeing
B Music Bweath«
i Recently Changed
E‘ Searches
Public
Folders A
Flo name:  Egyptian Hatory v | SymWrter Wrting Document: v
Open_|v] | Conce
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Abrir Documentos em Ambientes

Se estiver a utilizar um Ambiente, pode carregar um documento diretamente para 0 Ambiente. Isto
pode ser util se tiver estado a utilizar um Ambiente complexo e guardado o seu documento para que
possa continuar mais tarde.

are called priests. |
are called pharaohs. B

Se quiser abrir um documento sem Ambiente, tera de voltar ao inicializador e selecionar Escrever um
Documento. Podera entdao abrir um documento utilizando um dos métodos descritos acima.

T s S il =]
e g ey g g— s

Te sphm & 2 huge  stahe
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Abrir Documentos no Comunicar com Simbolos Online

Se tiver uma conta Comunicar com Simbolos Online, pode abrir os seus documentos online
diretamente no Comunicar com Simbolos.

NOTA: Tem de configurar as definicbes da sua conta Comunicar com Simbolos Online no Comunicar
com Simbolos 2 para aceder aos seus documentos. Ver Definicdes de aplicacéo

Para abrir um documento Comunicar com Simbolos Online para ir ao menu Ficheiro, depois selecione
Abrir Documento do Comunicar com Simbolos Online.

Vera entdo uma lista de todos os seus documentos em linha. Selecione o ficheiro que deseja abrir,
depois clique em Abrir.

-
8 Cpen SymWiter: Okre Documert It

>0 O 0 8 symwrter Ordne

Narme Oaner Ugdoted *
& My Documents
. Saes FeMen

& Nl

Gravar Documentos

A partir daqui pode navegar para onde deseja guardar o seu documento. O caminho por
defeito para guardar documentos Comunicar com Simbolos é:

Windows XP
C:\Documentos e Definicdes\%username%\Meus Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos

Windows 7
C:\Utilizadores\%username%)\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
- %username% é uma variavel que o Windows ira substituir.

% Select  save flename =
Assim que o seu documento for guardado, () [ « Documents » Widgit » Symiees ——~[ 43 | scorn »
selecione novamente guardar. Se desejar | R EESSRSERGEIRSL RS ¢
fazer uma copia separada do seu documento te Link Em Datemodified  Type Size Tags
com um nome diferente, selecione Gravar | & Pewmetion B
como. e O B egyptin sentences
i i Eﬂoﬂmdsm\:
o M Computer Bhobday
NOTA: Eimportante guardar o seu trabalho de . Biketo
formaregular. R sightseeing
Bweatha
Jj Recently Changed
Mote »
Folders A
File name: -
Sove a5 type: [ SymWriter Writing Documents (".swdoc) -
e e (s ] [ Coes |
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Saving Documents to SymWriter Online

Se tiver uma conta Comunicar com Simbolos Online, pode guardar os seus documentos diretamente
no Comunicar com Simbolos Online.

NOTA: E necessario configurar as definicdes da sua conta Comunicar com Simbolos Online
no SymWriter 2 para utilizar esta funcionalidade. Ver Definicdes de aplicacdo

Para guardar um documento no Comunicar com Simbolos Online, vd ao menu Ficheiro e selecione
Gravar Documento no Comunicar com Simbolos Online.

Vera entdo uma lista de todos os seus documentos em linha. Dé um nome ao seu documento no
campo Nome do documento e cligue em Guardar.

= -~y
B Saee Document o SymiWmer Oriine X

Name Owrer Usdated *
A My Doouments
B Shanzfolden

& AlUen

Folder:
Document Name:

[$229

Quando tiver guardado o seu documento, podera aceder ao seu documento através do Comunicar
com Simbolos Online ou abrindo documentos do Comunicar com Simbolos Online através da
aplicacao Comunicar com Simbolos.
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Gravacao Automatica

Pode optar por ativar a ‘gravagao automatica’ para os seus documentos e Ambientes. Se o programa
ou o seu computador falhar inesperadamente, pode recuperar o seu trabalho na proxima vez que
abrir o Comunicar com Simbolos.

Ativar Gravacao Automatica

Para configurar as suas definicdes de gravagdo automatica, clique no menu Ferramentas, depois
selecione Definigdes e escolha o separador Sistema.

Auto Save

Auto save periodically saves a copy of your
current document in the temporary directory in
case anything goes wrong with your computer
or the software while you are working.

Enable Auto Save Every

Quando a gravacao automatica tiver sido ativada, o que quer que esteja a trabalhar no Comunicar
com Simbolos estara sujeito ao periodo especificado na caixa pendente.

Recuperacdo de Documentos

Se algo correr mal com o0 seu
computador enquanto trabalha, na
proxima vez que executar O
Comunicar com Simbolos ser-lhe-a
apresentada uma mensagem no
inicializador onde podera escolher se
guer recuperar a sua ultima sesséo
ou apagé-la.

SymATRer has detectod a0 snsaved SeSEON TAAR YOU CAN TOCOVEC YOU Can eher [RODVEY & oF daftts M Mes.

Se ndo optar por recuperar a sua
Ultima sesséo, esta sera apagada
permanentemente. Se optar por
recuperar a sua ultima sessao, esta
sera carregada. Devera entdo usar
Gravar Como para gravar este
trabalho restaurado com um novo
nome.
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Compatibilidade dos Ficheiros Comunicar com Simbolos
Enquanto utiliza o Comunicar com Simbolos 2, podera abrir Documentos de versfes anteriores do
Comunicar com Simbolos.

No entanto, NAO podera abrir Documentos guardados no Comunicar com Simbolos 2 utilizando
versdes anteriores do Comunicar com Simbolos.

Se tentar abrir um Ambiente guardado no Comunicar com Simbolos 2 utilizando uma versao anterior
do Comunicar com Simbolos, ser-lhe-a apresentado o seguinte documento:

A e B e e e e

HOwNe BE S"B/US L EANEFI R 28 =4

A8 & @ [E 2

This file was created in SymWriter 2

MA dp B &

You need to update SymWhiter to open it

Bl - &

The update is Free,

= I

Visit: downloads;vidgutcom |

Se estiver a utilizar uma verséo anterior do Comunicar com Simbolos, tem direito a uma atualizagéo
GRATUITA do Comunicar com Simbolos 2. Para obter a atualizacdo, siga as instrucbes e va a
https://anditec.pt/produto/comunicar-com-simbolos/.

Imprimir

Para imprimir o seu documento, v4 ao menu Ficheiro e selecione Imprimir... ou selecione o
icone de impressdo a partir da barra de ferramentas. Quando optar por imprimir, vera a
seguinte caixa de menu:
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= Print (S
Genendl |

Select Printer

% Add Printer ik CutePDF Writer

- Lol o A, ..
& Canon iR-ADV C5030/5035 UFR Lon ryu_ J&9 HP Laseret 1100 (MS) or

« mn '

Stus Ready [T Prcttofile Preferonces
Location Post Room
Comement Fing Printer.
Page Range
G AN Number of gopies !l 51
C C
G - i
[en | ome | |
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A partir daqui pode escolher que impressora quer utilizar,
guantas copias quer imprimir e pode ajustar as suas
preferéncias de impressao.

As opcdes para definir as preferéncias da impressora
dependerao do seu tipo de impressora.

Se escolheu visualizar o seu documento como um
esquema continuo e deseja ver as quebras de pagina,
selecione Esquema de Quebra de P&gina a partir do
Esquema de Pagina no menu Ver.
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Configurar Pagina, Margens e Cor do Papel

Para garantir que o seu documento é configurado da forma mais eficiente, pode escolher Configurar
Pagina no menu Ficheiro para configurar as definicbes.

Quaisquer alteracdes que fizer a estas definicdes serao refletidas no seu documento Comunicar com
Simbolos, bem como na versao impressa.

G >

" Page Setup %]

Paper Size Margins

© Standard A4 (21cm x 29.7cm) v 1.00 3| em

Custom
Size

width: | 21.00 | am 1.00 3| am 100 [] o

Orientation

@ Portrait Landscape 140 [3] em

Paper colour

Click to change paper colour

O

(Save as Defauits| [Restore Defauits| [ ok [ canca

Tamanho do Papel

Quando o botao é selecionado, tem uma escolha de dimenses pré-definidas para tamanhos standard
a partir da lista pendente.

Quando o botdo Personalizado é selecionado, pode introduzir pessoalmente as suas proprias
dimensdes.

Orientacao
Escolha entre um retrato ou paisagem para o0 seu documento.
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Cor do Papel

Para mudar a cor do papel, clique na caixa a direita e selecione uma nova cor.

A primeira vez que abrir o Comunicar com Simbolos, a cor padrdo do papel sera branca.

Quando mudar a cor do papel, o fundo no Comunicar com Simbolos mudara para refletir as suas

novas defini¢oes.

Tal como mencionado na Cor da Linha dos Simbolos, pode querer mudar a cor do papel para dar um
bom contraste com a cor da linha do simbolo. Isto é especialmente util para melhorar o acesso aos

leitores com dificuldades visuais.

Paper colour

Click to change paper colour l:l

A

O [

at the entrance when you

hear the

Margens
Definir as margens de papel.
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Fala

O Comunicar com Simbolos vem com uma funcédo de fala disponivel na barra de ferramentas e no
menu Fala. Esta funcdo pode ser utilizada para maximizar o seu documento de inUmeras maneiras.
Por exemplo, com esta funcéo pode criar um "livro de voz". Devido ao facto de a fungéo de fala tentar
ler qualquer frase independentemente da gramatica ou ortografia, pode ser Gtil para compreender a
fonética da linguagem e dar feedback sobre as palavras & medida que séo dactilografadas.

O Comunicar com Simbolos vem com as vozes masculinas e femininas da ScanSoft.

Fala a Pedido

Ha dois icones de alto-falantes na barra de ferramentas que podem funcionar para fornecer feedback
da fala do documento escrito.

~ Clique no icone do altifalante Unico para ouvir a frase seleccionada lida em voz alta.
~ Cligue novamente para ouvir a frase "seguinte".

@ Para reproduzir a tltima frase novamente, cliqgue no icone de repetir a fala.

Estas duas opcdes estao também disponiveis a partir do menu Fala.

Fala Automatica

Com a funcao de fala do Comunicar com Simbolos, pode ouvir cada letra, palavra e/ou frase apds ter
sido dactilografada.

Utilize o menu Fala para escolher as melhores definicdes para o

Windows Tools Help <o\, documento.

' (4~ Speak 6§ . : . .
= : Quando uma opcdo tiver sido selecionada, aparecera uma
| &) Repeat Speech margem em torno do icone correspondente. Pode optar por ter
F—= qualquer combinacéo das opcdes ativadas em qualquer altura.
Speak after Letter !
|| | Speak after Word Sele_C|one Fglar depois da letra para ouvir cada letra depois de
[ ter sido dactilografada.
Speak after Sentence

Selecione Falar apés Palavra para ouvir cada palavra apos ter
Speech On/Off » sido dactilografada.

Speech Settings Selecione Fale apGs Sentenca para ouvir cada frase dita apos ter
sido dactilografada.
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Selecéao de Voz

Para escolher uma voz, selecione Configuracdes de Fala no menu Fala. Ser-lhe-4 entédo
apresentado um novo menu que apresenta uma lista pendente de todas as vozes disponiveis. Pode
selecionar qualquer voz desta lista.

Speech | Windows Tools Help
- Speak F6

Repeat Speech

e 2
@ Set voice speed
Choose voice: lScanSoft Serena_Full_11kHz 'J

Voice Speed
U
Slow Fast
Save as Defauﬂs] [Resmre to Defaults [ OK ] [ Cancel ]

Configurar Velocidade da Voz

Para alterar a velocidade da voz selecionada, selecione Configuracfbes de Fala no menu Fala e
utilize o cursor na secgéo Velocidade da Voz para alterar a velocidade.

Para garantir que escolheu as melhores configuragfes, utilize o botdo Teste depois de definir o
seletor.

Speech | Windows Tools Help

- Speak F6

Repeat Speech
3% Speak after Letter 8 St voice speed o
:::: Speak after Word Choose voice: [ScanSoft Serena_Full_11kHz v }
% Speak after Sentence Yokes Speed

&
Speech On/Off » Slow Fast
Speech Settings [Save as Defaults] [Resmretnbefaults [ OK ] [ Cancel ]
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Ortografia

speel |
£)sleep
&2 peel
“g steel
gaspell
Rspell

spiel

Learn This Word

More...

O Comunicar com Simbolos tem um corretor ortogréfico pictdrico.
Quando for cometido um erro ortogréfico, o Comunicar com Simbolos
oferecera sugestfes do diciondrio incluindo o simbolo associado.
Esta funcionalidade pode ajudar com sugestbes de simbolos para
ajudar a compreender o significado das palavras e ajudar no
processo de correccao.

Erros de Marcacéo

O Comunicar com Simbolos vem com um corretor ortografico. Pode escolher se os erros ortogréaficos
serdo ou ndo marcados ao longo do seu documento.

Para alterar as definicbes de marcacgao ortografica, selecione Defini¢des... no menu Ferramentas e
selecione um dos botdes de radio na secc¢ao Ortografia.

Spelling
Check As You Type

@ Mark Spelling Errors
() Do Not Mark Spelling Errors

Utilizar o corretor ortografico simples

speel |
£)sleep
2 peel
“g steel
& spell
Rspell
spiel

Learn This Word

More...

Para ver sugestdes de um erro ortografico, clique com o botéo direito
do rato sobre a palavra. Apds uma breve pausa, vera uma lista de
palavras sugeridas ilustradas por simbolos, sempre que possivel.

Se nado quiser que o Comunicar com Simbolos marque esta palavra
como um erro, cliqgue em Aprender estar Palavra.
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Utilizar o corretor ortografico completo

[ Check Spelling

speel

LD sleep f
&2 peel

steel

5 spell
spell

Word To Try

A\
O
QL

-_—
3 Try the new word
" ]

(B{‘ Hear the sentence

f) Back to original word
. .

=P o to next mistake
-
Learn e new word {Cbﬁe speller]

| Para ativar o corretor ortografico completo, selecione Verificar

Ortografia... no menu Ferramentas ou clique no icone de ortografia
se este for mostrado na barra de ferramentas que esta a utilizar.

O corretor ortografico procurard no seu documento por quaisquer
erros ortogréficos. Quando um erro for identificado, um novo painel
seréa aberto no lado direito da janela. No novo painel, aparecera uma
lista de correcBes sugeridas. A partir desta lista, pode selecionar uma
palavra para "tentar".

Para selecionar uma palavra para 'experimentar’, clique numa das
palavras sugeridas. A palavra aparecera agora no espaco abaixo
Palavra a Testar. Para ouvir a sugestdo lida em voz alta, clique no
icone do altifalante junto a caixa.

Para ver a palavra sugerida inserida no seu documento, clique em
Experimentar a nova palavra. Se a sele¢cdo néo for a que pretende,
clique em Voltar a palavra original para colocar a palavra original
de volta.

Para ouvir a frase que contém a sugestéo, clique em Ouvir a frase.
Para rever o proximo erro, clique em Ir para o proximo erro.

Se nédo quiser que o Comunicar com Simbolos marque a sua palavra
original como um erro, clique em Aprender a nova palavra.

Uma vez terminado o uso do corretor ortografico, clique em Fechar
corretor.
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Acrescentar Sugestdes Ortograficas Adicionais

E-lhe possivel criar as suas proprias sugestdes para erros ortograficos. Alguns erros ortogréaficos
poderiam dever-se a uma abordagem fonética por escrito. Como o corretor ortografico s6 pode
analisar letras, por vezes as correcdes sugeridas nao serdo exatas para a palavra realmente
pretendida.

muvver
‘2 mustve

95 mustve
Malvern
miniver
makeover

Learn This Woed

More... ».

Para adicionar sugestdes para tal ortografia, selecione Editar Sugestdes Ortograficas... no menu
Ferramentas.

" Custom Spelling Suggestions [~ V
Add a New Entry Existing Entries
Misspeling, e.9. wheather Error Possible Suggestions 2
niad hert hurt
mbons for this word, €.g. weathe, ingeckshon injection =l | pe ><v try
mother ingecshon injection
"’ Addl kangero kangaroo
movver mother
Lnart nauahhy z
oK _ Cacel |

Utilize a secgdo Adicionar uma Nova Entrada para adicionar um novo erro, e subsequentemente
introduza quaisquer sugestdes para esta palavra separadas por uma virgula.

Cliqgue em Adicionar para adicionar o seu novo erro e possiveis sugestées.

Também pode atualizar entradas existentes, selecionando-as na sec¢do Entradas Existentes e
introduzindo novas sugestfes. Ao clicar numa entrada existente, o botdo Adicionar sera substituido
por um botédo Atualizar. Quando tiver terminado de adicionar sugestdes, clique em Atualizar.

Clique em Apagar Entrada para remover uma entrada selecionada/destacada.

Quando tiver terminado cliqgue OK.
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Eliminar palavras ‘corretas’ extras

Um erro ortogréfico pode ser acidentalmente marcado como correto e adicionado ao dicionéario
Comunicar com Simbolos. E possivel eliminar itens da lista de palavras adicionais que tenham sido
acrescentadas. A partir do menu Ferramentas selecione Editar dicionario...

2= Edit your custom dictionary
committment Add 3 word
leamington
Delete selected words
| Deete
Find

Na nova caixa de menu encontrara uma lista de entradas que foram adicionadas ao dicionario
Comunicar com Simbolos.

Se houver muitas entradas, pode usar a caixa Procurar para pesquisar mais facilmente.

Quando tiver encontrado um item que tenha sido adicionado por engano, cligue em Eliminar para
remover a entrada.

Quando tiver terminado de remover as entradas, clique OK.
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Mostrar Partes da Fala

E possivel marcar verbos e substantivos no seu documento como cores separadas a fim de distinguir
as partes da fala.

Para configurar estas opc¢des, selecione "mostrar partes da fala" no menu Ferramentas. Ser-lhe-ao
apresentadas trés opc¢oes distintas:

Mouns
Yerbs

Configure...
Para marcar todos os substantivos no seu documento, clique em Substantivos.
Para marcar todos os verbos no seu documento, clique em Verbos.

Quando tiver escolhido marcar uma parte da fala, aparecera um quadrado preto no icone para a parte
da fala.

Para escolher a cor como sera apresentada a parte marcada da fala, clique em Configurar e
selecione uma cor.

A cor padréo para os substantivos € o azul e a cor padréo para os verbos é o vermelho.

Ot & 3 7%“7%@

When go sightseeing, take camera and a guldebook.
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Lista de Palavras

A Lista de Palavras € um ficheiro que liga palavras com imagens. Se escrever 'gato’ em 'modo
simbolo’ enquanto utiliza o Comunicar com Simbolos, a Lista de Palavras carregada mostrara
automaticamente o simbolo associado com a palavra 'gato’. Os simbolos apresentados ao digitar
variam de acordo com a(s) Lista(s) de Palavras carregada(s) no Comunicar com Simbolos.

S
cat—>

Pode optar por ativar ou desativar diferentes tipos de Listas de Palavras no Comunicar com Simbolos,
dependendo de como pretende utilizar o programa. Também pode usar o0 Comunicar com Simbolos
para criar a sua propria Lista de Palavras.

Tipos de Lista de Palavras

Simbolos Widgit

(Simbolizacéao Inteligente) A lista de palavras esté ligada a toda a base de dados de Simbolos Widgit
e € a Unica lista de palavras que pode ter a funcdo Simbolizagéo Inteligente ativa. Com cada
atualizacdo de software, a base de dados Widgit também sera atualizada - assegurando que tem o
vocabulario maior e mais atualizado.

NOTA: Nao pode editar a base de dados de Simbolos Widgit, mas pode selecionar as suas escolhas de
simbolos padréo.

Lista de Palavras do Utilizador

Este ficheiro da Lista de Palavras esta associado ao seu Perfil do Windows, portanto quaisquer
alteracdes que faca a esta Lista de Palavras sO serdo acessiveis por si, a menos que partilhe os
detalhes de inicio de sessao. Existe apenas uma lista de palavras de utilizador por utilizador.

NOTA: A Lista de Palavras do utilizador esta sempre ativa.

Lista de Palavras de Topicos

Estes ficheiros de listas de palavras sdo geralmente reservados para pequenas listas de palavras
para pequenos conjuntos de palavras especificas de um tdpico. Estes ficheiros sdo também
facilmente partilhados entre diferentes utilizadores. Quando um documento que utiliza uma Lista de
Palavras Tematica é guardado, a Lista de Palavras e todas as suas entradas seréo integradas com o
ficheiro. Se carregar este ficheiro noutro computador, a Lista de Palavras, juntamente com o contetido
do documento, sera acessivel. E provavel que a maioria dos pacotes de recursos tenha uma Lista
de Palavras Topica incluida, como por exemplo uma Lista de Palavras da "Histéria Antiga do Egipto”,
por exemplo.
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Configurar Lista de Palavras de Simbolos

Este ficheiro da Lista de Palavras é o maior tipo de Lista de Palavras e é normalmente composto por
conjuntos de simbolos alternativos. Esta lista de palavras ndo é facilmente partilhada como uma lista
de palavras tematica porque nao estd integrada com documentos do Comunicar com Simbolos,
embora seja reconhecida por ela.

Quando lancar o Comunicar com Simbolos pela primeira vez, a Lista de Palavras ativada por defeito
sera a sua Lista de Palavras de Utilizador em conjunto com a Base de Dados de Simbolos Widgit
(Simbolizagéo Inteligente).
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Carregar Lista de Palavras

Para gerir as Listas de Palavras atualmente disponiveis no Comunicar com Simbolos, pode utilizar o
menu Simbolos e selecionar Simbolos e Lista de Palavras.

Usando este menu, pode configurar como os simbolos funcionardo de acordo com as preferéncias
da sua Lista de Palavras.

Seccéo dos Simbolos

™ Symbols and Wordlists
Symbols
P L | W
° ‘35 Use Widgit Symbols o b
X B=| oy

Na seccao Simbolos, pode escolher entre Utilizar Simbolos Widgit, que permitira tanto a
Simbolizacao Inteligente como o acesso a Base de Dados de Simbolos Widgit (bem como a quaisquer
Listas de Palavras Topicas ativadas); e Utilizar Apenas Listas de Palavras, que simbolizara de
acordo com as Listas de Palavras ativadas no painel de Listas de Palavras em Uso abaixo. Esta
tltima pode ser util quando se trata de um tdépico especifico que pode ser complicado pela
simbolizag&o oferecida pelos Simbolos de Utilizagéo de Widgit.

NOTA: Pode selecionar "Utilizar Simbolos Widgit" e ndo ter nenhumal lista de palavras ativada. Contudo,

ndo pode selecionar "Utilizar Apenas Listas de Palavras" e voltar ao seu documento se ndo tiver
nenhuma lista de palavras ativada.

Seccao de Lista de Palavras

| Topi Wordists | _Symbol Set Wordists |
Available Wordists Inwuse Wordists t
new three pigs = lec prepositions
I symbolworld wordlist .{
i Widgtt Pictures
Enable Viordist | | Disable Wordist |
More Options...
Save a5 Defaults| [Restore Defoults | [ ox [ coxe |

O painel da esquerda exibira todas as Listas de Palavras disponiveis que nao foram 'ativadas' para o
seu documento atual. Para ativar uma Lista de Palavras, selecione essa lista de palavras no painel
da esquerda e clique no bot&o Ativar Lista de Palavras por baixo.
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O painel da direita exibira todas as listas de palavras 'ativadas' para o seu documento atual. A Lista
de Palavras na posi¢édo mais alta tera automaticamente preferéncia de simbolo em relacdo as outras
Listas de Palavras. Por exemplo: se tivesse trés Listas de Palavras ativadas, cada uma com um
simbolo diferente para a palavra 'Gato', o simbolo da Lista de Palavras mais alta deste painel seria a
primeira escolha no Comunicar com Simbolos. Pode usar as setas para cima e para baixo a direita
deste painel para alterar a ordem das Listas de Palavras e o botdo Desativar Lista de Palavras para
desativar e mover simultaneamente a Lista de Palavras selecionada para o painel da esquerda.

Quando tiver terminado de configurar as suas Listas de Palavras, pode clicar em OK para voltar ao
seu documento e submeter as suas alteracdes, ou clicar em Cancelar para voltar ao seu documento
sem guardar quaisquer alteracdes. Pode também guardar as suas alteracdes para funcionar como
configuracao por defeito, clicando em Guardar como Predefinicdes. Clique em Restaurar por Pré-
definicdo para restaurar as configuracdes por defeito originais.

Abertura de Mdltiplas Listas de Palavras

Enquanto pode escolher Utilizar Simbolos Widgit e ativar Listas de Palavras Tépicas ao mesmo
tempo.

Mas se escolher Utilizar simbolos Widgit e ativar uma lista de palavras Configurar Simbolos,
receberd uma mensagem de aviso.

Poder& prosseguir, mas ndo é recomendado. A mistura de conjuntos de simbolos diferentes pode
confundir o leitor, uma vez que conjuntos diferentes visualizam conceitos de forma diferente. Se
conhecer os conjuntos e a sua estrutura, ndo ha problema em misturar conjuntos, por exemplo,
misturar uma Biblioteca de Fotos adicional com os Simbolos Widgit. Se ndo o fizer, € melhor evitar
misturar, pois podem representar conceitos de formas diferentes e dispares.

NOTA: A ativacdo dos Simbolos Widgit e de uma Lista de Palavras de Simbolos também pode fazer com
gue o0 programa corra mais lentamente.

Simbolos Restritos

Alguns simbolos na base de dados Widgit podem ser perturbadores ou ndo adequados para alguns
utilizadores. Os simbolos restritos ndo séo exibidos por defeito quando se lanca o Comunicar com
Simbolos pela primeira vez. Para alterar o acesso aos simbolos restritos, pode usar o menu Simbolos
e selecionar Simbolos e Lista de Palavras...

Cligue no bot&o ao lado de Mais Opcdes... para revelar o botdo Mostrar Simbolos Restritos.

Clique no botédo Mostrar Simbolos Restritos para ver as categorias de simbolos restritos. Clique no
botdo ao lado da categoria de simbolos restritos que pretende que sejam exibidos para permitir a
simbolizagcédo desses termos.

¥ Maore Options...
Restricted Symbols
v Show restricted symbols
Categories
Drug and substance misuse
Human reproducton

Save as Defaults| |Restore Defaults oK || Cancel
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Clique em OK para voltar ao seu documento e fazer as suas alteracdes, ou cligue em Cancelar para
voltar a0 seu documento sem guardar quaisquer alteragfes. Também pode guardar as suas
alteracBes para funcionar como configuracao por defeito, clicando em Guardar como predefinicao.
Clique em Restaurar por Pré-definicdo para restaurar as configuracdes padrao originais.

Lista de Simbolos Excluidos

Se h& algumas palavras que nao quer que sejam simbolizadas, pode criar a sua prépria Lista de
Palavras de Exclusao de Simbolos. Isto pode ser particularmente Util se estiver a trabalhar com um
utilizador que possa ser sensivel a determinado material, como as aranhas, por exemplo. Pode
configurar esta lista indo ao menu Ferramentas e clicando em Editar Listade Simbolos Excluidos...
no separador Fala e Ortografia. As palavras que estédo na lista de exclusdo néo serdo simbolizadas,
nao aparecerdo nas sugestdes ortograficas e serdo marcadas como ortografias incorretas.

B Symbol Exclusion List

Words in this ist wil not be given symbols by the smart symboliser. Use this list
to exclude nonsense words from being symbolised.

New

% Remo

[ Paste

Language: | B Englsh UK v ’

(o J[ coe

NOTA: As entradas da lista de palavras e as entradas do dicionario ortografico habitual irdo sobrepor-
se a lista de excluséo.

Alterar Idioma

Quando iniciar o Comunicar com Simbolos pela primeira vez, a lingua padrédo sera a da versao que
possui (por exemplo: se possuir a versao americana do Comunicar com Simbolos, a sua sele¢éo de
lingua padrdo sera o inglés americano). Podera ter pacotes linguisticos adicionais disponiveis,
dependendo das bases de dados que tiver instalado. A alterac@o da lingua alterard a simbolizacéo
de palavras e frases, tal como reconhecida pela base de dados de simbolos. Outros aspetos que irdo
mudar incluem: a voz da fala e o corretor ortogréfico.

A alteracdo do idioma ndo altera a interface.

Para alterar o idioma do Comunicar com Simbolos, selecione o menu Simbolos e escolha Idioma.
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- —
% Set the Current Language ==

Avalable Languages
English AU z
IEI English CA
English NZ
English UK
5 English US
HE] Finnish

(Save a5 Defoust| [Restore Default [ ][ come

Clique em OK para voltar ao seu documento e fazer as suas altera¢cdes, ou cligue em Cancelar para
voltar a0 seu documento sem guardar quaisquer alteracbes. Também pode guardar as suas
alteracdes para funcionar como configuracéo por defeito, clicando em Guardar como predefinicao.
Cliqgue em Restaurar por Pré-Defini¢céo para restaurar as configuracdes padrao originais.
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Gravar AlteracOes da Lista de Palavras

Enquanto estiver a escrever um documento, € provavel que utilize aspetos de edicdo do Comunicar
com Simbolos, tais como: Mudar as Palavras por um Simbolo, Mudar a Imagem por uma Palavra
e Mudar as Cores por um Simbolo. Contudo, tais alteracGes serdo guardadas no documento atual,
podera também decidir que pretende guardar as suas alteragdes para usar em outros documentos.
Podera também desejar simplesmente remover entradas das listas de palavras do documento.

Pode guardar e gerir as suas alteracdes a Lista de Palavras, e criar Listas de Palavras selecionando
0 menu Simbolos e clicando em Gravar Alteracdes da Lista de Palavras...

™ Save werdlist changes ()
Wordist Entries New Wordist name Wordists
e
james ra ’ s Chazind
rabbat e User Wordlist
squirred Y wo
Oeiete entry
- A .
Currently Seected Weordist
o> A
Why are some werdlists grey?
Select Wordists
Fiter
Show: | Al entries =
ok || coxe

Painel de Entradas da lista de palavras

No painel da esquerda Entradas da Lista de Palavras, encontrara os novos simbolos que foram
criados durante a sua sessdo. O que pode ver neste painel depende da caixa de filtragem.
Filter

Show:

Entries not in use

Quando todas as entradas tiverem sido selecionadas, vera todas as entradas que fez durante a sua
sessao. Quando as entradas em uso tiverem sido selecionadas, vera todas as entradas que efetuou
durante a sua sessao e que estdo atualmente no seu documento. Quando as entradas néo utilizadas
tiverem sido selecionadas, vera todas as entradas que efetuou durante a sua sesséo e que néo se
encontram atualmente no seu documento.

Painel de Lista de Palavras
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No painel da direita, vera uma lista de todas as suas Listas de Palavras Tematicas. A Lista de Palavras
do Utilizador serd sempre carregada. Quando uma Lista de Palavras esta cinzenta, significa que a
Lista de Palavras ndo esta atualmente carregada. Pode carregar uma Lista de Palavras a partir deste
menu, clicando no botéo Selecionar Listas de Palavras que o levara ao menu Simbolos e Listas
de Palavras...

Criar Lista de Palavras

Pode também criar uma Lista de Palavras usando este menu. Para criar uma Lista de Palavras,
escreva um nome para a nova Lista de Palavras no espaco por baixo do Novo Nome da Lista de
Palavras e depois cliqgue no botao Criar Lista de Palavras.

New Wordlist name

James' Wordlist

Make new wordlist

Esta nova Lista de Palavras serd automaticamente carregada, e adicionada ao Painel das Listas de
Palavras.

Wordlists

”James' Wordlist

User Wordlist

ANidair Dictiirec
wWidgit Fictures

Adicionar Entrada a uma Lista de Palavras

Pode adicionar as suas entradas as listas de palavras carregadas. Para adicionar uma Entrada a uma
Lista de Palavras, primeiro selecione a Lista no painel de Listas de Palavras a que pretende adicionar
e certifique-se de que esta carregada. Depois selecione a entrada da Lista que pretende copiar e
clique no botdo Adicionar. Se quiser adicionar todas as entradas da sua Lista de Palavras, clique no
botéo Adicionar tudo.

[ Delete entry |
[ = Add |
[ = Add Al |

Eliminar Entrada de uma Lista de Palavras

Pode apagar as entradas da lista de palavras selecionando-as no painel de entradas da lista de
palavras e depois clicando em Apagar entrada. Se a entrada que esta a tentar apagar estiver a ser
utilizada, ndo podera apagé-la até que tenha sido apagada do seu documento.

Cliqgue em OK para efetuar alteracdes ou clique em Cancelar para voltar ao seu documento sem
guardar quaisquer alteracdes.
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Ver Lista de Palavras

Para ver as suas Listas de Palavras disponiveis, pode selecionar o0 menu Simbolos e depois
Simbolos e Listas de Palavras, onde as suas Listas de Palavras serdo listadas no painel Listas de
Palavras.

Se quiser ver o conteldo das suas Listas de Palavras, pode utilizar o Gestor da Lista de Palavras.
O Gestor de Listas de Palavras € uma aplicacdo externa.

Para abrir a Lista de Palavras va para o menu inicial, depois escolha: “Todos os programas > Widgit
> Comum > Gestor da Lista de Palavras”

O Gestor da Lista de Palavras € uma ferramenta ideal para ajudar a fornecer uma visao geral da
extensdo dos Simbolos Widgit. Sem ter de fazer quaisquer altera¢gbes, pode olhar para todos os
imagens e palavras em cada Lista de Palavras.

Fornece um método para se familiarizar com a forma como os Simbolos Widgit funcionam, e pode
ajuda-lo a planear como pode alterar, ou criar as suas proprias listas de palavras.

Editar Lista de Palavras

Pode utilizar o Gestor da Lista de Palavras para editar as suas Listas de Palavras. O Gestor de Listas
de Palavras € uma aplicacdo externa.

Para abrir a Lista de Palavras va para o menu inicial, depois escolha:
“Todos os programas > Widgit > Comum > Gestor da Lista de Palavras”

Ha varias maneiras de editar uma Lista de Palavras utilizando o Gestor da Lista de Palavras, por
exemplo: atualizando o vocabulario através da adicdo, edi¢éo e eliminacdo de palavras ou atualizando
0s simbolos através da adicdo de imagens e qualificadores personalizados.

Localizacao do Imagem na Gravacéao das Alteracdes da Lista de
Palavras

Enquanto trabalha com documentos que foram personalizados por outros utilizadores, pode encontrar
simbolos interessantes que foram utilizados para outras palavras. Se quiser descobrir se a imagem é
um simbolo widgit, uma imagem de terceiros ou uma imagem widgit, pode utilizar o caminho do
ficheiro no menu Guardar Alteracdes na Lista de Palavras.

Cligue no menu Simbolos, e depois Gravar Alteragdes na Lista de Palavras... Depois de localizar
a entrada para o simbolo que procura, pode passar o rato sobre a pré-visualizagdo da imagem do
simbolo e aparecera a localizacao do ficheiro.

{ Symbol graphic: /graphics_co/widgit rebus/c/cat.emf
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Lista de Palavras Dolch

As listas Dolch séo listas de palavras americanas que contém diferentes grupos de vocabulario
destinados a criancas em varias fases do desenvolvimento da lingua.

Pode ativar as listas Dolch para os seus documentos. | Configure deich Lists ==
Quando uma Lista de Palavras Dolch tiver SidQ | seect e dochiord Lsts that shoud be acte.

ativada, os simbolos ndo serdo mostrados para as | ety s e
palavras dessa lista. Esta funcionalidade pode ser Bos-priics

particularmente util para pessoas com a versdo o

americana do Comunicar com Simbolos. 5t Grade

Quando estiver a configurar uma lista Dolch, pode ;:: ;r:::

escolher entre uma variedade de opcdes diferentes. As

opcdes estdo divididas em diferentes listas de palavras s

para utilizadores de diferentes niveis de leitura. Select Al Qlon-Nouns) | (Select Al + Nowns | (SelectiNone
Os utilizadores da versdo americana do Comunicar | o= feesess e ——

com Simbolos podem encontrar esta janela a partir do
menu Simbolos. Se néo estiver a utilizar a versdo americana, mas gostaria de utilizar esta
funcionalidade, pode adicionar um atalho Listas Dolch a sua barra de ferramentas com a Barra de
Ferramentas e Opc¢des de Iniciagdo... a partir do menu Ver.
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Ambientes do Comunicar com Simbolos

Os ambientes do Comunicar com Simbolos facilitam a escrita com a ajuda de Grelhas e Botdes. Estes
podem ser criados apenas com texto, suporte de texto e simbolos ou apenas formatos de simbolos.
Isto significa que o Comunicar com Simbolos pode apoiar os utilizadores com a escrita de simbolos
com um vocabulario limitado.

Um exemplo dos beneficios da utilizacdo de Ambientes € a capacidade da funcionalidade de
aumentar o envolvimento e motivagdo dos utilizadores através da criacdo de estratégias visuais, tais
como imagens de comportamento e sinalizagdo, ou ferramentas organizacionais, tais como planos
pessoais e listas de compras.

Ln [«‘r- [rs— eeh  fadows  Toch Moy
SNBEEHS OB s s BJ U Izlwtinn s DO ™ Q
& BE SOGOELEREIELE 44 S =i #I[S=E=

S0 Seton | Guha | Gis

T o e
B - [ @\
Today is Monday

{am
Morning

E & 4 ©

Register Assembly History Geoqrophyl

e
Glossario dos Ambientes
".;."."*.27-?;:.7.;:.;'.'/;- oy m— Ambientes
1 0€ @& '+ & A janela de escrita do Documento, juntamente com
e e o N as Grelhas e outras ferramentas para ajudar a

escrever € chamada Ambiente.
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Q? ¢ o Area do Documento

We pare ed ched — O documento (ou janela de escrita) é a area do ecra
onde se pode escrever diretamente, e que pode
receber dados de uma(s) grelha(s) ativa(s).

Fases

Uma Fase € uma area do ecra separada da area de
documentos que pode conter Grelhas, Tabuleiros,
Botdes e Caixas de Texto.

Grelha
A Grelha é um conjunto de Células.

o
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Células

Uma Célula é uma entidade Unica dentro de uma
Grelha. Uma célula tem normalmente uma margem e
paper wood cloth € utilizada para conter texto, simbolos ou ambos.

"

Emgrelhamentos

E um conjunto de Grelhas ou Caixas em cima uns dos outros, mas ocupando
0 mesmo espaco na Fase. Por exemplo, uma Célula de uma Grelha pode ligar-
se a uma nova Grelha exatamente no mesmo local, mas com Células e op¢des
diferentes disponiveis.

Se uma Grelha fizer parte de uma Grelha, vera o icone de Emgrelhamento na
célula inferior esquerda:

&

Pode ver todas as grelhas numa grelha usando o Visualizador de Grelhas.

3 qreen1

Acoes

As acgOes sdo caracteristicas dentro de Células ou Botdes que foram configurados para executar
tarefas especificas dentro de um documento. Por exemplo, pode querer criar um botédo de apagar
para executar a acdo de apagar a palavra anterior; ou uma a¢cdo como a impressao ligada a uma
nova Grelha, etc.

b

I ‘ ¥ Ed Cel Actions ==

Avalable Actons Current Cel Actons:
shortist | Recent | Al

. X Delete tast word (i)
Alignment - e
Undo 3 4
Mowe the cursor oroee
Yext Selection
4 Delete
X backepace
X Last woed
X dalata

Description:

Dedetes the word to the left of the text
Qurser.
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Caixas

Uma Caixa é uma area de forma livre onde imagens e caixas de texto podem ser posicionados
livremente. Os artigos numa Caixa podem agir como Células, enviando conteddo para o documento
enguanto contém acdes. Uma Caixa pode também ter uma imagem como fundo.

1 Q

N
I LIKE

i ®

I DISUKE

i & o

N e
1AM UNSURE AROUT

Botdes

Um Botéo é semelhante a uma Unica Célula que pode ser colocada numa Bandeja ou diretamente
num Grelha. Também pode conter agdes.

0,06

Caixas de Texto

Uma Caixa de Texto é semelhante a uma Unica Célula que pode ser colocada numa Caixa ou
diretamente numa Fase. Também pode conter agdes, e vem com a acao padrao atribuida 'Enviar
Texto da Célula'. E semelhante a um Boté&o.

Click on the button to start

Modo Texto

O modo Texto é utilizado para escrever em Células de Grelha. Pode escolher este modo
I clicando no icone Texto na barra de ferramentas.

Modo Objeto

O modo objeto é utilizado para a maioria dos outros fins, por exemplo: redimensionamento,
% ligagéo, edigédo, aparéncia e movimentagéo de artigos. Pode escolher este modo clicando no
icone da seta na barra de ferramentas.

Usar o Ambiente
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Pode comecar a utilizar um Ambiente existente seleccionando Usar um Ambiente
a partir do langador do Comunicar com Simbolos.

Quando o fizer, ser-lhe-4 apresentada a pasta por defeito para o armazenamento
de Ambientes.

Modo Ecra Inteiro U Symiees * Eaviromments ¢

Ao executar um Ambiente,
pode ativar o modo ecrd
completo. Isto exibirdA o

documento e as etapas com IE
resolucdo de ecra inteiro. Isto 1
pode ser ativado entrando no ==
menu Ver e clicando em Ecra ]

Inteiro. Em alternativa, pode
premir F3 no seu teclado.

Pode selecionar um Ambiente guardado para correr a partir desta pasta de uma de duas maneiras:
clicando duas vezes no Ambiente, ou selecionando o Ambiente e clicar no Ir.

Se quiser olhar para os Ambientes mais recentemente utilizados, pode selecionar o icone Recente
no canto inferior esquerdo.

3 S S S Ao selecionar um Ambiente com um clique do rato a partir de uma pasta ou
Rl | [ do menu RecenteZ vera uma prévia dess? Amt_)lente.no painel da ghrelta, a
Ko ~ 1 menos que 0 Ambiente seja de uma versdo mais antiga do Comunicar com

Float and sink.swe

Simbolos.
Churchyard.swe

The Date Today.swe
Alive or not.swe

Halloween.swe :
Abertura de Documentos em Ambientes

Quando tiver carregado um ambiente, pode abrir um documento a partir do menu Ficheiro ou pela
Barra de Ferramentas e o documento sera carregado diretamente para 0 ambiente. E Gtil se tem
usado e guardado um ambiente complexo, podendo continuar o documento mais tarde.
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Ambientes: Compatibilidade de Ficheiros

Enquanto utilizar o Comunicar com Simbolos 2, poderd abrir Ambientes de versGes anteriores do
Comunicar com Simbolos.

No entanto, NAO podera abrir Ambientes guardados no Comunicar com Simbolos 2 usando versdes
anteriores do Comunicar com Simbolos.

Se tentar abrir um Ambiente guardado no Comunicar com Simbolos 2 utilizando uma versao anterior
do Comunicar com Simbolos, ser-lhe-& apresentado o seguinte documento:

A e e e e e e

HOowHS EE - S*B/US L WANEFI R 28 =4

@ [E 2

This file was created in SymWriter 2

You need to update SymWriter to open it

2 - %
The update is Free.

—~ [

Visit: downloads.widgitcom |

i

Se estiver a utilizar uma versao anterior do Comunicar com Simbolos, tem direito a uma atualizagao
GRATUITA do Comunicar com Simbolos 2. Para obter a atualizacdo, siga as instrucbes e va a
https://anditec.pt/produto/comunicar-com-simbolos/ e clique no separador Downloads.

Exemplos de Ambientes

O Comunicar com Simbolos vem com um conjunto de Ambientes de exemplo para utilizar, e para lhe
dar ideias para novos Ambientes. Estes também podem ser editados de modo a criar novos
Ambientes.

NOTA: Existem também modelos para muitos destes Ambientes onde pode adicionar o seu proprio
conteldo, mas todas as formatacdes e ligacdes estdo prontas.
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Gravacgao e Impressao do seu trabalho

Quando estiver a utilizar um Ambiente, aplicam-se as mesmas op¢des de poupanca e impressao de
quando se esta a escrever um documento. Sé imprime e guarda o contetdo da Area de Documentos.

Guardar

-1 Para guardar o seu trabalho, basta selecionar Guardar no menu Ficheiro, ou clicar no icone
—a Guardar na barra de ferramentas.

A partir daqui pode navegar para onde deseja guardar o seu documento. O caminho por defeito para
0s documentos Comunicar com Simbolos é:

Win 7:
Documentos Partilhados:
C:\Utilizadores\Publico\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos

Documentos Pessoais:
C:\Utilizadores\%username%\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
- onde %username% € uma variavel que o Windows ir4 substituir.

WinXP:

Documentos Partilhados:
C:\Documentos e Definicbes\Todos os Utilizadores\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos

Documentos Pessoais:
C:\Documentos e Defini¢des\%username%\Meus Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
- onde %username% é uma variavel que o Windows ira substituir.

Assim que o seu documento for guardado, selecionando novamente guardar ird guardar sobre o seu
ficheiro. Se desejar fazer uma cépia separada do seu documento com um nome diferente, selecione
Guardar como.

NOTA: E importante guardar o seu trabalho de forma regular.
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Imprimir

Para imprimir o seu documento, v ao menu Ficheiro e selecione Imprimir... ou selecione o
icone de impressdao a partir da barra de ferramentas.

Quando optar por imprimir, vera a seguint

e caixa de menu:

(% Pant
Genendl |
Select Printer

% Add Printer
% Adobe PDF

& Canon iR-ADV C5030/5035 UFR Tl on ryu_ J&8 HP Laseret 1100 (MS) or

% CutePDF Writer
& Fax

‘ m

Satus Ready [T Prrttofie Preferences
Location Post Room
Commert [P Pl |
Page Range
G AN Number of copies: [1 =
c c
C [7
[ Concdl | I

A partir daqui pode escolher que impressora pretende utilizar, quantas cOpias pretende imprimir e

pode ajustar as suas preferéncias de impressao.

As opc¢des para ajustar as preferéncias de impressédo dependerdo do seu tipo de impressora.

Se tiver escolhido visualizar o seu documento como um esquema continuo e quiser ver as quebras
de péagina, selecione Ver Quebra de Pagina a partir do Esquema de Pagina no menu Ver.
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Editar o Ambiente durante a utilizacao

Pode estar a utilizar um Ambiente para escrever um trabalho, quando se aperceber que precisa de
fazer uma mudanca. Pode mudar para o designer em gualquer altura enquanto executa um Ambiente
para fazer quaisquer alteracoes.

Ha duas formas de editar um Ambiente que esta a utilizar:
g Edicao Rapida - para fazer mudancas rapidas e ndo permanentes.

@ Edicdo Completa — por fazer alteragdes permanentes.

Edicdo Rapida

A edicédo rapida pode ser Util para fazer alterag6es temporarias. Estas podem consistir em ajustes tais
como: modificacdo do vocabulario de um Ambiente para o tornar mais acessivel a um determinado
utilizador, adigcdo de conteudo para o tornar mais relevante ou simplesmente improvisar uma nova
funcionalidade.

Para utilizar a funcdo Edi¢c&o Réapida, prima o botdo na
barra de ferramentas, vA ao menu Ferramentas ou
prima Ctrl+Q no seu teclado.

Quick Edit

Quando tiver selecionado Edi¢cdo Rapida, vera a seguinte

imagem no canto inferior direito: In Quick Edit mode, changes you make wil
_ ) not be saved permanently into the
Quando tiver terminado de fazer alteragbes ao | environment.

@ Ambiente, prima o Botdo Play verde para voltar ao | Tosaveyour changes use the File menu.
documento.

NOTA: As alteragcdes que fizer na edicdo rapida sdo temporérias e ndo serédo guardadas com
0 Ambiente.

Edicdo Completa

Deve usar a Edicdo Completa quando quiser fazer alteracBes permanentes a um Ambiente, ou
guarda-lo como uma copia. Ao contrario do modo de Edicdo Réapida, apoés ter terminado de fazer
alteracdes, ser-lhe-a pedido que guarde quando tentar regressar ao documento. Isto pode ser
potencialmente perturbador se estiver a trabalhar com um estudante.

Para entrar no Modo Design para acesso a Edicdo Completa, selecione o menu
Ferramentas, depois Mude para Designer e escolha Confirmar. Também pode usar o botédo
vermelho Editar, se estiver disponivel na barra de ferramentas atual.

Quando tiver terminado de fazer as suas alteragdes ao Ambiente, prima o botdo verde Play
@ para voltar ao documento. Ser-lhe-a pedido que guarde as suas alterac6es quando o fizer.

Pode escolher Guardar, para sobrescrever o Ambiente atual, ou Guardar Como, para fazer
uma copia.

NOTA: Nao é necessario salvar o Ambiente para o utilizar, mas é recomendavel que o faca.
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Painéis Laterais

Os painéis laterais referem-se ao Selecionador de Simbolos (Pagina 23) e ao Navegador de Imagens
(Pagina 34). Estes painéis sdo acessiveis por defeito quando se esta a utilizar o Modo de Desenho,
tal como o Visualizador de Grelhas.

Os ambientes podem ser salvos com um ou ambos os Painéis laterais visiveis ou ndo. Assim, quando
se executa um Ambiente, a visibilidade dos painéis laterais pode mudar.

Pode optar por mostrar e esconder os painéis utilizando as op¢des apropriadas do menu Ver.
Painel de Imagens Painel de Simbolos  Painel Duplo

Symbls | Gracha | Symbos | Gastes Symbols and Graghas |

"N Pk Sy L WS J
"\ Pk Symbos
sogedfeh ot smteater g . ~ = :
> | 59
Badger M bess \ \

4

71N

budge
A r
v » G Frd Symeal
[

.y l- Graphics ]
/%

e X |

o e Y e o

bA buttest), q’
a ™ O @
sl L

» -

My Pchres My Pchres
Shared Petres Shared Petres
Widpt Actres Fird Symbal Widpt Pctres
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Fala

Pode utilizar a fala sintetizada para ler documentos, & medida que escreve ou depois. A funcao de
fala tem aplicacdo adicional no Modo Design devido as possibilidades de utilizacdo de acbes
celulares.

Por exemplo, poderia ter um Ambiente com um Grelha com Grelha, Botdo, Imagem ou Caixa de Texto
gue tenha sido configurado para fornecer feedback audio, como por exemplo:

Célula de Texto — Fala o texto visivel na Célula selecionada.
Texto Pré-Definido — Fala texto definido pelo utilizador.

Sentenca — Fala o texto da frase que contém o cursor (ou imediatamente atras do cursor, se
a frase atual estiver vazia).

Paragrafo — Fala o texto do paragrafo que contém o cursor (ou imediatamente atras do cursor,
se o paragrafo atual estiver vazio).

Repeticdo — Fala o ultimo fala falado.

Reproduzir Som — Reproduz um ficheiro de som especificado. O ficheiro de som deve ser
um formato compativel com .wav ou .mp3.

Claro que, se nao tiver qualquer tipo de equipamento para ouvir audio, pode ndo saber se o
Comunicar com Simbolos esta ocupado a executar fun¢des de audio.

_~ Quando o Comunicar com Simbolos estiver a reproduzir audio, vera o icone do altifalante
Z no canto inferior direito do ecra.

O texto que estad a ser transformado em &audio serd também realgado a verde, a fim de
indicar os processos ativos atuais.

) mx = &

e

Symwriter highlights as it speaks
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Acesso pelo Manipulo

Pode configurar e utilizar o varrimento no Comunicar com Simbolos. Para utilizar o varrimento tera
de ligar um Manipulo compativel ao computador, ou pode utilizar o teclado ou o rato. O dispositivo
USB, teclado ou rato ira gerar um toque de tecla(s) definido(s) pelo utilizador quando ativado.

Para ligar o Acesso pelo Manipulo, pode usar o botdo Manipulo na barra de ferramentas ou
— pressionar Ctrl+J no teclado.

—-—

Em alternativa, pode utilizar o menu Ferramentas para navegar para o submenu Acessibilidade e
depois escolher Manipulo Ativado.

Pode também configurar 0 modo como gostaria que o varrimento funcionasse com Opcdes do
Manipulo: o método de varrimento, a quantidade de manipulos, periodos de atraso personalizaveis
entre manipulos, etc...

% Para aceder ao menu de Op¢des do Manipulo, pode usar o botdo na sua barra de ferramentas,
57 se estiver disponivel.

Y

Em alternativa, pode utilizar o menu Ferramentas para navegar até ao submenu Acessibilidade e
depois escolher Op¢des do Manipulo...

Mais sobre o Acesso pelo Manipulo

Aplicacédo Ocupada

As acgles associadas a Impressédo e Fala, quando ativadas, fardo com que o Comunicar com
Simbolos altere a prioridade do processo, caso em que o Comunicar com Simbolos podera parecer
nao reagir. Por exemplo, se Comunicar com Simbolos estiver a falar, mas nao tem o som ligado.

Para garantir que esta ciente dos atuais processos ativos, 0 Comunicar com Simbolos indicara que
esta "ocupado” com o icone de acao relevante no canto inferior direito da area do documento.

~

~
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Criar Ambientes

Ha muitos tipos de Ambientes que pode fazer.

Por exempilo:

¢ Uma atividade com duas listas de coisas que estdo ou ndo vivas. Cada célula corretamente
selecionada ira inserir a imagem e a palavra seguida de um separador.

Pﬁ = ')}3\' ‘

These core alive

&>

mouse

(]
¥
L
@
A
2

e Uma atividade de "Constru¢do de Palavras”, onde as palavras sao construidas a partir de
duas colunas separadas e as palavras corretas sdo suportadas por simbolos.

crack aray| [é i

No Comunicar com Simbolos pode:

e Criar Ambientes

e Editar um Ambiente existente para o atualizar, personaliza-lo para um utilizador ou como
uma plataforma para fazer um tipo diferente de Ambiente com caracteristicas semelhantes
e Utilize um Ambiente pré-definido que pode tomar em qualquer direcdo que deseje
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Criacdo de um novo Ambiente

Para criar Ambientes é necessario iniciar o Comunicar com Simbolos usando o botdo Desenhar um
Ambiente.

Depois de clicar em Desenhar um Ambiente, aparecerd a caixa de menu Designer de Ambiente.

f# Lay out a new environment 5=

Choose the stage layout and panel preferences for the new
environment. You can change these settings later if you like.

Stages | Side Panels |

Alternatively, you can load an existing environment or creéate one
from a template using the buttons below.

i, Load an environment J[ Recent Environments v/

[ i Create from a template J

Lo« ][ cance

A partir daqui pode escolher o layout do seu novo Ambiente: quantas Fases deseja estar ativo no seu
documento e que painéis laterais serdo visiveis quando o Ambiente for executado em modo de
funcionamento.

Stages | side Panels | | Stages | SidePanels |

Choose the side panels to
display when this
environment is used.
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Edicdo de um Ambiente Existente

Pode abrir um Ambiente guardado, para efeitos de edicdo, a partir do lancador. Clique em Desenhar
um Ambiente.

Clique em Carregar um Ambiente para navegar pelos Ambientes guardados.

[ — )

J J 0 My Computer * C * Users * Publc * Dooumenes * Widgt * SymiWiter * Esviromments

2 |le—
[T — | Templates
o
=" | .
& 1 Alive or not
Doverts |
L o) +
trveomments | 2 1| Blend Words sh-s! B
i 1=
, | Be
e CHUPChyard  HEB
h L]
SE
{

el

Egypt Sentences

Float and sink

Halloween

Também pode clicar em Ambientes Recentes para selecionar a partir dos Ambientes mais
recentemente utilizados.

Recent Environments a

Halloween.swe

Egypt Sentences.swe
Churchyard.swe
Blend Words sh-sl.swe

Alive or not.swe

Quando estiver no designer, pode abrir um Ambiente com o icone Ambiente Aberto na barra de
ferramentas. Também o pode fazer com o menu Ficheiro.

e~
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Templates

Comunicar com Simbolos vem com uma selecao de Templates para a criacdo de Ambientes. Estes
Templates sdo normalmente parcialmente completos com caracteristicas tais como fases e grelhas
(por vezes com acles configuradas) e Células vazias para colocar no seu préprio vocabulario. A
maioria dos Templates também vém com um ambiente completo para que possa olhar e testar.

Abrir um Template

Pode abrir um Ambiente Template a partir do inicializador. Clique em Desenhar um Ambiente. Ir4
aparecer a caixa de menu Designer de Ambiente.

Selecione Criar a partir de um modelo para fazer um novo Ambiente, selecionando a partir de uma
gama de layouts predefinidos.

| w Create from a template J

O caminho de ficheiro padréo para guardar e abrir Ambientes também contém uma pasta chamada
Templates. Esta pasta contém modelos de Ambientes que apresentam aspetos de Ambientes tipicos,
tais como Etapas e Grelhas.

Gravar a partir de um Template
Quando gravar o Ambiente, ira para a opcao Gravar Como. Isto impede-o de sobrescrever o modelo.
Se o desejar, tera de voltar deliberadamente a pasta Templates para guardar por cima do original.

Também pode guardar os seus proprios ficheiros como modelos na pasta de modelos. Isto é Util se
tiver criado algumas estruturas de escrita para que outros professores possam modificar para
satisfazer necessidades individuais.
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Guardar Ambientes

Quando um Ambiente € guardado, todas as Fases e 0s seus componentes sdo salvos juntamente
com o documento.

% Pode guardar o Ambiente com o icone Guardar Ambiente na barra de ferramentas ou clicar
em Guardar Ambiente a partir do menu Ficheiro.

NOTA: Se clicar naopc¢ado Guardar ou Guardar como a partir do menu Ficheiro, isto ird guardar APENAS
a parte do Documento do Ambiente, e ndo o Ambiente real.

NOTA: Se tiver testado o seu Ambiente, podera ter algum texto e simbolos no documento. Tera de

apagar isto antes de salvar o Ambiente, a menos que queira que ele apareca sempre que o Ambiente for
aberto em modo de funcionamento. Ver Testar o seu Ambiente na pagina 171.
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Fases

Uma Fase é uma area do ecra separada da area de documentos que pode conter Grelhas, Caixas,
Botbes e Caixas de Texto.

Criar uma Fase a partir do Inicializador

”

™ Lay out a new environment [

Choose the stage layout and panel preferences for the new
environment. You can change these settings later if you like.

Stages | Side Panels |

Alternatively, you can load an existing environment or create one
from a template using the buttons below.

i, Load an envronment | | RecentEnvionments v

| w Create from a template ]

o ][ concel |

Manual Comunicar com Simbolos

Ao selecionar Desenhar um Ambiente a partir do
inicializador, ser-lhe-4 apresentada uma nova caixa
de menu Layout do Ambiente. Para escolher uma
Fase para o seu documento, cligue na Fase que
pretende que esteja disponivel. Quando uma Fase
tiver sido selecionada, mudard de cor para um tom
mais escuro de azul.

Ao clicar em OK, vera o seu documento com a fase
selecionada no Modo de Desenho.
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Para ajustar o tamanho da Fase, pode arrastar a margem cinzenta mais
proxima da area do documento e ajustar o tamanho de acordo com a sua
preferéncia.
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Novas Fases e Apagar Fases

As etapas podem ser acrescentadas ou removidas em qualquer altura. E possivel adicionar ou
remover Etapas usando os botdes da barra de ferramentas:

Nova Fase

Clique neste icone para selecionar a ferramenta Adicionar Nova Fase e depois passe 0
cursor sobre um dos quatro lados do ecrd onde pretende entrar numa Fase. Clique no botéo
esquerdo do rato para inserir a Fase.

Apagar Fase

Clique neste icone para selecionar a ferramenta Eliminar Fase e depois passe o cursor sobre
a Fase que pretende eliminar. Quando a Fase que pretende apagar muda de cor, cligue no
botdo esquerdo do rato para Apagar a Fase.

Também pode escolher estas duas opg¢des a partir do menu Ambiente.

Aspeto da Fase

Clique com o botéo direito sobre o fundo da Fase (fora da Grelha) para obter o menu de contexto.
Clicar em Propriedades da Fase...

A seguinte caixa de menu gue se abrira permite-lhe alterar a cor de uma Fase, escolher um gradiente
de cor e um tamanho.

™™ Stage Properties e
Background
' Single Colour J Gradient
Colours Orientation
= "HI 1 O Vertical
s
. S = Horizontal
Size
Stage size as a percent of height 35 %+
(save s Defauits| [Restore Defauits| [ ok ][ cance |

Cores e Gradientes

Selecione o esquema de cores que pretende para o fundo da sua grelha. Se escolher o Gradiente,
terd a opcgao de escolher duas cores e a orientacao.
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Tamanho

Pode especificar o tamanho da fase como uma percentagem da altura total. Isto é particularmente (til
se desejar fazer conjuntos de ambientes que correspondam todos.

Usar Multiplas Fases

Podera querer utilizar mais do que uma fase. A utilizacdo de varias Fases pode ser benéfica na forma
em que pode ajudar a separar as informagdes que podem ser enviadas para o documento.

Poderia ter uma Grelha a funcionar como um menu na Fase esquerda e uma Grelha de outras Grelhas
numa Fase no fundo, como no exemplo abaixo. A Fase a esquerda contém uma Grelha com as
seguintes Células "A Praia", "Substantivos", "Verbos", "Adjetivos” e "Fotos"; e a Fase ao fundo contém
uma Grelha que contém numerosas Células que constituem um banco de palavras ou banco de
imagens, dependendo de qual Célula é selecionada da Fase a esquerda. Cada selegéo diferente de
uma das Células do menu Células na Fase da esquerda acederd a uma das Grades no Grelha inferior.

Ordenar Fases
Quando tem vérias fases, pode querer alterar a ordem das camadas.

Para alterar a ordem das Fases, clicar com o botédo direito do rato sobre a Fase que pretende alterar
e selecionar Trazer esta Fase para a frente ou Empurrar esta Fase para tras.

Bring This Stage Forward
Push This Stage Back

Stage Properties...
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Grelhas

A Grelha é um dos componentes centrais de um Ambiente. A Grelha consiste num conjunto de Células
gue conterdo informagdes e agbes que determinou.

Um Ambiente pode ser usado para planear coisas como atividades semanais usando duas Grelhas
num Ambiente: uma Grelha numa Fase a esquerda do Ambiente, e uma Grelha numa Fase no fundo
do Ambiente. A Grelha a esquerda poderia conter dias da semana a serem enviados para o
documento e a Grelha no fundo poderia conter as atividades, bem como células de acdo para
desempenhar outras funcgdes, tais como apagar ou inserir uma quebra de paragrafo.

) co M B U 13- DO -0
SOHIEFIRLN = =« wHI-EE
Today is Monday
Go to the |
& @ # (R
G e Ly Se s Cotngn
s & & M
et Ma Cowrn Gere e M
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Criar Grelhas

71 Para fazer uma nova Grelha, selecione o icone Nova Grelha na barra de ferramentas, ou
I escolha Grelhas no menu Ambiente e selecione Nova Grelha... Quando o tiver feito,
aparecera a caixa de menu Criar Nova Grelha:

B Creste s New 6rid 5
Layout | Appeararce | Identity Preview
Coumns 2
Rows 2

Sae Cels for

O Symbols and Text

st Text

¥ Add a send action to each celd

‘Save 5 Defauits| Restore Defouits [ creste Cancel

Colunas
Use esta caixa giratéria para definir o nimero de colunas na sua grelha.

Linhas
Use esta caixa giratéria para definir o nimero de linhas na sua grelha.

Tipo de conteldo
Selecione se pretende simbolos e texto, ou apenas texto nas Células. Pode editar isto mais tarde de
Célula para Célula.

Adicionar uma acao de envio a cada célula

Quando esta caixa é assinalada, cada célula enviar4 o seu contetido ao seu documento quando
estiver no "Modo de jogo". A maioria das Grelhas sao utilizadas para enviar contetdo, pelo que
normalmente querera que esta funcionalidade seja assinalada. No entanto, podera querer deixar esta
opcdo desmarcada para as Grelhas que funcionardo como um menu. Esta funcionalidade pode ser
editada de Célula para Célula quando a Grelhas tiver sido inserida.

NOTA: Se tiver criado Células para Simbolos e Texto entdo a acdo Enviar Conteddo da Célula sera
adicionada. Se criou Células para Texto Justo, entdo a acdo Enviar Texto da Célula serd adicionada

Separador de Aparéncia

Utilize este separador para mudar para uma interface onde pode modificar a aparéncia da sua Grelha.
Mais sobre a Aparéncia da Grelha na Pagina 116.

Separador de Identidade

Utilize este separador para atribuir um nome e notas a sua Grelha. Mais informacg6es na pag.146.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 123



Criar

Ao clicar em Criar, uma pré-visualizacdo transparente da sua grelha serd bloqueada para o cursor.
Quando passar o cursor sobre um Fase, aparecera um espaco cinzento onde é possivel inserir a sua
Grelha. Cliqgue com o rato sobre um espaco cinzento para inserir a Grelha.

Colocacao de uma Grelha

Quando tiver criado uma grelha, uma grelha de pré-visualizagédo serd anexada ao cursor do rato para
gue possa colocar no documento. Ao mover o cursor, aparecerd um espaco cinzento onde é possivel
inserir a Grelha. Para inserir a Grelha, clique no botdo esquerdo do rato.

E possivel criar uma Grelha inserindo uma Grelha no topo de uma Grelha existente.

Se criar uma Grelha e mover o cursor sobre uma Grelha existente, a Grelha ficara cinzenta, o que
indica que a nova Grelha pode ser inserida aqui. Clique no botdo esquerdo do rato para inserir a
Grelha e criar uma Grelha.
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Aparéncia da Grelha

Pode editar a aparéncia da sua Grelha a sua proépria preferéncia pessoal. Isto inclui a opgao de alterar
a cor, tamanhos e formas das partes da Grelha.

Certifique-se de que estd no modo Objeto e clique no botdo direito do rato. Agora selecione Editar
Aparéncia da grelha a partir da lista de opc¢des. Aparecera uma nova caixa de menu:

\em Edit grid properties [t
Appesarce | Identity Preview
(—
[I] [ |

]
Border Effects
Effect: Shadow v Q> &f//
Effact Colour: I
— - : paper wood
Lne thidness: 4 -
Coerser radius (%) 20 :
Internal margn: 3 c
cloth
Save 25 Defoutts| [Restoce Defouits| o [ coxe

Fundo refere-se a cor das Células.

Linha refere-se a cor da fronteira da Célula.

Efeito refere-se a caracteristica ao redor da fronteira da Célula.

Efeito de Cor refere-se a cor da caracteristica de efeito.

Margem largura refere-se a largura da carateristica de efeito.

Espessura da Linha refere-se ao tamanho da fronteira da Célula.

Raio do Canto refere-se a curvatura do canto da Célula.

Margem Interna refere-se ao espago dentro de uma Célula que se pode digitar.

Células Ligadas refere-se a cor das Células que foram ligadas.
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Cor

Pode mudar a cor do fundo, linha, cor de efeito e células ligadas numa grelha. Para o fazer, selecione
a caixa de cor a direita de qualquer caracteristica que deseje editar.

Transparéncia

Também pode optar por ter as Células de Fundo, Linha e Ligadas transparentes. Para o fazer, clique
no botao identificado para o que quiser alterar. Quando o botéo for selecionado, a cor serd ativada e
quando o botéo for desmarcado, sera transparente.

Layout

As caixas junto a espessura da linha, raio do canto, largura da margem e margem interna podem ser
utilizadas para definir os valores das propriedades listadas.

Todas as alteragbes que fizer serdo refletidas no painel de pré-visualizagéo no lado direito da caixa
de menu.

Quando estiver satisfeito com as suas alteragdes, cligue em OK para as aplicar. Se quiser definir as
suas alteracdes como as novas configuracdes padrdes, cligue em Guardar como Predefinices e
escolha Restaurar Predefinicdes se quiser reverter para as configuragées padréo anteriores.

Pode também editar o aspeto de Células individuais, ou grupos de Células, destacando a(s) Célula(s)
que pretende alterar. Cligue com o botédo direito do rato na(s) Célula(s) destacada(s) e selecione
Editar Aparéncia da Grelha a partir da lista de opc¢des.

Informacéao da Grelha

Pode editar as informacgfes de identidade para uma Grelha a partir do separador Identidade, ao criar
uma Grelha, ou ao editar a Aparéncia da Grelha.

| Appearance } Identity | . Preview

Name: Days Of The Week

Notes: l§. 2
Use this Grid to select the day of the week that you want to i S
plan. o

e

Pode usar esta caixa de menu para nomear uma grelha e introduzir notas. Se estiver a utilizar varias
grelhas e/ou bandejas, esta pode ser uma boa forma de ajudar a diferenciar entre elas.

O nome de uma grelha ou caixa aparecera por baixo da grelha ou caixa no visor da grelha.
Quaisquer notas que tenha atribuido a uma grelha ou caixa aparecerdo quando passar o rato por
cima da grelha ou bandeja no visualizador da grelha.
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Ceélulas em Destaque

As células podem ser destacadas a fim de alterar o aspeto ou de aplicar ag6es que s6 funcionarao
em determinadas células. Estes ajustes podem afetar a cor, formatagéo e acdes das Células, etc...

Para destacar as células € necessario estar no Modo Objeto.
Método 1: Selecionar a Grelha e depois arrastar através de um grupo de Células.

Método 2: Selecione a Grelha e depois mantenha pressionado Ctrl e cligue em cada Célula que
pretende destacar.

Se alterar a aparéncia das Células selecionadas, entdo apenas essas Células serdo pré-visualizadas
na caixa de menu de aparéncia. Neste exemplo, a cor de fundo foi alterada para a linha superior das
Células

T S — .

S e N s GY“\ lem’y
e P s
o — N
T - . v

T ) s— Q
Cinema Park

Save v Onass Saviore Cntadn = e
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Mover e Redimensionar Grelhas

Para redimensionar e mover uma grelha tem de a selecionar no Modo Objeto. Pode fazer isto
clicando na grelha. Quando o tiver feito, vera uma moldura cor-de-rosa a volta da grelha com pontos
de arrastamento azuis.

¢ Para mover a grelha, arraste as barras cor-de-rosa.
o Pararedimensionar a grelha, utilizar os pontos azuis de arrasto.

Se quiser mover uma grelha para outra fase, pode corta-la (Ctrl + X) e cola-la (Ctrl + V).
NOTA: se a Grelha estiver numa Grelha quaisquer alteragfes que faca afetardo toda a Grelha.

NOTA: ndo se pode arrastar uma Grelha para fora da Fase.

Mudanca e Redimensionamento de Mdultiplas Grelhas na mesma Fase

Pode mover-se e redimensionar tantas grelhas quantas quiser simultaneamente, desde que estejam
todas na mesma fase.

Para o fazer, mantenha premida a tecla Ctrl no seu teclado e clique em cada grelha que deseja mover
e/ou redimensionar.

Quando o tiver feito, verd uma moldura verde a volta das grelhas com pontos de arrasto azuis.

e Para mover as grelhas, arrastar as barras verdes.
e Pararedimensionar as grelhas, utilizar os pontos azuis de arrasto.
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Redimensionamento de Linhas e Grelhas de Colunas Individuais

Pode mover os limites da Célula para fazer uma Grelha irregular. Para o fazer, posicionar o ponteiro
do rato sobre o espaco entre duas Células e o cursor mudara para indicar que a fronteira das Células
pode ser arrastada.

Utilizac&o do limite da grelha para o redimensionamento de colunas e linhas

O limite da Grelha pode ser utilizado, ndo s6 para redimensionar e reposicionar Grelhas inteiras, mas
também como um meio para redimensionar colunas e filas.

Para redimensionar uma coluna ou linha individual, selecione uma Célula (no Modo Objeto)
pertencente a coluna ou linha que pretende alterar.

¢ Pararedimensionar esta coluna, utilize o ponto de arrastamento central na barra esquerda
ou direita do limite da Grelha.

o Pararedimensionar esta linha, utilize o ponto de arrastamento central na barra superior ou
inferior do limite da Grelha.

Também pode usar o limite da Grelha para redimensionar multiplas colunas e linhas.

Para redimensionar varias colunas ou linhas, selecione as Células pertencentes as colunas ou linhas
que pretende alterar. Pode fazé-lo mantendo premido o botéo Ctrl no seu teclado e depois clicando
dentro das Células. Em seguida, redimensionar a grelha como descrito acima.
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Unir Células

As células selecionadas podem ser fundidas. Para o fazer, selecione as Células que pretende fundir
no Modo Objeto.

! Para fundir as Células, selecione o icone Unir na barra de ferramentas, ou selecione Unir
Células no menu Ambiente na subsecg¢do Grelhas.

Em alternativa, pode clicar no botdo direito do rato, selecionar Editar Grelhas Selecionadas... e
escolher Unir Células.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 130



Separacao de Células

Pode dividir qualquer Célula ou mdltiplas Células, incluindo as que foram previamente unidas. Para
dividir Células, selecione a Célula ou Células que deseja dividir no Modo Objeto.

Quando tiver selecionado a Célula ou Células que deseja dividir, cligue no botdo Separar Células ou
escolha Separar Células no menu Ambiente na subsecc¢éo Grelhas.

E] Split Cell Horizontally
I split Cell vertically

Selecione a forma como gostaria de dividir a Célula ou Células selecionadas:

Separada Horizontalmente Separada Verticalmente

Propriedades das Células Divididas

Quando se divide Células que tém vérias propriedades de formatacéo diferentes, as novas Células
adotardo automaticamente essas propriedades em relacéo a Célula de onde se originaram.
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Inserir e Apagar Linhas e Colunas

Para inserir ou apagar linhas e colunas, tem de estar no Modo Objeto.
Ha uma série de botdes na barra de ferramentas para inserir e apagar linhas e colunas.

Pode também encontrar estas op¢Bes em Linhas e Colunas na subseccdo Grelhas do menu
Ambientes.

P

Utilize este botdo para inserir uma coluna a esquerda da célula selecionada.

e

B

Utilize este botéo para inserir uma coluna a direita da célula selecionada.

Utilize este botao para apagar a coluna pertencente a Célula selecionada.
i

Utilize este botdo para inserir uma linha acima da Célula selecionada.

B

Utilize este bot&o para inserir uma linha abaixo da Célula selecionada.

x
— Utilize este botdo para apagar a linha pertencente a Célula selecionada.

Nova Formatacéo de Linhas e Colunas

Quando se inserem novas linhas e colunas a partir das
existentes que contém varias propriedades de formatacao
diferentes, as novas linhas e colunas adotardo
automaticamente essas propriedades relativamente a linha
ou coluna de onde se originaram.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 132



Colocar Conteudo nas Grelhas

Da mesma forma que quando esta a utilizar um documento, ou a digitar na area de documentos, pode
escrever nas Células de Grelhas com apenas texto, texto e simbolos, e também pode inserir imagens.

O tipo de contetdo que se coloca nas Grelhas pode criar muitas oportunidades diferentes para a
utilizacdo de Ambientes. Por exemplo, pode optar por introduzir texto simbolizado numa Grelha, com
uma palavra em cada célula para que a Grelha possa ser usada como um banco de palavras para
escrever com. Frases inteiras ou metades de frases podem ser usadas para construir uma historia.
Os ambientes podem ser feitos em apenas texto para leitores mais confiantes de documentos de
autor.

text %F @

symbols

Escrever em Simbolo ou Texto em Células

Ao criar uma Grelha podera escolher se as células serdo dimensionadas para 'Simbolos e Texto' ou
'‘Apenas Texto'. Ver mais sobre a criacdo de Grelhas na pagina 114. A sua sele¢céo determinara se a
sua digitacdo na Grelha sera representada por texto suportado por simbolo ou apenas texto, e que
tipo de ac&o de envio é adicionada as Células.

Size Cells for

@ Symbols and Text

() JustText

Quando tiver criado e inserido uma Grelha no seu Ambiente, pode alterar o modo de escrita. Prima
F10 para escolher entre escrever com suporte de simbolos ou apenas texto, alternativamente pode
usar o botdo Mostrar Simbolos para escolher entre os dois.

T| |

text %

symbols

NOTA: alterar o modo de escrita apds a criacdo da Grelha NAO ira alterar o tipo de ac&o de envio na
Célula.

Ao escrever numa Grelha de Células pode editar o conteldo da mesma forma que o faria num
documento, por exemplo: pode usar o Selecionador de Simbolos para selecionar o simbolo mais
apropriado, substituir um simbolo por uma imagem do Navegador de Imagens ou usar F11 para
alterar o texto de um simbolo. Mais informacdes sobre Escrever em Simbolos na Pagina 22.
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Adicionar Imagens nas Células

Grids | Symbois

Graphics

[ ¥ Show when this environment i run

.mge.l fich ant

S N

antester badger

e P
bat bear
bee beetle

54

balby bied

Adicionar Imagem a uma Célula
Pode adicionar Simbolos e Imagens individuais as Células.

Pode usar o Navegador de Imagens no painel da direita para navegar para
uma imagem que deseja adicionar a uma Célula.

Quando tiver encontrado uma Imagem que deseja utilizar, selecione-o
clicando no botéao esquerdo do rato.

Quando tiver selecionado uma Imagem, uma réplica transparente do mesmo
sera anexada ao cursor do rato para ser colocada na Célula. Ao mover o
cursor sobre a Célula, aparecera um espaco cinzento onde € possivel inserir
o Imagem. Para inserir o Imagem, clique no bot&o esquerdo do rato.

r Y

Adicionar Simbolo a uma Célula

Para adicionar um simbolo a uma célula, primeiro digite a palavra para a qual deseja obter o simbolo
associado na barra de pesquisa do Localizador de Simbolos e pressione Enter no seu teclado ou
cligue no botdo Localizar Simbolo.

Find Symbol ] honey]|

Selecione o simbolo que pretende utilizar no Seletor de Simbolos. Quando o fizer, uma réplica
transparente do mesmo sera anexada ao cursor do rato para ser colocada na Célula. Ao mover o
cursor sobre a Célula, aparecera um espaco cinzento onde € possivel inserir o simbolo. Para inserir
o simbolo, clique no botdo esquerdo do rato.

[ Grids | Symbols i Graphics ‘

| [¥] Show when this environment is run |

@ Pick Up Symbols

Também pode inserir imagens de paginas web ou de locais no seu computador, copiando e colando-
as.
Mais informacgdes sobre como adicionar imagens de janelas e navegadores na pagina 36.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 134



Padrdes de Disposicao das células

As definigbes dos paragrafos de alinhamento central séo utilizadas por defeito e recomendadas para
tirar o maximo partido do espaco nas Células.

O texto e o tamanho do simbolo mudardo automaticamente para o melhor ajuste a medida que
escreve numa Célula.

Da mesma forma, a medida que se alarga uma Célula no Modo Objeto, o texto e 0 tamanho do
simbolo mudam para se adequar ao tamanho da Célula. Também pode usar o botdo Expandir para
caber na barra de ferramentas para garantir que o contetdo da Célula se adequa da melhor forma
possivel. Mais dicas sobre como fazer tamanhos consistentes em células na Pagina 131.

N
o N

Dimensionamento do Contetudo em Células

Ao contrario dos documentos, ou da area de documentos de um Ambiente, ndo é possivel utilizar as
respetivas caixas drop-down para fonte e tamanho de simbolo quando se esta a modificar o contetdo
numa Célula.

Para alterar o tamanho do conteldo da célula, utilize os botdes Aumentar Tamanho e Diminuir
Texto e Simbolo na barra de ferramentas:

1T 1T 1= 1ee

Para tornar o Simbolo numa Célula o0 maior possivel sem afetar o tamanho do texto, mantenha
premida a tecla shift no teclado e clique no botdo Aumentar Tamanho do Simbolo.

Para tornar o Texto numa célula o maior possivel sem afetar o tamanho do simbolo, mantenha
premida a tecla shift no seu teclado e cliqgue no botdo Aumentar Tamanho do Texto.

Célula Original Maior Simbolo Maior Texto

& =
box Bk box

N
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Ceélulas de Arrumacéo

Quando tiver criado uma Grelha, € provavel que o texto e o tamanho do simbolo variem de Célula
para Célula.

As Células de Arrumagao permitem-lhe ter textos e simbolos de tamanho correspondente para
guantas células quiser. A fungéo torna todas as Células selecionadas iguais as da Célula com o menor
contetido. O botdo Células de Arrumacao pode ser encontrado na barra de ferramentas ou pode
escolher Células de Arrumacéo a partir do menu Ambiente na subsecc¢éo Grelhas.

|- 1=

>
ELTE para arrumar todas as células dentro de uma Grelha, selecione a Grelha com as células que
deseja arrumar e clique no botao Células Arrumadas na barra de ferramentas.

the sports centre college

- ")

4
ELTE para arrumar células especificas, mude para 0 Modo Objeto para realcar as células que
pretende arrumar e clique no botdo Células de Arrumacé&o na barra de ferramentas.
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Expandir para Ajustar

Se quiser que o conteudo de uma Célula atinja o0 melhor ajuste possivel, clique nessa Célula e clique
no botdo de Expandir para Ajustar na barra de ferramentas. Isto pode também aplicar-se a um grupo

de Células destacadas.

N7
o N

NOTA: A utilizagdo do Expandir para Ajustar ir4 desfazer e as alterac6es de tamanho efetuadas, tais
como com as Células de Arrumacéo.

NOTA: Se o contetudo da sua Célula ndo se expandir para caber na Célula, pode ser que haja espagos
antes ou depois do contetudo da sua Célula. Se for este o caso, tera de eliminar os espagos criados para
utilizar a ferramenta de expanséo para caber.
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Usar o Pintor no Designer

Esta sec¢do refere-se a fungéo de Pintor ao conceber um Ambiente no Comunicar com Simbolos. As
caracteristicas desta ferramenta permanecem as mesmas de quando estd a ser utilizada no
documento; devido a possivel presenca de diferentes areas de escrita no designer (como Células e
botdes, por exemplo), ha mais formas de a utilizar.

O Pintor é uma caracteristica que pode ser utilizada para copiar propriedades de formatagéo de texto
e simbolos, e aplicar essas propriedades exatas a uma sele¢ao feita sempre que possivel. Quando
estd a conceber um Ambiente, esta ferramenta pode ser (til para combinar rapidamente as
propriedades de formatagéo de células, botdes ou caixas de texto especificos.

Os botdes do Pintor podem ser encontrados na barra de ferramentas:

o

Para copiar a formatacao, clique:

Para colar a formatacdo, clique: =

Animals &

Lizard

Donkey Seagull
s
“ ;e:\\"‘\

Jellyfish

Neste exemplo, queremos alterar as propriedades de formatacdo de cada Célula de modo a que se
enquadrem em trés categorias distintas:

= fonte de cor verde (para animais que vivem em terra),
= fonte de cor purpura (para animais que voam)
= fonte de cor azul (para animais que vivem debaixo de agua).

As palavras 'Lagarto da Areia’, 'Pequena Garga' e 'Peixe' ja foram completadas, pelo que estas sdo
as Células que podem ser usadas como pontos de partida especificos para a utilizacdo do Pintor de
Formato.

Para comecar a formatar a pintura, pode selecionar a célula “lagarto da areia” no Modo Objeto, ou
clicar ou destacar a palavra no Modo Texto e clicar no botdo de formatacéo da cépia:

&
Liza}d f

Para aplicar estas propriedades de formatacao copiadas as outras Células relevantes, selecione as
Células mantendo premido o botéo ctrl e clicando em cada Célula relevante e depois clique no botéo
colar.
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Criar Texto e Tamanhos de Simbolos Consistentes

Ao utilizar a funcdo Expandir para caber numa gama de Células ou numa Grelha inteira, podera
descobrir que o resultado final € uma Grelha com texto e/ou simbolos de tamanho inconsistente. Isto
pode produzir um efeito de confus&o ndo intencional.

W

Utilizando a fungé@o Células de Arrumacdao, € possivel assegurar a consisténcia através da Grelha,
mas também pode criar uma disparidade entre as Células com a quantidade de espaco disponivel
em cada uma.

e

E possivel manter o tamanho de texto e ao mesmo tempo tornar o simbolo tdo grande quanto
possivel. Para o fazer, selecione o texto de uma célula, mantenha premido o botdo Shift no seu
teclado e clique no botdo Aumentar tamanho do simbolo.

(Em alternativa, poderia decidir manter o tamanho do simbolo do mesmo e simultaneamente tornar o
texto tdo grande quanto possivel. Para o fazer, selecionaria o texto de uma célula, manteria premido
0 botéo Shift no seu teclado e clicaria no botdo Aumentar Tamanho do Texto).
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Para aplicar o texto recentemente configurado e o tamanho do simbolo no resto da Grelha, selecione
a Célula recentemente modificada e copie a formatacdo com o pintor de formato de copia e depois
selecione o resto das Células e utilize o pintor de formato de pasta para colar as propriedades
copiadas.

NOTA: Também pode utilizar o formatador para copiar esta formatagcdo em todas as grelhas
do seu Ambiente para garantir a consisténcia.

Sumaério dos Passos
Pode utilizar os seguintes passos para fazer um Ambiente com grelhas consistentemente formatadas:

Coloqgue no seu contetido

Selecionar toda a Grelha e as Células de Arrumacgao

Selecionar uma célula e Shift + aumentar o tamanho do simbolo
Pegue a formatacdo dessa célula com o Pintor

Selecionar as Células/ Grelhas e formatacdo da pasta com o Pintor

arwnpE
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Caixas para Layouts Livres

No Comunicar com Simbolos nem sempre é necessario utilizar Grelhas. As grelhas podem ser
rdpidas e (teis para organizar as Células de uma forma regular. Por vezes, pode ser mais facil de
usar dispor e dimensionar objetos de forma independente. No Comunicar com Simbolos uma caixa é
um suporte para um tal grupo de objetos. Uma caixa pode também ter um Imagem como fundo.

Numa caixa pode colocar:

= |magens
= Botdes
= Caixas de Textos e Simbolos

like to take...

e —— —

Cada um destes objetos tem acesso ao menu Editar A¢des da Célula e, por isso, podem comportar-
se muito da mesma forma que as Células de uma Grelha.

Também se pode ligar a uma caixa da mesma forma que se pode ligar a uma grelha. As caixas podem
ser emgrelhadas como Grelhas. Também pode usar Caixas e Grelhas na mesma Grelha.

} : } Utilize este botéo para fazer uma nova Caixa.

5 | E Use este botéo para fazer um novo Botdao.

“ 1'% | Utilize este bot&o para fazer uma nova Caixa de Texto.

_— I Utilize este botédo para editar o aspeto de qualquer botdo ou caixa de texto que esteja
selecionado.
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Criar uma Caixa

Pode fazer uma nova bandeja, selecionando o icone Nova Caixa. 1 : ). )

E apresentada a caixa de menu Criar uma Nova Caixa.

: Edit tray properties

Appesrance Identity

Save as Defauts| Restore Defauks

Border Effects
Effect [ shadore _
Effect Colour: I
Border wadth: 2

Line thidness: 1

Correr radius (%) 15

[ ][ coxe

A partir daqui pode editar a aparéncia da sua caixa de acordo com a sua preferéncia pessoal. Pode
também editar as informacdes relativas a sua Caixa, tais como 0 home e notas, utilizando o separador

Identidade.

Quando tiver criado uma Caixa, uma réplica transparente sera presa ao cursor do rato para colocar
numa Fase. Ao mover o cursor sobre uma Fase, aparecera um espacgo cinzento onde € possivel
inserir a Caixa. Para inserir a Caixa, clique no botédo esquerdo do rato.
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Aparéncia da Caixa
Pode editar a aparéncia da sua caixa de acordo com a sua preferéncia pessoal. Isto inclui a opg&o
de alterar a cor, tamanhos e formas das partes da Caixa.

Certifique-se de que estd no Modo Objeto e clique no botéo direito do rato. Agora selecione Editar
Aparéncia da Caixa da lista de op¢des (ou 0 botdo na barra de ferramentas).

Aparecera uma nova caixa de menu:

fim Ecit tray properties e
Appesrance | Identity Preview
B 4;777 I |
Loe —
Border Effects
Effect: Shadow X,
Effect Colour: |—
Border wadth: 2 *
ne thidness 1
Correr radius (%): 15
Save as Defaults|  Restore Defauits 0( | Cancel

O Fundo refere-se a cor principal da caixa.

A Linha refere-se a cor da margem da caixa.

O Efeito refere-se a caracteristica em torno da fronteira do caixa.

A Cor do Efeito refere-se a cor da caracteristica do efeito.

A Largura da Margem refere-se a largura da caracteristica do efeito.
A Espessura da Linha refere-se ao tamanho da borda da caixa.

O Raio do Canto refere-se a curvatura do canto da caixa.

Transparéncia

Também pode optar por ter o Fundo e a Linha transparentes. Para o fazer, clique no botéo identificado
para o que quiser alterar. Quando o botéo for selecionado, a cor serd ativada e quando o bot&o for
desmarcado, a caracteristica sera transparente.

Layout
As caixas junto a largura da margem, espessura da linha e raio do canto podem ser usadas para
definir os valores das propriedades listadas.

Quaisquer alteracbes que fizer serdo refletidas no painel de pré-visualizacao no lado direito da caixa
de menu.

Quando estiver satisfeito com as suas alteragfes, cligue em OK para as aplicar. Se quiser definir as
suas alteracdes como as novas configuracdes padrédo, clique em Guardar como padréo e escolha
Restaurar padréo se quiser reverter para as configuracdes padrao anteriores.
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Adicionar Fundo aos Imagens

Pode usar uma Imagem como fundo para uma caixa.

Utilize o Navegador Imagem para encontrar uma imagem que gostaria de utilizar como fundo para a
sua Caixa. Quando tiver encontrado o Imagem, selecione-o com o botdo esquerdo do rato e depois
clique na Caixa para o largar.

Make the Geaphic the Backgeound
Add a New Ged ’
Add a New Ty »

Edt Actsons for This Graghic...
Accessialay .
X Delete This Geaphic

Quando o Imagem tiver sido inserido na Caixa, clique com o botéo direito do rato sobre o Imagem e
selecione Usar este Imagem como Fundo.

Remover Fundo Imagem

Para remover uma Imagem como Fundo de uma Célula, cligue no botédo direito do rato sobre a
Bandeja e selecione Remover Imagem de Fundo.

Edit Tray Appearance
Add a New Grid
Add a New Tray

Select All ltemns in Stack

Clear Background Image
Accessibility >

Delete this Tray
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Adicionar Imagens as Caixas

Para inserir um Imagem na sua Caixa, selecione o Navegador de Imagens e escolha um Imagem
com o bot&do esquerdo do rato e insira-o na Caixa, clicando novamente.

Ou pode usar o Seletor de Simbolos para procurar e adicionar um simbolo a Caixa.

Este Imagem pode ser apenas para decoragdo, ou pode adicionar-lhe a¢bes para o fazer funcionar
como uma Célula de Grelha.

Para adicionar uma a¢do ao Imagem, cliqgue no icone de Acdo no canto superior esquerdo da
imagem.

Isto fara surgir a caixa de menu das acgoes.

E
£t Edit Cell Actions 5
Available Actions Current Cel Actions:
Shortist | Recent | Al Y
| - = Send a graphic | t |
Print & @ Send pre-defined text e
Saving And Loading 2 Send a return | ‘ |
4 Send —
/' cell contents |X\
I cell text
& pre-defined text
cell graphic as a symbol E
& return
+" tab
graphic
Speak And Sound —
Sumhal Cantenl = [ B\ copyan | | B pas
Desaripbion:
Properties
Sends a return (a paragraph break) to the
document.
Text to sand

Selecting "Only for non-blank paragraphs™ means
that the retum wil not be sent to the document if The bucket is under the sink
the cursor is already on a blank paragraph,

(PR

Speak after sending

As acdes mais comuns a utilizar com a Caixa de Imagens sao:

* Enviar texto pré-definido
= Grelha de Imagens como um Simbolo

Pode também adicionar qualquer a¢éo funcional ao item, tal como 'Enviar um retorno', 'falar', etc.
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Botoes

Os botdes sdo semelhantes aos das células individuais que comp8em uma grelha. Podem ser-lhes
atribuidas acdes, ligadas a Grelhas ou Caixas, utilizadas para conter um texto ou texto imagem ou
simbolo suportado apenas.

Um Botao, ao contrario de uma Célula, pode ser colocado numa Caixa ou diretamente numa Fase.

Quando um Botéo é posicionado numa Fase, comportar-se-4 da mesma forma que quando é largado
numa Caixa, mas permanecera permanentemente visivel. Isto pode ser Util para garantir que agdes
comuns tais como "Apagar Ultima palavra" estejam sempre disponiveis.

Adicionar Botao

ferramentas.

3 . t Para adicionar um Botdo, pode selecionar a opcdo Novo Botédo a partir da barra de

Ao clicar neste botéo, ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de menu.

Border (f¥octs
¥ect; rane .
Effect Colour )
Border wdth s v
ne imess: ]
Conmer radhus (%) e
oerral maron 4

Save a5 Defouts | Festore Defauis [ cese || cancel

O Fundo refere-se a cor principal do Boté&o.

A Linha refere-se a cor da borda do Botao.

O Efeito refere-se a caracteristica ao redor da fronteira do Bot&o.

A Cor do Efeito refere-se a cor da caracteristica do efeito.

A Largura da Margem refere-se a largura da caracteristica do efeito.

A Espessura da Linha refere-se ao tamanho da borda do Bot&o.

O Raio do Canto refere-se a curvatura da borda do Botéo.

A Margem Interna refere-se ao espaco dentro do Botéo que se pode digitar.
As Células Ligadas referem-se a cor do botdo quando este foi ligado.

Quando tiver criado um Botao, uma réplica transparente serd anexada ao cursor do rato para ser
colocada numa Fase ou Célula. Ao mover o cursor sobre uma Fase ou Célula, aparecera um espaco
cinzento onde é possivel inserir o Botao. Para inserir o Botéo, clique no botdo esquerdo do rato.
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Caixas de Texto

As caixas de texto sdo semelhantes as Células individuais que compdem uma Grelha. Podem ser-
Ihes atribuidas ac¢fes, ligadas a Grelhas ou Caixas, utilizadas para conter um texto imagem ou
simbolo suportado apenas por texto ou texto.

Uma Caixa de Texto, ao contrario de uma Célula, pode ser colocada huma Caixa ou diretamente
numa Fase. Quando uma Caixa de Texto for largada numa Fase, comportar-se-4 da mesma forma
gue quando largada numa Caixa, mas permanecera permanentemente visivel. Isto pode ser util para
garantir agcbes comuns tais como "Apagar Ultima palavra" estejam sempre disponiveis. As caixas de
texto sdo semelhantes aos botdes, no entanto; as caixas de texto tém configuracdes visuais por
defeito muito diferentes que sdo mais adequadas a entrada baseada em texto.

Adicionar uma Caixa de Texto

s
“ 1 lPara adicionar uma Caixa de Texto, pode selecionar Nova Caixa de Texto a partir da barra de
ferramentas. Ao clicar neste botdo, ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de menu.

[E1 Create o New Tea 8o (5=

Appearance Prevew

[Ctee pre=——————]
Border Effocts

E¥ect: None 2.

Border wicth

Lne Badress:

Cormer rachus (%) 5

Vel marpn

Linked ceds | e ——

Save s Defauts| Restore Detauits s || concel

O Fundo refere-se a cor principal da Caixa de Texto.

A Linha refere-se a cor da margem da caixa de texto.

O Efeito refere-se a caracteristica ao redor da margem da caixa de texto.

A Cor do Efeito refere-se a cor da caixa de texto do efeito.

A Largura da Margem refere-se a largura da caracteristica do efeito.

A Espessura da Linha refere-se ao tamanho da margem da caixa de texto.
O Raio do Canto refere-se a curvatura da margem da caixa de texto.

A Margem Interna refere-se ao espaco dentro da caixa de texto que pode ser digitado em.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 148



As Células Ligadas referem-se a cor da Caixa de Texto quando esta tiver sido ligada.

Quando tiver criado uma Caixa de Texto, uma réplica transparente sera anexada ao cursor do rato
para ser colocada numa Fase ou Caixa. Ao mover o cursor sobre uma Fase ou Caixa, aparecera um
espaco cinzento onde € possivel inserir a Caixa de Texto. Para inserir a Caixa de Texto, clique no
botdo esquerdo do rato.

Ligacao de Artigos em Caixas e Fases

Botdes, imagens e caixas de texto podem ser todos colocados diretamente na fase ou huma Caixa.
Para além de serem utilizados para enviar informacgao para o documento, estes itens podem também
ser ligados a Grelhas ou Caixas.

Ligacdo Automatica

Quando tiver criado um item, pode optar por adicionar uma nova caixa ou grelha ao Ambiente que
sera automaticamente ligada ao item.

Para o fazer, cligue com o bot&o direito do rato no item e selecione Adicionar uma Nova Grelha
ou Adicionar uma Nova Caixa e depois escolha Ligacdo a partir desta célula.

# Edit Button Appearance... l
Add & New Gnd 4 Unlinked
Add a3 New Tray » Linked from This Cell

Edt Actions for This Button... Linked from This Cell with a Back Button

Clear This Button
Accessibility >

X Delete This Button

Também pode escolher Ligacdo a partir desta célula com um Botao Voltar que produzira
automaticamente um boté&o voltar para a nova Grelha ou Caixa.

Ligacdes de Manuais
Em alternativa, pode selecionar a Ferramenta de Ligagcdo a partir do

separador Grelhas e depois utilizar o icone de ligacdo para selecionar o -
item que pretende ligar a uma Grelha ou Caixa. LD;%_
) N :
et I B
Link Tool =]
- " . _ _ _ '|n
Também pode utilizar a Ancora de Ligacédo a partir do proprio artigo. @ P i
g - - t g
Uma seta verde ira agora emanar do centro do item e fixar-se ao cursor~ _] iJ .
do rato. S~ 2]8)

Guie a seta para a Grelha ou
Tabuleiro ao qual pretende ligar
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o item no Visualizador da Grelha
e depois cligue no botdo
esquerdo do rato para confirmar
a selegdo e fazer a ligacéo.
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Grelhas Ligadas

Para além de conterem informac8es que podem ser enviadas para o documento, as grelhas podem
também funcionar como um meio de acesso e havegacdo numa grande quantidade de vocabulario
no espaco, de outro modo limitado, proporcionado pelas Fases.

Poderia ter uma Grelha atuando como um menu na Fase da esquerda e uma Grelha de outras Grelhas
numa Fase na parte inferior, como no exemplo abaixo.

A Fase a esquerda contém uma Grelha com as seguintes Células ligadas "Animais na Praia",
"Substantivos”, "Verbos" e "Adjetivos"; e a Fase ao fundo contém uma Grelha que alberga numerosas
Células que constituem bancos de palavras diferentes (também se pode decidir adicionar um banco
de imagens), cujo conteudo depende da Célula selecionada da Fase a esquerda. Cada uma das
Células do menu Células da Fase do lado esquerdo estd ligada a uma das Grelhas da Grelha de
baixo.

Animals

~

s
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LigacOes Automaticas

Grelhas ligadas automaticamente sédo Grelhas que sdo automaticamente criadas e ligadas a partir de
uma Célula de uma Grelha. Isto pode ser Util se quiser que uma Célula funcione como um item de
menu e conduza a mais opg¢des para um determinado topico.

Quando tiver criado uma Grelha, pode optar por adicionar uma nova Caixa ou Grelha ao Ambiente
gue pode ser ligada a partir de uma Célula a sua escolha. A nova Grelha ou Caixa sera feita na
mesma forma da Grelha original e passara a fazer parte de uma Grelha.

Para adicionar uma Grelha Auto-Ligada, cligue com o botdo direito do rato na Célula da Grelha que
pretende ligar e selecione Adicionar uma Nova Grelha e depois escolha Ligada a partir desta
Célula.

| £ Edit Grid Appearance l
Add 3 New Grid > Unlinked
Add 3 New Tray | Linked from This Cell

& Select All Rems in Stack Linked from This Cell with 3 Back Button

Edit Actions for This Cell ...
Edit This Grid Cell »
Clear This Cell
Accessibility 3 =

| oK Delete this Grid

C é g

Goto the Park

Pode também escolher a opcgdo Ligar esta célula com um Botdo Voltar que produzira
automaticamente um bot&o que o levara para a grelha anterior.

— Z @ & (R

Back 6o to a recordshop Goto a Cafe

& (@ 57 di

6oto a Clothes shop Meet friends

NOTA: Se tiver feito uma grelha e quiser uma forma de navegar pela grelha numa ordem sequencial,
pode utilizar as acfes da célula"Link para a Proxima grelha" e "Link para a Grelha Anterior". "Link para
a Préxima Grelha” ira mover-se para a préxima Grelha ou caixa na ordem da grelha (mesmo que
reordene as suas Grelhas no separador Grelhas) e "Link para a Grelha Anterior" ira mover-se na direcao
oposta.

Isto é extremamente Util se estiver a usar Grelhas emgrelhadas numa ordem sequencial e planear
reordenar as Grelhas em algum momento.
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LigacOes Manuais

Se quiser ligar de uma Célula a uma Grelha ou Caixa noutra Fase, ter4 de fazer uma ligagédo
manualmente usando o visualizador da Grelha.

Para comecar a fazer a ligagéo, pode:
e utilizar a Ancora de Ligacg&o de dentro da Célula. ®
ou

e selecione a Ferramenta de Ligagéo a partir do separador Grelhas no painel do lado direito
e depois utilize o icone de ligagdo para selecionar a Célula a partir da qual pretende.

&

Link Tool

Quando tiver iniciado uma ligacdo, uma seta verde comecara a partir do centro dessa Célula e ligar-
se-a ao cursor do rato.

Guia esta seta para a Grelha ou Caixa ao qual quer ligar a Célula no Visualizador da Grelha e
depois clica no botdo esquerdo do rato para confirmar a selecéo e fazer a ligagéao.

0O oent

L T
- t
riglane o

*

7 s

= = >

d

Se houver vérias grelhas no ambiente, pode ser util ativar ou desativar a rolagem no Visualizador de
Grelhas, para dar maior controlo sobre a ligagéo.

5

NOTA: Se tiver feito uma grelha e quiser uma forma de navegar pela grelha numa ordem sequencial,
pode utilizar as a¢gdes da célula "Link para a Proxima Grelha" e "Link para a Grelha Anterior". "Link para
a Préoxima Grelha" ira mover-se para a proxima Grelha ou Caixa na ordem da grelha (mesmo que
reordene as suas Grades no separador Grades) e "Link para a Grelha Anterior" ira mover-se na direc&o
oposta.

€

Isto é extremamente Util se estiver a usar Grelhas numa ordem sequencial e planear reordenar as
Grelhas em algum momento.
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Aparéncia de uma Célula Ligada

E muito facil manter um registo das Células ligadas no seu Ambiente, se assim o desejar.

Pode editar a aparéncia das suas Grelhas de acordo com a sua propria preferéncia pessoal. Isto inclui
nao s6 a opcdo de mudar a cor das Células da Grelha, mas também as Células especificas que foram
ligadas.

Para editar o aspeto das Células Ligadas, clique com o botéo direito do rato sobre a grelha com as
Células Ligadas e selecione Editar Aparéncia da Grelha na lista de op¢des. Aparecera uma nova
caixa de menu:

(e ean g properties ==
Appesance | Identity Presiew
——
e C——————

T |l < || @

Effect Colour: I

Line thidness: B -
o e O » : R
Internal sacge: 3 2 ?4;‘/,’/-
(— AN
cloth straw
;SaveasOefus: chstorechaiG_ E o

Clique na caixa ao lado do botdo Células Ligadas e escolha de entre a gama de cores.

\Likedcels ] |I ]

Se clicar no préprio botdo Células Ligadas, todas as Células Ligadas da Grelha selecionadas
tornar-se-ao transparentes e ndo podera escolher uma cor da caixa ao lado do botao Células Ligadas.
Clique novamente no botdo Células Ligadas para voltar a ligar as cores para Células Ligadas.
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Alterar a Ordem das Grelhas numa Grelha

| Grids | symbois | Graphics | Usando o Visualizador de Grelhas, pode alterar a ordem das Grelhas
numa Grelha.

No Visualizador da Grelha, a borda exterior em torno de uma Grelha
(esta borda sera da mesma cor que a da Fase) envolvera as Grelhas
e/ou Caixas pertencentes a mesma Fase.

O bordo interior palido a volta de uma Grelha ou Caixa ira envolver as
Grelhas e/ou Caixas que se encontram na mesma Grelha.

Quando estiver a olhar para uma Grelha no Visualizador de Grelhas,
tera a opcao de utilizar os seguintes botdes para alterar a ordem:

Mover uma Grelha para o topo de uma Grelha.

Mover uma Grelha para cima um lugar na Grelha.

Mover uma grelha para baixo uma vez colocado na Grelha.

= = = =

Mover uma Grelha para o fundo de uma Grelha.

Slel2] ¢t
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Informacéao das Grelhas

Pode editar as informacdes de identidade para uma grelha usando o botédo de notas no visualizador
da grelha. ™~

Ou pode clicar com o botéo direito do rato sobre uma grelha ou caixa na area de fase e selecionar
Editar Aparéncia das Grelhas e depois o separador Identidade.

Estas notas podem ser (teis para o lembrar de técnicas especificas quando voltar a visitar o Ambiente,
ou para dar conselhos aos colegas que possam editar uma copia deste Ambiente mais tarde. Se, por
exemplo, ligou Grelhas no seu Ambiente, podera querer usar o campo Notas para detalhar que
Grelhas foram ligadas usando Nomes de Grelhas como referéncias.

Pode escrever o nome da grelha no campo Nome e pode fazer anotacdes sobre a sua grelha no
campo Notas.

Estas notas aparecerdo quando se mantém o cursor do rato sobre a grelha relevante no Visualizador
de Grelhas.

| Appearance | Identity | Preview
Name: Days Of The Week
Notes: H =
Use this Grid to select the day of the week that you want to oz {in
plan. .
W
Manasy
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Grelha Principal

A Grelha Principal é o ponto de partida para qualquer varrimento com manipulo, e por isso tera de
ser uma das grelhas mais imediatamente disponiveis num Documento.

Quando criar um Ambiente, a primeira grelha que inserir sera, por defeito, a grelha de origem.

A Grelha Principal é distinguivel devido ao icone de Casa na Célula inferior direita. Isto também
é evidente no Visualizador da Grelha.

Se adicionar outra Grelha ao Ambiente, pode alterar a Grelha Principal.

Para alterar a Grelha Principal, clique com o bot&o direito do rato sobre a Grelha que deseja fazer a
nova Grelha Principal e selecione Usar esta Grelha como “Principal” a partir de Acessibilidade.

Edit Grid Appearance -
Add 3 New Gnd » a
== Add a New Tray » ]
o ¥ Select All Items in Stack

O é @

Goto the Mall

Edit Actions for This Cell ...
Edit This Grid Cell »

_ .+ Clear This Cell ("]
0 Accessibility » I3 Set This Grid to Be "Home" ? g
XK Delete this Grid Edit Scan Behaviour...

G6oto the Park

GoTo Coneg Edit Auditory Scan...

A Grelha Principal tem de ser a primeira Grelha a aparecer na sua grelha, por isso:
e Se definir uma grelha para ser a grelha principal, esta deslocar-se-4 automaticamente para
o topo da grelha. Isto é visivel no visualizador da grelha.

¢ Da mesma forma, se uma Grelha numa Grelha contendo a Grelha Principal for movida para
o topo da Grelha no Visualizador da Grelha, essa Grelha tornar-se-a a nova Grelha Principal.

Instalacdo de painéis laterais para o ambiente
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Os painéis laterais referem-se ao Seletor de Simbolos e ao Navegador de Imagens. Estes painéis
sdo acessiveis por defeito quando se esta a utilizar o Modo de Desenho, tal como o Visualizador de
Grelhas. Pode optar por adiciona-los e remové-los do painel da direita, utilizando as opc¢bes
apropriadas do menu Ver.

Mostrar painéis quando o ambiente € executado

Pode escolher que painéis laterais serdo visiveis quando o Ambiente for utilizado em modo de
funcionamento.

Pode fazer isto de duas maneiras:

1. Quando se cria 0 ambiente pode escolher, a partir da opcéo de lancamento Desenhar um
Ambiente, que painéis laterais serdo visiveis quando o Ambiente for lancado.

|

‘Stages 7, Side Panels |

Choose the side panels to D D

display when this _

environment is used. Symbols Graphics
@] @]

2. Depois deter guardado o ambiente no modo Design, selecionando o separador do Seletor
de Simbolos ou do Navegador de Imagens e depois utilizando o botdo Mostrar quando
este Ambiente é executado por baixo.

i’jGri}js \ Symbols ‘_ Ea_p-h'ics ‘

[V] Show when this environment is run

Pode também aceder a estas op¢des a partir do menu Ambiente e Configurar Painéis Laterais.
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Acoes das Células

Acdes das Células sdo comandos que estdo associados a itens compativeis que figuram em
Ambientes como, por exemplo, ambientes: Botdes, Células, Imagens (que se tornam Imagens de
Comando quando Ihes sédo atribuidas acdes) e Caixas de Texto. Pode ter tantas acdes quantas quiser
atribuidas a qualquer item.

Quando configurados, estes comandos sdo capazes de executar, com um unico clique, a maioria das
funcionalidades que podem ser encontradas através da navegacao pelos menus e barras de
ferramentas do Comunicar com Simbolos. Por exemplo, ao clicar numa célula de uma Grelha, uma
frase pode ser inserida na area do documento, depois ler em voz alta e terminar, deixando o cursor
na linha seguinte.

Exemplos de Opc¢des Comuns:

e Enviar Contetudo da Célula— Onde o contetdo da Célula selecionada € enviado para o
documento.

e Ligacdo a Grelha— Onde a grelha ou caixa alvo é tornada visivel (por outras palavras, é
trazida para a frente de uma grelha).

e Novo Paragrafo — Onde um ".", "I" ou "?" é enviado para o documento, depois uma nova
linha antes de capitalizar a carta seguinte.

e Imprimir — Onde o documento atual € impresso utilizando : Echk Gaid Appestance

as configuracdes padréo. Add 2 New Grid R
Add a New Tray »

[ €5 Select All tems in Stack

| @ Test This Cell
‘ Edit Actions for This Cell ...
Edit This Grid Cell »

Testar Células

Quando estiver a configurar acbes para Células, pode testar o seu
funcionamento quando o Ambiente for lancado. Isto pode ser util | Clear This Cell
para testar Células individuais sem deixar o designer. Para 'testar’,
cligue com o botdo direito do rato sobre a célula que pretende
testar e selecione Testar esta Célula do menu de contexto. BY.

Accessibility 4

Delete this Grid

Indicadores das Acdes das Células

Existem pequenos icones visiveis numa Célula que podem indicar o estado e as acdes atribuidas a
essa Célula.

[I#] O aparecimento deste icone depende da aplicacdo ou nédo de agdes nao pré-definidas a Célula.

Se o icone estiver vazio, isso significa que ndo existem acfes adicionais da Célula aplicadas a este
item. Se o icone contiver um ponto, isso significa que ha novas a¢des de Célula aplicadas a este item.
Cligue no icone de acdo para ver todas as acbGes ligadas a uma Célula.

@ Esta € a ligagdo que se torna colorida quando a Célula esta ligada a outra Grelha ou Caixa.

7 Este é o icone de envio que aparece numa Célula quando a Célula esta configurada para enviar
Simbolos e Texto para o documento de escrita.

i Este é o icone de envio que aparece numa Célula quando a Célula esta configurada para enviar
Apenas Texto para o documento de escrita.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 159



Menu Acobes das Células

Quando clicar no icone de agcdo numa Célula ou clicar no botdo direito do rato numa Célula e
escolher Editar A¢cOes para Esta Célula, ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de menu:

[ Ediit Celi Actions (=
Avalable Actions Current Ced Actions:

Common Recent A
- /" Send cell contents 1t
Q] Link to gnid

/! Send cell contents B
Send 3 return
Send atab X
W Send 2 graphic

" New paragraph
.’S Delete character left
X Delete last word

Q@

— Speak semtence

Cooy A3

Description:
Propertes

Sends the contents of the cel to the dotument,
( : ) ’ Speak after sending

Don't add extra spaces

6 - .

| oK Cancel

tt

No painel da esquerda vera a lista de acdes que pode adicionar a Célula

No painel do lado direito, vé a lista de agdes na Célula selecionada

Este painel fornecerad uma descri¢cdo da acéo atualmente selecionada

Propriedades mostra-lhe as propriedades editaveis da Acdo selecionada

Cligue no botdo Adicionar para atribuir a acdo selecionada a Célula (pode também clicar
duas vezes na agdo para o fazer)

Copiar Todas copia todas as A¢Bes na Célula atual e Colar insere as A¢bes copiadas na(s)
Célula(s) selecionada(s)

Eliminar uma acéo da Célula

Deslocar as A¢des para cima e para baixo para alterar a ordem em que séo jogadas.

S

o

© ~

Lista de Acdes
No painel estd uma lista restrita de acdes que podem ser aplicadas a Célula selecionada.

O separador Comum sera selecionado por defeito cada vez que abrir Editar A¢Bes da Célula. Esta
lista restrita contém a¢des de Célula comummente utilizadas.

O separador Recente contém as acdes mais recentemente utilizadas.
O separador Todos contém todas as agdes possiveis.

Quando quiser aplicar uma acao a uma Ceélula, selecione a a¢éo no painel esquerdo e clique no botéo
Adicionar. Dependendo da acéo escolhida, podera ser possivel ajustar as propriedades usando os
botdes na sec¢éo Propriedades.
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Copiar Acdes para outra Célula

;‘ Send cell contents
ﬁ’_ Speak sentence
b‘é’ Send a return

(afProom | [l P

(4]

Pode copiar Ac¢des a partir de qualquer Célula ou Item
de Grelha. Isto é particularmente (til quando se tem
muitas Células num Ambiente que se deseja funcionar
da mesma forma.

Para copiar agbes da Célula, vd& ao menu Acbes a
partir dessa Célula, e clique no botado Copiar Tudo sob
o painel Agdes da Célula Atual. Esta acdo de copia
permanecerd na area de transferéncia até ser
substituida, para que possa abrir outra opcao Editar
Acdes da Célula e usar o botdo Colar para inserir as
acOes copiadas.

NOTA: Se estiver a copiar acBes para uma Célula que ja contenha acdes, ser-lhe-a referido num aviso
indicando que esta prestes a substituir todas as a¢des atuais da Célula.

Mudanca de acdes em multiplas células

Para alterar acdes em multiplas Células, basta realcar as Células que deseja editar no Modo Objeto
e depois selecionar Editar A¢gdes para estas Células... ser-lhe-a agora apresentada a mesma caixa

de menu Editar Acdes da Célula.
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-~ ey
Edit Grid Appearance
Add a New Gnid »
Add a New Tray »
Select All Items in Stack
Edit Actions for These Cells ...
Edit These Grid Cells ’
Clear These Cells
Accessibility »
X Delete this Grid
~
mouse
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Ordenar Acoes

Quando tiver aplicado todas as acgbes da Célula que deseja, pode alterar a ordem das acfes
destacando as ac¢fes individuais com o botdo esquerdo do rato e depois utilizando os botdes de
seta junto ao painel do lado direito.

/1 Send cell contents 1t

% Speak sentence

& Send a return @
(%]

B Copyal | [ I Pase |

A ordem das acdes é muito importante: cada acado serd aplicada na ordem em que € listada.

Por exemplo, se quisesse 'Enviar Contetddos da Célula’ e depois 'Iniciar uma Nova Linha', faria
Enviar conteudos da Célula e Enviar um segundo como retorno. Se tivesse estas a¢des ao contrario,
0 Contelido da Célula seria sempre introduzido na linha seguinte.

HOeNO "B ovme R Y e
LR -y R R Lo

m-

Today s

Current Cell Actions:

7‘ Send cell content
’rg; Send a return

. N
4 [
125

'
g B
’I'/J

e B RN e D -0
R i =

Current Cell Actions:

* s & ‘ @ ¥

& Send a return SR Se Cx
o B o R ~ N

/-I Send cell contents_ S SS e

Note que o retorno € enviado ANTES do contetdo.
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Propriedades das Acoes

A lista Todas as Ac0Oes esta dividida em categorias. Para ver cada categoria, clique na seta ao lado
da categoria relevante.

Available Actions

Common | Recent | Al 1

i Alignment -
> Move the cursor
4 Text Selection
to the beginning of the line
to the end of the line
select character left
select character right
select up
select down
select previous word
select next word
select to paragraph beginning

m

-

Algumas acdes sdo completas em si mesmas, como Eliminar a Ultima Palavra, por exemplo,
enquanto outras requerem a introducao de informacédo adicional.

Tipo 1. Agdes que tém propriedades opcionais

A acédo Enviar conteudo da Célula, por exemplo, pode ter informacao extra atribuida utilizando a
seccao de propriedades. Nenhuma destas acdes adicionais é selecionada por defeito.

Properties

[ ] speak after sending
[] Don't add extra spaces

Outro exemplo € Enviar agdo grafica, onde ha sempre uma selecéo feita por defeito.

Properties

Alignment

@ Left (7) Centre () Right
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Tipo 2. A¢des que DEVEM ter propriedades definidas

2(a) Acbes que necessitam de texto:

Para todas as acdes 'Tipo 2', a acdo, quando adicionada as Acdes das Células Atuais, aparecera
destacada numa cor vermelha para indicar que requer informacéo adicional. Se tentar regressar ao
documento clicando em OK sem introduzir qualquer informacgé&o adicional, ser-lhe-a pedida uma caixa
de menu para introduzir a informagé&o em falta.

:1‘;? Send pre-defined text

Neste exemplo, a agdo Enviar texto pré-definido da categoria Enviar foi adicionada as A¢des das
Células Atuais. Neste cenario, seria necessario fornecer o texto a enviar.

Properties

Text to send

[ speak after sending

2(b) Agdes que necessitam de cor:

Um exemplo desta acdo é mudar a cor do texto da categoria Formatagao de Texto. Aqui & necessario
fornecer a cor.

Properties

Colour[i]

(= frffffris
HONEEENENNNC
(0 (] O I ]
1 ] = (]
(1] [ [ [ I (= [ =

( More Colours... ]

2(c) Agdes que precisam de um tamanho:

Exemplos de tais acdes sdo Definir tamanho da fonte da categoria Formatacéo de Texto, Definir
tamanho do simbolo da categoria Tamanho do Simbolo e Definir tamanho do imagem da
categoria Paragrafo Imagens.

Properties

Font size

0

4

2(d) A¢des que necessitam de um caminho de ficheiro ou URL de pagina web:

Um exemplo disto é a acao Carregar documento da categoria Guardar e Carregar, ou Ligacao a
Grelha da categoria Ligacéo.

Properties

File name
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2(e) Acdes que necessitam de uma ligacao

A acdo Ligacdo a grelha requer que forneca o nome da Grade a qual pretende ligar a Célula
selecionada. Pode fazé-lo utilizando a caixa pendente.

NOTA: Para utilizar esta agdo € necessério ter nomeado as suas grelhas.

Properties

Target arid or frame

actions
animals objects
describing
more words
places

Utilizando a Ligacdo a uma acdo de Ambiente, pode configurar uma Célula para abrir qualquer
Ambiente existente a que tenha acesso no seu computador. Para selecionar um Ambiente alvo, pode
usar o icone da pasta para navegar para 0 Ambiente desejado. Se quiser transferir o seu documento
para o novo Ambiente, cliqgue na caixa de verificagdo Transferir Documento, caso contrario, 0 novo
Ambiente ser& carregado com uma area de documento em branco.

NOTA: Se néo quiser transferir o seu documento, pode querer adicionar uma op¢do de Guardar ao
seu Ambiente. Esta agdo de Guardar pode estar na mesma Célula, desde que a acdo de Guardar
esteja ordenada acima da acgao Link, ou uma nova Célula ou Botéo. Idealmente, esta opcao deveria
ser visivel antes da op¢ao que o leva a um novo Ambiente. Isto permitira ao utilizador Guardar o seu
trabalho antes de ser removido para o novo Ambiente.

Properties

Target Environment

@

(™| Transfer Document

2(f) Acdes gue necessitam de Contetudo do Clipboard

Para configurar uma célula com a agéo Enviar | ¢ pocument Content =
Contetdo Simbolizado, terd de introduzir

, . T To edit this property, select some text in the main document
algum conteddo simbolico no documento | andcopyit to the cipboard. ) [paste from Cipboard|
principal e depois copia-lo para a area de | A% e cntenttothe action using the Paste’ button.

transferéncia (pode fazé-lo realcando o texto, @ '@ & )\ & O
clicando no botdo direito do rato e Arabls: was fhe: god: ofgle: dead: Wi W s cdisd ivesgh
selecionando copiar ou premindo Ctrl+C no -

seu teclado). }5\

darkness.
Este texto copiado serd o contetudo
simbolizado que é enviado para o documento,
pelo que qualquer escolha de simbolo que fizer
sera refletida de cada vez que utilizar a Célula.
§'Copy to Oupboarq} ‘ Close i

Quando tiver copiado o texto que pretende
utilizar para Enviar Contetdo Simbolizado,
selecione o botdo Editar da Seccdo Propriedades e depois clique em Colar da Area de
Transferéncia.
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Lista de Todas as Acles

Alinhamento

Nome da Acédo

Alinhamento do Paragrafo

Alinhamento da Imagem

Mover o Cursor
Nome da Acédo

Mover o cursor para esquerda

Mover o cursor para direita

Mover o cursor para cima
Mover o cursor para baixo

Mover cursor uma letra para esquerda
Mover cursor uma letra para direita
Mover cursor um paragrafo para cima

Mover cursor um paréagrafo para baixo

Para o Inicio da Linha
Para o Fim da Linha
Inicio do Documento
Fim do Documento

Selecao de Texto

Nome da Acéo
Selecione até ao inicio da linha
Selecionar até ao fim da linha

Selecione caracter a

esquerda
Selecione um caréacter a direita

um

Selecionar para cima
Selecionar para baixo
Selecione a palavra anterior
Selecione a préxima palavra

Selecionar para o inicio do
paragrafo
Selecionar para o fim do
paragrafo
Selecionar para o inicio do
documento
Selecionar para o fim do
Documento

Manual Comunicar com Simbolos

Descricdo da Acéo
Alinhar paragrafo esquerda, direita
ou centro

Alinhar imagem esquerda, direita ou
centro.

Propriedades

Descricdo da Acéao
Move o cursor para a esquerda num
documento.

Move o cursor
documento.

Propriedades

para a direita num

Move o cursor para cima num documento.
Move o cursor para baixo num documento.

Move o cursor sobre uma palavra deixada
num documento.

Move o cursor de uma palavra para a
direita num documento.

Move o cursor de um paragrafo para cima
num documento.

Move o cursor de um paragrafo para baixo
num documento

Move o cursor para o inicio da linha.

Move o cursor para o fim da linha.

Move o cursor para o inicio do documento.
Move o cursor para o final do documento.

Descricdo da Acéo
Seleciona até ao inicio da linha.
Seleciona até ao fim da linha.

Propriedades

Seleciona um caracter deixado num documento.

Seleciona um caracter direito num documento.
Seleciona para cima num documento.
Seleciona para baixo hum documento.
Seleciona a palavra anterior num documento.
Seleciona a palavra seguinte num documento.

Seleciona desde a posi¢do do cursor ou selecao
atual até ao inicio do paragrafo.

Seleciona desde a posi¢do do cursor ou selecdo
atual até ao fim do paragrafo.

Seleciona até ao inicio do documento.

Seleciona até ao final do documento.

Pagina

Obrigatdrio: Esquerda, Centro, Direita

Obrigatorio: Esquerda, Centro, Direita
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Selecionar Todos
Remover Sele¢cdo de Texto
Selecionar Palavra

Selecionar Paragrafo

Apagar

Nome da Acédo

Apagar Esquerda

Ultima Palavra

Apagar Direita

LigacOes

Nome da Acédo

Ligagdo para Grelha

Para a grelha anterior

Para a grelha anterior
grelha

Para a proxima Grelha em

grelha

Para um Ambiente

Abrir
Nome da Acéao

Pagina Web

Programa

Navegacédo da pagina

Nome da Acéo
Ir para a pagina seguinte

Manual Comunicar com Simbolos

Selecionar todo o texto do documento atual.
Remove a selecéo do texto no documento atual.
Seleciona a palavra atual no cursor.

Seleciona a totalidade do paragrafo na posicédo do
cursor.

Descri¢cédo da Acgao

Apaga um caracter a esquerda do cursor
de texto, ou apaga qualquer texto
selecionado. Isto é o equivalente da tecla
Backspace no teclado.

Elimina a palavra a esquerda do cursor de
texto.

Elimina um carécter a direita do cursor de
texto, ou apaga qualquer texto
selecionado. Isto é o equivalente a tecla
Delete do teclado.

Propriedades

Descricdo da Acéao

Torna a grelha ou caixa alvo visivel (ou seja,
traz para a frente).

A grelha ou caixa de alvo pode estar na
mesma Grelha, ou numa Grelha diferente da
Célula ligada.
NOTA: para utilizar esta agé@o € necesséario
nomear as suas grelhas

Volta a grelha anterior.

Move-se para a grelha ou caixa anterior na
ordem de engrelhamento. Se no primeiro
item, o item anterior envolve a grelha até ao
ultimo item da ordem.

Propriedades

Obrigatorio: Grelha ou

estrutura-alvo.

Avancga para a proxima grelha ou caixa na
ordem de engrelhamento. Se no Ultimo item,
0 préximo envolve a volta da grelha para o
primeiro item da ordem.

Fecha o ambiente atual e abre um novo,
opcionalmente transferindo o contetdo do Obrigatorio: Ambiente Alvo.
documento para o hovo ambiente.

Descricdo da Acéao
Lanca a pagina web especificada no
navegador web predefinido.

Propriedades
Obrigatério: URL da pagina web

Lanca um programa especifico (por

. Obrigatério: Nome do programa
exemplo, um executavel).

Descricdo da Acéo Propriedades

Passa a pagina seguinte de um documento.
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Ir para a pagina anterior
Mover para a pagina inicial
Passar para a ultima pagina

Partes da Fala

Nome da Acéao
Desmarcar o paragrafo
Marcar o substantivo
Marcar o verbo

Imprimir
Nome da Acéao

Documento Atual

Gravar e Carregar
Nome da Acédo

Guardar documento como

Gravar documento

Carregar documento

Carregar Ambiente

Enviar

Nome da Acéao

Enviar contetdo da célula

Enviar texto para a célula
Enviar texto pré-definido
Enviar conteudo simbolizado

Enviar imagem para a célula
como um simbolo

Enviar um retorno

Passa para a pagina anterior num documento.
Passa para a pagina inicial de um documento.
Passa para a Ultima pagina de um documento.

Descricao da Acéo
Desmarca a cor do paragrafo a preto.

Propriedades

Marca os substantivos de um paragrafo a cores.

Marca os verbos de um paragrafo a cores.

Descricdo da Acéo

Propriedades

Imprime o documento atual utilizando as configuracdes

padrdo da impressora.

Descricdo da Acéao

Propriedades

Guarda o documento atual. O nome do ficheiro &
determinado pelo estudante em modo de utilizador.

Guarda o documento atual sob o nome de ficheiro

especificado. O nome do ficheiro é determinado pelo

professor em Modo Design. Guardar varias vezes fard do ficheiro
com que os ficheiros sejam escritos por cima.

Carrega o documento especificado pelo
ficheiro.

Carrega o Ambiente especificado pelo
ficheiro.

Descricdo da Acéao

Envia o conteado da Célula para o
documento.

Envia o texto na Célula para o documento,
como se o utilizador o tivesse datilografado.

Envia texto definido pelo utilizador para o
documento.

Envia ao documento o contetdo definido
pelo utilizador, mantendo as escolhas de
simbolos.

Envia texto definido pelo utilizador para o
documento, com a imagem na Célula como
simbolo para o texto.

Envia um retorno (uma pausa de paragrafo)
para o documento. Selecionar 'Apenas para
paragrafos ndo em branco' significa que a
devolucao ndo sera enviada ao documento
se 0 cursor ja estiver sobre um paragrafo
em branco.

Manual Comunicar com Simbolos

Obrigatério;.  nome
nome do Obrigatério. nome
do ficheiro
nome do Obrigatério: nome
do ficheiro

Propriedades

Opcional: Fale depois de enviar
Opcional: N&o adicionar
espagos extra

Opcional: Fale depois de enviar

Opcional: N&o adicionar
espacgos extra

Obrigatorio: Texto a enviar
Opcional: Fale depois de enviar
Obrigatério:  Contetdo  do
documento

Obrigatdrio: Imagem na Célula
Obrigat6rio: Texto a enviar

Opcional: Apenas
paragrafos ndo em branco

para
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Enviar um Separador

Enviar um Imagem

Fala e Som

Nome da Acéao
Texto da célula de fala
Falar o texto pré-definido

Diga a frase

Fala o paragrafo

Repetir a Fala

Reproduzir o som

Controlo do Simbolo

Nome da Acédo

Alterar o simbolo

Desligar/Ligar Simbolos

Reescrever um simbolo

Tamanho do Simbolo

Nome da Acédo

Aumentar simbolo e tamanho
do texto

Diminuir simbolo e tamanho
do texto

Aumentar o tamanho do
simbolo
Diminuir o tamanho do
simbolo
Tamanho do simbolo do
conjunto

Paragrafo de Imagens

Nome da Acédo

Aumentar o
imagem

tamanho d

Manual Comunicar com Simbolos

Envia um espaco do separador para o

Opcional: Fale depois de enviar
documento.

Envia a imagem na Célula atual para o Obrigatdrio: Esquerda, Centro,
documento. Esta acéo s6 é valida se houver Direita
uma imagem na Célula. Obrigatorio: Imagem na Célula

Descricdo da Acéao
Fala o texto visivel na Célula selecionada.
Fala texto definido pelo utilizador.

Fala o texto da frase que contém o cursor
(ou imediatamente atras do cursor, se a
frase atual estiver vazia).

Fala o texto do paragrafo que contém o
cursor (ou imediatamente atras do cursor,
se o paragrafo atual estiver vazio).

Fala o ultimo fala falado (ou seja, repete o
ultimo fala).

Reproduz um  ficheiro de som
especificado. O ficheiro de som deve ser Obrigatério: Ficheiro do som
um formato compativel com .wav ou .mp3.

Propriedades

Obrigatorio: Texto a dizer

Opcional: ndo passe para uma
nova pagina depois de falar

Descricdo da Acéo
Muda o simbolo para simbolos alternativos dentro de

um conjunto de simbolos. Esta é a tecla F9 no
teclado.

Desliga ou liga os simbolos no documento. Por outras
palavras, alterna entre 0 modo texto ou simbolo. Esta
€ atecla F10 no teclado.

Propriedades

Muda o texto de um simbolo (ou simbolos) para texto

personalizado. A picword mostrara o mesmo simbolo Obrigatério: Texto do
e o texto personalizado. Isto € o mesmo que a tecla novo simbolo

F11 no teclado.

Descricdo da Acéao
Aumenta o tamanho do simbolo e do texto de
um paragrafo.

Diminui o tamanho do simbolo e do texto de
um paragrafo.

Propriedades

Aumenta o tamanho do simbolo.

Diminui o tamanho do simbolo.

Define o tamanho do simbolo para um Obrigatério: Tamanho do

tamanho pré-determinado. Simbolo

Descricdo da Acéao Propriedades

& Aumenta o tamanho das imagens flutuantes.
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Diminuir o tamanho da imagem Diminui o tamanho das imagens flutuantes.

Tamanho do imagem definido

Formatar Texto
Nome da Acédo

Negrito
Italico
Sublinhado

Alterar a cor do texto

Alterar a fonte

Fonte normal

Indentacdo do paragrafo

Desindentar paragrafo

Paragrafo de ponto
Paragrafo sem ponto

Definir tamanho da fonte

Fixar maitsculas
Aumentar o tamanho do texto
Diminuir o tamanho do texto

Aumentar simbolo e texto

Diminuir simbolo e texto

Frases e Pontuacéo
Nome da Acéo

Nova Frase

Novo paragrafo

Capitalizar proxima letra

Refazer e Desfazer

Nome da Acéo
Refazer
Desfazer

Manual Comunicar com Simbolos

tamanho da
atual para

Define o
documento
determinado.

imagem flutuante do

um tamanho pré-
Imagem

Descrigdo da Acéo

Define a negrito na posicao atual do cursor, e coloca a
negrito em qualquer texto selecionado.

Define o italico na posicao atual do cursor, e define o
italico em qualquer texto selecionado.

Define o sublinhado na posicdo atual do cursor, e
define o sublinhado em qualquer texto selecionado.

Muda de cor na posi¢éo atual do cursor, e muda de cor
em qualquer texto selecionado.

Muda o nome do tipo de letra do texto na posi¢céo atual
do cursor, e muda o nome do tipo de letra do texto em
qualquer texto selecionado.

Remove formatacdo de texto, negrito, italico,
sublinhado na posicéo atual do cursor e qualquer texto
selecionado.

Induz o paragrafo por uma paragem de separacdo a
direita.

Desindica o paragrafo por uma paragem de separacgao
a esquerda.

Acrescenta pontos ao paragrafo.
Remove pontos de bala do paragrafo.

Ajustar o tamanho da fonte a um tamanho pré-
determinado.

Fixa o botdo capslock.
Aumenta o tamanho do texto selecionado.
Diminui o tamanho do texto selecionado.

Obrigatario:

Aumenta o tamanho do simbolo e do texto de um
paragrafo.

Diminui o tamanho do simbolo e do texto de um
paragrafo

Descricdo da Acéo Propriedades

Envia um ".", "I" ou "?" para o texto atual e Obrigatério: Finalizar
capitaliza a letra seguinte. com “.”, “I” or “?”
Envia um ".", "I" ou "? "e depois uma nova L o

P Obrigatorio:  Finalizar

linha para o texto atual e finalmente com “”. “I”
capitaliza a carta seguinte. .

Faz com que a carta seguinte seja escrita
em maiulsculas.

or “?”

Descricdo da Acéo
Refazer uma mudanca.

Propriedades

Desfazer uma mudanca.

Pagina

Propriedades

Obrigatorio: Altura do

Obrigat6rio: Cor

Obrigatorio: Fonte

Tamanho da Fonte

Frase

Frase

170
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Acesso por Manipulos

No Comunicar com Simbolos, 0 acesso por manipulos s6 funciona quando se executa um Ambiente.

Pode configurar e utilizar o varrimento no Comunicar com Simbolos. Para utilizar o varrimento tera
de ligar um manipulo compativel ao computador, ou pode utilizar o teclado ou o rato em alternativa.
O dispositivo USB, teclado ou rato ir4 gerar um toque de tecla(s) definido(s) pelo utilizador quando
ativado.

Estas teclas sao também Uteis para os professores testarem as atividades para a sua acessibilidade
por manipulos sem necessidade de ligar os manipulos. Tera de certificar-se de que as teclas que
definir para o varrimento com o manipulo ndo sao teclas que desejara utilizar para outros fins que ndo
0 varrimento.

Ligar o Acesso por Manipulos

@ Paraligar o Acesso por manipulos, pode usar o botdo Manipulo na barra de ferramentas
S ou pressionar Ctrl+J no teclado.

Em alternativa, pode utilizar o menu Ferramentas para navegar para o submenu Acessibilidade e
depois escolher Manipulo Ligado.

Opcdes do Manipulo

% Para aceder ao menu de Opc¢des do Manipulo, pode usar o botdo na sua barra de ferramentas,
5 se estiver disponivel.

Em alternativa, pode utilizar o menu Ferramentas para navegar até ao submenu Acessibilidade e
depois escolher Op¢des do Manipulo. O separador por defeito que se abrir4 é o separador Modo.

Modo de Varrimento

Scan Mode

e O Modo de Varrimento refere-se a forma de navegagéo das Células e artigos
: Vertical scan nas Calan

Column/Row scan

Row/Column scan Ha varios modos diferentes de varrimento disponiveis:

Directional scan

Varrimento Horizontal (Pré-definido)

Quando este for selecionado, o indicador de varrimento mover-se-a horizontalmente da esquerda
para a direita. Quando o indicador atingir a Ultima célula de uma linha, o indicador continuara a
varrer a linha seguinte da mesma forma.

Varrimento Vertical

Quando este for selecionado, o indicador de varrimento mover-se-a verticalmente de cima para
baixo. Quando o indicador atingir a Ultima célula da coluna, o indicador continuara a varrer a coluna
seguinte da mesma forma.

Varrimento Coluna/Linha
Quando este for selecionado, o indicador de varrimento destacara uma coluna inteira e passara

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 172



para a coluna seguinte com um unico “sinal sonoro” da esquerda para a direita. Quando é feita uma
selecdo, o indicador de varrimento descerd as células individuais da coluna. Quando o indicador
atingir a célula inferior, o indicador desaparecera e um duplo "sinal sonoro" serd emitido. Uma
selecéo feita neste momento permitir-lhe-a continuar a digitalizar as colunas inteiras e se optar por
continuar a digitalizar, comecara no topo da mesma coluna.

Varrimento Linha/Coluna

Quando este for selecionado, o indicador de varrimento destacara uma coluna inteira e passara
para a coluna seguinte com um unico “sinal sonoro” da esquerda para a direita. Quando é feita uma
selecéo, o indicador de varrimento descerd as células individuais da coluna. Quando o indicador
atingir a célula inferior, o indicador desaparecera e um duplo "sinal sonoro" serd emitido. Uma
selec¢do feita neste momento permitir-lhe-a continuar a varrer as colunas inteiras e se optar por
continuar a varrer, comecara no topo da mesma coluna.

NOTA: Quando tiver sido feita uma selecdo no modo de varrimento de coluna/linha ou de linha/coluna,
a configuracdo padréo retornara o indicador de varrimento ao ponto de partida da grelha atual, com a
excecdo de quando se seleciona uma grelha ligada (caso em que o indicador de varrimento ird para o
ponto de partida da grelha ligada).

Esta configuragdo padrdo pode ser alterada utilizando a fungdo Editar Comportamento do
Varrimento no Modo Design.

Varrimento Direcional

Se este for selecionado, podera controlar o indicador de varrimento escolhendo as teclas com as
guais gostaria de navegar. Pode configurar este modo utilizando a seccdo Teclas Atuais
Mapeadas para Utilizacdo em Opc¢des de Varrimento Direcional que agora estarao acessiveis.
i ——-— Esta seccéo permite-lhe definir as suas préprias chaves para o varrimento
direcional. As configuracdes por defeito "Para cima”, "Direita”, "Para baixo"

Current mapped keyboard keys for use iIn drectional scanning.

w

» e "Esquerda” referem-se as teclas direcionais do teclado. Para alterar as
e teclas mapeadas, selecione a tecla que pretende alterar e prima uma nova
- - - tecla para a substituir.
o
Sefect: End

NOTA: Quando uma selecao tiver sido feita em qualquer modo, a excecdo do modo de varrimento de
coluna/linha ou de varrimento de linha/coluna, a configuracdo por defeito ndo deslocara de todo o
indicador de varrimento a menos que tenha sido selecionada uma grelha ligada (caso em que o
indicador de varrimento ir4 para o ponto de partida da grelha ligada).

Esta configuracdo padréo pode ser alterada utilizando a funcdo Editar Comportamento do
Varrimento no Modo Design.

NOTA: Todos os Modos de Varrimento aplicam-se a grelhas regulares. Também € possivel varrer itens
em Caixas, mas sera necessario definir manualmente a ordem de varrimento.
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Editar Comportamento do Varrimento

[ : Options

Configures how a cel behaves after a
seect action in switch scanning

On Selection Action
Move to next cell

9 Stay on this cell
Move to end cell

Move to start cell

Apply to al cells on the grid

[ ook ][ conce ]

E possivel configurar a forma como as Células se comportardo
depois de terem sido selecionadas no varrimento do manipulo.
Através da possibilidade de personalizar o comportamento de
varrimento das Células, pode escolher a forma mais conveniente de
varrimento que funcionara para os utilizadores.

Para editar o comportamento de varrimento das Células, primeiro
certifiqgue-se de que esta no Modo Objeto e destaque a Célula (ou
grupo de Células) que pretende editar. Agora clique no botéo direito
do rato e selecione Editar Comportamento de Digitalizag&o...

Aparecera o seguinte menu:

As configuracbes que escolher aqui serdo aplicadas a Célula
destacada, Células destacadas ou a todas as Células da Grelha se

clicar na caixa de verificagdo Aplicar a todas as células da grelha.
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Varrimento Auditivo

Quando o Varrimento Auditivo tiver sido ativado, o texto visivel em cada item varrido seré falado.

A funcéo de varrimento auditivo pode ser ativada ou desativada usando a caixa de verificagdo
apropriada no separador Modo em Opcdes de varrimento.

Auditory Scan

(V| Enable

Pode haver ocasides em que queira usar a fungéo de varrimento auditivo para itens em que ndo ha
texto visivel, ou quando prefere ter um ficheiro de som ativado ou texto pré-definido falado em vez do
texto visivel.

Para configurar configuracdes especializadas de varrimento auditivo, certifique-se de que esta no
Modo Desigh e de que tem o Modo Objeto selecionado. Clique no botéo direito do rato na Célula
ou item numa Caixa que deseja editar e escolha Editar Varrimento Auditivo... a partir do submenu
Acessibilidade. Ser-lhe-a entdo apresentada a seguinte caixa de menu:

: Auditory Scan Options
Configures the auditory scan for the selected cell
Audio From
9 Cell text Custom text Sound file
Text Speech
Sound filename
ok | [ concel ]

O texto da célula é a configuracao padrdo. Quando este botédo é selecionado, o texto contido num
item de uma Fase ou Caixa sera falado quando realgcado pelo indicador de varrimento.

O texto personalizado permite-lhe criar 0 seu proprio texto que sera falado quando o item num Fase
ou Caixa for realgcado pelo indicador de varrimento. Utilize a caixa junto ao Falar o Texto para
escrever o seu texto.

O ficheiro de som permite-lhe escolher um ficheiro de audio compativel que serd soado quando o
item de alojamento numa Fase ou Caixa for realgado pelo indicador de varrimento.

Quando estiver a executar um Ambiente, pode ativar as opc¢des de varrimento auditivo configuradas
usando um botéo do rato. Pode escolher o botéo do rato na sec¢cdo Usar o Rato como Manipulo
com a caixa pendente ao lado de Ir para Varrimento Célula/Auditivo.

Goto cell / Auditory scan:

Right Button
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Andar entre Grelhas Sem Ligacao

Use Mouse As Switch

(V] Use mouse buttons as switches
[] Sswap mouse buttons
Mapped Mouse Buttons For
Scan: Right Button

Goto cell / Auditory scan: Middle Button
Select: Left Button

s scan: |Middle Buttor ~
Enquanto no varrimento, a forma convencional de mover-se entre Grelhas é conseguida através da

navegacao do indicador de varrimento para uma Célula ligada e depois selecionando-a. A mudanca
de varrimento comecara entdo a partir do ponto de partida da Grelha ligada.

Se estiver a utilizar um Ambiente com multiplas Grelhas que ndo estejam ligadas, ainda pode aceder
a elas através do varrimento com manipulo; mas tera de utilizar o rato.

Pode descobrir que botdo do rato lhe permitira aceder a outra Grelha acedendo ao menu
Ferramentas, depois Acessibilidade e depois escolher Op¢des de Manipulo...

Na se¢do Use Rato como Manipulo, procure o campo Ir para Célula/ Varrimento Auditivo. Este é o
botdo do rato que pode utilizar para aceder a qualquer célula quando o cursor do rato estiver a apontar
para ela.

NOTA: Este método de navegacdo em grelhas ndo é recomendado, mas pode ser utilizado
como uma solucéo de trabalho, se necessario.
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Usar o Rato como Manipulo

Pode optar por utilizar o seu rato como um manipulo. Abra Op¢des de Manipulo e clique na caixa
de selecdo ao lado de Usar botdes do rato como Manipulo.

Os controlos por defeito para o rato sao:

e botdo direito do rato para varrimento,
e botdo do meio do rato para ir a Célula/varrimento auditivo
¢ botdo esquerdo do rato para selecionar.

Se desejar trocar as funcbes dos botbes esquerdo e direito do rato, pode selecionar a opcao Trocar
botdes do rato.

Se ativar o rato como manipulo, “ir a Célula/varrimento auditivo” tornar-se-4 automaticamente o botdo
do meio do rato.

Use Mouse As Switch
(V] Use mouse buttons as switches
["| Sswap mouse buttons

Mapped Mouse Buttons For

Scan: Right Button
Goto cell / Auditory scan: Middle Button
Select: Left Button

Dois Manipulos

Pode selecionar Dois Manipulos na se¢édo Configuragdo de Manipulos nas Op¢des de Manipulos.
Ao selecionar Dois Manipulos, terd um manipulo de "varrimento” e um manipulo de "selecao".

O manipulo "varrimento" é utilizado para navegar e o0 manipulo " selecdo " é utilizado para ativar.
Switch Configuration
@ Two switches

) One switch

Pode utilizar a seccéo Teclas Mapeadas para escolher que tecla de teclado executa que acdo de
manipulo.

Mapped Keyboard Keys For @ Dislog
Scan: Home

Select: End

Press A Key

:

Para selecionar uma nova tecla para trocar a acao, clique no botdo ao lado da ac&o que pretende
mudar e depois prima a tecla que pretende substitui-la. Por defeito, o manipulo de varrimento seré a
tecla "Home" e o manipulo de selecao sera a tecla "End".
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Um Manipulo e Tempo de Varrimento

Pode selecionar Um manipulo na se¢cdo Configuracéo de Manipulo nas Op¢des de Manipulo.
Ao selecionar Um manipulo, terd o manipulo: "sele¢cdo" para ativar itens.

Para escolher uma nova tecla do teclado para a agéo "selecdo", clique no botéo "selecédo" atual na
secado Teclas Mapeadas para a se¢éo Teclado Mapeado e depois prima a tecla do teclado para a que
pretende substituir.

B Distog

Press A Key

O varrimento sera realizado automaticamente em intervalos de tempo que pode definir com na opgéo
Tempo de Varrimento.

Switch Configuration
) Two switches

@ One switch

Scanrate 1,0 seconds &/

A taxa de varrimento refere-se ao tempo que leva para o varrimento automatico passar de uma célula
para a seguinte.

Tempo entre Saltos
O tempo entre saltos refere-se ao periodo pré-definido entre "varrimento” ou "sele¢fes” subsequentes
antes de permitir a proxima ativacdo com o manipulo. Isto pode ajudar a precisédo da navegacao.

Com o Atraso entre Saltos ativado e definido para "2 segundos", teria de esperar dois segundos
para realizar outra acao com o manipulo depois deste ser ativado.

Para ativar o atraso entre saltos, clique no botdo Ativar na seccdo Atraso entre Saltos nas Opcdes
de Manipulo.

Bounce Delay
(V] Enable

Bounce delay 0.2 seconds |5

Utilize a caixa junto ao Atraso entre Saltos para definir o tempo.

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 178



Visualizacao do Manipulo

Pode alterar a aparéncia do varrimento usando o separador Exibir em Opc¢fes de Mudanca.

Configure the display properties for scan indicators
Indicator Border Width

Adjust border width size 10 pixels /5|

Scan Indicator

Colour: [i]

Auditory Scan Indicator

Audio busy colour:

A Largura da Margem do Indicador refere-se a espessura da margem do indicador de varrimento.
Pode utilizar a caixa ao lado para alterar a largura do indicador de varrimento.

Pode alterar a cor do Indicador de Varrimento clicando no botdo ao lado de Cor. O indicador de
varrimento sera esta cor quando estiver a Varrer.

Pode alterar a cor do Indicador de Varrimento Auditivo clicando no botdo ao lado de Cor. O indicador
de Varrimento mudara de cor quando o audio tiver sido ativado durante o varrimento.

# @ & (2
Gt the Ubrory Gote e W
= (R < M
o Colege e herh

Também pode escolher que parte do indicador de varrimento sera colorida usando a seccao de
Sobreposic¢éo do Indicador.

Indicator Overlay
@ Use Border and Fill

(") Use Border only

Quando o botdo Use Margem e Preenchimento é selecionado, todo o item de varrimento sera
colorido.

& &

Goto the 6&m

Quando o botdo Use Apenas Margem é selecionado, apenas a margem do item em varrimento sera
colorida.
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Também pode alterar a cor do indicador de varrimento quando este atingir o fim de um grupo.

Visual Feedback Indicator for Group Scanning

This indicator only exists in Column /Row or Row / Column scanning to
indicate an exit from the current scan group.

Colour: @

Para mudar a cor, clicar no botdo ao lado de Cor. O indicador de varrimento serd esta cor quando
chegar ao fim de um grupo no modo Coluna/Linha ou Linha/Coluna.

& &

Got0 the ©&ym

p——
2

Goto the Supermorker

Definir a Ordem de Varrimento para as Caixas

A ordem de varrimento dos artigos numa caixa deve ser definida quando o Ambiente é criado.

12
4|s5)n
79

w

Para definir a ordem de varrimento, clique no botéo direito do rato na caixa no Modo Objeto
e selecione Definir Ordem de Varrimento. Ja deve ter a caixa selecionada para utilizar o icone
Definir Ordem de Varrimento na barra de ferramentas.

@

Vera agora nimeros anexados em cada objeto na caixa. Esta é a ordem de varrimento padrao (a
ordem pela qual os objetos foram colocados na caixa).

G &

Para criar a sua propria ordem de varrimento para estes itens, clique nos itens da ordem de varrimento
gue deseja. Quando tiver definido a ordem, os nimeros ficarao azuis.

@ &

Para terminar, clicar no botdo OK junto a nota "Esta a definir a ordem em que as células serao
varridas. Prima OK para terminar" na parte superior do ecra.
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Testar o Ambiente

@ Para testar uma grelha, clique no icone verde Play na barra de ferramentas.

Se ndo gravou o seu Ambiente, ser-lhe-4 perguntado se pretende Gravar, Utilizar sem
Gravar ou Cancelar. Pode agora utilizar o Ambiente da mesma forma que um estudante.

Quando tiver terminado de testar o seu Ambiente, pode clicar no botdo vermelho Editar para
voltar ao Modo Design.

NOTA: Quando tiver testado o seu ambiente, € melhor limpar todo o contetdo que constado documento.
Caso contrario, este conteldo sera guardado com o Ambiente.

[ T L T —— I e e R )
fu #% 0 g G e g— - Sl e e e e — — - -
I

[ |
EREC I - [ e T T [

Manual Comunicar com Simbolos Pagina 181



Menu de Ajuda

Pode utilizar o Menu de Ajuda para aceder ao manual online, folhas de ajuda, reiniciar janelas de
ajuda e descobrir informag6es sobre a sua versdo do Comunicar com Simbolos.

[Help |
2 View On-line Manual F1

Help Sheets
"% Reset Help Windows

About...

Sobre a Caixa — Encontrar a Licenca
Para consultar informag¢des como a sua versao de langcamento do Comunicar com Simbolos, nimero
de série e informagdes de licenciamento, escolha Sobre... no Menu de Ajuda.

NOTA: O administrador da rede pode decidir esconder a informagdo chave da licenca por razbes de
seguranca.
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DefinicGes de Aplicacao

Pode aceder ao menu Definicbes de Aplicagbes a partir do Inicializador, ou hum documento ou
Ambiente, a partir do menu Ferramentas, selecionando Defini¢des ...

Usando este menu e os separadores, tera uma visdo geral que pode usar para personalizar as
caracteristicas basicas do Comunicar com Simbolos.

Fala e Escrita

Pode escolher a forma de funcionamento da Fala, configurar a sua Lista de Exclusdo de Simbolos,
as suas Vozes de Fala preferidas, a lingua e se serdo indicados erros ortograficos utilizando o

separador Fala e Escrita:

Spesk As You Type
Speak After Letter
Speak After Word

Speak After Sentence

Default Speech Voices

Select Language(s):
English AU
Engiish CA
English NZ
English UK
English US

a Application Setti
Speech &Spelng | Graphic Browser | System | Onine

Speech Spelling
Check As You Type
O Mark Speling Errors

These cptions affect the behaviour of speech st

program start. Do Not Mark Speling Emors

Symbol Exclusions
7! Enable Speech

Edit Symbol Exchason Lst...,

Select Default Voice:
ScanSoft Danel_Fll_1 1z

Navegador de Imagens

Pode escolher os seus percursos de ficheiros para imagens pessoais e partilhadas com o separador

Navegador de Imagens:

= Application Settings

Speech & Speling Graphic Browser System

Graphic Browser Default Locations

Location for Personsl Pictures
C: Asers/fredd Ptres/
Location for Shared Pictures

Ci Users Publc Prtres/
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Sistema

Usando o separador Sistema, pode definir quantas vezes pode executar a fungdo “Desfazer”;
também pode definir a medida do suporte da roda do rato, configurar as definicbes de gravacao
automatica e especificar o tamanho da cache de imagens:

= Application Settings
Speech & Speling Graphic Browser System Orine
Undo Mouse Wheel Support

Set how many times you Can undo., Larger
rusbers norease the memory usage of the
ApiCANn

Set the maximum number of Ines you wesh to scrol each time
the mouse whedl s rotated

00 5 2

Auto Save Image Cache Size

Set the mage cache s for the progranm, Larger values wil

give better performance on computers with lots of memory,
Auto save peniodically saves 8 copy of your
curent document n the temporary drectory n
case arything Qoes wrong with your computes
or the softmare whie you are working. Extra

e Large

v Enable Auto Save Every (Sminutes w Cache size 1s set to 261953 kilobytes (kb).

Online
Comunicar com Simbolos Online

Se tiver registado uma conta Comunicar com Simbolos Online, pode sincroniza-la com a aplicacéo
Comunicar com Simbolos utilizando o separador Online. Para sincronizar a sua conta online com a
aplicacdo, introduza o endereco de correio eletrénico e a palavra-passe com que registou o
Comunicar com Simbolos online e clique em Testar. Se tiver introduzido as suas informagfes
corretamente, vera aparecer a palavra 'Sucesso!' acompanhada de um icone verde.

&= Application Settings =
Speech & Speling | Graphic Browser | System | Orine
Symmwniter Online Proxy Settngs
Emad: james Pwidgt.com My network uzes a proxy server

. Proxy server det
Passnord: sessessenes oicy Server detall

¢ Success! Test

Definicdes de Proxy

Proxy Settings
Se a sua rede utiliza um servidor proxy, pode utilizar esta
sec¢do para o configurar para trabalhar com o Comunicar com
Simbolos Online.

v My network uses a proxy server
Proxy server detais

Server:

Port: 0
Um servidor proxy € utilizado como uma forma especializada

N , . V| My Proxy server requires authentication
de acesso a Internet através de toda uma rede. Efetivamente,

. - Server credentials
um servidor proxy atua como um buffer entre um utilizador e
a prépria Internet. Recomenda-se que um utilizador Usemame:
especializado ou um administrador utilize esta secéo. Password:

Confirm Password:

Clique na opcéo Minha rede utiliza um servidor proxy para
desbloquear esta secdo e introduzir os detalhes do seu
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servidor proxy. Se o seu servidor proxy requer autenticacdo, clique nesta e introduza as suas
credenciais de Servidor.

Relatorio

Isto permitira ao seu Comunicar com Simbolos reportar anonimamente informa¢es a Widgit sobre
caracteristicas e fun¢cdes comummente utilizadas. Isto permitir-nos-4 melhorar o software ao longo
do tempo.

Ao clicar nesta caixa de verificacdo, d4 permissdo para que os seus dados de utilizacdo sejam
enviados para a Widgit e armazenados.
Reporting

("] Allow this program to report usage statistics

What's this?
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Caminhos por Defeito para os Locais de Arquivo

NOTA: Os caminhos CSW 2.0 tém os mesmos caminhos padrdo que o CSW 1.0 numa instalagéo padréo.
Estes caminhos s&o os caminhos por defeito e podem diferir em diferentes redes.

Win 7:

Documentos Partilhados:
C:\Utilizadores\Publico\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos

Documentos Pessoais:
C:\Utilizadores\%username%\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
- onde %username% € uma variavel que o Windows ird substituir.

Ambientes:
C:\Utilizadores\Publico\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos\Ambientes

Templates de Ambientes:
C:\Utilizadores\Publico\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos\Ambientes\Templates

Topicos de Lista de Palavras:
C:\Dados do Programa\Widgit\Ficheiros Comuns\Tdpicos de Lista de Palavras

Listas de Palavras do Conjunto de Simbolos:
C:\Dados do Programa\Widgit\Ficheiros Comuns\Listas de Palavras do Conjunto de Simbolos

Lista de Palavras do Utilizador:
C:\Utilizadores\%username%\AppData\Roaming\Widgit\Ficheiros Comuns\Lista de Palavras do Utilizador
- onde %username% ¢é uma variavel que o Windows ira substituir.

WinXP:

Documentos Partilhadas:
C:\Documentos e Definigdes\Todos Utilizadores\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos

Documentos Pessoais:
C:\Documentos e Definicdes\%username%\Meus Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
- onde %username% é uma variavel que o Windows ira substituir.

Ambientes:
C:\Documentos e Definigbes\Todos Utilizadores\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos \Ambientes

Templates de Ambientes:
C:\Documentos e Definigdes\Todos Utilizadores\Documentos\Widgit\ComunicarcomSimbolos
\Ambientes\Templates

Topicos da Lista de Palavras:
C:\Documentos e Definicdes\Todos Utilizadores\Dados da Aplicacao\Widgit\Ficheiros Comuns\Tépicos da
Lista de Palavras

Listas de Palavras do Conjunto de Simbolos:
C:\Documentos e Definices\Todos Utilizadores\Dados da Aplicagdo\Widgit\Ficheiros Comuns\Listas de
Palavras do Conjunto de Simbolos

Lista de Palavras do Utilizador:

C:\Documentos e Definigdes\%username%\Dados da Aplicacdo\Widgit\Ficheiros Comuns\Lista de Palavras
do Utilizador:

- onde %username% € uma variavel que o Windows ira substituir.
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