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Introducao

O que é o Comunicar com Simbolos?

O Comunicar com Simbolos é uma ferramenta desenhada para ajudar os alunos e pessoas
mais velhas que tém dificuldades em escrever texto. Estamos a falar de alunos do 12 Ciclo do
Ensino Basico que ddo os primeiros passos na aprendizagem da leitura e da escrita, de alunos
com necessidades educativas especiais e de adultos com dificuldades de aprendizagem. Esta é
a nova versao do Escrita com Simbolos.

O Comunicar com Simbolos permite ajudar os professores e educadores a produzirem
materiais de leitura e escrita, entre outros, suportados por simbolos. Existe um outro software
para os que desejem realizar trabalhos e atividades com formatos mais elaborados: o invento.

Os utilizadores com competéncias de escrita poderao escolher utilizar o teclado para escrever.
O aparecimento automatico de simbolos fornece um feedback imediato acerca do significado
da palavra no documento principal, caso esta opg¢do esteja ativada. Existe também a
possibilidade de ouvir tudo o que se escreve e utilizar um verificador ortografico com suporte
de simbolos.

O aparecimento automatico de simbolos utiliza uma “tecnologia inteligente” desenvolvida
pela Widgit Software. Esta tecnologia foi desenhada para aumentar a exatiddo da associacao
dos simbolos as palavras, analisando a gramatica da frase e escolhendo o simbolo que ilustra
de forma correta essa parte da frase ou expressao.

Para os utilizadores com mais dificuldades de escrita, eles podem selecionar células de grelhas
interativas que apresentem simbolos ou imagens. Selecionar uma célula pode enviar o seu
conteldo para o documento de texto. Pode consultar a pdgina 8 para ver um exemplo de um
ecra de escrita tipico.

Para criar conjuntos de vocabulario maiores, podem ser ligadas diversas grelhas com células
que permitem aceder a mais palavras, expressdes e/ou frases. As células também podem ser
escolhidas por utilizadores que usem comutadores (também chamados de manipulos, switches
ou interruptores), estando disponiveis diversas opgGes de varrimento. Os conjuntos de grelhas
e botdes utilizados para escrever sao chamados de Ambientes que podem ser utilizados pelos
alunos e criados pelos educadores. Um ecra apresentando um formato tipico do Editor de
Ambientes pode ser consultado na pagina 9.

Utilizar este manual

Este manual encontra-se dividido em duas sec¢des principais. A primeira descreve as
ferramentas para escrever um documento e a utilizagdo do simbolizador (sec¢do A). A segunda
apresenta como é que os alunos podem escrever a partir de grelhas e a forma como estas
podem ser criadas (sec¢do B).

Cada sub-secc¢do possui um tdpico principal com instrucdes curtas e faceis de seguir sobre as
ferramentas mais relevantes. Aqueles que ja conhecem o Escrita com Simbolos ou o inVento
irdo encontrar bastantes semelhancas.

Neste manual, a palavra educador sera utilizada para nos referirmos ao professor, educador,
terapeuta ou pai que estd a utilizar o programa para criar e editar atividades. Aluno sera
utilizado para referir a pessoa que utiliza as grelhas ou as ferramentas de escrita. Os termos
sublinhados (tal como os referidos) possuem um significado especial no Comunicar com
Simbolos. Sdo explicados ao longo do texto, embora também sejam descritos na secc¢do D
Glossdrio.
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Ecra de escrita normal

Esta imagem representa um ecrda de escrita normal e pretende apresentar os termos
utilizados no programa.

Ei Comunicar com simbolos - [exemplo manuall.swe*]
Fichero Edtw e Teto Seboks W Jensk Feremsns  Ads

ERE R =
L BE[ 90 HE ==

ﬁ @ > A
Eu gosto de pizza e batatas fritas @ m N

1 ®

Eu detesto |

Eu gosto de

®
g e

outros

Eu detesto

1-&8

Eu estou mseguro sobre
_

passatempos

1. Barra de ferramentas do utilizador escolhida a partir do menu inicial.

2. Documento.

3. Grelha com células que podem ser selecionadas.

4. Um contentor com comandos grdficos. Neste exemplo, as imagens e texto sdo enviados

para o documento, apesar de serem visiveis apenas as imagens.

5. Uma grelha com ligacdes que consegue alterar o vocabuldrio disponivel a cada momento.

6. Botdes para realizar determinadas acoes.

7. O explorador de simbolos apresenta os simbolos alternativos disponiveis para a palavra

escrita. Ver secgao A2.2.

8. Nesta barra pode-se escolher entre o explorador de simbolos e o explorador de imagens.
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O Explorador de imagens é utilizado pelos educadores e alunos para

alterar a imagem para uma palavra ou adicionar imagens ao
documento. Ver secgdao A5.1.

Simbolos | Imagens

o (s
T

E
B

Ambiente  Animais

L]

@

g
S
&

Fotografiss

%
I
L]

&/
5 1
R al ]

@
)
I

Misica

§
H

Pessoas 2

B

Transportes

s minhas imagens

Imagens partihadas

Imagens Widgit

Icones da aplicacBo

Ecra para construgao de ambientes

Esta imagem representa um ecrd para construir um ambiente e pretende apresentar os termos

utilizados no programa.

= Comunicar com simbolos - [exemplo manual. swe*]

Fichsro Edtsr  Ver Texto Simboks Wor Amberte  Janels Ferramentas  Ajuds
ey ‘-'1‘?’*9*" vuvm BJUS izl A9™W™0 D Ik @
o | L, HELEH EESE (S8 ) |hAE

T T [ )

i@

ie
1-& 8
o

1@

Eu gosto de

Eu detesto

1-&05

Eu estou inseguro sobre

Feramenta de lgagho

1. Barra de ferramentas do editor de ambientes

2. Documento
3. Grelha

4. Contentor com fundo grafico

Wogirar bara de femamertas
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5. Comando grdfico

6. Célula

7. Botdo

8. Explorador de grelhas apresentando todas as grelhas e contentores disponiveis no

ambiente.

9. Esta barra tem mais opg¢des no modo de construgdo: passa a ter disponivel o explorador de

grelhas.

Explorador de simbolos:

Explorador de imagens:

Explorador de grelhas:

utilizado pelos educadores e
alunos para escolher o melhor
simbolo a associar a palavra.
Ver secgao A2.2.

Simbolos | Imagens

B8 8% s
i £ a8
17 47 Em

=

[Procurar sinbolo] |

Nota importante

utilizado pelos educadores e
alunos para alterar a imagem

para uma palavra ou

adicionar imagens num

documento. Ver secgdo A5.1.

Simbolos | Imagens

il

Acontecm..  Abiente  Animais

| (@] )

Banderas  Casa  Cenarios

Comida  Debaiode  Fotografias

Hstéria  Livras

Padries  Para pintar

I

Pessoas2  Reupas

Transportes

[ A< minhas magens )

( Imagens partihadas )|

( Imagens Widgt ]

utilizado pelos educadores

para organizar e fazer
ligagdes entre grelhas. Ver a
ficha de ajuda R3 Grelhas

ligadas.

Grehas | simbolos | Imagens

te-
1-&0

Ferramenta de igagdo

Mostrar barra de ferramentas ]

Pode encontrar uma cépia em formato digital (ficheiro pdf) deste manual em dois locais do

programa:

No menu Ajuda do programa, escolha a opcdo Ver manual digital ou carregue na tecla

F1 do seu teclado;

No menu inicial, clique no botdo Manual PDF.

Isto significa que consegue aceder ao manual em formato digital a qualquer momento e pode
imprimir mais cépias da documentacao para utilizar como |he for mais conveniente.

© Widgit Software
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A. Escrever num documento

A.1. Comecgar a utilizar o programa

Ao comegar a utilizar o programa, surge o menu inicial apresentado abaixo. Se as defini¢Ges do
seu utilizador forem as de um aluno, a linha inferior de botdes ndo aparece. Desta forma, pode
escolher o tipo de interface que o aluno ou educador ird usar.

Clique num dos botdes coloridos da linha superior de botdes quando os alunos utilizarem o
programa. Os botdes permitem ter acesso a diferentes niveis da interface: do mais facil (a
esquerda) para o mais complexo (a direita).

Sz ) Clique na opg¢do Escrever documento para iniciar o

Tipo de interface

simples Intermedio programa com a interface completa para criar

® ® -/"""\O documentos de escrita (corresponde ao primeiro
G g capitulo deste manual).

Clique na opgdo Construir ambientes para utilizar criar

Interfaces avancadas Apoio

Aj'} » grelhas. Estas sdo utilizadas pelos alunos para
am @] escreverem e comunicarem (corresponde ao segundo
- 55

S
d

,
S—— o Coturmbie Uit a0t capitulo deste manual).

Clique no botao Manual PDF para abrir o ficheiro pdf com este manual.

Clique no botdo Ir a Internet para obter mais informacgdo, atualiza¢Ges e recursos gratuitos
para o Comunicar com Simbolos disponiveis em www.anditec.pt. Uma pagina web é uma
pagina na World Wide Web com ligacdes de hipertexto que permitem a navegacao de uma
pagina, ou sec¢do, para outra.

Podem aparecer mais icones se tiver construido as suas préprias interfaces.

Nota importante: Os botdes coloridos da linha superior foram desenhados para disponibilizar
interfaces mais simples e funcionalidades mais limitadas. Se selecionar um deles, neste
momento, podera verificar que ha ferramentas que nao estdo disponiveis. Na ficha de ajuda
R6, pode ver como configurar e criar novas interfaces para os seus alunos e atividades a
realizar com o programa.

Todos os botdes, a excepgcao de Construir ambientes, colocam o programa no modo de escrita,
onde o objetivo é escrever um documento (com ou sem a ajuda de grelhas). Selecionada a
opcao indicada, o programa fica no modo de construcdo, utilizado para criar grelhas e outros
apoios para a escrita.

Para seguir o que vem apresentado nas pdaginas seguintes deste primeiro capitulo, selecione o
botdo Escrever documento para colocar o programa no modo de escrita.

A.2. Obter simbolos para o que se escreve

A.2.1 Utilizar a obten¢ao de simbolos inteligente

Inicie o programa, clicando no botdo Escrever documento no menu inicial. Escreva “Eu canto
no canto da sala” e veja o que acontece. Assim que a ferramenta para associar simbolos ao
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texto tem informacao suficiente para perceber que a primeira palavra é um verbo, o simbolo
é alterado automaticamente.

i @ @0 - b

canto canto da sala

Experimente escrever outras expressdes.

A.2.2 Alterar o simbolo a partir do explorador de simbolos

Escreva “No fim-de-semana vou para o campo”.

1. Clique na palavra “campo”.

0=sdd
i BE 9%0 W

| 2. Cligue em Simbolos para aparecer o

F
Clfe) =1 k’l = - - explorador de simbolos.
No fim-de-semana  vou para campb % E
s 3. Cligue no simbolo desejado e que

mais se adequa ao significado da
palavra.

4. Cligue no ultimo icone para ndo ter qualquer simbolo associado a palavra.

Quando existe mais do que um simbolo que possua sentido gramatical, podera escolher o que
melhor se adequa ao significado da palavra a partir do explorador de simbolos. Também pode
carregar na tecla F9 do seu teclado para ver as diferentes alternativas existentes, incluindo a
auséncia de simbolo. Dentro deste documento de texto, o programa vai recordar a sua escolha
de simbolo para a palavra e ird utilizar o mesmo simbolo quando voltar a escrever a palavra.

A.2.3 Alterar as palavras para um simbolo

Escreva “O nome do meu gato é gato”.

e R 3

O nome do meu gato é gato

Clique na palavra “gato” e carregue na tecla F11. A palavra desaparece. Escreva a palavra
“Pintas” (o nome do seu gato) e carregue na seta para a direita para retirar o cursor do
simbolo e terminar de associar a nova palavra ao simbolo.

1O --10

Pintas meu  gato|

Em alternativa a tecla F11, poderd carregar no botdo Mudar o texto do |&dd

simbolo que se encontra na barra de ferramentas ou no menu Simbolos. (=30

Este botdo permite alterar o texto do simbolo. Depois de terminar de escrever a palavra
associada ao simbolo, clique na seta para a direita do seu teclado.
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A.2.4 Alterar a imagem para uma palavra

Escreva “Estd um coelho no meu jardim”.

v 1 f

e nrusEeeoc e 1. Na barra, cligue no separador Imagens para ver o
' Explorador de imagens.

oFg

Estd um coclho o meu  jordim

2. Procure a pasta Fotografias.

3. Clique uma vez na pasta Fotografias para ver o seu
conteudo.

s oceae : 4. Cligue no icone para Substituir simbolos .
- por imagens.

5. Clique na fotografia do coelho e em seguida clique no
simbolo coelho no documento. Ndo é necessario
arrastar. Vera que o simbolo foi substituido por esta
imagem.

A.2.5 Alterar as cores de um simbolo

Escreva “Eu comprei uma camisola verde macia”. Verifique se tem os simbolos que aparecem
na imagem. Se ndo tiver, consulte as sec¢des anteriores para escolher o simbolo desejado.

1. Clique na palavra “camisola” e depois no

4_
ﬁ % 1 . ‘ @ icone da paleta, Editar cores do simbolo,

Eu comprei uma camisola verde macia @
da barra de ferramentas.

2 Palota de simbolos X £ Paleta de simbolos

(] (] (] () (W]

2. Cligue na cor vermelha para a alterar. 3. Cligue na cor verde (ou em outra desejada). Repita
esta operacdo para todas as cores que deseja alterar
e depois clique no botao OK.

-— 4. Agora utilize a tecla F11 para alterar
ﬁ @g@ 1 ‘ ’ @ “camisola” para “camisola verde”. Depois pode

. . i apagar a palavra “verde” e seu simbolo, uma
Eu comprer uma camisola verde macia
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fa1 O &

Eu comprei uma camisola verde macia

vez que se tornam desnecessarios.

A.2.6 Tons de pele

Pode alterar-se o tom de pele dos simbolos que possuem cor de pele. Escreva “A menina esta
feliz”. Pressione em Ctrl+A para selecionar tudo.

-% -

A menina esta feliz

-%-@

Carregue no icone Definir tons de pele da barra de ferramentas e veja
os tons de pele a alterar. 0

O icone Definir tons de pele funciona para o texto que estiver

A menina estd feliz selecionado ou para o simbolo onde estiver o cursor.
- % ! Enguanto ndo alterar o tom de pele, ele passa a ser utilizado no texto
A menina estd fehe que escrever a seguir.

A.2.7 Alternar entre simbolos a preto e branco e simbolos coloridos

Escreva uma frase com simbolos coloridos, por exemplo: “O elefante escondeu-se atras da
arvore”.

e - @ [ hoe- @

Carregue no botdo Mostrar simbolos coloridos/a o clefante escondewse  atrdsda  drvore
preto e branco para alternar entre simbolos coloridos

e simbolos a preto e branco para as palavras = @ Q{*ﬁ { po= C%@
selecionadas ou para o simbolo onde esta posicionado elefante escondeuw-se  atrdsda  drvore

O cursor.

A.2.8 Alterar as propriedades para todo o documento

Pode alterar a forma como os simbolos aparecem para todo o documento e ndo apenas para o
texto selecionado. Também pode controlar essas propriedades para as cenas onde ficam as
grelhas de escrita.

No menu Simbolos, escolha a opg¢do Alterar definices dos simbolos...

E= Definigbes des simbalos

Selecione se deseja utilizar simbolos ou ndo, ou se pretende manter as
configuracdes atuais.

] Selecione se deseja simbolos coloridos ou a preto e branco, ou se
e pretende manter as configuragGes atuais.

Selecione o tom de pele, clicando na cor desejada, ou se pretende

——==] manter as configura¢des atuais.

Clique na caixa de cor para alterar a cor da linha dos simbolos, ou se
pretende manter as configuragGes atuais.
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Se abrir esta janela quando esta a construir ambientes, aparecera mais uma sec¢ao para estas
alteragOes poderem ser aplicadas as cenas, bem com ao documento. As areas azuis mostram a
posi¢cao das cenas.

Aplicar a

Defina se pretende aplicar estas definicdes ao documento ou
Cenas selecoandas

apenas as cenas selecionadas.

Clique nas cenas onde deseja que as definicdes sejam aplicadas.

. ~ . . 3 . ~
Cligue no botdo Selecionar tudo para aplicar as definicdes a

tudo (documento e cenas).

A.2.9 Qualificadores

Um simbolo pode ter um gualificador para indicar o plural, um tempo verbal, um comparativo
ou um superlativo.

era mais silenciosa doque os
++ £ ®
@ -0 - @
hipopétamos. Mas o ledo era o mais silencioso

1. Plural
2. Tempo verbal passado (Pretérito perfeito)

3. Comparativo

A.2.9.1 Qualificador para o simbolo atual

Clique com o botédo direito do rato na palavra em que pretende ter (ou ndo ter) o qualificador.

T@ﬂ @

era 0 main cilancices

Selecione a opc¢do desejada do menu para tornar o qualificador visivel (ou invisivel).

Esta funcionalidade pode ser utilizada também em qualquer sec¢do ou texto selecionado.
Estas op¢Oes também estdo disponiveis através do menu Simbolos.

A.2.9.2 Qualificadores gerais

Selecione a opgdao Mostrar qualificadores... do menu Simbolos.

Escolha os qualificadores que pretende alterar. i Definigbes dos qualificadores
Selacioiar 05 qualificadores que deseja mydar. Depois definir as
Se estiver em Escrever documento, ndo verd a informacdo e, o e G e

Qualificadores de plural

O Mostrar () Esconder  (3) Manter as definicies atuais

Qualificadares de tempo verbal

() Mostrar () Esconder (%) Manter as definicBes atuais

Cualificadores comparativos e superlativos

© Wldglt SOftWa re WWWW|dg|tcom () Mostrar () Esconder (%) Manter as definigtes atuais

CQuialificadares de praname

) Mostrar () Esconder  (3) Manter as definigBes atuais
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e representacdo relativa as cenas.

Se estiver em Construir ambiente e tiver cenas, consegue

selecionar aqueles em que deseja aplicar estas defini¢oes.

Escolha se deseja que as definicdes se apliquem a todo o
documento.

Cliqgue na cena onde pretende que as definicbes se
apliguem.

Cligue no botdo Selecionar tudo se pretender que as
definicbes se apliguem a tudo (incluindo documento e
cenas).

No final, clique em OK.

A.2.10 Conjuntos de simbolos

O programa vem com os Simbolos para a Literacia da Widgit (Widgit Literacy Symbols — WLS).
Se tiver adquirido o pacote com os Simbolos Pictograficos para a Comunicacdo (SPC), podera
escolher entre estes dois conjuntos de simbolos. Para tal, aceda a opg¢do Conjunto de
simbolos do menu Simbolos e selecione o conjunto desejado.

O conjunto de simbolos utilizado quando inicia o programa pode ser definido através do
menu Ferramentas, na opgdo Preferéncias e depois no separador Origem dos simbolos.

228 Definir preferéncias iniciais

Aparéncia | Texto/lmagens | VozfOrtografia | Simbolzacio | Exploradores lsterais | Origem dos simbolos | Sistema

Gonjuntos de simbelos
@ Simbolos par

eracia da Widgt - WLS

ficos de comunicag - SPC

Simbolizar

@ usar simbolizagso inteligente

© Usar apenas stas de palavras

Linguas para a simbolizacéo

@ Usar a lingua da definicéo da localizagio do computador

O Usar alngua Portugés

Lista de palavras
Listas de palavras Lista de palayras selcionada

renhum v

A.2.11 Linguas

Se tiver adquirido as bases de dados adequadas, podera utilizar o Comunicar com Simbolos
noutras linguas. Para isso, basta ir ao menu Simbolos e escolher a opc¢do Linguas. Surge uma
lista de linguas. Se a lingua estiver disponivel, ela sera apresentada com a cor de letra preta; se
nao, a letra serd cinzenta, significando que nao esta disponivel.

O facto de alterar a lingua ndo altera a interface. As barras de ferramentas e menus mantém-
se em Portugués. No entanto, os simbolos, a voz e o verificador ortografico passam a utilizar a
lingua selecionada.

No caso da versao Portuguesa e tendo em conta as normas do Acordo Ortografico de 1990 que
entrou em vigor a partir de Janeiro de 2009, estdo disponiveis as grafias antes e apds o
referido acordo.
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A.3. Formatar texto e simbolos

Informagao importante:

Existe uma série de combinagGes de barras de ferramentas disponibilizadas com o programa
para que diferentes utilizadores as possam utilizar a diferentes niveis. Existem combinag¢des
qgue ndo possuem todas as fungdes. Nesta seccdo do manual, apresentamos praticamente
todos os botdes disponiveis nas barras de ferramentas e que podem ser utilizados no
programa.

Podera escolher a combinacdo de barras de ferramentas desejada e personalizada, tal como é
descrito na ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras de ferramentas. Se entrar no programa
através da opcdo Escrever documento do menu inicial, a maior parte dos icones das barras de
ferramentas aqui apresentados estardo disponiveis.

A.3.1 Alterar o tipo de letra

O tipo de letra é facilmente alterado utilizando a barra de ferramentas Tipo de letra. Selecione
a secgdo que pretende alterar e use, em seguida, as opg¢des da barra de ferramentas.

Camic Sans MS . w 1?. e NI.E.S. T2 12 9 W

1. Nome do tipo de letra 3. Negrito (ou Bold) 5. Sublinhado (ou Underline)
2. Tamanho do tipo de letra 4. Itdlico 6. Sombra (ou Shadow)

TT lT Algumas combinag¢bes de barras de ferramentas poderao ter a seguinte forma
alternativa de controlar o tamanho da letra. Estes botdes permitem aumentar ou
diminuir o tamanho da letra.

A.3.2 Alterar o tamanho do texto e do simbolo simultaneamente

O tamanho do texto e dos simbolos pode ser aumentado ou diminuido
TE 12 simultaneamente, clicando nos botdes apresentados. Isto torna mais facil a
formatacao para os que estdo a iniciar a utilizacdo do programa.

A.3.3 Alterar o tamanho do simbolo

O tamanho do simbolo pode ser alterado para o texto selecionado ou para o local onde esta o
cursor, através do selector do tamanho do simbolo.

1. Selecione um tamanho para o simbolo a partir da caixa de sele¢do (representada na imagem
pelo nimero 1).

Comnic Sans M3 v|17 | N I S S TE 12 s @

Também pode utilizar a caixa de didlogo Tamanho do simbolo para alterar o tamanho do
simbolo para os simbolos atuais de todo o documento. Para tal, aceda a op¢do Tamanho do
simbolo... do menu Simbolos.

Escolha o tamanho do simbolo ou escreva o valor desejado.

Tamanha da simbala (mm) 24 W
Aplicar a:
) todo o documento (2 simbolos selecionados

) Préima imagem colocada

[ Ok H Cancelar HPré-vlsuahzar
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Escolha a que itens deseja aplicar o tamanho escolhido:
A todo o documento
Aos simbolos atuais ou selecionados

A futuras imagens que poderdo ser associadas a palavras.

Algumas combinag¢des de barras de ferramentas poderdao ter a seguinte alternativa para
alterar o tamanho do simbolo.

Estes botGes permitem aumentar ou diminuir o tamanho do simbolo. TEI 1‘9-

A.3.4 Alterar o tamanho da imagem

As imagens que sdo colocadas num documento como ilustracdes possuem as suas proprias
definicdes de tamanho. Enquanto estiver a trabalhar, o tamanho de uma imagem pode ser
definido previamente através da caixa de didlogo apresentada no ponto anterior a este (A3.3.
Alterar o tamanho do simbolo). Posteriormente, podera clicar na imagem para surgirem os
pontos para arrastar e podera redimensiond-la manualmente.

Também pode definir o tamanho padrdo das imagens na caixa de didlogo das
Preferéncias a partir do menu Ferramentas e clicando no separador Texto /
Imagem.

Poderd ver como inserir estas imagens “soltas” no ponto A5.1 Adicionar
imagens — explorador de imagens deste manual.

A.3.5 Alinhar paragrafos e espagamento entre linhas e palavras

Pode alterar o espacamento horizontal entre as palavras ou simbolos. Também pode alterar o
espacamento entre as linhas e acrescentar espacamento extra entre os paragrafos.

A medida que vai fazendo altera¢des nas opgdes desta caixa de didlogo, vera de imediato os
efeitos no texto. Para abrir esta caixa de didlogo, clique na opgao Paragrafo... do menu Texto.

1. Utilize esta opcdo para alterar o espacamento horizontal entre
= palavras ou simbolos.

nnnnn

2. Utilize esta opcdo para alterar o espacamento vertical entre linhas.

3. Utilize esta opcdo para definir se as altera¢des se aplicam a todo o
documento ou apenas ao pardagrafo atual.

4. Utilize esta opc¢do para alterar o espacamento entre paragrafos.

5. Clique neste botdo para que o espagamento entre paragrafos
escolhido possa ser gravado e utilizado mais tarde.

A.3.6 Tabulagoes

Existe um método muito simples de definir as tabulagdes. E possivel alterar o nimero de
tabula¢des iguais disponiveis no ecri. Clique na op¢do Paragrafo... do menu Texto. E aberta a
mesma caixa de didlogo referida no ponto anterior. Selecione o separador Tabulacdes.

Clique num dos botdes (2, 3, 4, 5 ou 6) para definir o nimero de
tabulagbes a aparecer no ecra.

(
l :

Aphcar

Il
g
Fi
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Utilize a opgcdo Aplicar a: para definir se as alteracdes se aplicam a
todo o documento ou apenas ao paragrafo atual.

Clique no botdo Guardar as definicoes padrido para estas defini¢Ges
poderem ser geradas e utilizadas mais tarde.

A.3.7 Marcas

— Para aplicar marcas a qualquer paragrafo (ou conjunto de pardgrafos selecionado),

basta clicar no icone com as marcas. Se clicar novamente, desativa esta formatacao.

A.3.8 Indentagoes

Clique para recuar o paragrafo.

+

— Clique para avancar o paragrafo.

A.3.9 Alinhamento
== =  Otexto dos paragrafos pode ser alinhado a esquerda, ao centro ou a direita.
A.3.10 Posi¢cao do texto

Pode escolher se pretende ver o texto por cima ou por baixo dos simbolos. Cada paragrafo
pode ter uma forma de visualizacdo da posicao do texto e simbolos diferente. Coloque o cursor
em qualquer parte do paragrafo que deseja alterar (ou selecione os paragrafos desejados).
Para colocar o texto por cima dos simbolos, no menu Texto, selecione a opgdo Texto por cima
dos simbolos. Se o texto ja estd por cima dos simbolos, a opc¢do disponivel no menu passa a
ser Texto por baixo dos simbolos.

Pode definir a posi¢cdo do texto quando o programa é iniciado, utilizando as defini¢des iniciais
descritas na seccdo R6.2 Texto e imagem da ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras de
ferramentas.

Simbolos  Woz  Ambiente  Janela  Fe

M, Tipo de letra...
=P Paragrafo...

- cor..

o Werificar ortografia... F7
me=  Yerificar ortografia durante a escrita
[E Editar dicionério pessaal...

[F_;i' Editar sugestfes de ortografia...

Texko por cima

Realgar partes do discurso »

Existe um icone que pode ser adicionado a barra de ferramentas se utilizar esta funcionalidade
regularmente. Na seccdo R6.8 Alterar os botdes da barra de ferramentas e estrutura da
interface da ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras de ferramentas pode consultar como
alterar as barras de ferramentas e icones disponiveis.
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A.3.11 Cor do texto

Pode alterar a cor do texto para qualquer texto, desde que esteja selecionado. Pode abrir a
caixa de didlogo das cores a partir do menu Texto e escolhendo a opg¢do Cor.... A caixa de
didlogo sé aparece se o cursor estiver em cima de algum texto.

Clique em qualquer cor para escolher a cor desejada para o texto.

- mme Clique no botdo com reticéncias (...) para definir a sua prépria cor.
EEECE ) _

EECOEE Cligue em OK para alterar a cor do texto selecionado.

mo -

= icone da cor do texto na barra de ferramentas.

A.3.12 Cor da linha dos simbolos

Pode alterar a cor da linha dos simbolos. Esta carateristica é bastante util quando utiliza
simbolos monocromaticos para ajudar pessoas com problemas de visdo.

Selecione a op¢do Cor da linha... do menu Simbolos.

Clique em qualquer cor para escolher a cor da linha desejada.

Cor da linha do simbolo
Clique no botdo com reticéncias para definir a sua prépria cor.

Cm["T |=
EEECOE ) ) )
EECOED Cliqgue em OK para alterar a cor da linha do simbolo atual ou dos
simbolos selecionados.

Pode desejar modificar a cor de fundo da pagina para que o contraste seja maior com a cor da
linha do simbolo. Esta funcionalidade é especialmente Util para melhorar o acesso dos leitores
com baixa visdo.

A cor de fundo da pagina pode ser definida através da opg¢do Configurar pagina... do menu
Ficheiro. Consulte a seccdao A6.4 Configuragdo da pagina, margens e cor do papel.

RS |

Eu posso ler isto  facilmente.

A.4. Escrever texto

A.4.1 Escrever texto

Para escrever um paragrafo com texto sem simbolos, pressione a tecla F10 antes de
comecar a escrever no paragrafo desejado. Em alternativa, se o botdo Texto / Simbolo
estiver disponivel na barra de ferramentas, pode clicar nele.

Pode escrever e verificar que ndo aparecem simbolos nesse paragrafo, mas apenas texto.
Também nao haverd espaco para os simbolos, ja que o espacamento entre as linhas é menor.

No entanto e se desejar, pode utilizar simbolos em qualquer palavra — consulte a seccao
seguinte A4.3. Utilizar simbolos e texto.
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A.4.2 Ver o significado — explorador de simbolos

Os alunos que ndo necessitam do apoio dos simbolos podem beneficiar deles, vendo o
significado das palavras a medida que escrevem ou, mais tarde, clicando na palavra.

Num novo documento, escreva “Voltagem é o impulso elétrico que tenta enviar a corrente
para o circuito.”

Clique em “voltagem” e veja o simbolo que permite ver o significado da palavra.

Simbolos | Imagens

Voltagem & o impulso elétrico que tenta enviar corrente .

para o circuito

~
ol
l\j’:

Clique em “corrente” e veja o simbolo que permite ver o significado da palavra.

simbolos | Imagens

Voltagem ¢é o impulso elétrico que tenta enviar corrgnte

para o circuito

A.4.3 Utilizar simbolos e texto

Por vezes, pode desejar escrever muito texto e colocar simbolos apenas em algumas palavras-
chave ou mais importantes. Escreva a frase desejada, utilizando o modo texto. Coloque o
cursor nas palavras que deseja ver ilustradas com simbolos e carregue em F10 ou selecione o
simbolo desejado no explorador de simbolos.

Estd a ser usado apenas texto, mas pode clicar numa
palavra para ver o seu significado através do simbolo.

BB

Para associar um simbolo a uma palavra, clique nela e
o ke e o depois escolha o simbolo que mais se adequa no
explorador de simbolos.

Comece a escrever com texto e depois carregue na tecla F10 para poder utilizar os simbolos.

Comece a escrever com simbolos e depois carregue na tecla F10 para continuar a escrever
apenas com texto. Se continuar a escrever apenas texto, a linha seguinte ndo deixara espaco
para simbolos.

A.4.4 Marcar verbos e substantivos

E possivel que o texto para os substantivos fique com a cor azul e para os verbos com a cor
vermelha. Esta funcionalidade esta disponivel para cada paragrafo individualmente. A partir do
menu Texto, selecione Realcar partes do discurso. Pode escolher para marcar os Nomes,
marcar os Verbos ou Remover realce para o texto voltar a ficar preto.
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Também consegue ter estas opg¢des disponiveis na célula de uma grelha (consulte a secgédo
B2.1 Construir uma unica grelha para escrever para o fazer). Estas acbes encontram-se na
opgao Realcar de partes do discurso na caixa de didlogo Editar acoes da célula.

A.5.Inserir imagens

A.5.1 Adicionar imagens — explorador de imagens

O explorador de imagens permite-lhe navegar em qualquer pasta do seu computador e
algumas pastas da rede para procurar as imagens desejadas.

Nota: Pode alterar o tamanho das miniaturas apresentadas através da op¢do Tamanho das
miniaturas do menu Ver. Em alternativa, pode definir o tamanho desejado de forma mais
permanente através da opgao Preferéncias do menu Ferramentas. Veja mais informacgdes na
ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras de ferramentas.

Simbolos | Imagens

Utilize o separador Imagens para ver o explorador de imagens.
=l =
Clique no icone == para ir para a pasta anterior.
& |

Acontedim..  Ambiente Animais

4] (@)

Bandeiras Casa Cendrios

Cligue uma vez numa pasta para ver o seu contetdo

O botdo As minhas imagens permite ver as imagens contidas na
pasta Minhas Imagens (dentro de Meus documentos).

Comida

Geral

Misica

Pessoas 1

Transportes

Debaixo de  Fotografias
Agua

Histdria Livros

Padriss  Para pintar

2

Pessoas 2 Roupas

As minhas imagens

Imagens partihadas

Imagens Widgit

Icones da aplicagdo

O botdo Imagens partilhadas permite aceder a imagens que

estejam numa pasta partilhada a qual todos os utilizadores tém
acesso.

O botdo Imagens Widgit permite ter acesso as imagens fornecidas

com o programa. Ao seleciona-lo, essas imagens aparecem no
explorador.

O bot3o Icones da aplicacdo permite aceder a imagens de icones e
botdes utilizados no programa. E bastante util para as grelhas que
possuem células com comandos. A legenda destes icones estd em
inglés e ndo em portugués, como para as restantes imagens.

Utilize o painel para navegar para a imagem que pretende escolher. No exemplo apresentado,
escolhemos a pasta Fotografias e escrevemos o texto apresentado no documento.

Selecione este icone para inserir uma imagem solta.

Selecione este icone para substituir um simbolo por uma imagem (consulte a sec¢ao
A2.4. Alterar a imagem para uma palavra).

=
{EF
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_\.‘_, Q§ % , Selecione a imagem a adicionar e depois clique
) ——— no paragrafo onde deseja que a imagem fique.
R Grohas | sibies | Imsoems . .
a. Uﬁ ‘f‘ 9 =Tl No caso de se enganar e escolher a imagem
Fams o errada, pode fazé-la desaparecer clicando em
DEHE g cima dela com o botdo esquerdo do rato e
sermm = clicando na tecla delete do seu teclado.
EmEE
= =
| —r—
-

A imagem sera colocada a esquerda, centro ou direita do ecrd, dependendo de onde clicar e o
texto ficard a volta da imagem. A seccdo seguinte apresenta como se pode alterar o lado para
onde é feita a moldagem do texto, ao colocar a imagem no centro.

Pode alterar o tamanho da imagem e consegue também coloca-la num paragrafo isolado.

Cligue na imagem e utilize os cantos azuis para aumentar
ou diminuir o seu tamanho.

Para colocar a imagem do esquilo num paragrafo isolado,
coloque o cursor antes da primeira letra da primeira
palavra do paragrafo. Neste caso, antes da palavra “Ali” e

carregue na tecla Enter.

N - e P

Al estd um  esquilo  na  drvore.

Também podera obter o mesmo efeito se carregar na tecla Enter para colocar um pardagrafo
vazio antes de inserir a imagem.

Para definir o tamanho padrdao com que uma imagem ou simbolo surgem no documento,
escolha a opcdo Tamanho do simbolo do menu Simbolos.

A.5.2 Alinhar

As imagens podem ser alinhadas num paragrafo de texto a sua | E‘ H =

esquerda, centro ou direita, usando os bot&es apresentados.

Alinhamento a esquerda
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Alinhamento ao centro

esquilo na

drvore.

Alinhamento a direita N
2- - @

i estd um  esquilo na

@

drvore.

Q-

Quando a imagem esta centrada, pode selecionar se deseja que o texto seja moldado
esquerda ou a direita da imagem. Pode fazer isso a partir do menu Texto, selecionando
opcao Paragrafo... e depois clicando no separador Imagens.

Q

22 Definigges de pardgrafo

testo || Tabugtes | masens |

Moldagem de kexto com imagens

Para assauerda Fara adicits

esquilo na
Alisharmento das magens no parégrafo

@

Esquerda Certro Direka ;
drvore. |

Clique no icone da moldagem de texto com imagens para obter o efeito desejado.

A.5.3 Encontrar simbolos

Pode querer procurar um simbolo para usar num documento, seja para substituir um que ja I3
estd, seja para colocar como uma imagem separada num pardgrafo.

Clique no separador Simbolos do explorador de imagens para voltar a ver o explorador de
simbolos. Em baixo, poderd ver o botdo e caixa indicados:

’F'rn:u:urar siml:u:uln:u] |

Escreva o texto para o simbolo na caixa de
texto que surge e clique no botdo Procurar simbolo.

A.5.4 Guardar as proprias imagens

As suas imagens pessoais provavelmente estardo guardadas na pasta Minhas Imagens dentro
de Meus Documentos. No Explorador de Imagens, existe um botdo As minhas Imagens que
esta automaticamente direcionado para essa pasta.

Também poderd desejar partilhar imagens com outros educadores. Neste caso, as Minhas
Imagens n3do sera a pasta adequada, pois apenas vera essa pasta se tiver o seu computador
ligado no seu utilizador. As Imagens Partilhadas deverdo estar colocadas numa area que
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possam ser vistas e utilizadas por todos os utilizadores do computador. Essa area é dentro de
Documents and Settings — All users.

Se possuir o Windows Vista, essa pasta sera Imagens Publicas que se encontra dentro da pasta
Utilizadores — Publico.

Se quiser alterar a localizacdo destas dreas, consulte a ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras
de ferramentas. Essas alteragGes deverdo ser discutidas com o gestor de redes ou técnico de
informatica da institui¢do.

A.6. Visualizar o ecra

A.6.1 Visualizagao da pagina
Existem trés formas das paginas serem visualizadas num documento:

VS Tewtn Simbaolos Woz Ambiente  Jangla Ferramentas  Ajuda

Esguema de pagina ver quebras de pégina
Navegacdo de pagina —

o pad [ 7] Esquema de impressdo
Zaam

Vista continua

el - sar

Ver quebras de pagina: apresenta as paginas verticalmente uma a seguir a outra com uma
divisdo clara entre as pdaginas.

Esquema de impressao: apresenta uma pagina de cada vez, sendo possivel avangar e recuar
na navegacao das paginas

Vista continua: o documento é apresentado com um documento continuo e longo, sem
quebras de pagina.

Escolha a visualizacdo que mais se adequa ao que pretende fazer.

A.6.2 Zoom

Escolha o nivel de zoom pretendido. A opcdo Ajustar a largura faz com que a largura do
documento caiba no espaco disponivel para a janela. Pagina inteira faz com que a pagina
ocupe a totalidade da janela.

m Texta Simbolos Yoz Ambiente  Janela  Ferramentas  Ajuda

Esquema de pagina v o[ag | B I 1
Navegagdo de pagina 3 E

0

200% largura
150%: largura

"# Corfigurar interface. ..

| Ajustar & largura
D Explorador de simbolas 75% largura
D Exploradar de imagens S0% largura
|—_‘ Wisualizador de gretha chleshiftsc | Ll Paginainteira

A.6.3 Navegacao entre paginas

Utilize estas opc¢Oes para navegar entre as paginas.

VTS Texto  Simbolos Yoz Ambiente  Janmela  Ferramentas  Ajuda EStaS Opg(“jes também estéo disponiVEiS em
Esquema de pagina ron o™ PR T

|~— Primeira pagina

barras de ferramentas. Consulte a ficha de

l— Pagina anterior ajuda R6 Preferéncias e barras de
"# Confiqurar interface. ., — Pégina sequinte ferra mentas.
|:| Exploradar de simbalas | Utima pégina

- .
’__| Explorador de imagens LEJ Irpara pagina. .
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A.6.4 Configuragao da pagina, margens e cor do papel

Pode definir a forma do papel de acordo com o tipo de papel que utiliza, bem como a
orientagao que melhor se adequa a disposi¢cdo da pagina. Escolha a op¢do Configurar pagina...
do menu Ficheiro.

Nesta caixa de didlogo pode:

Escolha a forma e tamanho do papel. & Configurar pagina

Tamanho do papel Margens em cm

Definir as margens da pagina (em mm e se esta a utilizar P52 0tc |8 L0 (5

papel A4 para imprimir). Srentacio

(@) wertical © Horizontal

Cor do papel
Alterar a cor do papel @
Definir a cor de fundo. YT

Escolher a orientagao.

Para restaurar as defini¢cdes iniciais, consulte a ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras de
ferramentas.

A.7. Gravar e abrir documentos

= % Documentos e ambientes sdo diferentes. Consulte as diferencas na sec¢do B
Escrever com grelhas de comunicagao deste manual.

Nesta sec¢do, apenas abordamos a drea Escrever documento. Estdo disponiveis os icones
habituais no menu Ficheiro: Abrir documento, Guardar e Guardar como.

Se nada for indicado, os documentos sdo gravados na area Meus documentos do utilizador
atual.

A.7.1 Gravar automaticamente

Pode escolher gravar automaticamente o seu documento ou gravar periodicamente o seu
ambiente. Se estiver no modo Escrever documento, a gravagdo automadtica grava o
documento. Se estiver no modo Construir ambientes, o ambiente serd gravado
automaticamente.

Se ao realizar um documento, alguma coisa correr mal com o seu computador e o programa
encerrar, a préxima vez que abrir o programa, é-lhe perguntado se pretende abrir a uUltima
versdo guardada do documento. Se responder ”“nao”, esta versdo gravada é eliminada
imediatamente. Se escolher “sim”, a uUltima versdao é aberta e depois apagada. Devera entdo,
escolher a op¢do Gravar como e voltar a gravar o seu trabalho com o nome escolhido.

A gravagdo automatica é uma cdpia de seguranca e ndo deve substituir a gravagao regular do
documento com um nome que o identifique.

Pode definir o tempo entre cada gravacao automatica. A gravacao de ambientes complexos ou
documentos com muitos e grandes ficheiros de imagens demora algum tempo, pelo que
aconselhamos que ndo torne estas gravacdes automaticas demasiado frequentes.

O tempo pode ser definido através do menu Ferramentas, Preferéncias e, em seguida, no
separador Sistema.
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A.8. Imprimir e exportar

A.8.1 Imprimir

Se tiver um documento continuo e desejar ver as quebras entre pdginas, altere o modo de
visualizagdo para Ver quebras de pagina ou Esquema de impressao, conforme estd descrito na
seccdo A6.1 Visualizagdo da pagina deste manual.

Para imprimir, escolha a op¢do Imprimir... do menu Ficheiro ou clique no icone da [f/]
impressora na barra de ferramentas.

Se a sua pagina estiver definida na vertical, a impressora fica automaticamente definida para
imprimir dessa forma, tal como acontecera se a opgdo for a horizontal. Se tiver definido uma
forma para impressao diferente da forma do documento, o programa ird redimensionar e
centrar o documento de forma a caber da melhor maneira na folha a imprimir.

A.8.2 Exportar imagens para outros documentos

E possivel exportar uma imagem do Comunicar com Simbolos para outras aplicagdes, através
da Area de Transferéncia do Windows. Verifique que a outra aplicacdo estd aberta antes de
realizar os passos a seguir indicados:

Selecione o texto da seccdo que pretende exportar e carregue nas teclas Ctrl+Alt+C (é
equivalente a escolher a op¢do Copiar como imagem do menu Editar). Desta forma, a seccdo
selecionada sera colocada na area de transferéncia como uma imagem.

Para incluir a imagem na sua selecdo, arraste o cursor do rato sobre o texto para o selecionar
e carregue em Ctrl+Shift e em seguida na imagem que fara parte da selecdo. Agora carregue

Ry b

. Esta planta uma estrelicia porque
se parece com uma estrela

Na outra aplicacdo, pode utilizar a funcdo Colar ou carregar em Ctrl+V para inserir a imagem
copiada (que inclui texto, simbolos e imagem).

Nota: Alguns utilizadores de periféricos alternativos poderao ndo ter acesso a combinacdo de
teclas Ctrl+Alt+C. Poderdo utilizar como alternativa combinagdo de teclas Ctrl+Alt+Shift.

A.9.Voz

A.9.1 Voz por pedido

P - Cligue no icone da esquerda para ouvir a frase atual a ser lida. Clique
H:,jl_ novamente para ouvir a frase seguinte e assim sucessivamente.

Para ouvir novamente a mesma frase, clique no icone da direita.
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A.9.2 Voz automatica

Pode ouvir a voz a medida que vai escrevendo. Utilize o menu Voz para escolher as opgbes

desejadas.

m Janela  Ferramentas  Ajuda
ad Ler Fo
‘4.5 Repetir leitura

& Ler apdsletra

% Ler apds palavra

&

- Let apds frase
vioz ligadafdesligada 3

Escalher voz. ..
Definir veloridade da leitra. ..

Selecione a opgao Ler apds letra para ouvir cada letra a ser lida depois de
ter sido escrita.

Selecione a op¢do Ler apds palavra para ouvir cada palavra depois de ter
sido escrita. Considera-se uma palavra escrita depois de ter sido
carregada a barra de espacos.

Selecione a opgado Ler apos frase para ouvir cada frase ser lida depois de
escrita. Considera-se que uma frase estd terminada (e pode ser lida),
guando se coloca um sinal de pontuacdo ou se insere um Enter.

As op¢Oes apresentadas podem ser selecionadas e utilizadas ao mesmo tempo.

A.9.3 Tipos de vozes

No Windows, existem dois tipos de vozes que podem ser escolhidas: Sapi4 e Sapi5. O
Comunicar com Simbolos instala a voz mais recente Sapi5 no seu computador. Na versao
anterior do Escrita com Simbolos, a voz utilizada era Sapi4 e era a Madalena para Portugués
Europeu e a Raquel para Portugués do Brasil.

O Comunicar com Simbolos integra todas as vozes num Unico menu, pelo que ndo tem se
preocupar com os diferentes tipos aqui referidos.

A.9.4 Configurar as vozes

m Janela  Ferramentas  Ajuda
s Ler F&
%4 Repetir leitura
S Ler apdsletra
B Ler apds palavra
% Ler apdsfrase

‘oz ligada/desligada 3

Escolher voz...
Definir velocidade da leitura. ..

Escolha a opgdo Escolher voz.. para visualizar a lista de vozes
disponiveis no seu computador. Selecione a desejada.

Selecione a opc¢do Definir velocidade da leitura... para alterar a
velocidade da voz.

£ Escolha de voz E\

ScanSoft Madalena_Ful_1k-z [
Tuliana

Aleandre

Micrasoft Mary

Microsoft Mike

Microsoft Sam

ScanSaft Daniel_Ful_t1kHz
ScanSaft Madalena_Full_1 1kHe
5 na_Ful_1ikHz

ce| e d [ ]

Utilize a barra deslizante para alterar a velocidade.

A.10.Correcao ortografica

A.10.1 Marcar os erros ortograficos

Pode escolher se deseja visualizar os erros ortograficos ou ndo. Basta ir ao menu Texto e clicar
na opgao Verificar ortografia durante a escrita.... Se esta opg¢do estiver selecionada, os erros
ortograficos sdo apresentados com um rectangulo cor-de-rosa a volta.
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A.10.2 Utilizar o corretor ortografico simples
. Para ver as sugestdes para corrigir um erro ortogréfico, clique com o
botdo direito do rato em cima da palavra incorreta. Depois de uma
breve pausa, podera ver uma lista com as palavras sugeridas ilustradas

com simbolos, sempre que possivel.

F istola Selecione a palavra correta da lista.

pisa Clique na opgao Adicionar palavra se deseja que o programa nao
marque esta palavra como um erro e a adicione ao seu dicionario.

Adicionar palavra

A.10.3 Utilizar o corretor ortografico completo
v Existe um outro corretor ortografico mais completo e interativo que pode ser
abe utilizado. Selecione a opgdo Verificar ortografia... do menu Texto ou no icone

apresentado na barra de ferramentas ou na tecla F7 do seu teclado.

O programa ird verificar os erros ortograficos de todo o documento, apresentando a seguinte
caixa de didlogo:

Sugestées de ortografia . o .
Cligue numa palavra da lista para a experimentar.

Palevra desconhecida: | )] T

. *l Cligue no icone do altifalante para ouvir a palavra selecionada.
j{ pista
@Pim Clique na opg¢do Inserir a nova palavra para ver a palavra selecionada
- no documento. Se a palavra selecionada nao for a desejada, clique no

<

\ pista

Move pelavre: C(@

—
B Inserir a nova palavra
st

botdo Regressar a palavra original.

71N

Clique em Ouvir a frase para ouvir toda a frase com a palavra

selecionada.

[ “@5 COuvir a frase ]

Quando estiver satisfeito, cliqgue em Ir para o erro seguinte para

[ n Regressar & palavra original
e

continuar a verificagdo ortografica.

- para o erro seguinte

[=

e s ) (= | Clique na opgdo Aprender nova palavra se deseja que o programa nao

marque esta palavra como um erro e a insira no seu dicionario.

Clique em Sair quando tiver terminado a utilizacdo do verificador
ortografico.

A.10.4 Eliminar palavras inseridas como “corretas”

Por vezes, uma palavra pode ser considerada acidentalmente correta, quando ndo o é, e
portanto, é adicionada a lista de palavras corretas. Pode gerir os itens do dicionario pessoal
qgue foram adicionados. A partir do menu Texto, selecione Editar dicionario pessoal....

£ Editar o diciondrio pessoal

E apresentada uma lista com as entradas que foram adicionadas
o como “corretas”.

pist Tnserir

amr Inseri s palavra

Se houver demasiadas entradas que tornem dificil a sua visualizacao
imediata, escreva a palavra desejada na caixa Ir para.
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Selecione o item que foi adicionado por engano.
Clique no botao Eliminar para remover a entrada.
Clique em Fechar quando tiver terminado de remover todas as entradas incorretas.

Também pode utilizar esta ferramenta para inserir novas palavras no seu dicionario pessoal.

A.10.5 Acrescentar sugestoes de leitura e escrita

E possivel oferecer sugestdes para palavras que s3o escritas normalmente com erros. Para
alguns erros comuns, o verificador ortografico podera nao fazer uma sugestdo adequada.

3

“oubir” para “ouvir” é um exemplo.

B it sugemizes oografa Escreva a palavra errada (o erro ortogréfico).
1. Inserir o erro de ortografia, ex: asento
;‘:r:rerwassugeilﬁeiparae5taPa\awa Separar cada sugestio com vigula. InSIra as Vérlas SugEStaes de Corregéo separadas por uma
e virgula (,).
3. Clcar nia batda para inserir as sugestfes nalista

Carregue em Inserir para colocar as novas sugestdes na lista.
arar it Utilize o botdo Ir para para o ajudar a encontrar uma entrada
oubir ouvir .

na lista.

pist: pista

Clique em Eliminar para apagar a entrada selecionada.

Clique em Terminar quando tiver finalizado o processo.

Ir para

Cremeer == o

Para acrescentar este tipo de sugestdes, selecione a opg¢do Editar sugestoes de ortografia do
menu Texto.

A.11.Ferramentas mais avan¢adas

A.11.1 Listas de palavras

No Comunicar com Simbolos, pode personalizar o vocabuladrio: dando um novo nome a uma
imagem ou simbolo existente, utilizando a tecla F11, ou acrescentando uma imagem diferente
a uma palavra. Estas alteragGes sdo gravadas numa lista de palavras para uso futuro.

Uma lista de palavras é um ficheiro que faz a ligacdo entre palavras e imagens que o
simbolizador ndo consegue fazer sozinho. Elas sdo utilizadas para vocabulario mais
personalizado ou especializado.

Existem trés tipos de listas de palavras:

1. Lista de palavras com simbolos definidos: Esta é uma lista de palavras muito grande e
que é fornecida por um instituicdo ou empresa que seja editora de simbolos. Também
pode ser uma lista muito grande criada por si e que pretende utilizar em vez da
ferramenta automatica. Exemplo disso pode ser uma lista construida no invento ou no
Escrita com Simbolos. Este tipo de listas de palavras ndo é gravado com um
documento. Se desejar partilhar um documento que utilize uma lista de palavras deste
tipo, devera partilhar manualmente a utilizacdo deste ficheiro de lista de palavras.

2. Lista de palavras de tdpicos: Esta é uma lista que diz respeito a um tdpico ou assunto
especifico e complementa a simbolizacdo padrdo. Sdo, normalmente, listas curtas. Este
tipo de listas de palavras é armazenado numa area partilhada e estd disponivel para
qualquer pessoa que utilize o computador. Inclui quaisquer imagens da lista que nao
fazem parte da drea Widgit e é gravada com o documento que a utiliza. Isto significa
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qgue, quando passar documentos de um computador para outro, ndo precisa de se
preocupar com os itens que ndo sdo padrdo do programa, ja que eles serdo incluidos.

3. Lista de palavras do utilizador: Este € um conjunto de altera¢Ges a listas de palavras
do utilizador atual no computador. Esta lista é automaticamente aberta quando o
programa inicia.

Para escolher a lista de palavras que pretende utilizar, aceda ao menu Simbolos e escolha a
opgao Listas de palavras e depois Escolher a lista de palavras....

A.11.2 Escolher a forma de simbolizacao

Normalmente ird optar por utilizar a simbolizagdo inteligente juntamente com uma lista de
palavras de tdpicos especifica. Podera haver vezes em que pretende utilizar um tipo de lista de
palavras tradicional que ndo utilize este sistema de simbolizagdo automatica, listas de palavras
de outras pessoas, limitar o nimero de palavras ilustradas com simbolos ou utilizar um
conjunto completamente diferente de simbolos.

Para escolher a forma de simbolizagdo, selecione a opg¢do Simbolizar do menu Simbolos. Em
seguida, podera selecionar Usar simbolizacao inteligente ou Usar apenas listas de palavras.
Podera utilizar listas de palavras adicionais de tdépicos especificos quer esteja a utilizar a
simbolizagdo automatica ou n3o. Estas listas de palavras de tépicos terdo prioridade sobre os
outros tipos de simbolizagado.

v Usar simbolizagdo inteligente
Usar apenas listas de palavras

Listas de palawras
Conjuntos de simbolos
Linquas

* v = [

A.11.3 Escolher uma lista de palavras

Para escolher uma lista de palavras, a partir do meu Simbolos, selecione a opg¢do Listas de
palavras e a seguir Escolher a lista de palavras. Irdo ser apresentadas todas as listas de
palavras disponiveis no Comunicar com Simbolos.

Pode escolher Listas de palavras de topicos ou Listas de palavras com simbolos definidos.

Pode selecionar uma ou mais listas de palavras das apresentadas. Depois

cligue em OK.

Nota: As listas de palavras apresentadas nao vém incluidas no programa.

Pode abrir mais do que uma lista ao mesmo tempo. Pode abrir esta caixa de didlogo a
qualguer momento para ver que listas estao abertas.

Se desejar outra lista de palavras, por exemplo uma lista do inVento (que tém a extensdo .cwl),
essas listas precisarao de ser copiadas para a pasta Listas de palavras com simbolos definidos.

Vocabulario restrito

Existem algumas palavras que nao estdo disponiveis para uso geral, tais como palavras para
educacdo sexual. Para poder utilizar esse tipo de vocabulario, clique no botdo Mais opcoes da
caixa de didlogo acima indicada e escolha a op¢do Mostrar simbolos protegidos.
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A.114 Definir listas de palavras padrao

Pode escolher definir listas de palavras padrdo, para que essas sejam abertas
automaticamente quando o programa é iniciado. Nas Preferéncias do menu Ferramentas,
selecione o separador Origem dos simbolos. Consulte também a ficha de ajuda R6
Preferéncias e barras de ferramentas.

A.115 Criar uma lista de palavras vazia para um tépico

Podera desejar criar uma lista de palavras vazia para adicionar itens relacionados com um
tdépico especifico. Para fazer uma nova lista de palavras, no menu Simbolos, selecione Listas de
palavras e em seguida Criar lista de palavras de topicos. Surge uma pequena caixa de didlogo
onde podera colocar o nome que pretende para a sua lista de palavras. Em seguida, clique no
botao Criar lista de palavras.

Uma lista de palavras criada desta forma ndo é automaticamente aberta quando criada.

A.11.6 Gravar as alteragoes nos simbolos

Quaisquer alteragbes de simbolos ou imagens adicionadas que nao fazem parte dos recursos
do Comunicar com Simbolos s3o gravados com o documento. Apenas necessita de gravar as
alteracOes de simbolos para poder ter essas palavras adicionais disponiveis em futuros
documentos.

Para tal, do menu Simbolos, escolha a opgdo Listas de palavras e em seguida Guardar
alteragdes na lista de palavras....

E Guardar alleragies m fsls do palavres

Se desejar criar uma nova lista de palavras para as entradas,
escreva o nome para ela na caixa de texto e depois clique no botdo
Fazer uma lista de palavras nova.

Escolha a lista de palavras a qual deseja adicionar as entradas.

[ e |
@ Cligue na palavra que deseja adicionar — a imagem correspondente

o e = aparece no canto inferior direito.

Depois clique em Adicionar para adicionar as entradas selecionadas na coluna da esquerda. Ou
cligue em Inserir tudo para adicionar todos os elementos da coluna da esquerda na lista
escolhida.

Apenas consegue acrescentar as alteragdes de simbolos as listas de palavras de tdpicos. Ndo
consegue fazé-lo para as listas de palavras com simbolos definidos, uma vez que estas poderao
ser partilhadas com diferentes computadores.

Pode criar uma nova /ista de palavras de tdpicos a partir da caixa de didlogo Guardar
alteracoes na lista de palavras. Essa lista é aberta automaticamente quando o documento
atual é aberto, ao mesmo tempo que outras listas que ja estejam abertas.

Dica: Criar uma lista de palavras de tépicos

A maneira mais facil de criar uma lista de palavra especifica para determinado tépico é cria-la
num novo documento e gravar as alteragdes nessa lista. Por exemplo, para construir uma lista
de palavras de topicos com fotografias de todos os alunos de uma turma, escreva os nomes
deles no documento e adicione as fotografias correspondentes a cada nome. Em seguida, abra
a caixa de didlogo Guardar alteracdes na lista de palavras, crie a nova lista de palavras, por
exemplo, Fotografias da turma e clique em Adicionar todas.
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A.11.7 Transferir listas de palavras e imagens

O que se pretende explicar neste ponto é como se podem transferir listas de palavras e
imagens pessoais de um computador para outro.

A.11.7.1 Listas de palavras com simbolos definidos

As Listas de palavras com simbolos definidos ndo sdo gravadas nos ficheiros do Comunicar com
Simbolos, por isso necessita de partilhar esses ficheiros manualmente com outros
computadores. Normalmente, estas listas de palavras encontram-se gravadas na seguinte
pasta:

Windows XP: Documents and Settings\All Users\Dados da aplicacdo\Widgit\Common
Files\Listas de palavras com simbolos definidos

Windows Vista: C:\ProgramDara\Widgit\Common Files\Listas de palavras com simbolos
definidos

Deverd partilhar as listas de palavras com a extensdo .cfwl e NAO os ficheiros com extensdo
.cwl.

Consulte a secgdo A.11.1 Listas de palavras para ver mais informacgao sobre listas de palavras.

A.11.7.2 Listas de palavras de topicos

Assim que tiver utilizado pelo menos uma palavra da Lista de palavras de topicos, ela fica
ligada ao documento e sera sempre gravada com o documento. Este tipo de listas de palavras
é, por isso, transferido automaticamente para outro computador, j4 que vai com o
documento.

Se essa lista de palavras ja existir no novo computador, as duas listas sdo unidas.

Se a Lista de palavras de tdpicos incluir novas imagens e/ou simbolos que n3o fazem parte dos
ficheiros do Comunicar com Simbolos, elas serdo incluidas na lista de palavras. Isto significa
gue nao precisa de se preocupar em transferir quaisquer elementos adicionais com o seu
documento (ou ambiente). No entanto, se a sua lista de palavras incluir muitas imagens de
grande dimensdao, como fotografias, o ficheiro com o documento poderd ficar demasiado
grande. Aconselhamos, por isso, que mantenha as Listas de palavras de tdpicos de pequena
dimensdo e muito focadas no seu conteldo (ou tépico).

A.11.7.3 Listas de palavras de utilizadores

Quaisquer elementos da Lista de palavras de utilizadores sdao gravados no documento. Por esta
razdo, as fotografias usadas ficam disponiveis noutro computador para o qual o documento
seja transferido. Todavia, ndo sdo incluidos quaisquer outros itens da lista de palavras pessoal
do utilizador.

Este tipo de lista de palavras foi especialmente concebido para o utilizador pessoal. Se desejar
fazer alteracdes a simbolos e/ou palavras que fiqguem disponiveis para outros utilizadores,
devera utilizar a Lista de palavras de topicos e ndo a Lista de palavras de utilizadores.

Nota: Se necessita de copiar uma Lista de palavras de utilizadores para outro computador, a
lista fica gravada em Documents and Settings\[Nome utilizador]\ Dados da
aplicacdo\Widgit\Common Files.
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A.11.7.4 Tamanho dos ficheiros de imagens utilizados nas listas de
palavras

As fotografias associadas a palavras num documento ficam fisicamente pequenas quando
impressas em papel, pelo que ndo necessitam de ter grande resolucdo. Para que o ficheiro
figue com uma dimensdo apropriada, aconselhamos que reduza o tamanho do ficheiro de
imagens antes de as inserir no documento ou lista de palavras. Podera fazer isto num
programa de tratamento de imagem ou no software que vem com a mdquina fotografica.

As listas de palavras que ja vém com o programa e que possuem imagens, estas ndo ficam
incluidas no documento, o que torna estas listas de palavras pequenas, embora com uma
quantidade de entradas muito grande.
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B. Escrever com grelhas de comunica¢ao

O objetivo das grelhas de comunicacdo é permitir que os alunos consigam escrever com a
ajuda de conteudos pré-definidos fornecidos pelo educador. O conjunto da janela de escrita de
um documento, as grelhas e outras ferramentas para apoiar a escrita é chamado de Ambiente.
Por esta razao, a criagcdo de grelhas é um passo importante para a constru¢do de um ambiente
de apoio a escrita.

A imagem abaixo apresenta um exemplo de um ambiente complexo:

&8 Comunicar com simbolos - [ambiente sem titulo 1%]

Ficheiro  Editar  Wer Texto Simbolos Yoz Ambiente  Janels  Ferramentas  Ajuda -8 x

AR ABloses o - EH - [0

- | HE IT{ - S ++»L:,,

Eu gosto de comer, Sequinte

> B

1. Cena: Uma cena é uma darea do ecra que pode conter grelhas, contentores, botdes e caixas
de texto.

2. Botdo: Um botdo é uma célula Unica que pode ser colocada num contentor ou diretamente
numa cendad.

3. Contentor: Um contentor é uma zona com formato livre onde se podem colocar livremente
caixas de texto, botdes e/ou imagens. Um contentor também podera ter uma imagem como
fundo.

4. Comando grafico: Um comando grdfico € uma imagem que ndo possui texto associado, mas
gue pode ser enviada para o documento seja com um texto pré-definido anexado, seja como
uma imagem solta para ilustracao.

5. Célula: A célula é uma entidade Unica dentro de uma gre/ha. Normalmente, uma célula tem
uma linha limite e é utilizada para conter texto e/ou simbolos.

6. Grelha: Uma grelha é um conjunto regular ou irregular de células, uma vez que pode haver
células unidas.

Modo texto: E utilizado para escrever texto nas células das grelhas. I

Modo seta: E utilizado para outros fins, por exemplo, redimensionar, ligar, editar a t&
aparéncia e mover células ou grelhas. Pode alternar entre estes dois modos (modo
texto e modo seta), carregando na tecla F2 do seu teclado.
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As seccOes que se seguem contém a seguinte informacao:

Seccdo B1: Exemplos do que se pode fazer — Fornece exemplos de ambientes para que
possa ficar com uma ideia das possibilidades e do que se pode fazer com o programa.
Seccdo B2: Construir ambientes — Foca-se em comecar a aprender a criar e editar
ambientes.

B.1. Exemplos do que se pode fazer

Esta seccao apresenta alguns exemplos que vém com o programa e que permitem ficar com
uma ideia dos tipos de ambientes que se podem fazer e das grelhas que eles contém. Com o
programa, encontra também algumas instrugdes passo a passo para construir alguns exemplos
baseados em temas de festividades e efemérides.

As ultimas sec¢des descrevem como é que este tipo de atividades pode ser criado.
B.1.1 Ficheiros de exemplo

B.1.1.1 Grelha de escrita simples com simbolos

- Uma grelha simples fornece um vocabuldrio basico para

BIUS [zlv
bk ok o | E

e=4iQp é;* % | gz  escrever sobre um tépico simples. O conteido de cada

- E;z LOFPER E]:h Ha célula é enviado para o documento ao ser clicada.

}' & = e Nesta grelha (As minhas férias), existem duas células que
s=i9r | ® | = | -F possuem agdes, em vez de vocabuldrio. Assim, a célula

GO ML 1 Apagar elimina a ultima palavra, e a célula Enter permite

inserir uma nova linha.

B.1.1.2 Sequéncia de séries de grelhas

wiuseeowowooo o Este ambiente foi estruturado para escrever. Possui uma
44 s34kt | e  Sériede células ligadas sequencialmente, através da célula
. ” Seguinte.
stte Ak

+ b -K

Esta atividade tem uma grelha menu com trés células

® iVt |7 om que ligam a grelhas secunddrias 'com mals' vocabulario.
é v t @[] Cada uma das grelhas secundarias possui uma célula
s gue permite regressar a grelha menu.
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B.1.1.4 Grelhas de texto

-
e B J U S comicsans vs

praia gruta

criangas

arriba

nuvens

cles seixos

canchas

passeios

chuva

pedras areia

algas

surf

protector | Jf bl =5

sol surf

ondas

vento

péra-vento

: Dké‘ﬁé* Szl
@y o

™ paga

Este ambiente foi pensado para estimular a escrita
criativa. Tem um conjunto de trés grelhas as quais se
acede através de uma grelha menu. Trés das grelhas
tém palavras soltas e a quarta uma série de imagens que
podem ser facilmente adicionadas para ilustrar a escrita.

Este ambiente tem imagens sem palavras. Quando essas
imagens sdo selecionadas, elas sdo acrescentadas ao
documento com um texto pré-definido.

Este ambiente possui um contentor com uma série de
caixas de texto individuais. Se for escolhida, a imagem
qgue esta no centro do contentor, ela ficard colocada no
lado esquerdo do documento.
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B.2. Construir ambientes

As seccOes que se seguem sao uma série de guias para iniciacdo a construcdo de ambientes,
focando as funcionalidades essenciais.

As funcionalidades mais detalhadas e mais avangadas podem ser consultadas nas fichas de
ajuda R1 a R6, que podem ser encontradas no menu Ajuda como documentos PDF.

B.2.1 Construir uma Unica grelha para escrever

As grelhas Unicas podem ser utilizadas para escrever frases muito curtas acerca de um tépico
especifico.

Neste exemplo, vamos criar uma ambiente com uma Unica grelha para escrever frases sobre
coisas que gostamos de fazer quando estamos de férias.

O exemplo apresentado pode ser consultado no programa: é o ambiente Comegar 1.

B.2.1.1 O ambiente inclui:

Uma Unica grelha com todos os B sy
conteddos necessdrios para escrever ® _ —
frases. . =

o, n

Uma célula com “e” para fazer a
ligacdo entre os elementos da frase.

Uma célula com a agdo “Apagar” para

apagar palavras.

Uma célula “Enter” para iniciar uma
nova linha para uma nova frase.

B.2.1.2 Comegar a utilizar o Editor de Ambientes

Ao iniciar o Comunicar com Simbolos, vera o menu inicial. Esta é a forma mais facil de navegar
nas diferentes op¢bes do programa.

Para regressar ao menu inicial a qualqguer momento, basta clicar no botdo

1]

apresentado que se encontra na barra de ferramentas ou selecione a opgao Voltar
ao menu inicial do menu Ficheiro.

ﬁ No menu inicial, clique no botdo Construir ambientes. Desta forma, o programa sera
iniciado com as barras de ferramentas necessarias para construir ambientes.

B.2.1.3 Escolher um formato

Depois de clicar no botdo atrds indicado, sera aberta a caixa de didlogo do Editor de
ambientes. Aqui poderd abrir um ambiente existente, criar um novo ambiente a partir de um
modelo ou selecionar a(s) cena(s) desejada(s) para um novo ambiente.
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Uma cena é uma drea do ecrd onde se podem colocar grelhas ou
outros objetos para os alunos utilizarem. Neste exemplo, iremos conse | Paincls oterd

criar uma unica cena no fundo do ecra. Para criar a cena, clique na

cena inferior na caixa de didlogo do Editor de ambientes. A zona

selecionada deixara de ficar com a cor cinzenta e passara a ter a

cor azul escura. DT PR,

ou abra um ambiente usanda os botdes abaizo,

Clique em Continuar para fechar esta caixa de didlogo e comegar a anertesecees

trabalhar no seu novo ambiente.
Continuar

Deverd surgir um ambiente composto por um documento em branco e uma cena na zona
inferior do ecrd com a cor azul-escura.

EBR A0 weon  dasm B I LS ks E 1k @
3

I
S EER EAE v -k

Dica: Pode ajustar o tamanho da cena, arrastando a barra == =

que divide o documento da cena.

Documento

B.2.1.4 Adicionar uma grelha

'HIT Clique no botao Nova grelha na barra de ferramentas para criar uma nova grelha.
Ou aceda ao menu Ambiente, escolha a op¢do Grelhas e depois Nova grelha...

Ird surgir a caixa de didlogo Criar grelha. Pode utilizar as op¢Ges para definir as propriedades
da sua nova grelha.

£ Criar grelha

Esquema | Aparéncia | Informagdo dagreha Pré-visualizar

Coluras |5 £
Linhas El B
Dimensicnar células para
@ Simbolo e Texto
O Apenas Texto

adicainar comanda de Envio  cada célula

Abrir valores padréo | | Guardar valores padrdo Criar Cancelar

Selecione 5 colunas e 3 linhas. Na op¢do Dimensionar células para, certifique-se de que a
opcao selecionada é Simbolo e texto. Clique no botdo Criar.
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Ao clicar em Criar, a caixa de didlogo Criar grelha — seiie " rniusee
desaparece e surge uma miniatura do que serd a sua
nova grelha agarrada ao ponteiro do rato.

Mova o cursor do rato para cima da cena e clique uma
vez para “largar” a grelha na cena. Ela serd expandida

para caber verticalmente no espaco disponivel.

Utilize os quadrados azuis a volta do limite da grelha para a redimensionar para caber na cena
e ocupar todo o espaco disponivel. Se ndo conseguir ver os quadrados azuis, bastara clicar uma
vez em qualquer ponto da grelha para ela ficar selecionada.

B.2.1.5 Unir células

Para a primeira parte da célula, vamos precisar de uma célula maior. Podemos criar uma célula
nova e maior, unindo duas células existentes.

Selecione as duas primeiras células da primeira linha, = et e " eniusee aeia cie
clicando numa delas e arrastando o rato para a outra.

Em alternativa, poderd clicar na tecla Ctrl enquanto

clica em cada uma das células. As células selecionadas

ficam com a cor de fundo cinzenta.

1 Para unir as células selecionadas, clique no

botdo Unir células da barra de ferramentas.

B.2.1.6 Escrever nas células

I [:3 Atualmente estd no modo seta, o que lhe permite manipular grelhas e objetos.
Para escrever numa célula, necessita de mudar para o modo texto. Utilize os
botdes indicados na barra de ferramentas ou pressione a tecla F2 para alternar
entre os dois modos.

Preencha a grelha com o texto apresentado em baixo. Os simbolos vdo aparecer por cima do
texto a medida que vai escrevendo. Quando terminar de escrever o conteddo de uma célula,
clique na barra de espacgos antes de passar para a célula seguinte. Deste modo, da informacao
ao programa de que terminou de escrever texto na célula e ird permitir que o simbolo apareca.

=i Pevers =
e prray=J
= > B5& A o=
Nas férias gosto de nadar apanhar  banhos de sol e
| o . & -
==
FA=|ld-B| & 4 & £
ir a  praa visitar o campo ir  passear ir as compras Apagar
[ 22 T ) = 5
o () S +
So - & | = ok & o 3 555
fazer uma viagem ir a cidade visitar  museus ir a discoteca Enter
| _

Podera desejar alterar os simbolos de algumas palavras ou ndo colocar simbolos em algum
texto. Para isso, pressione a tecla F9 ou clique no painel da direita no separador Simbolos.
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B.2.1.7 Gravar o ambiente

% Clique no botdo Guardar ambiente da barra de ferramentas ou selecione a opg¢ado
Guardar ambiente do menu Ficheiro.

= Comunicar com simbolos

ter em: [ CriDocuments and Sestings\allUsersiDacmentosiundatiComunicar com snv | @ & @ 22 [E] B

Quantas pernas e asas.swe
Reato vivo.sue

Sobre mim.swe

Teclado swe

Teclado avangado.swe
Viva ou nBo,swe

Cores.siwe

Dia de hoje.swe
Disrio.swe

Fazer um ché.swe

" Meu Computarior D Modelos )
) Versdo Inglesa (Reino Unido)

Adro da igreja.swe

Calendzrio visual.swe

Combinagdn de slabas. swe

Comegar 1.5we

Comegar 2.swe

Comegar 3.swe

Comegar .swe

] dianacests

Flutua & afunda.swe

Frases eqipcias.swe

Histéria - Os 3 porquinhos.swe:
Onde ¢ que eles crescem.swe
O que mais gosta. sie.

Construir uma frase.swe © que podes encantrar.swe

Mome do Ficheiro: || Gravar

Flcheiros do tipo: |Comunicar com simbolos ficheiros de ambiente (*.swe) v

Escolher os
exploradores
laterais para
mostrar quands o
ambiente esté 2
ser usado.

Ao gravar um ambiente pela primeira vez, pode decidir se o ambiente vai apresentar os
exploradores para escolher outros simbolos e inserir imagens.

Para este ambiente, consideramos preferivel esconder esses exploradores laterais. Retire a
opcao de selecdo destas opgbes na caixa de didlogo apresentada.

Insira um nome para o ficheiro do ambiente As minhas férias 1 e clique em Guardar.

Dica: E uma boa ideia gravar o seu trabalho regularmente. Aconselhamos que grave o seu
trabalho com um nome diferente, se desejar regressar a uma versao anterior especifica do seu
ambiente mais tarde.

B.2.1.8 Acrescentar a agao “Apagar”

Agora que ja temos os conteldos das células, vamos adicionar as acdes. Estas podem ser
adicionadas as células para controlar o documento, o ambiente ou mesmo o programa.

Necessita de utilizar a tecla F2 ou de clicar no icone da barra de ferramentas para regressar ao
modo seta. Desta forma, poderd fazer outras a¢des nas células.

Pode reparar que, além dos quadrados azuis para redimensionar a grelha, cada célula possui
trés pequenos icones:

% Enviar contetidos da célula: Indica que os conteudos da célula sdo
enviados para o documento quando a célula é selecionada.

Agoes da célula: Indica se a célula tem ou ndo agdes.

Ligacdo: Quando este icone estd mais escuro, indica que existe uma
ligacdo para outra célula.

Clique no icone Ac¢des da célula na célula Apagar. Vai surgir a caixa de didlogo Editar acdes da
célula.

£ Editar acies da célula

Enviar os contetidos da célula é uma acdo especial que é
adicionada a todas as células inicialmente. No caso da célula
“Apagar”, ndo vamos querer que o texto “Apagar” seja enviado
para o documento. Por isso, vamos eliminar esta agdo da lista de
Agoes da célula selecionada.
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Selecione o comando Enviar os contetidos da célula na lista de
Acoes da célula selecionada e clique no botao Eliminar que se

encontra a direita desta lista de ag¢des.

Selecione o comando Eliminar ultima palavra da lista de Novas Acdes e clique no botao
Inserir. A acdo Apagar ultima palavra deverd estar agora na lista de Acdes da célula
selecionada.

i Editar agbes da célula

e | Cliqgue em OK para fechar a caixa de dialogo. Pode reparar que os
icones da célula foram alterados.

Q O icone correspondente a a¢do Enviar os conteudos da célula
Apagar desapareceu, uma vez que os conteldos desta célula ndo estdo a ser

enviados para o documento. Passa a aparecer também um pequeno
ponto azul dentro do icone das Acoes da célula — isto indica que existem
comandos ou ag¢des associados a célula.

B.2.1.9 Acrescentar a a¢ao “Enter”

7

Clique no icone das Acdes da célula na célula cujo conteudo é “Enter”, para abrir a respectiva
caixa de didlogo.

Como para a célula anterior, elimine a acdo Enviar os contetidos da célula da lista de Ac¢oes da
célula selecionada. Selecione o comando Inserir Enter e clique em Inserir.

B.2.1.10 Colorir células

Colocar uma cor de fundo diferente nas células de acdes e nas células para escrever ajuda os
utilizadores do ambiente a perceberem melhor as diferencas entre os tipos de células.

Clique na célula “Apagar” para a selecionar. Clique com o botdo direito em cima dela para ver
0 menu de contexto com as op¢des para a célula selecionada.

7 Edibar aparéncia ds grelha

Escolha Editar aparéncia da grelha. Surge a caixa de didlogo

‘Adicionar nova contentar aqui

P
Edtar agies s célla seleconads . Apa réncia da gre lha
Editar comportamenta de varrimento da célla

Editar som do varrimento auditivo para as células selecionadas ...

K Eliminar arelha Eliminar

Apubrcs | Infumecia ds oroha —

o]

[Ccker Corvale
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Se selecionou apenas uma célula, apenas as propriedades dessa célula serdo alteradas. Se nao
selecionou nenhuma célula especifica, todas as células da grelha verdo as suas propriedades
alteradas de acordo com o que escolher.

Clique na caixa de cores a direita do botdo Fundo e escolha uma nova cor de fundo para a
célula “Apagar”.

Para terminar, clique no botao Aplicar.

Para a célula “Enter”, pode optar por escolher a mesma cor que utilizou para a célula “Apagar”
ou uma cor diferente.

B.2.1.11 Gravar novamente o ambiente

Para gravar as alteragoes efetuadas, tem duas op¢des:

Guardar ambiente — grava o ambiente com o mesmo nome e inclui todas as altera¢des
efetuadas até ao momento.

Guardar ambiente como... — permite dar outro nome ao ambiente (por exemplo, “As
minhas férias 2”), para poder ficar com a versdo anterior sem comandos, nem cores de
fundos. Inclui também todas as alteraces efetuadas até ao momento.

Um ambiente simples como este ndao necessita dos exploradores laterais para escolher
simbolos e imagens. Quando gravou o ambiente pela primeira vez, foi-lhe dada a hipdtese de
ter ou ndo estes exploradores visiveis. Pode mudar de opinido a qualquer momento e alterar
essas definicdes no menu Ver ou selecionando a op¢do Guardar ambiente como... do menu
Ficheiro.

B.2.1.12 Testar o ambiente

° Neste momento, terminamos o ambiente e podemos testd-lo. Para tal, clique no
botao Experimentar (Ir para o modo de escrita).

Experimente escrever algumas frases e usar as células de agdes.

o Clique no botdo Editar (Ir para o modo de edicdo) para regressar ao Editor de
ambientes.

B.2.1.13 Competéncias adquiridas com esta atividade

Compreender as componentes de um ambiente

Construir uma cena

Criar uma grelha

Escrever em células

Unir células

Adicionar uma agdo a uma célula

Colorir o fundo de uma célula

Gravar um ambiente

Alternar entre os modos Experimentar e Editar

Escolher entre ter ou ndo disponiveis os exploradores de simbolos e imagens

B.2.2 Sequéncia de grelhas simples para escrita estruturada

Neste exemplo, iremos criar um ambiente para construir frases através de um conjunto
estruturado de escolhas de vocabulario. O utilizador ird construir uma frase a partir dos
conteudos de uma grelha, passando de seguida a uma outra grelha para construir uma outra
frase e assim sucessivamente. Depois de cada frase escrita, ela sera lida.

© Widgit Software www.widgit.com 43/79



Comunicar com Simbolos: manual do utilizador

Este exemplo vem com o programa e é o ambiente Comegar 2.

Este exemplo parte do principio que leu o capitulo anterior B2.1 Construir uma Unica grelha
para escrever.

B.2.2.1 O ambiente inclui:

Um conjunto de grelhas com um inicio de Bocy S HB Szl &

frase e células com diferentes contetdos - @ +- | =B
para completar a frase. LR
Uma célula “e” em cada grelha para ligar

elementos na frase.

, ~ . | o ———— ——— |
Células com agdo “Seguinte” que D= & k% +
permitem terminar de trabalhar com a — -—gg - @ — =
frase atual e passar para a seguinte.

Células de acdo para ler a frase atual antes
de passar para a grelha seguinte.

B.2.2.2 Criar o ambiente

ﬁ Inicie o programa no Editor de ambientes.
Crie uma Unica cena no fundo do ecra.

ﬂl: Clique no icone Nova grelha e construa uma grelha com 5 colunas e 2 linhas. Expanda
a grelha para ocupar a totalidade da largura da cena.

Una as 4 primeiras células da primeira linha para formarem uma unica célula. Esta

célula ira conter o inicio da frase.

B.2.2.3 Alterar o texto para um simbolo

Passe para o modo texto e comece a inserir conteudos nas células da sua grelha, utilizando a
imagem apresentada como sugestao.

&) = & &% +

Quando  vou  passear levo comigo e
# 557 i |
- 25 N
- . Gy |- |- I
4 mdquina fotogrifica -
os binéculos § um  mapa um  guia Seguinte

Podera acontecer que, ao escrever a palavra “guia”, ndo apareca o simbolo que vé na imagem.
Escreva entdo a palavra “panfleto”. Carregue na tecla F11 do seu teclado para eliminar o texto
do simbolo de panfleto.
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Escreva “guia” — em vez de carregar na barra de espacos do seu teclado para terminar a
palavra, carregue na seta para a direita do seu teclado. Desta forma, esta a informar o
programa de que ja terminou de escrever a palavra que substitui o texto que o simbolo tinha.

Termine de inserir os conteudos das células da sua grelha.

B.2.2.4 Acrescentar ac¢oes a célula “Seguinte”

Iremos querer que a célula “seguinte” possua uma ligacdo para outra célula. No entanto, ha
mais algumas ag¢des que devem ser feitas antes de realizarmos esse passo.

| I | [}\t Alterne para o modo seta e selecione a célula “seguinte”.

Clique no icone Acdes da célula ou selecione a célula e, em
seguida, cligue com o botdo direito do rato em qualquer ponto da
célula e escolha Editar acdes da célula do menu de contexto que

surge. Seqguinte

Como ndo queremos que a palavra “Seguinte” seja enviada para o documento, vamos
eliminar a acdo Enviar os contetidos da célula da lista de A¢6es da célula, selecionando esse
comando e clicando no icone Eliminar.

Queremos que o programa leia cada frase quando estiver terminada. Da lista da esquerda com
as Novas acoes, selecione e adicione Ler frase para a lista de Acoes da célula.

2 Fditar abes da célula

Quando o programa terminar de ler a frase, vamos querer inserir

P T—
Novas s 7 Envr 0 sodesris dnclb

um “Enter” (uma nova linha), para que a frase seguinte comece

num novo paragrafo. Acrescente a agao Inserir Enter a lista de
Acoes da célula.

Cliqgue em OK para guardar as alteragdes.

B.2.2.5 Gravar e testar o ambiente

Grave o seu trabalho, escolhendo a op¢do Guardar ambiente do menu Ficheiro ou o
icone apresentado. Um nome para o ambiente poderd ser Atividades de férias 1.

Para este ambiente, pensamos que serd preferivel esconder os exploradores laterais dos
simbolos e imagens.

e - Para testar o ambiente, clique no botdo
e (53 C1Pocsments and SettngeyAl Lssrs\Documéntos|wadgR\Comunca cor vjeooomE®E
o Experimentar e crie uma frase usando as

g © Meu Computador Modelcs
]

=
=1
_ Mhanacosta o)

células da grelha. Quando clica na célula
“seguinte”, verifique se o programa Ié a

frase e insere um novo paragrafo.

Nome da Fichero: ||

e e Cligue no botdo Editar para voltar ao
s | [ [ Editor de ambientes.
e = ——
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B.2.2.6 Adicionar a proxima grelha
Se ndo estiver ja selecionada, selecione a grelha, clicando em cima dela com o botdo
esquerdo do rato. Verd que existe um icone com uma “casa” no canto inferior direito da

grelha. Este icone indica que esta grelha é a primeira, ou seja, é a grelha principal do
ambiente.

o

Seguinte

A préxima grelha vai ter as mesmas acbes das células da primeira grelha. Por isso e para
poupar tempo, pode copiar as células e as suas agdes, selecionando-as antes de criar a nova
grelha. Faca o seguinte:

Verifique que esta no modo seta.
Selecione todas as células cujo conteddo ou ag¢des deseja copiar (Neste exemplo,

o, n

vamos selecionar apenas as células “e” e “seguinte”; ja que todas as outras terdo
conteudos diferentes em cada grelha).

Cligue com o botao direito do rato para abrir o menu de contexto da grelha e selecione
a opc¢ao Adicionar nova grelha aqui.

A 127 | Editar aparéncia da grelha
0 2
()
g * 0 4 Adicionar nove contentor squi
)

. Editar acdes das células selecionadas ...
Quando  vou  passear levo comigo

)

-
os binéculos um  mapa

Editar comportamento de varrimento das células ...

¥ Eiminar grelha Eliminar

Ferramenta de li

Mostrar barra de fer

a  mdquina fotogrdfica

Podera verificar que a nova grelha tem o mesmo formato da grelha anterior (0 mesmo n.2 de
colunas e linhas e as mesmas células unidas). Além disso, os conteldos e ac¢Oes das células
selecionadas também foram copiados para a nova grelha.

Suk bt CIRNIESmRaiEen0 2C Th O O explorador de grelhas do painel lateral devera

EREAE |k

apresentar agora uma miniatura para cada uma das
grelhas.

+
Fon

Sequinte

Insira os conteudos nas células desta grelha. Repita esta operagdo tantas vezes quantas as
frases que deseja que o seu ambiente tenha. Apresentamos sugestdes para 2 grelhas possiveis.

Um conjunto de grelhas em cima umas das outras é chamado de pilha.

D = 4 & 1 @D = &8 A 1 +

Quando  vou escalar levo comigo Quande  vou  nadar  leve comige e

A S[-L[-& A A E

um casaco o lanche as  botas um  mapa Seguinte o fatodebonho | ot cokdesdebasho] Lo um  pente Ter minar

= +
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Nestes exemplos, todos os itens incluidos fazem sentido na frase. No entanto e se desejar,
poderad incluir elementos distratores.

B.2.2.7 Editar a ultima grelha

Na ultima grelha, em vez de “seguinte”, escreva “terminar”. Esta sera a ultima grelha do seu
ambiente.

Dica: N3o se esqueca de ir gravando o ambiente, clicando no icone Guardar ambiente na barra
de ferramentas.

B.2.2.8 Navegar nas grelhas
A medida que vai acrescentando novas grelhas, as imagens em ks s | magers
miniatura das respetivas grelhas vao sendo atualizadas no explorador
de grelhas. Pode navegar entre as diferentes grelhas, clicando na
miniatura correspondente no explorador de grelhas.

B.2.2.9 Fazer liga¢Oes entre as grelhas

Quando tiver terminado de construir as grelhas e seus conteudos, vai ser necessario ligar as
grelhas entre si. Para fazer as liga¢des:

Verifique que esta no modo seta.

Selecione a grelha que vai ter a ligagdo no explorador de grelhas (comece com a
primeira grelha).

Selecione a célula que vai ter a ligacdo (neste caso, a célula “seguinte”).

Arraste o icone de ligacao que se encontra no canto superior direito da célula “Seguinte” para
a miniatura da grelha a qual pretende fazer a ligagdo (neste caso, a segunda grelha).

Ird aparecer um icone de ligacao junto da miniatura da grelha ao
lado da zona para inserir o nome dessa mesma grelha. Isto

significa que esta grelha estd ligada a outra.

Repita esta operacdo para todas as outras grelhas do seu

— ambiente.
[ + yd
= A Ultima grelha, a que possui a célula “terminar” ndo possui
s%ﬂ ligagcdo para nenhuma outra grelha, ja que a atividade termina ai.

Dica: Ndo se esqueca de ir gravando o seu ambiente, clicando no icone Guardar ambiente da
barra de ferramentas.

Para testar o ambiente construido, selecione a miniatura da primeira grelha e clique
o no botdo Experimentar.
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B.2.2.10 Competéncias adquiridas com esta atividade

Alterar o texto de um simbolo

Adicionar mais do que uma a¢do a uma célula

Criar mais grelhas

Copiar itens e células de uma grelha para outra
Navegar entre grelhas usando o explorador de grelhas
Fazer ligacGes entre grelhas

B.2.3 Sequéncia de grelhas complexa para escrita estruturada

Neste exemplo, iremos criar um ambiente para construir frases através de um conjunto
navegavel de escolhas de vocabuldrio. O utilizador poderad navegar pelas diferentes grelhas
para construir frases, sem ter de obedecer a uma ordem pré-estabelecida. O utilizador podera
escolher quando deseja que a frase seja lida em voz alta.

O exemplo apresentado vem com o programa e é o ambiente Comegar 3.

Este exemplo parte do principio que leu os dois capitulos anteriores B.2.1 Construir uma Unica
grelha para escrever e B.2.2. Sequéncia de grelhas simples para escrita estruturada.

B.2.3.1 O ambiente inclui:

8 Comanicarcam simsatis - (comecar 3 v

socy NwHB Elal
como menu das diferentes opgdes E—

Uma grelha principal que funciona

. . - )
disponiveis. @ };‘;ﬁ gjfé "| @ o [0

Grelhas para criar frases.

Células com a acdo “Inserir Enter”
para terminar a frase atual e

comegar um novo paragrafo.

Células com agdo de leitura da frase | &~ Dk (.?
atual Falor has férias i
' @ &5 %
s i
Enter Atividades DIy menTe

B.2.3.2 Criar o ambiente
Inicie o programa com o Editor de ambientes. Crie uma Unica cena na base do ecra.

Crie uma grelha com 3 colunas e 2 linhas. Expanda a grelha para ocupar a totalidade da largura
da cena.

B.2.3.3 Ajustar a largura das células

Para esta grelha, a primeira coluna sera mais estreita que as restantes.

Mova o cursor lentamente entre o espacamento entre as duas primeiras colunas. Poderd
reparar que a forma do cursor do rato se altera e passa a ser um cursor de
“redimensionamento” (com duas pequenas linhas e duas setas a apontar para direc¢oes
diferentes). Quando o cursor assume esta forma, poderd arrastar o separador de colunas e
aumentar ou diminuir a largura das células.
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u

Redimensione a primeira coluna conforme a imagem que

- : se apresenta. Redimensione também as outras duas

colunas para ficarem com larguras iguais.

B.2.3.4 Escrever nas células

I % Passe para o modo texto, clicando no botdo correspondente ou carregando na
tecla F2.

Insira o texto nas células conforme sugestdo da imagem apresentada.

= @

Falar MNas  férias

o »

Enter Atividades Divertimento

M.
RN

%- Guarde o seu ambiente.

B.2.3.5 Fazer grelhas com ligagdes
As células “Onde”, “Atividades” e “Divertimento” terdo ligagdes para outras grelhas.

I t& " Passe para o modo seta.

Mantenha pressionada a tecla Ctrl do seu teclado e faga duplo clique na célula “Onde”. Isto ira
permitir criar uma nova grelha ligada a essa célula. Também é criada automaticamente uma
célula “Voltar” que terd ligacdo para a grelha inicial.

= Estas células de ligacbes ficam automaticamente

voltar

com o fundo verde para mostrar que possuem uma

ligacdo a outra grelha.

B.2.3.6 Escrever nas células
I % Passe para o modo texto.

Insira o texto nas células sugerido na imagem que se apresenta.

= | 10 = o 5=

voltar Eu gosto de ir a praia

- e

a  campo a cidade

B.2.3.7 Utilizar o explorador de grelhas

No explorador de grelhas, podera ver miniaturas das grelhas criadas até ao momento no seu
ambiente.
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Pode escolher a grelha em que deseja trabalhar,

bastando clicar na respetiva miniatura.

Cligue na miniatura da primeira grelha para
regressar a grelha principal.

B s

B.2.3.8 Acrescentar novas colunas na grelha “Atividades”

Estando no modo seta, crie uma nova grelha, pressionando a tecla Ctrl e fazendo duplo clique
na célula “Atividades”.

Para que esta grelha tenha mais op¢Ges de vocabuldrio para as frases, vamos precisar de
acrescentar mais células. Existem icones na barra de ferramentas para adicionar e eliminar
linhas e colunas. Estando ainda no modo seta, cligue numa das células em branco e escolha
um dos icones consoante o que desejar fazer:

Inserir uma coluna a esquerda da célula selecionada.

I'II‘JI
Inserir uma coluna a direita da célula selecionada.

ol

E@ Eliminar a coluna que contém a célula selecionada.

Deverdo ficar cinco colunas na grelha, pelo que necessita de acrescentar duas novas colunas.

pras }

voltar

Passe para o modo texto e preencha a grelha com o texto sugerido:

L_‘:Zh\ﬂ\' A AN
=1 > & ) E
| ||
voltar Eu  gosto de apanhar sol nadar andar de barco
+( S EH| 4b = &
o2
= &
e visitar castelos ir ds compras viajar assear
- 4 S e ——

B.2.3.9 Dar um nome a uma grelha

A medida que o nimero de grelhas aumenta, podera considerar Gtil atribuir nomes as
grelhas, especialmente se a sua aparéncia é muito semelhante.
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L T No explorador de grelhas, faca duplo cligue na area por baixo da

miniatura e escreva um nome curto para identificar a grelha.

Onde

Actividades

B.2.3.10 Fazer a grelha final

Regresse a grelha inicial clicando na sua miniatura no explorador de grelhas.

Repita os passos indicados anteriormente para construir uma nova grelha, certificando-se de
que estd no modo seta. Basta manter pressionada a tecla Ctrl, enquanto faz duplo clique na
célula “Divertimento”.

Adicione uma coluna a nova grelha, para passar a ter quatro colunas.

Passe para o modo texto e adicione — i @ é —+ é‘gfg —>|

conteudos a grelha:

voltar Eu  gosto de ir a discoteca cafe
+ i [ 1@
] ik bl
e ao restaurante ao concerto ao cinema

B.2.3.11 Propriedades das células

Regresse a grelha principal, clicando na grelha inicial no explorador de grelhas.

Repare nos icones das a¢Ges no topo das células da grelha. Os cantos superiores das células
apresentam icones para indicar as propriedades das células:

Nas  férias

%ﬁﬁ

Atividades Divertimento

A Esta célula possui uma seta indicando que o seu conteldo serd enviado para o
documento. Possui também um icone de ligagdo com uma cor cinzenta clara. Isto
significa que a célula ndo possui qualquer ligacao.

© . ~ . . . , P .
Y Esta célula ndo possui o icone Enviar contetidos da célula, pelo que, ao ser clicada,

0 seu conteldo ndo é enviado para o documento. O icone de ligacdo esta mais
escuro, significando que a célula possui ligacdo a outra grelha.

Podera reparar também que a célula “Nas férias” possui o icone Enviar contetidos da célula,
embora as restantes células dessa grelha com fundo verde ndo possuam esse icone. Também
podera verificar que o icone de ligacdo estd mais escuro nas células com fundo verde e mais
claro nas restantes.
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Isto aconteceu de forma automatica, uma vez que estd definido que, ao utilizar em simultaneo
a tecla Ctrl e o duplo clique numa célula, é criada uma agdo que efetua a ligacdo, ndo enviando
os conteudos dessa célula para o documento.

B.2.3.12 Acrescentar outras agoes

Como ja vimos anteriormente, no canto superior esquerdo, existe um pequeno

guadrado. Este é o icone das Acdes da célula. Quando o quadrado esta vazio,
significa que ndo ha comandos adicionais na célula. Se o quadrado tiver um pequeno
ponto azul, significa que ha mais a¢des na célula.

Clique neste icone na célula “Enter” para abrir a caixa de didlogo de acGes desta célula.

[ SCE]

ECT L 0 dxsmNISS 12
= FIEEEEE o o i £ F £
ar—r—
¥ i
....... R
- 3
"
-
Bs sl
T—
w2
o &
) e
OF=3 ‘
i
Nas  férias
=
b ) &g .
- 5
Atividades Divertimento A i ="

Elimine a agdo Enviar os contetidos da célula da lista de a¢Ges atuais da célula. Selecione a
acdo Inserir um Enter da coluna da esquerda e clique no botao Inserir. Clique em OK.

Podera ver que agora o indicador de a¢Ges da célula passou a ter um ponto azul dentro do
quadrado no canto superior esquerdo, significando que a célula tem agora ag¢des.

Clique no icone das Acoes da célula da célula “Falar”. Elimine a agdo Enviar os contelidos da
célula da lista de a¢bes atuais. Adicione a acdo “Ler frase” da lista de acdes da esquerda,
carregue em Inserir e depois em OK.

B.2.3.13 Colorir as células selecionadas

O facto das células de acdes terem uma cor de fundo diferente das células de escrita ajuda o
utilizador do ambiente a distingui-las. Escolha uma cor de fundo para as células “Falar” e
“

Enter.

Para tal, clique com o botdo direito na célula e, do

menu de contexto que aparece, selecione Editar

aparéncia da grelha.

U Editar aparéncia da grelha
Adicionar nova grelha agui
Adicionar novo conkentor agui

Editar agfies das células selecionadas ...

Editar compartamento de varrimento das células ...

x Eliminar grelha Eliminar
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£8 Aparéncia da grelha

Na caixa de didlogo que surge, clique na caixa de
cores a frente de Fundo e selecione a cor desejada.

| @) [ [

-

B.2.3.14 Gravar e testar o ambiente
%- Guarde novamente o seu trabalho.

° Para testar o ambiente, clique no botdo Experimentar e construa frases com a ajuda
das grelhas. Ao clicar na célula “Enter”, é criado um novo paragrafo? Quando clica na
célula “Falar”, o programa lé a frase atual?

Se a resposta a estas perguntas for “sim”, significa que o ambiente estd a funcionar.

o Clique no botdo Editar para regressar ao Editor de ambientes.

B.2.3.15 Competéncias adquiridas com esta atividade

Ajustar o tamanho das células de uma grelha.

Criar uma grelha com ligacao fazendo duplo clique.
Inserir colunas.

Dar nome as grelhas.

Compreender os icones com as propriedades das células.

B.2.4 Grelhas para escrever com texto

Neste exemplo mais complexo, vamos criar o ambiente com duas cenas. O ambiente possui
grelhas com texto e imagens para estimular a escrita criativa. Este exemplo nao utiliza
simbolos.

O exemplo apresentado vem com o programa e é o ambiente Comegar 4.
B.2.4.1 Este ambiente inclui:

Duas cenas

Uma grelha “menu” com as op¢des disponiveis

Uma grelha com texto contendo substantivos

Uma grelha com texto contendo verbos

Uma grelha com texto contendo adjetivos

Uma grelha com imagens que podem ser adicionadas ao documento para ilustrar a
escrita

© Widgit Software www.widgit.com 53/79



Comunicar com Simbolos: manual do utilizador

i Comunicar com simbeios _[Comogar 4.owe]

Na grelha “menu”, os termos

“substantivos”, “verbos” e “adjetivos”
possuem simbolos para ajudar a

esclarecer os conceitos.

B.2.4.2 Criar o ambiente
ﬁ A partir do ecrda inicial, escolha a opg¢do Construir

s5s Construir ambientes

Cenas | Exploradores loterais

ambientes.
Na caixa de didlogo do Editor de ambientes, crie um cena a E

esquerda e outra no fundo do ecra.

Escolher as cenas & os exploradores disponivels para o
novo ambierte, ou abrir um ambiente usando o3 botBes
abaixo,

i, Abrir ambients Ambientes recentes
i Criar 3 partir de um modelo

Continuar

B.2.4.3 Criar a grelha “menu”

E._ Clique no botdo Nova grelha na barra de ferramentas para criar uma nova grelha.

Na cena do lado esquerdo, crie uma grelha com 1 coluna e 5 linhas. Expanda a grelha para
ocupar a totalidade do espaco da cena.

e Dica: Também pode redimensionar o tamanho da cena,
arrastando a barra que separa a cena da area de escrita do
. documento.
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B.2.4.4 Inserir os conteudos na grelha “menu”

. Passe para o modo texto.
A praia
A primeira célula desta grelha tem apenas texto. As restantes irdo ter texto e

N simbolos.
Substantivos

_ Cliqgue na primeira célula e clique no botdo Esconder / Mostrar simbolos da
barra de ferramentas, para escrever apenas texto na célula.

Verbos

Insira os conteudos para a grelha “menu”, tendo por base a imagem
Abcd

frrmev apresentada.

El Pode necessitar de remover os qualificadores de plural das células. Clique na
Tmagens palavra e em seguida no icone destes qualificadores na barra de ferramentas.

B.2.4.5 Criar a grelha “substantivos”

A grelha da cena do fundo do ecra tera apenas texto como conteudos.

E;E._- Clique no botdo Nova grelha para criar uma nova grelha.

Crie uma grelha com 5 colunas e 4 linhas. Na op¢do Dimensionar células para, verifique que a
opcao selecionada é Apenas texto.

Verd que a forma das células é alterada de imediato para
o texto poder caber, sem necessidade de haver mais
espaco para os simbolos. No entanto, as linhas limites

das células estdo um pouco grossas para o que
pretendemos.

[ty vores pacrdo| [usrder vekres s o Cancsle

Ainda na caixa de didlogo Criar grelha, clique no separador Aparéncia e faga as seguintes
alteracgodes:

Altere a cor do limite da linha para preto.
Defina a grossura da linha para 1.

Defina o raio do canto para 6.

Defina a largura do limite para 1.

[ | peresm—| P | ™

Defina a margem interna para 1.
Clique no botdo Criar e arraste a grelha para a cena da zona inferior do seu ambiente.

A grelha deverd ocupar a totalidade da cena. Para tal, reajuste o tamanho da grelha.

B.2.4.6 Inserir os conteudos na grelha “substantivos”

Insira os substantivos sobre o mar e a praia nas células da grelha. Apresentamos algumas
sugestdes:
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praia gruta criangas arriba nuvens
cdes seixos conchas passeio chuva
pedras areia algas surf protetor
sol buzios ondas vento |pdra-vento

N3o se esqueca de carregar na barra de espacos depois de cada palavra, para que as palavras
nao figuem juntas quando forem enviadas para o documento.

Podera acontecer que, a medida que escreve, o texto em algumas células é alterado para que
a palavra ocupe todo o espaco disponivel na célula. Significa que havera texto nas células com
diferentes tamanhos.

T Depois de terminar de escrever todas as palavras, clique no botdo Arranjar células
EE para que o tamanho da letra de todas as células fique igual. E escolhido
automaticamente o tamanho mais pequeno da letra das células.

B.2.4.7 Criar a grelha “verbos”
No modo seta, clique com o botdo direito do rato na grelha “substantivos” para ver o menu
de contexto.

*l Editar aparéncia da grelha

Adicionar nova grelha agui
Adicionar novo contentar aqui

Definir coma grelha principal

| K Eliminar gretha Elirninar

Escolha a opgdo Adicionar nova grelha aqui para criar uma grelha vazia por cima da grelha
“substantivos”.
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B.2.4.8 Inserir os conteudos na grelha “verbos”
No modo texto, preencha a grelha com verbos que os utilizadores poderdo precisar quando
estiverem a criar frases sobre a praia. Apresentamos algumas sugestoes:

era brilhar | despenhar | soprar chover

eram brilhou [ despenhou| soprou choveu
brincar nadar correr andar ver
remar mentir correu bater viu

Repita este processo clicando na grelha “verbos” para acrescentar uma nova grelha para os
“adjetivos” e insira os conteudos.

barulhento | cintilonte | ardente ocupado calmo
limpo nublado absolute |superlotado| himide

pedregoso feliz obscuro dspero arenoso
macio brilhante imével ensolarado | ameagador

B.2.4.9 Criar a grelha “imagens”

A ultima grelha serd utilizada para enviar imagens para o documento para o ilustrar. As
imagens podem ser fotografias, simbolos ou outras imagens do seu computador.

Crie uma nova grelha com base numa das anteriores, como ja foi descrito antes.

Esta grelha tem apenas duas linhas, pelo que vamos apagar as outras duas linhas.
Cliqgue numa célula qualquer da grelha e clique no botdo Apagar linha da barra de
ferramentas.

A grelha devera ficar com 5 colunas e 2 linhas.

B.2.4.10 Inserir os conteudos na grelha “imagens”

Clique no separador Imagens do painel lateral para abrir o explorador de imagens. Se nao
conseguir ver o separador indicado, selecione a opg¢do Explorador de imagens do menu Ver.

Existem 3 botdes no topo do separador Imagens. O primeiro permite navegar entre as pastas
apresentadas. Os outros dois botdes alternam entre as op¢des de Inserir imagens e Substituir
simbolo.

O botdo Inserir imagens no documento permite adicionar imagens para ilustrar o seu
ambiente.

O botdo Substituir os simbolos por imagens permite que o simbolo associado a uma palavra
possa ser substituido por uma imagem ou por outro simbolo.

.] Verifique que a opgdo selecionada é Inserir imagens no documento.

O programa vem com um conjunto consideravel de fotografias. Poderd encontra-las na pasta
Imagens Widgit. Abra a pasta Fotografias. A fotografia do por-do-sol apresentada na imagem
esta nesta pasta. Todas as outras utilizadas na grelha estdo dentro da pasta Natureza (dentro
da pasta Fotografias).

Para inserir uma imagem numa célula, basta clicar uma vez na imagem desejada e depois clicar
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na célula da grelha “imagens”.

Se desejar utilizar simbolos (como é o caso do que

esta na célula superior esquerda da grelha), além

das imagens:

Clique no separador Simbolos no painel lateral

para ver o explorador de simbolos.

Certifique—se de que a opc¢do Inserir

imagens no documento estd selecionada.

Escreva o nome do simbolo que deseja utilizar (por exemplo, “areia”) na caixa que se encontra
no fundo do explorador de simbolos e carregue no botdo Procurar simbolo.

Para inserir o simbolo na célula da grelha, basta clicar uma vez no simbolo no explorador de
simbolos e depois uma vez na célula da grelha “imagens”.

Termine de inserir as restantes imagens ou simbolos para esta grelha.

B.2.4.11 Adicionar agdes as células com imagens
Para enviar as imagens para o documento, vamos precisar de alterar as a¢Ges das células da
grelha “imagens”.

TGN

) Editar aparéncia da areha
Adicionar nova arelha aqui
Adicionar novo contentor aqui

Editar agdes da célula selecionads ...
Eliminar a imagem desta célula

Editar comportamento de varrimento da célula ...
Editar som do varrimento audtivo para as células selecionadas ...

Definir como grekha principal

X Elminer grelh

No modo seta, selecione todas as células da grelha.  [EllEEEEEETE

Novas agbes

Cligue com o botdo direito do rato para abrir o menu de Guomigite v
. . ~ L, @; Inserir Enter

contexto e selecione Editar acbes das células P

selecionadas. Isto permite atualizar as a¢des para todas Bl

as células selecionadas ao mesmo tempo.

Enviar o conteddos da célula

Ler apés envio

Para estas células, ndo faz sentido o texto ser enviado para o documento. Por isso, elimine a
acdo Enviar texto da célula da lista de a¢6es da célula.

Vamos anexar uma agdo especial para enviar as imagens para o documento.

Antes de uma imagem ser enviada para um documento, vamos certificar-nos de que ela é
enviada com um tamanho apropriado. Clique no botdo Ver mais ac6es. Em seguida, faga duplo
clique no grupo de a¢des Dimensionar simbolo para o expandir e ver as opgGes disponiveis.
Selecione Definir tamanho da imagem e adicione esta a¢do na lista de acdes da célula.
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Eiditar aches da céule E— " Ao clicar no botdo Inserir, é aberta uma caixa de
pefnfemarhece recen : didlogo para definir o tamanho que a imagem vai ter

X quando for enviada para o documento. Escolha o
tamanho “50”.

Novas agles

) Ligar & qreha

A Enviar os conteddos da célula
& Inserir Enter

<" Inserir kabulago

Inserir uma imagem

Apagar

liminar a dltima palavra

Eliminar o carater

Ler Frase
Definir tamanho da imagem
228 Editar propriedades da agao [’i\-
Tamanho da imagem

£ Editar agdes da célula Definido o tamanho adequado, a imagem pode ser

5 Agites da célula selecionad 1
Novas aggies
+

enviada. Faga duplo clique no grupo de agdes Enviar

Controlo de simbolo
va'nensmnar simbolo
x
= Enwa}' conteddos da célula
T iosestle uma caixa de didlogo onde poderda definir o
texta com simbalo . .
G ke alinhamento da imagem no texto do documento.
imagem | | . N
B o de e Neste caso, vamos escolher o alinhamento a
- Ligacdo -

T =l esquerda.

>

e escolha Imagem. Clique em Adicionar e surgird

%2 Editar propriedades da ago

Inserir uma imagem

Alinhamento

oK Cancelar

£\ ditar splus da ciluls ' Depois de adicionadas estas duas a¢Oes a todas as

Agfes da célula selecionada
Definir tamanho da imagem
Tnserir uma imagem

Navas agdes

células desta grelha, cliqgue em OK para gravar as

0 Ligar & gretha
Enviar os conteddos da célula
& Inseri Enter
" Inseri tabulagda
Inserir uma imagem
Apagar
Eliminar a dlima palavra
Eliminar o carater
Ler frase

1

4

| alteragOes e fechar a caixa de didlogo Editar a¢oes da
célula.

Inserir uma imagem

&2 Editar propriedades da agdn

Ver mais agdes. .

Insetir uma imagem

p—

Dica: Para ver as propriedades de cada acdo escolhida, basta clicar na a¢do da lista de acoes da
célula selecionada. Para editar essas propriedades, clique no botdo Editar.

B.2.4.12 Fazer as liga¢Oes entre as grelhas

Vamos precisar de ligar as células da grelha “menu” as grelhas de vocabulario e imagens.

Clique no separador Grelhas no painel lateral, para que possa ver o explorador de grelhas. Se
desejar, pode dar nomes as grelhas para ser mais facil identifica-las.
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Verifique que estd no modo seta. As ligagdes sdo
feitas arrastando o icone da ligacdo da célula desejada
para a miniatura da grelha no explorador de grelhas.

gruta criangas arriba nuvens

seixos | conchas | passeio | chuva

areia algas surf protetor

bizies ondas vento |pd te

Assim que a ligacdo é feita, ha varias alteracdes que acontecem:

a célula com ligagdao muda de cor;

o icone de ligagdo que estd na célula com ligagdo fica com uma cor mais escura;

no explorador de grelhas, junto a zona do nome da miniatura da grelha, surge um
icone de ligacdo pequeno, significando que esta grelha estd ligada a uma célula.

Selecione a célula “substantivos” da grelha “menu” e arraste o icone da ligacdo para a
miniatura da grelha “substantivos” no explorador de grelhas.

n o«

Repita esse processo para as grelhas “verbos”, “adjetivos” e “imagens”.

Ndo queremos que o texto das células “substantivos”, “verbos”, “adjetivos” e “imagens” seja
enviado para o documento. Assim, selecione estas 4 células da grelha “menu”, clique com o
botdo direito do rato numa delas e selecione a opgao Editar acdes das células selecionadas do
menu de contexto que surge. Elimine a acao Enviar contetidos da célula. Cliqgue em OK para
confirmar.

B.2.4.13 Definir o estilo do documento

Uma vez que esta atividade ndo usa simbolos, é necessdrio que o documento também
reflita isso. No modo texto, cligue no documento e selecione o icone Mostrar /
Esconder simbolos para que seja mostrado apenas texto.

Também pode definir a fonte e o tamanho da letra. Escreva uma palavra qualquer no
documento. Selecione-a e faca as altera¢Ges que desejar. Apague a palavra.

Grave o ambiente e teste o seu trabalho.

B.2.4.14 Novas competéncias adquiridas com esta atividade

Criar ambientes com mais do que uma cena.
Criar grelhas apenas com texto.

Alterar a aparéncia de uma grelha.

Eliminar células de uma grelha.

Inserir imagens numa grelha.

Fazer ligagcGes entre grelhas.

Utilizar agcdes mais complexas para células.

B.3. Varrimento com comutadores

Poderda utilizar o varrimento com o Comunicar com Simbolos, ligando uma interface de
comutadores ou manipulos a porta USB. Estes dispositivos podem ser ativados através da acdo
de determinadas teclas. No Comunicar com Simbolos, é possivel escolher a tecla desejada para
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as acdes dos comutadores de acordo com a interface a utilizar. A definicdo destas teclas
também é bastante util para os educadores poderem testar as atividades para o acesso com
comutadores, sem precisarem de ter estes dispositivos ligados.

Nota: Verifique que as teclas escolhidas nao sao teclas que se utilizam para escrever no
documento. Propomos que sejam teclas de fun¢des, como as setas direcionais, por exemplo.

B.3.1 Definir o varrimento dos comutadores

A partir do menu Ferramentas, selecione Acessibilidade e depois Definicdes do comutador.

Cligue na cor para escolher a cor do indicador do
Indicador da varrimento Tipa de varrimenta
varrimento.
- @ Duplo
- @ O Individual
PSR Texa o varinento (sequndos): [1,0 Escolha se pretende utilizar um ou dois comutadores
(&) Varrimento harizontal S . L. d' ‘d | d I
O ou se o varrimento é individual ou duplo.
© Varrimenta colunafinha Varrimenko;
@ e st Se selecionou um comutador, defina a velocidade do
arrimento auditivo
[ atvr varrimento (taxa do varrimento).
Cor do varrimento audiivo: @ . . .
Defina 0 modo de varrimento. Consulte a sec¢do
seguinte para uma explicagdo sobre os diferentes

modos de varrimento.

Escolha a tecla desejada para as fun¢des de cada comutador, de acordo com a interface de
comutadores que vai utilizar.

Selecione se pretende que o varrimento seja também auditivo.

Quando o varrimento auditivo esta a funcionar, o indicador do varrimento muda de cor
enquanto o conteudo da célula é lido. Clique na cor do varrimento auditivo para definir a cor
desejada.

Clique no botdo Guardar como padrao para gravar as defini¢es escolhidas como padrao.

Pode configurar estas definicGes para utilizadores especificos com necessidades diferentes,
para que ao abrir o ambiente desse utilizador possam ser utilizadas as suas defini¢Ges.
Consulte a ficha de ajuda R6 Preferéncias e barras de ferramentas na seccdo R6.11 Adicionar
um botao de interface ao menu inicial.

B.3.2 Modos de varrimento

Os modos de varrimento descritos a seguir aplicam-se a grelhas regulares.

Também poderd fazer varrimento em grelhas irregulares e em outros itens disponiveis em
contentores ou cenas. Nestes casos, deverda definir manualmente a ordem pela qual o
varrimento é feito. Consulte a sec¢do B3.4. Definir o que acontece depois da sele¢ido (grelhas
regulares) para mais informacdes.

B.3.2.1 Varrimento horizontal

O indicador de varrimento move-se horizontalmente nas células da grelha. Quando atinge a
ultima célula de uma linha, passa para a célula mais a esquerda da linha seguinte. E assim
sucessivamente.
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B.3.2.2 Varrimento vertical

O indicador de varrimento move-se verticalmente. Quando atinge a ultima célula de uma
coluna, passa para a primeira célula da coluna seguinte. E assim sucessivamente.

B.3.2.3 Varrimento coluna / linha

Este método percorre as colunas inteiras, da esquerda para a direita. A medida que passa para
cada nova coluna, ouve-se um Unico som. Quando a selecdo da coluna é feita, o cursor
percorre as células dessa coluna, de cima para baixo. Depois da ultima célula da coluna, o
cursor desaparece e ouvem-se dois sons. Ao clicar no comutador, neste momento, permite
gue o cursor se continue a deslocar para a coluna seguinte. Se nao fizer nada, o varrimento
continua a ser feito na mesma coluna de cima para baixo.

B.3.2.4 Varrimento linha / coluna

O cursor desloca-se por linhas de cima para baixo. Sempre que sai de uma linha, ouve-se um
som. Ao clicar no comutador para fazer uma selegao, o cursor percorre as células da linha
escolhida, da esquerda para a direita. Ao chegar a ultima célula da linha, o cursor desaparece e
ouvem-se dois sons. Fazendo uma sele¢do, neste momento, permite continuar o varrimento
para as linhas seguintes. Se ndo fizer nada, o varrimento continua a ser feito na mesma linha.

B.3.3 Varrimento auditivo

Por padrao, o varrimento auditivo Ié o texto que esta na célula.

No entanto, poderd haver alturas em que ndo ha texto na célula ou, por alguma razdo,
pretende que seja lido um texto diferente. Pode definir o texto que sera lido durante o
varrimento auditivo ou pode escolher um ficheiro de som para ter um feedback auditivo.

Certifique-se de que esta no modo de edicdo de ambientes e utilize a tecla F2, se necessario,
para ficar no modo seta. Selecione a célula que deseja que tenha uma opcao diferente para o
varrimento auditivo e clique com o botdo direito do rato em cima dela para surgir o menu de
contexto.

Edicar aporéncia da gretha Selecione a Opgﬁo Editar som do varrimento auditivo

Adicionar nova grelha aqui
Adicionar nova conkentor aqui

para as células selecionadas....

Editar acBies da célula selecionada ...
Eliminar a imagem desta célula

Editar compartamenta de vartimenta da célula ...
Editar som do wartimento auditivo pa &

Definir como grelha principal

Elirinar

¥ Elminar grelha

Surge a seguinte caixa de didlogo:

£22 Editar o som para o varrimento auditivo g| Texto da célula é a opcéo inicial_

Ceefinicdes do varrimento auditivo

g o< Para utilizar outro texto para a célula, clique em Texto

(2 Textodacélula () Texto personalizadn () Ficheiro de som

personalizado e escreva o texto que pretende que seja

exto personalizado a ser lido . . . oy e
e lido ao ser feito o varrimento auditivo.

Mome do ficheiro de som

Para ouvir um ficheiro de som, clique em Ficheiro de som e, em seguida, no botdo para
explorar os ficheiros e selecionar o que deseja.

As alteracOes efetuadas para o varrimento auditivo ficam vélidas também quando se clica com
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o botdo direito do rato na célula no modo texto para se ouvir o contelddo dessa célula.

B.3.4 Definir o que acontece depois da sele¢ao (grelhas regulares)

Depois de uma célula ser selecionada numa grelha regular, a acdo que o cursor do varrimento
fara serd ir para a célula seguinte da grelha. No entanto, nem sempre esta é a opcdo mais
conveniente para o utilizador de comutadores. Assim, existem outras possibilidades
disponiveis:

Ficar na célula;
Ir para a ultima célula;
Ir para a primeira célula (inicial).

Para alterar a definicdo padrao, certifique-se de que esta no modo seta e, em primeiro lugar,
selecione a célula (ou grupo de células) que pretende alterar. Com o botdo direito do rato,
cliqgue em qualquer parte da grelha para que apareca o menu de contexto.

i Edtar aparéncia da oreha Selecione a opg¢do Editar o comportamento de

Adicionar nova grehha aqui

Adicionar novo contentor agui pesquisa para a Célula....

Editar acfies da célula selecionada ...
Eliminat a imagem desta célula

Editar compartamento de varrimenta da célula ...

Editar som do varrimenta auditivo para as células selecionadas ...
Definir como greha principal

x Eliminat greha Elirninar

Ird surgir a seguinte caixa de didlogo.

As definigdes escolhidas aplicar-se-do a célula ou células selecionadas. 8 Acesso do comutador [X]
Se desejar que sejam aplicadas a todas as células da grelha, escolha a A depois da selecio
opgao Aplicar a todas as células. @ 1r para a célula sequints

) Ficar na célula
Cquue em OK. () Ir para a diltima célula

() I para a primeira célula

[1 aplicar a todas as células

I Ok l ’ Cancelar

B.3.5 Definir a ordem do varrimento

A ordem do varrimento dos itens num contentor deverd ser definida quando o ambiente é
criado. Apesar de ser definida pelo programa uma ordem de varrimento padrdo, esta podera
nao ser a indicada. Para definir a ordem de varrimento, poderd clicar com o botdo direito do
rato dentro do contentor, estando no modo seta, e selecionar a opg¢do Definir ordem

varrimento. Em alternativa, poderd adicionar o icone do varrimento ~ na sua barra de
ferramentas, caso pretenda utilizar esta op¢cdo com alguma frequéncia. Consulte a ficha de
ajuda R6 Preferéncias e barras de ferramentas na sec¢do de personalizagao das barras de
ferramentas.
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‘| Editar aparéncia do contentor

Adicionar nova grelha agui
Adicionar novo conkentor aqui

888 Definir ordem varrimenta I

Deefinir como contentor principal

M Eliminar contentor Eliminar

Vera que estdo associados nimeros a cada objeto do contentor. Essa é a ordem de varrimento
padrdo que corresponde a ordem pela qual os objetos foram colocados no contentor.

Ordem do varrimento

Clique nos objetos de acordo com a ordem de
varrimento desejada. No caso de se enganar,
bastard recomegar a clicar.

Clique fora do contentor quando tiver terminado.
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C. Simbolos

C.1. Informagoes acerca da utilizacao de simbolos

C.1.1 Selecionar a imagem mais adequada

Existem muitas palavras que poderao ter significados diferentes. Por isso, € muito importante
gue o simbolo selecionado seja o mais adequado para representar o seu significado. A
simbolizacao inteligente utilizada no Comunicar com Simbolos ird ajudar, pois reconhece as
partes do discurso. Por exemplo, a palavra “suspeito” podera ser a 32 pessoa do singular do
verbo “suspeitar”, podera ser um substantivo (uma pessoa sob suspeita) ou um adjetivo (que
causa suspeitas).

Felizmente, a simbolizagdo inteligente consegue entender a gramatica da frase e ird escolher,
na medida do possivel, o simbolo mais apropriado.

Na frase seguinte, cada significado da palavra corresponde a uma parte do discurso diferente
e, por isso, o simbolizador inteligente oferece diferentes possibilidades.

ﬁ.@’.._...-> $_?

suspeito que a histéria do  suspeito é  suspeita

No entanto, existem casos em que o mesmo substantivo pode ter significados diferentes
distinguidos apenas pelo contexto. Nestas situacdes, o simbolizador inteligente ndo funciona,
pelo que o simbolo apropriado devera ser escolhido por nés:

=

i X"

Manga Manga

C.1.2 Niveis de simbolos

Existem diferentes pontos de vista acerca do nivel de suporte simbdlico mais apropriado para
um texto. Existem, no entanto, dois tipos distintos de utilizacdo de simbolos:

O leitor necessita dos simbolos para aceder a informacao;

O leitor consegue aceder a informacado através do texto e os simbolos funcionam como
um complemento, quer seja para representar conceitos chave ou vocabuldrio
especifico.

Relativamente a primeira situacdo, o leitor depende dos simbolos talvez pelo facto de ter
algumas dificuldades cognitivas que tornam complicada a descodificacdao do texto ou pelo
facto de ter grandes dificuldades ao nivel da linguagem. Nestes casos, pode ndo ser necessario
gue todas as palavras sejam ilustradas com simbolos, mas é essencial que todos os conceitos
chave estejam representados.
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os hipopotamos sdo frequentemente encontrados na  lama

Na segunda situacdo, o leitor consegue ler com facilidade o texto, pelo que os simbolos
possuem um papel de suporte ou apoio, ndo assumindo um papel essencial. Os simbolos
servem para suportar a leitura de vocabuldrio mais especifico ou técnico. Por exemplo, um
aluno que esta a aprender eletrénica pode conseguir ler as palavras, conseguir construir um
circuito, mas mesmo assim ter dlvidas acerca do significado das palavras “corrente”
“voltagem”. Nestes casos, o simbolo permite lembrar ao leitor o conceito por detrds da palavra
e ajudar a dissipar eventuais duvidas.

i =] P .
Pe® op . o H
P p P i [ — :
LA 5 .’ i

L]
1
1

® ©

corrente  voltagem comprimento jaltura

C.2. Cinco regras de ouro

Independentemente do nivel de suporte que utiliza, as préximas cinco regras de ouro sdo
muito importantes:

C.2.1 Formato = Pontuacao

Um leitor de simbolos podera ndo se aperceber da pontuagdo normal, assim sendo, podera
ser necessario recorrer a um esquema especifico de apresentacao dos simbolos. Tente ndo
escrever duas frases numa sé linha, idealmente, devera utilizar uma frase apenas por linha,
mas se necessitar de escrever uma frase com ligacdo a primeira, pressione a tecla enter
guando fizer a pausa natural de leitura e encadeie com o “e” na linha seguinte.

Exemplo 1: Formato incorreto para um leitor de simbolos:

-abfe - - §+ 0 - @

Os  brinquedos macios  sd os ursinhos e balges. legos,

+%—m%@

berlindes e carrinhos sdo brinquedos  duros.

Exemplo 2: Formato correto para um leitor de simbolos:

- [ - - § + @)

Os brinquedos macios  sd os ursinhos e baldes.
2

- ﬁ + % - b %@

Os legos, ber-lmdes e carrinhos sdo brinquedos  duros.
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C.2.2 Escolher os simbolos cuidadosamente

Existem vdrias palavras com mais do que um significado, por isso, existem simbolos
alternativos. O Comunicar com Simbolos permite-lhe visualizar as alternativas e escolher
cuidadosamente os simbolos que associa a cada palavra. Por vezes, as diferengas entre os
conceitos sdo bastante subtis.

Exemplo 1: Diferenca significativa entre os conceitos:

S -%=H-

para banco. para

Exemplo 2: Diferenca subtil entre os conceitos:

Trabalhe significa trabalho de escritério

10P A e RS

gosto do trabatho no jardim.
(Eu gosto de levar ¢ meu computador la parafora ¢ trabalhar.)

Trabalho significa trabalho manual

AOP im®

goste do trabalhe no jardim.
(Eu goste de fazer jardinagem.)

Trabalho significa profissdo

A0 b oo i

gosto do fmbolho ne jardim. |

(Eu gostava de ser jardineiro.)
Trabalho significa funcionamento |

-G bR -@

(o} 1‘mbo|ho do computador esta lentol

(Serd que o computador trabalha? Esta tdo lentel)
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C.2.3 Remover simbolos abstratos

Nem todos os simbolos sdo necessarios, especialmente para pessoas ainda inexperientes em
simbolos. Conceitos abstratos como, “um”, “0”, “se” ou “mas” podem ser eliminados. Para
leitores pouco familiarizados com os simbolos devem ser utilizados apenas os conceitos
principais. Os simbolos mais abstratos devem ser abordados depois de uma aprendizagem

mais longa.

C.2.4 Ler novamente os simbolos

E importante que as palavras com maior significado sejam simbolizadas. Ao simbolizar, releia
as palavras que simbolizou e tente compreender o seu significado, prestando mais atencao
aos simbolos do que ao texto.

C.2.5 Nao misturar conjuntos de simbolos

Existem diversos conjuntos de simbolos. Os mais comuns sdo os Simbolos para a Literacia da
Widgit (WLS), anteriormente conhecidos como Simbolos Widgit Rebus e os Simbolos
Pictograficos para a Comunicagdo (SPC). Se conhecer os conjuntos e a sua estrutura, entdo
ndo havera problema em misturar conjuntos de simbolos. Se ndo conhecer os simbolos, é
melhor evitar misturar, uma vez que podem representar conceitos de maneiras diferentes,
podendo gerar confusdo no utilizador de simbolos.

C.3. Simbolos para a Literacia da Widgit

Os Simbolos para a Literacia da Widgit (WLS) foram criados especificamente com o objetivo de
desenvolver a literacia. Anteriormente conhecidos como Simbolos Rebus da Widgit, estes
possuem uma estrutura clara de grande parte do vocabulario. Foram concebidos para ter
pouco detalhe de modo a reduzir a confusdo visual da pagina e possuem marcadores
gramaticais opcionais para auxiliar os escritores e leitores em situagdes de aprendizagem.

Enquanto que muitos simbolos sdo imediatamente reconheciveis por qualquer pessoa,
existem outros que tém que ser aprendidos. Através de uma utilizagdo constante e o uso de
critérios de concec¢do consistentes, os WLS pretendem facilitar o processo de aprendizagem.

C.3.1 Esquemas e convengdes dos simbolos WLS
Os simbolos apresentados de seguida representam os principais esquemas e convencoes.

Edificios: Existem dois estilos de edificios: edificios genéricos e edificios muito grandes. Isto
permite a distingdo entre edificios como uma mercearia e um hipermercado, e uma clinica e

(2 @ 8 @B o (4]

café bar  mercearia clinica supermercado hospital

um hospital.

Salas ou divisdes: As divisdes sdo representadas com um quadrado. Isto permite a distingao
entre a biblioteca como edificio e a biblioteca como uma divisdo da casa, ou um restaurante da
sala de jantar.
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= O & 8

sala de estar  cozinha sala de jantar biblioteca escritério sala multisensorial

Lojas: A loja genérica é um edificio com uma caixa registadora. Os tipos de lojas sdo edificios
com uma caixa registadora acrescidos do nimero minimo de elementos necessarios para
descrever a tipologia de loja.

A E @ D0 b G b

sapataria  pronto-a-vestin  tabacaria flarista farmazia discoteca centra de jardinagem loja de fermgens  hipermercado

Empresas e organizagdes: Uma organiza¢do tem similitudes no que diz respeito a forma que
contém o edificio, mas tem um arco para indicar uma entidade mais abrangente. Uma
empresa é uma organizacdo comercial e tem moedas ligadas ao arco.

B4 () > (A) (6l (@] )

LPDA Instituicde de caridade Associacdo cultural Editor Empresa de telecomunicagées

Grupos, colegbes e temas: Os parénteses sdao utilizados para indicar “sobre” determinado
assunto, quando estamos a falar de um grupo de pessoas ou coisas, ou no caso de temas, de
um grupo de ideias sobre o mesmo assunto.

®F & Y (i 1R

animais pdssaros colecdo  equipa comité geografia ciéncia

Pessoas e profissoes: As pessoas e as suas profissdes sdo representadas por uma pessoa
acrescida de uma ilustracdo relevante. Os plurais de varias profissdes estdao disponiveis com
mais do que uma pessoa, em vez de utilizar um qualificador de plural.

he AP AT A® P

canalizador  talhante padeiro artista cozinheiro agricultor advogado

Pessoas: As pessoas sdo normalmente representadas por desenhos apenas com linhas, ndo
identificando género nem culturas especificos. No entanto, por vezes, é necessdria uma
imagem mais desenhada. Por exemplo, para enfatizar um conceito, como um adulto ou uma
crianca, ou para determinadas ac¢des, em que a utilizacdo de simbolos com linhas ndo serve
para explicar o conceito.

A A & da S

pessoa homem canalizador adulto crianga amigo abrago

Familia: O circulo indica pertenca. A mae é uma mulher num circulo e esposa é uma mulher
com um circulo e um coragdo. Namorada tem um coragdo mas nao o circulo.
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O D P @ @A
esposa namorada  irma irmdo tia  sobrinha

Irmao e irma sdo utilizados com cor para atrair a atengao para o elemento alvo, com um irmao
ou irma sem género no circulo. Os membros da familia de familia mais abrangente sdo
representados por um circulo com pessoas no seu interior para indicar um
homem/mulher/crianga relacionado com a familia. Nos casos de madrasta, padrasto, meios-
irmaos, enteado e enteada, estas relagdes sdo representadas por um circulo tracejado.

Pronomes: Existem dois tipos de pronomes ilustrados: os pessoais e 0s possessivos. Os
pronomes pessoais sdo representados por uma seta a apontar para a pessoa. Os pronomes
possessivos sdo representados por um circulo preenchido representando um punho fechado.

AR R

mim meu teu ele dele

Preposi¢bes: O item alvo é representado a vermelho/cinzento.

Ol S PR (P

em emcima  atrds aqui ali este aquele

Comparativos: Os comparativos apenas devem ser utilizados em niveis de vocabulario mais
avangados. Foram testadas varias alternativas e o consenso atual recai sobre a utilizagao de
pontos de exclamagdo: um ponto de exclamagdo para o comparativo e dois pontos de
exclamagdo para o superlativo. O consenso sugere que estes conceitos funcionem para
utilizadores que conseguem entender a ideia de comparativos e que para os restantes
utilizadores sdo pura e simplesmente ignorados.

W AR & &

rapido mais rdpido o mais rapido  alto mais alto o mais alto

Tempo: Houve muita discussdo durante a criacdo destes simbolos sobre a utilizacdo de
ponteiros no reldgio. Os ponteiros poderiam induzir determinada hora, mas ndo ter os
ponteiros poderia causar uma imagem puramente matematica (com nimeros) ou semelhante
a um temporizador (sem numeros). Foi entdo decidido que, para representar o tempo, seriam
utilizados ponteiros de um horario dificilmente reconhecido (ou seja, sete minutos para as
duas). O tempo, assim, é normalmente definido com base num relégio normal.

& O «© Ce ~-O M N

agora mais tarde antes depois até  durante enquanto

Tempos verbais: Os tempos verbais no passado sao simbolizados com uma seta a apontar para
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trds e os tempos verbais no futuro sdo simbolizados com uma seta a apontar para a frente.

corre correu correrd come comeu comerd dortne  dormiu dormira

Plurais: Os plurais sdo representados por dois sinais mais (+). Contudo, nem todos os leitores
de simbolos necessitam destes sinais, porque podem ser confusos, ou porque conseguem ler a
palavra e utilizam o simbolo apenas para relembrar o conceito. Existe a op¢do de esconder o

_|:|' o \. .|:|' ‘ _|:|' |

carros casas coelhos macas

qualificador no Comunicar com Simbolos.

Negativas: Existe um nimero de negativas comuns que sdo normalmente indicadas com um
traco vermelho, estejam os simbolos a cores ou a preto e branco. Outras negativas podem ser
criadas a partir dos trés simbolos negativos indicados abaixo.

W X eQX

nao 9051’0 ndo funciona ndo vem nao

Simbolos médicos: Os profissionais com quem trabalhdmos sugeriram a possibilidade de
distinguir os diferentes niveis de profissionais da saude. Por exemplo, o médico dentista com
uma cruz verde e o dentista enfermeiro com uma cruz branca. Os leitores de simbolos que nado
conseguirem fazer a distingdo de cores poderao nao perceber o significado desta diferenga.

o & & 4 == @
dentista dentista enfermeiro médico enfermeiro caixa de primeiros socorros clinica

Palavras que representam perguntas: E importante conseguir distinguir entre o uso de uma
palavra para indicar uma pergunta e os outros usos dessa palavra.

< T

onde onde quande  quando

Exclamagdes: Os pontos de exclamagdo pretos sdo utilizados para enfatizar. Por exemplo:
“tens de” ou “importante”.
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[ XP PR

tens de importante bom melhor

Outros elementos-chave: Ajuda — a mao a pedir ajuda pode ser aplicada a diversas pessoas ou
items que indicam ajuda. A estrela indica especial, por exemplo, efeito especial.

yz, (ﬁﬁ @ ﬁrﬁiﬁr

ajuda ajudante ajuda domiciligria dia especial efeito especial

Elementos nao pictograficos: Os simbolos abstratos sempre constituiram um problema e é
questionavel se estes sdo necessarios para a comunicagdo mais basica através de simbolos. No
entanto, onde sdo necessarios, tém sido mantidos ou redesenhados. E, no entanto, indiscutivel
gue estes simbolos tém de ser aprendidos e quase decorados.

oy e Y7

se mas entdo talvez

Desenvolvimentos futuros

O desenvolvimento de novos simbolos e adaptagbes é um processo continuo e estdo
continuamente a ser feitas novas atualizagdes conforme as necessidades que surgem.

Sugerimos que sempre que detetar que ha simbolos que faltam, ou porque se trata de
assuntos novos ou porgque sdo termos regionais que nos envie um email para info@anditec.pt
com a seguinte informacao:

A sua identificacdo

Palavra a associar ao simbolo

Descricdo o mais detalhada possivel do simbolo

Se necessario, anexar uma imagem, fotografia ou desenho que ajude a perceber o
simbolo.
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D. Glossario

Aluno

Ambiente

Botdo

Caixa de texto

Célula

Cena

Comando grafico

Comutador

(Introducao)

A palavra aluno serd utilizada para referir a pessoa que utiliza as grelhas
ou as ferramentas de escrita, para permitir que tenham um melhor
acesso a literacia, independentemente da sua idade ou habilitagdes.

(B. Escrever com grelhas de comunicagdo)

A janela de escrita juntamente com grelhas e objetos para apoiarem ao

processo de escrita tem o nome de ambiente.
(B. Escrever com grelhas de comunicagdo)

No Comunicar com Simbolos um botdo é como uma célula que pode ser
inserido num contentor ou diretamente numa cena. Na documentacao,
o termo é utilizado de forma sublinhada para o distinguir da referéncia a
outras tipologias de utilizacdo, como botao do rato.

(Ficha de ajuda R5 Contentores e botoes)

Uma caixa de texto é semelhante a uma célula que pode ser inserida
num contentor ou diretamente numa cena. E semelhante a um botdo,
mas tem defini¢Ges visuais padrao diferentes.

(B. Escrever com grelhas de comunicacdo)

Uma célula é uma entidade dentro de uma grelha. Normalmente uma

célula tem limites externos e é utilizada para conter texto e simbolos,
que podem ser enviados para um documento ou utilizados para outras
fungdes.

(B. Escrever com grelhas de comunicacdo)

Uma cena é uma area do ecrd que pode conter grelhas, contentores,

botdes e caixas de texto.

(B. Escrever com grelhas de comunicagdo)

Um comando grdfico é uma imagem que quando clicada envia agoes

para o documento.
(B3 Varrimento com comutadores)

Um comutador é um periférico que permite simular botGes. Também
sdo chamados de interruptores, manipulos ou switches. Podem ser
utilizados em software preparado para varrimento, usando um
dispositivo que os liga ao computador: a caixa de ligacdo (ou switch
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Contentor

Documento

Educador

Espagamento
entre linhas

Grelha

Grelha inicial

Lista de palavras

Menu inicial

Modo de edigao

Modo de escrita

box).
(Ficha de ajuda R5 Contentores e botdes)

Um contentor é um recipiente para um grupo de objetos como botdes,
caixas de texto e comandos grdficos.

(Ecra de escrita normal)

O documento (ou janela de escrita) é a area do ecrd na qual se pode
escrever diretamente e que pode receber contetdos das grelhas.

(Introducdo)

A palavra educador serd utilizada para referir o professor, educador,
terapeuta ou pai que esta a utilizar o programa para criar e editar
atividades para os alunos usarem.

(A3.5 Alinhar paragrafos e espacamento entre linhas e palavras)

Pode escolher alterar o espacamento horizontal entre palavras ou
simbolos. Pode também alterar o espagcamento entre as linhas e
adicionar espaco extra entre os pardgrafos. Estes espacos extra sdo
chamados de espacamento entre linhas.

(B. Escrever com grelhas de comunicacgdo)

Uma grelha é uma organizacdo estruturada de células. As células podem

ser unidas numa grelha para alterar a sua estrutura.
(B2.2 Sequéncia de grelhas simples para escrita estruturada)

Depois de abrir um ambiente, a grelha inicial é aquela que é mostrada
antes da atividade comecar. A grelha inicial pode ser definida utilizando
o0 menu de contexto.

(A11.1 Listas de palavras)

Uma lista de palavras é um ficheiro que pode estabelecer ligacdes extra

a imagens que o simbolizador ndo produz sozinho. As /istas de palavras

sao utilizadas geralmente para vocabulario especifico ou personalizado.
(A1 Escrever num documento)

O menu inicial é o ecrd que contém os botdes que surgem quando o
programa é iniciado. O menu inicial contém, também, os botdes
utilizados para iniciar o programa com uma série de configuragdes que
podem ser definidas.

(B2.1 Construir uma Unica grelha para escrever)

Este é o modo normal para a criagdo de ambientes. Pode ir ao modo de
escrita para experimentar a atividade e voltar ao modo de edicdo através
do botao vermelho da barra de ferramentas.

(B2.1 Construir uma Unica grelha para escrever)
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Modo seta

Modo texto

Pilha

Qualificador

Ao criar um ambiente pode recorrer ao modo de escrita para o

experimentar.
(B2.1 Construir uma Unica grelha para escrever)

Ao trabalhar com grelhas e cenas, o modo seta é utilizado em todas as

outras fungdes, além da fungdo de escrever nas células. Exemplos sdo:
redimensionar de objetos, fazer liga¢Ges, editar a aparéncia dos objetos
e movimentar objetos. Compare com o modo texto.

(B2.1 Construir uma Unica grelha para escrever)

Ao trabalhar com grelhas e cenas no editor de ambientes, o modo texto
é utilizado para escrever texto nas células das grelhas. Compare com o
modo seta.

(Ficha de ajuda R3.1 Grelhas ligadas automaticamente)

Uma pilha é um conjunto de grelhas ou contentores sobrepostos, e que

ocupam 0 mesmo espago na cena.
(A2.9 Qualificadores)

Um simbolo pode ter um gualificador para indicar o plural, o passado, o
comparativo ou superlativo.
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E. Anexo 1 - Localizagao de ficheiros

Esta informacado serve para auxiliar o gestor de redes ou o coordenador TIC da instituicao.

A instalagdo do Comunicar com Simbolos guarda ficheiros em trés areas. Estas areas sao
definidas pela forma como o Windows foi instalado num sé computador ou num computador
em rede.

E.1. 1. Area dos ficheiros do programa.

Num sé computador a localizagdo padrdo desta pasta é C:\Programas. Os ficheiros do
Comunicar com Simbolos sdo armazenados em subdiretorias \widgit\Common Files\bin. Nesta
area, esta o software e a base de dados utilizada para a simbolizacdo. Serdo fornecidas
atualizacOes na nossa pdgina Web e para as instalar tera de possuir acesso de administrador ao
computador.

Os recursos de simbolos e imagens estdo instalados em:

\Programas\Widgit\Imagens Widgit: Esta pasta contém as imagens fornecidas com o
programa que podem ser encontradas no explorador de imagens. Consultar a sec¢ao
A2.4 Alterar a imagem para uma palavra deste documento.
\Programas\Widgit\WidResources: Esta pasta contém a informac&o sobre os simbolos.
Geralmente, um utilizador com outro tipo de acesso ao computador sem ser
administrador ndo consegue atualizar os ficheiros desta pasta.

Nota: E necessario ter acesso de escrita a esta drea ao atualizar o programa ou as imagens dos
simbolos.

E.2. 2. Area com informa¢do e aplicagdes de todos os
utilizadores (All Users Application Data)

Num computador, a localizacdo padrdo desta area é C:\Documents and Settings\All
Users\Dados da aplica¢do. Os dados para o Comunicar com Simbolos estdo armazenados nas
subdiretorias que se seguem:

\Widgit\Common Files\NLP: Contém informacéo privada instalada pela Widgit.
\Widgit\Common Files\Topic wordlists: Contém todas as listas de palavras de tdpicos.
Consultar a seccao A11.3 Escolher uma lista de palavras.

\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists: Contém todas as listas de palavras com
simbolos definidos. Consultar a sec¢do A11.3 Escolher uma lista de palavras.

Quando fizer o download ou instalar recursos para utilizar no Comunicar com Simbolos, é
provavel que estes contenham listas de palavras de tdpicos e recursos extra de imagens. Ser3,
portanto, necessario que tenha acesso de escrita a esta area para instalar estes recursos. A
atualizacdo destes recursos ndo necessita de qualquer atualizacdo na area dos ficheiros do
programa.

Os educadores que queiram acrescentar listas de palavras de tdpicos criadas no inVento terdo
que aceder, por padrdo, a: C:\Documents and Settings\All Users\Dados da
aplicacdo\Widgit\Common Files\Topic wordlists
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E.3. 3. Area dos documentos de todos os utilizadores (All Users
Documents)

Num computador, a localizacdo padrdo desta area é C:\Documents and Settings\All
Users\Documentos (por vezes também podera ser “Documentos partilhados”). Os dados para
o Comunicar com Simbolos estdo armazenados nas subdiretorias que se seguem:

\Widgit\Comunicar com Simbolos\interface: Contém dados da interface criados pelo
educador, no caso da criacdo de botdes extra no menu inicial ou outras definicées da
interface. Também contém um ficheiro utilizado para informacdo extra sobre a
interface de leitura.

\Widgit\Comunicar com Simbolos\Ambientes: Contém os ambientes e os modelos
para ambientes a serem utilizados e partilhados pelos alunos. Os documentos criados
com ambientes sdo guardados numa subdiretoria da area “Os meus documentos”,
area acessivel ao utilizador com sessao iniciada no computador.

Informagdes importantes

E necessario que os alunos tenham acesso de leitura a esta drea para que possam abrir e
utilizar os ficheiros dos ambientes criados para utilizagao partilhada.

E necessario que os educadores tenham acesso de escrita a esta area para que possam criar
ambientes para os alunos utilizarem, ou seja, é essencial que os educadores tenham sempre
acesso de escrita.

E.4. 4. Instalagao de pacotes de recursos adicionais

E necessario ter acesso de administrador para instalar pacotes de recursos para utilizar com o
Comunicar com Simbolos, especialmente se os pacotes contiverem ambientes, listas de
palavras e imagens adicionais.
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F. Anexo 2 — Copyright

F.1. Condi¢Oes de copyright

Condigoes de copyright para distribuicdo de materiais que contém os Simbolos para a
Literacia da Widgit (WLS) (anteriormente conhecidos por Simbolos Rebus da Widgit) ou os
Simbolos Pictograficos para a Comunica¢ao da Mayer Johnson (SPC).

A Widgit Software (como empresa do grupo Logotron Ltd) estd autorizada a gerir as
permissdes e concessdes de copyright em nome da Mayer-Johnson para simbolos utilizados no
Reino Unido e na Republica da Irlanda.

Este documento aborda a utilizagdo de simbolos dos conjuntos de simbolos WLS e SPC.
Documentos impressos (livros, materiais, folhetos, posters, etc.)

1. Documentos para impressdo onde os simbolos estdo inseridos noutras aplicacdes
(PDF, MS Word ou outros ficheiros);

2. Assinaturas e avisos

3. Paginas da Internet onde os simbolos estdo inseridos em paginas Web (ndo estando a
ser utilizada qualquer tecnologia de simbolos da Widgit)

Os simbolos tém direitos de autor e implicam um grande esfor¢co de desenvolvimento e
manutengdo. E, portanto, necessdario assegurar que os utilizadores dos simbolos paguem um
montante justo para a sua utilizacdo.

No caso do utilizador ja possuir uma licenca para a utilizacdo dos simbolos, sabendo que os
ficheiros podem ser acedidos apenas através de cépias do software devidamente ativado e
licenciado, ndo existem custos adicionais associados a utilizacdo dos simbolos. Por exemplo,
utilizar um ficheiro para o inVento ou o Boardmaker. Qualquer que seja a forma de
distribuicdo dos simbolos, através de impressao, em formato digital ou através de um sitio
Web, o cliente deve pagar para utilizar os simbolos.

F.2. Distribui¢ao de baixa escala

Esta modalidade inclui distribuicdo dentro de uma instituicdo ou organizacdo, onde a
distribuicdo seja menor do que 500 cépias, ou um sitio Web criado para um grupo local, como
uma escola.

Quando o distribuidor é individual, uma pequena organizacdo ou um pequeno negdcio, o
fornecedor do recurso é obrigado a pagar a Widgit um royalty na seguinte base:

Concessdo gratuita para distribuicdo de documentos que contém simbolos:

Podem ser fornecidos sem qualquer pagamento alguns documentos baseados em simbolos
impressos ou em formato digital, se o niumero total de simbolos incluidos em todos os
recursos distribuidos pela organizacdao ndao exceder 100 simbolos diferentes.

A excecdo, neste caso, inclui recursos impressos ou partilhados entre membros de
organizacGes locais que adquiriram o software de simbolos (por exemplo, o inVento ou o
Comunicar com Simbolos). Uma Unica escola, centro de dia ou hospital é encarado como a
organizacdo que adquiriu e ndo a instituicdo maior como a Cdmara Municipal ou a Unidade de
saude. Por exemplo, os alunos e professores de uma escola sdo vistos como membros e, neste
caso, os materiais podem ser enviados para casa com os alunos. Ndo ha restricGes no numero
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de simbolos que podem ser distribuidos entre membros da organizacdo que adquiriu o
software.

A Widgit ndo pretendem evitar que as pessoas com dificuldades na leitura tenham acesso a
materiais e informacdo, e podem existir outras circunstancias onde é possivel negociar termos
reduzidos ou permissdes para distribuir com um valor nulo.

F.3. Distribuicao de maior escala

Os simbolos incluidos em documentos de empresas, simbolos para distribuicdo a nivel nacional
por empresas ou organizacdes nacionais, simbolos para venda fora da drea ndo-governamental
tém que adquirir permissdes especificas junto da Widgit Software.

A distribuicdo de materiais numa escala mais alargada, ou por organizacdes com fins
comerciais, por organizagOes nacionais, estdo a venda fora da area ndo-governamental, ou em
casos em que é provavel distribuir mais do que 500 cdpias de recursos, necessitam de
aprovacdo e precos especificos.

F.4. Referéncias obrigatdrias de copyright

Cada recurso, gratuito ou vendavel, deve ser acompanhado das devidas referéncias de
copyright em cada documento ou folha individual que possa ser usada separadamente,
referindo objetivamente que os simbolos s3o:

Widgit Symbols (WLS) © Widgit Software 2002 - 2015 (ou o ano atual) -
www.widgit.com.

Nota: A Widgit alterou o nome do seu conjunto de simbolos de Simbolos Rebus da Widgit para
Simbolos da Literacia da Widgit. Todos os reconhecimentos sao obrigados a utilizar a nova
nomenclatura.

F.5. Registo e informagao sobre copyright

Todos os fornecedores de recursos que distribuem simbolos gratuitos ou para venda, que
recaiam fora da distribuicdo com concessdo gratuita de documentos que contém simbolos,
tém que se registar e preencher um formulario de inscricdo disponivel para download em
www.widgit.com/support/symbols/copyright.htm ou contactar a equipa de copyright.

Toda a informagdo sobre copyright ou uma versao impressa deste formulario de registo pode
ser obtido a partir de:

Anditec Widgit Software (informacdo de copyright)
Alameda Roentgen 9C

- 1st Floor, Bishops House
1600-757 Lisboa

Artemis Drive
Telefone (+351) 217 110 170 Tachbrook Park
Warwick
CV34 6UD
United Kingdom

E-mail info@anditec.pt

Ou Email: copyright@widgit.com
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